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Spis tresci

DZIAL 1 Przepisy wstepne
§ 1. Przedmiot regulacji

§ 2. Definicje
DZIAL 11 Organizacja sadow

Rozdziatl 1 Nazwy sadow
§ 3. Zasady ustalania nazw sagdow
1. Nazwe sadu apelacyjnego, okregowego i rejonowego ustala si¢ zgodnie z nazwa
miejscowosci stanowigcej jego siedzibe. W razie utworzenia sadu
2. Jezeli dwa lub wigcej sadow ma t¢ samg siedzibg, nazwy sadow uzupeknia si¢ przez
wskazanie co najmniej jednej jednostki administracyjne;j
3. Nazwg sadu funkcjonujacego w tymczasowej siedzibie uzupehia si¢ przez dodanie
wyrazow: "z tymczasowg siedzibg w ...".
§ 4. Nazwy osrodkow zamiejscowych 1 wydziatow zamiejscowych
§ 5. Uzywanie nazw sagdow
§ 6. Uzywanie nazw wydziatéw 1 innych komorek organizacyjnych sadow
Rozdziat 2 Urzadzenia zewngtrzne 1 wewngetrzne sagdu
§ 7. Tablica z nazwa sadu
1. Na zewnatrz budynku, w ktérym miesci si¢ sad, w widocznym miejscu umieszcza si¢
tablice z nazwa sadu oraz godtem panstwowym. Jezeli nazwa sadu
2. Jezeli w budynku miesci si¢ wiecej niz jeden sad, dla kazdego sadu na zewnatrz

budynku umieszcza si¢ odrebng tablice, o ktérej mowa w ust. 1.



§ 8. Oznaczanie tymczasowych siedzib sagdéw oraz osrodkow i wydziatéw zamiejscowych
sagdow
§ 9. Budynki sagdowe
1. Budynek sadu posiada w miarg mozliwo$ci co najmniej dwa odrebne wejscia: jedno
dla pracownikow sadu oraz drugie dla innych osob.
2. Przy wejsciu do sadu przeznaczonym dla innych 0sob niz pracownicy sadu znajduja
si¢, w miar¢ mozliwosci technicznych i stosownie do potrzeb,
3. W budynkach sgdowych nalezy zapewni¢ w miar¢ mozliwosci dostep do pomieszczen
uzytkowych, z ktorych moga korzysta¢ osoby w kazdym wieku z ré6znym
§ 10. Sale rozpraw i inne pomieszczenia w budynkach sgdowych
1. W sali rozpraw czes¢ przeznaczong dla publicznosci nalezy w miare mozliwosci
oddzieli¢ od czesci, w ktorej znajduje si¢ stot sedziowski oraz
2. Obok sali rozpraw nalezy w miar¢ mozliwo$ci wydzieli¢ pomieszczenie przeznaczone
na pokoj narad. Jeden pokdj narad moze przypada¢ na wigcej niz
3. W sadzie wydziela si¢ odrgbne, odpowiednio zabezpieczone, pomieszczenia dla
doprowadzonych do sadu os6b pozbawionych wolnosci.
4. Przy salach rozpraw w miar¢ mozliwo$ci wydziela si¢ pomieszczenie dla swiadkow,
ktorzy nie ztozyli jeszcze zeznan, jak rowniez odrgbne
Rozdzial 3 Wewngtrzna struktura organizacyjna sagdow
§ 11. Liczba wydziatéw w sadzie; liczba stanowisk sedziowskich, asesorskich lub
referendarskich w wydziale sadu
1. Liczba wydziatow w sadzie jest uzalezniona od liczby i rodzaju spraw wplywajacych
do sadu oraz liczby stanowisk sedziowskich 1 asesorskich lub
2. Liczba stanowisk s¢dziowskich, asesorskich lub referendarskich tworzonego
wydziatu, z wyjatkiem wydziatu wizytacji, nie moze by¢ mniejsza niz 5
§ 12. Wydziat wizytacji lub referat do spraw wizytacji w sadzie apelacyjnym i okrggowym
1. W sadzie apelacyjnym i okregowym moze by¢ utworzony wydziat wizytacji lub
referat do spraw wizytacji do wykonywania czynnosci z zakresu
2. Obowiazki przewodniczacego wydzialu wizytacji lub kierownika referatu do spraw
wizytacji pelni prezes lub wiceprezes sadu, a za zgoda Ministra
3. Referat do spraw wizytacji jest samodzielng komoérka organizacyjna, podlegla
prezesowi sadu.
§ 13. Numeracja wydzialow sadow, zespotdéw kuratorskiej stuzby sagdowej 1 opiniodawczych
zespotow sadowych specjalistow
1. Poszczegblne wydzialy sadu oznacza si¢ kolejnymi cyframi rzymskimi.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do zespotdéw kuratorskiej stuzby sagdowej i



opiniodawczych zespotow sagdowych specjalistow.

§ 14. Sekcje wydziatu
1. W wydziale mogg by¢ tworzone sekcje, jezeli uzasadnia to liczba spraw okreslonego
rodzaju.
2. Kierownikiem sekcji wydziatu jest wyznaczony przez prezesa jeden z orzecznikow
orzekajacych w wydziale.
3. Przewodniczacemu wydzialu, w ktorym jest utworzona sekcja, ktorej kierownikiem
nie jest przewodniczacy, a podziat czynnos$ci przewiduje orzekanie
4. Przepisu ust. 3 nie stosuje si¢, gdy pomimo wydzielenia sekcji wszyscy orzekajacy w
wydziale orzekajg zarowno w sprawach wydzielonych do

§ 15. Sekcja sekretariatu wydziatu

§ 16. Tworzenie i znoszenie sekcji wydziatu i sekcji sekretariatu wydziatu
1. Sekcje, o ktorych mowa w § 141 § 15, tworzy prezes sadu apelacyjnego, za zgoda
Ministra Sprawiedliwosci, przy czym w wydziatach sadéw okrggowych
2. Sekcje, o ktérych mowa w § 14 1 § 15, znosi prezes sadu apelacyjnego, po
zasiggnigciu opinii prezesa wiasciwego sadu badz na jego wniosek,

§ 17. Prezesi 1 wiceprezesi sadow jako przewodniczacy wydziatow
1. Prezesi sadow apelacyjnych i okregowych nie powinni petni¢ funkcji
przewodniczacego wydziatu z wyjatkiem przypadkow, o ktorych mowa w § 12 ust. 2.
2. Wiceprezesi sadéw apelacyjnych moga petni¢ funkcje przewodniczacego wydziatu.
3. Wiceprezesi sadow okrggowych mogg penic¢ funkcje przewodniczacego wydziatu, a
w sadach o liczbie stanowisk sedziowskich do 50 petnig funkcje
4. W przypadku gdy nowo powotany wiceprezes sadu okregowego o liczbie stanowisk
sedziowskich do 50 ma pei¢ funkcje¢ przewodniczacego innego
5. Prezesi sagdoéw rejonowych moga petnic funkcje przewodniczacego wydziatu, a w
sadach o liczbie stanowisk sedziowskich i asesorskich do 15 pelnig
6. Wiceprezesi sadow rejonowych moga petni¢ funkcje przewodniczacego wydziatu, a w
sadach o liczbie stanowisk sedziowskich 1 asesorskich do 35
7. Przepis ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio do prezesa sadu rejonowego o liczbie stanowisk
sedziowskich i asesorskich do 15 i wiceprezesa sadu

§ 18. Sekretariat wydziatu, opiniodawczego zespotu sagdowych specjalistow i zespotu

kuratorskiej stuzby sadowe;j
1. W kazdym wydziale tworzy si¢ sekretariat.
2. Sekretariatem kieruje kierownik sekretariatu.
3. W przypadku nieutworzenia sekretariatu opiniodawczego zespotu sagdowych

specjalistow lub zespotu kuratorskiej stuzby sadowej, dyrektor sadu w



§ 19. Oddziaty w sadzie apelacyjnym i sadzie okregowym
1. W sadzie apelacyjnym tworzy si¢ oddziaty administracyjny, finansowy i
informatyczny, a w sadzie okregowym tworzy si¢ oddziaty administracyjny 1
2. W razie potrzeby uzasadnionej rozmiarem zadan mozna utworzy¢ oddzialy kadr 1
gospodarczy, a w sadzie okr¢gowym réwniez oddziat informatyczny.
3. Minister Sprawiedliwo$ci, w porozumieniu z prezesami i dyrektorami sagdow
apelacyjnych, moze powierzy¢ sagdom apelacyjnym wykonywanie czynnosci
§ 20. Zespoty lub oddziaty do spraw analiz 1 organizacji pracy
1. W sadach apelacyjnych 1 okregowych w ramach oddzialu administracyjnego albo
wydziatu wizytacji moga by¢ tworzone zespoty do spraw analiz i
2. W razie potrzeby uzasadnionej rozmiarem zadan w sadach apelacyjnych i okregowych
moze by¢ utworzony samodzielny oddziat do spraw analiz i
§ 21. Oddziaty w sadzie rejonowym
1. W sadzie rejonowym tworzy si¢ oddziat administracyjny, a w sadzie rejonowym o
liczbie stanowisk sedziowskich 1 asesorskich ponizej 10 mozna
2. W razie potrzeby uzasadnionej rozmiarem zadan, w szczegolnosci ze wzgledu na
liczbe stanowisk orzeczniczych 1 urzgdniczych, w sadzie rejonowym
§ 22. Tworzenie w sadach innych jednostek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy
§ 23. Podleglos¢ oddziatow sadow
1. Oddziat administracyjny podlega: 1) prezesowi sadu w zakresie zapewnienia
wlasciwego toku wewnetrznego urzgdowania sagdu, a w sagdach, w ktorych
2. Samodzielna sekcja administracyjna podlega prezesowi sadu oraz dyrektorowi
przetozonego sadu okregowego. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio.
3. Oddziat kadr podlega: 1) prezesowi sadu w zakresie zwierzchnictwa stuzbowego nad
orzecznikami, asystentami s¢dziow, kierownikiem i specjalistami
4. Oddzialy: finansowy, gospodarczy i1 informatyczny podlegaja dyrektorowi sadu.
5. Oddziat do spraw analiz i organizacji pracy oraz biuro utworzone w sadzie jako
odrgbna komorka organizacyjna, podlegaja: 1) dyrektorowi sadu w
§ 24. Tworzenie w sadach innych oddzialéw, samodzielnych sekcji 1 samodzielnych stanowisk
pracy
1. W sadzie, ze szczegolnych wzgledow uzasadnionych potrzebami sadu, mozna
utworzy¢ oddziaty 1 samodzielne sekcje inne niz wymienione w § 19-21, a
2. Oddziaty utworzone na podstawie ust. 1 mozna taczy¢ z oddziatami, o ktorych mowa
w§ 19 ust. 21§ 21 ust. 2.
§ 25. Biuro obstugi interesantow

1. Prezes sadu tworzy i znosi biuro obstugi interesantow, a takze tworzy: 1) oddziaty:



administracyjny, finansowy, kadr, gospodarczy i informatyczny
2. Inne oddzialy, samodzielne sekcje, samodzielne stanowiska pracy, sekcje w ramach
oddziatow 1 zespoty tworzy prezes sadu w uzgodnieniu z Ministrem
3. Komorki organizacyjne, o ktorych mowa w ust. 2, znosi prezes sagdu, informujac o tym
Ministra Sprawiedliwosci.

§ 26. Audytorzy wewnetrzni
1. W sadach, w ktérych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z p6zn. zm.)
2. Wykonujac zadania w obszarach okreslonych w art. 31a § 1 pkt 2 ustawy audytor
wewngtrzny podlega dyrektorowi sadu, wykonujac pozostale zadania -
3. Dyrektor sadu zapewnia audytorowi wewng¢trznemu organizacyjng odrgbnos¢ oraz
warunki do wykonywania zadan.
4. Szczegdlowe zadania audytoréw wewnetrznych okreslaja odrebne przepisy.
5. Po uzyskaniu zgody Ministra Sprawiedliwos$ci mozliwe jest powierzenie prowadzenia
audytu wewngtrznego niezatrudnionemu w sgdzie ustugodawcy.

§ 27. Wspoltdziatanie sadoéw z Komisja do spraw reprywatyzacji nieruchomosci warszawskich

Rozdzial 4 Biuro Obstugi Interesantow

§ 28. Utworzenie biura obslugi interesantow
1. W sadzie, w ramach oddziatu administracyjnego, samodzielnej sekcji administracyjnej
lub jako odrgbna komorke organizacyjng, tworzy si¢ biuro
2. Jezeli sad zajmuje wigcej niz jeden budynek, biuro funkcjonuje we wszystkich
budynkach, chyba ze bytoby to niecelowe z uwagi na zakres zadan
3. W budynku sadu, w ktorym nie utworzono biura, badz ktérego nie obstuguje biuro
innego sadu, jego zadania wykonujg wyznaczeni pracownicy sadu.
4. Biuro jest w miar¢ mozliwosci usytuowane w poblizu wejscia do budynku sadu. Jezeli
nie ma mozliwosci takiej lokalizacji, jego usytuowanie
5. W biurze nalezy zapewni¢ miejsca siedzace oraz stoty dla interesantow. Dostep do
biura uwzglednia w miar¢ mozliwosci potrzeby osob
6. Zadania biura sg realizowane z uwzglednieniem standardow obstugi interesanta oraz
katalogu ustug z kartami ustug i powigzanymi z nimi procedurami

§ 29. Zadania biura obslugi interesantow

Rozdziat 5 Czynnosci prezesa, dyrektora sagdu oraz innych os6b w sadzie

§ 30. Czynnosci prezesa sadu
1. Wykonujac czynnosci w zakresie dziatalnosci administracyjnej sagdu prezes w
szczegollnosci: 1) podejmuje dziatania dotyczace obsady wolnych

2. Czynnosci prezesa sadu zwigzane ze sprawowaniem nadzoru administracyjnego nad



dziatalnos$cig administracyjng sadu regulujg odrgbne przepisy.
3. Prezes sagdu moze powierzy¢ wykonywanie czynno$ci i obowiazkéw okreslonych w
ust. 1 wiceprezesom sgdu albo wyznaczonemu s¢dziemu w sadzie, w
4. Po uzyskaniu informacji o orzeczeniu Europejskiego Trybunatu Praw Czilowieka lub
innego organu mi¢dzynarodowego stwierdzajgcego naruszenie

§ 31. Czynnosci dyrektora sadu
1. Czynnosci dyrektora sadu w zakresie dziatalno$ci administracyjnej sadu oraz zadan
przypisanych kierownikowi jednostki w zakresie finansowym,
2. Czynnosci dyrektora sagdu obejmuja w szczegolnosci: 1) nadzorowanie pracy komoérek
organizacyjnych sagdu niezwigzanych bezposrednio z dziatalno$cig
3. Dyrektor sadu jest administratorem danych osobowych zgodnie z przepisami o
ochronie danych osobowych.

§ 32. Ocena potrzeb sadu

1. Prezes sadu przedstawia dyrektorowi sadu swojg ocene potrzeb sagdu, w nawigzaniu do
potrzeb zgloszonych przez orzecznikow.
2. Potrzeby, o ktorych mowa w ust. 1, obejmuja w szczegdlnosci zidentyfikowanie baz
informacji prawne;j, literatury 1 publikacji niezbednych w pracy
3. Dyrektor sagdu dokonuje analizy informacji o potrzebach sadu i na podstawie planu
finansowego sagdu ocenia mozliwos$ci zaspokojenia zgtaszanych
§ 33. Informacja o stanie komorek organizacyjnych sadu przekazywana przed zakonczeniem
sprawowania funkcji prezesa sadu, dyrektora sadu,
1. Prezes sadu, dyrektor sadu, a takze przewodniczacy wydziatu 1 kierownik sekcji, przed
zakonczeniem sprawowania funkcji, przekazuja swojemu
2. Informacja dotyczy przede wszystkim spraw niezalatwionych oraz dokumentacji
bedacej w dyspozycji osoby dotychczas petnigcej dang funkcje. Na
§ 34. Podejmowanie czynnosci z zakresu nadzoru administracyjnego
1. Osoby funkcyjne wykonuja okreslone w rozporzadzeniu czynnos$ci z zakresu nadzoru
administracyjnego bez odrebnego upowaznienia prezesa sadu.
2. Prezes sadu lub upowaznione przez niego osoby funkcyjne moga podejmowac
czynnosci z zakresu nadzoru administracyjnego powierzane podleglym osobom
3. Przewodniczacy wydziatu uchyla lub zmienia zarzadzenia referenta w zakresie
czynno$ci administracyjnych z przyczyn okre§lonych w art. 37 § 3
§ 35. Dostep do danych statystycznych

§ 36. Odpowiedzialnos¢ za wykonywanie czynno$ci administracyjnych zwigzanych z tokiem

postepowania

Rozdzial 6 Czynno$ci zwigzane z tworzeniem i znoszeniem sgdoéw lub zmiang obszaru wlasciwosci



§ 37. Przekazanie akt spraw sgdowych i innych dokumentéw wiasciwemu sagdowi
1. W razie zniesienia sagdu prezes sadu nadrzednego, a w przypadku zniesienia sadu
apelacyjnego - Minister Sprawiedliwos$ci, zarzadza niezwtoczne
2. Przekazanie akt 1 dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1, jest dokumentowane
protokotem zdawczo-odbiorczym, ktory zawiera w szczegdlnosci date
3. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w razie zniesienia lub podzialu wydziatow, z
tym ze przekazanie akt spraw sadowych i innych dokumentéw
4. Od czynnosci wskazanych w ust. 1 mozna odstapi¢ w odniesieniu do wszystkich
spraw sgdowych 1 dokumentow albo spraw 1 dokumentoéw poszczegdlnych

§ 38. Czynnos$ci podejmowane w razie zmiany obszaru wlasciwosci sagdu

Rozdzial 7 Czas urzedowania, urlopy

§ 39. Godziny urzgdowania sagdow i godziny przyjec interesantow
1. Prezes sadu ustala godziny urzedowania sagdu i godziny przyje¢ interesantow przez
osoby funkcyjne 1 wlasciwe jednostki organizacyjne sadu.
2. Godziny urzedowania sadow dla rozpoznawania spraw w postepowaniu
przyspieszonym oraz godziny urzedowania punktéw informacyjnych Krajowego
3. Komorki organizacyjne sadu zajmujace si¢ obstuga interesantow realizujg zadania w
tym zakresie co najmniej przez 7 godzin w czasie urzedowania
4. Punkty informacyjne Krajowego Rejestru Karnego dzialajace przy sadach, oddziaty
Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sagdowego oraz
5. Kasy sagdowe bedace komdrkami organizacyjnymi sadu, sg czynne w godzinach
urzedowania sadu, z wytaczeniem czasu niezbednego do dokonania rozliczen
6. Dyrektor sadu zawierajac z podmiotem zewng¢trznym umowe na prowadzenie punktu
kasowego w zakresie okreslajacym godziny, w jakich jest on czynny,

§ 40. Obecno$¢ w sadzie osob funkcyjnych

§ 41. Nieobecnos¢ w celu realizacji obowigzku podnoszenia kwalifikacji zawodowych

§ 42. Udzielanie urlopéw
1. Prezes sadu udziela urlopu sedziom, asesorom sgdowym, referendarzom sagdowym,
kuratorom zawodowym, aplikantom kuratorskim, kierownikowi 1
2. Minister Sprawiedliwos$ci udziela urlopu prezesom sagdow apelacyjnych, prezes sadu
apelacyjnego udziela urlopu prezesom sagdow okregowych, a prezes
3. Zainteresowane osoby sktadajg wnioski urlopowe w formie elektronicznej we

wlasciwym systemie. W razie braku mozliwosci ztozenia wniosku w tej
DZIAL III Czynnosci sadéw apelacyjnych, okregowych i rejonowych

Rozdziat 1 Przepisy wspolne dla wszystkich rodzajow spraw



Oddzial 1 Zasady przydzialu spraw
§ 43. Przydziat spraw w wydziatach 1 sekcjach
1. Sprawy sa przydzielane losowo sedziom jako referentom, zgodnie z podzialem
czynnosci, przez SLPS, oddzielnie dla kazdego repertorium, wykazu lub
la. Sprawy w przedmiocie rozpoznania wniosku o wyltaczenie sedziego w sytuacji,
gdy wsrdd podstaw tego wniosku znajduje sie okoliczno$¢ dotyczaca
1b. Przepisu ust. 1a nie stosuje si¢ do: 1) asesoréw sadowych; 2) sedzidow, ktorzy
zrzekli si¢ urzedu sedziego, a nastepnie powrocili na urzad
2. Jezeli w danym urzadzeniu ewidencyjnym sprawy zostaty podzielone na
kategorie, przydzial odbywa si¢ oddzielnie dla kazdej kategorii.
3. Do przydziatu zadan sadu stosuje si¢ przepisy dotyczace przydziatu spraw. W
podziale czynnos$ci mozna ustanowi¢ odrebne zasady przydziatu zadan
§ 44. Przydziat spraw i zadan referendarzom sadowym
1. Do przydziatu spraw i zadan sadu referendarzom sagdowym przepisy niniejszego
oddziatu stosuje si¢ odpowiednio, zgodnie z ustalonym podziatem
2. Sprawy, ktore moga by¢ rozpoznane przez referendarzy sadowych, powinny by¢
przydzielane wylacznie referendarzom sagdowym, chyba ze wplyw spraw
§ 45. Sprawy niepodlegajace ponownemu przydziatowi
1. Nie podlega ponownemu przydzialowi sprawa: 1) ponownie zarejestrowana w
tym samym lub innym urzadzeniu ewidencyjnym; 2) zarejestrowana na skutek
2. Sprawa polaczona ze sprawg innego referenta, a nast¢pnie wylaczona do
odrgbnego rozpoznania, podlega przydzieleniu pierwotnemu referentowi.
§ 46. Wlasciwos¢ referenta sprawy o ustanowienie kuratora lub zarzadcy, referenta
sprawy w przedmiocie nadzoru nad egzekucja z nieruchomosci,
1. Referent sprawy o ustanowienie kuratora lub zarzadcy jest referentem w
sprawach zwigzanych ze sprawowaniem albo uchyleniem kurateli, opieki lub
2. Referent sprawy w przedmiocie nadzoru nad egzekucja z nieruchomosci jest
referentem w sprawach: 1) w przedmiocie skargi na czynnosci komornika,
2a. Referent sprawy o stwierdzenie nabycia spadku jest referentem w sprawach: 1)
w przedmiocie zezwolenia na dokonanie czynnosci przekraczajacej
3. Sktad wyznaczony do rozpoznania apelacji rozpoznaje wszystkie srodki
odwotawcze przedstawione przez sad I instancji przed zwrotem sprawy temu
3a. Sktad wyznaczony do rozpoznania zazalenia podlegajacego rozpoznaniu na
podstawie art. 394la § 1 K.p.c. albo art. 3942 §1
4. Przepisu ust. 3 stosuje si¢ do wnioskow prokuratora oraz zazalen na

postanowienia i zarzgdzenia dotyczacych jednego postepowania



przygotowawczego
5. Jezeli $srodek odwotawczy, do rozpoznania ktorego dokonano przydziatu,
podlegal rozpoznaniu w sktadzie jednego sedziego 1 przed jego rozpoznaniem
§ 47. Udziat w losowaniu s¢dziego orzekajacego w innym wydziale
§ 48. Wylaczenie sedziego z losowania
1. Jezeli akta sprawy licza powyzej S0 tomow lub przewidywany zakres
postgpowania dowodowego uzasadnia przypuszczenie, ze w sprawie niezbgdne
bedzie
2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do tawnikéw oraz w sytuacji, o ktorej
mowa w § 53 ust. 2.
§ 49. Rejestrowanie spraw w SLPS
1. Sprawy podlegajace losowemu przydziatowi rejestruje si¢ w SLPS w ciggu
trzech dni roboczych od daty wptywu do sadu, chyba ze sprawa podlega
2. Przewodniczacy wydziatu w wybranych urzadzeniach ewidencyjnych lub
kategoriach spraw moze wstrzymac¢ kierowanie spraw do przydzialu w przypadku
3. Jezeli czas oczekiwania na rozprawe apelacyjng przekracza 6 miesigcy od daty
wptywu akt sprawy do sadu drugiej instancji, przewodniczacy wydziatu
4. Sprawy pilne lub wymagajace podjecia czynnosci niecierpigcych zwtloki sg
kierowane do przydzialu niezwlocznie, takze w przypadku wstrzymania
§ 50. Tworzenie przez SLPS sktadow orzekajacych
1. Na potrzeby przydziatu spraw rozpoznawanych w sktadzie 3 s¢dziow SLPS
losowo tworzy, na okres do 12 miesigcy, sklady, ktérym przydziela sprawy
2. Sedzia nieuwzgledniony przy tworzeniu sktadow, o ktérych mowa w ust. 1,
moze wejs¢ w nich w miejsce innego s¢dziego, bez koniecznosci tworzenia
3. W sprawach rozpoznawanych w sktadzie trzech sedziow w pierwszej instancji
albo rozpoznawanych przez inny sktad sadu na podstawie art.
§ 51. Inne niz imienne oznaczenie sedziow w sktadach orzekajacych
1. Sktady utworzone w sposob, o ktérym mowa w § 50, moga zawiera¢, zamiast
imiennie oznaczonego s¢dziego, miejsce dla sedziow: 1) o zmniejszonych
2. Przewodniczacy wydziatu okresla liczbg spraw do przydzielenia przez SLPS
referentowi, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2.
3. Sprawy referentdow, o ktérych mowa w ust. 1, przewodniczacy wydzialu
przydziela do sktadoéw z udzialem miejsca dla sedzidéw wylaczonych z tworzenia
§ 52. Podziat tawnikéw na grupy przydzielone do referentow
1. Zamiast losowego przydziatu tawnikow do sprawy mozna tawnikow podzieli¢

losowo na grupy przypisane do referenta, ktory wyznacza tawnikow do



2. Referent z odpowiednim wyprzedzeniem zawiadamia prezesa sadu o potrzebie
zwigkszenia liczby dni sesyjnych tawnikoéw oraz przewidywanej liczbie
3. Przepisu ust. 1 nie stosuje si¢ w sprawach karnych.
§ 53. Losowanie sktadow do spraw rozpoznawanych w sktadzie dwoch sedzidw 1 trzech
fawnikow lub pieciu sedziow
1. W sprawach rozpoznawanych w sktadzie dwoch sedziow i trzech tawnikow lub
pigciu sedziow stosuje sie przepisy dotyczace odpowiednio sktadu jednego
2. Przewodniczacy wydziatu moze zarzadzi¢ udzial w losowaniu, o ktorym mowa
w ust. 1, takze sedzidw, dla ktérych podzial czynnosci nie przewiduje
3. Jezeli rozpoznanie sprawy karnej w pierwszej instancji w sktadzie trzech
sedzi0w nast¢puje na podstawie postanowienia sagdu lub zarzadzenia
4. Przepisy ust. 1 i 2 stosuje si¢ odpowiednio w razie zarzadzenia przydzielenia do
sprawy dodatkowego sedziego.
§ 54. Termin przydzielenia pozostatych cztonkow sktadu wieloosobowego; ponowne
wyznaczenie czlonkow sktadu w przypadku zmiany referenta
1. W sprawach rozpoznawanych w sktadach wieloosobowych przydzielenie
pozostalych cztonkoéw sktadu moze nastapi¢ jednoczesnie z wyznaczeniem
referenta
2. W przypadku zmiany referenta na skutek wytaczenia orzecznika lub podziatu
referatu przewodniczacy wydziatu, jezeli przemawiajg za tym wzgledy
§ 55. Podziat czynno$ci migdzy sedziow
1. Okreslony rodzaj spraw moze by¢ przydzielony tylko niektorym sedziom lub
mozna im zwigkszy¢ procentowe wskazniki przydziatu w tych sprawach, a w
2. Projekt podziatu czynnosci lub jego zmiany w zakresie obejmujacym
wprowadzenie lub zmiang specjalizacji nalezy poda¢ do wiadomosci sedziow
3. Przepisu ust. 2 nie stosuje si¢ w przypadku referendarzy sadowych,
przydzielania sedziom delegowanym na podstawie art. 77 § 9 ustawy tylko
4. Stosujac przepis ust. 2 zdanie drugie, pomija si¢ sedzidw nieobecnych, ktorych
referaty zostaly czesciowo lub w calosci podzielone, oraz s¢dziow
§ 56. Szczegoblne zasady przydziatu spraw w sprawach nalezacych do wtasciwosci sadu
opiekunczego i w sprawach nieletnich
1. Jezeli sprawa opiekuncza moze zosta¢ potaczona z juz przydzielong sprawa
opiekuncza dotyczaca tego samego matoletniego na podstawie art. 219
2. Jezeli sprawa nieletniego moze zosta¢ potaczona z juz przydzielong sprawg tego
samego nieletniego na podstawie art. 219 K.p.c., przydziela si¢ ja

3. Jezeli sprawa z zakresu wtadzy rodzicielskiej lub kontaktow z dzieckiem oraz



sprawa nieletniego dotycza tej samej osoby, sprawg jeszcze
4. PrzepisOw ust. 1-3 nie stosuje si¢, jezeli od wptywu sprawy juz przydzielone;j
uplynety 3 lata. Jezeli zostata przydzielona sprawa z zastosowaniem
5. Sprawy opiekuncze 1 nieletnich zwigzane z wykonaniem orzeczenia podlegaja
przydziatowi sedziemu, ktory byt referentem sprawy, w ktorej zostato
6. Przy podziale referatu sprawy opiekuncze i nieletnich przydziela si¢ sedziemu,
ktéry juz ma w swoim referacie sprawe opiekuncza lub sprawe
§ 57. Przydzial spraw w sprawach zwigzanych z wykonaniem orzeczen
§ 58. Przydzial spraw w wydziatach upadlosciowych 1 restrukturyzacyjnych; tagczenie
spraw w grupy w sprawach z zakresu ubezpieczen spotecznych oraz
1. W wydzialach upadtosciowych i restrukturyzacyjnych przydzial spraw moze
nastgpi¢ z uwzglednieniem zasady przydziatu jednemu orzecznikowi spraw
2. W sprawach z zakresu ubezpieczen spotecznych oraz rozpoznawanych w Sadzie
Ochrony Konkurencji i Konsumentow przewodniczacy wydziatu moze taczy¢
3. W przypadkach, o ktérych stanowig ust. 1 1 2, przewodniczacy wydziatu
okresla, ilu sprawom jest rtOwnowazna dana grupa spraw.
§ 59. Przydzial spraw w postgpowaniach rejestrowych
1. W postgpowaniach rejestrowych sprawy sa przydzielane zgodnie z podziatem
czynnosci, z wylaczeniem SLPS. W szczegolnosci dopuszcza si¢ przydziat
2. W wydziatach ksiag wieczystych sprawy sa przydzielane zgodnie z podziatem
czynnosci, z wytgczeniem SLPS. W szczegblnosci przydziat spraw moze
3. Przydziat spraw referendarzom sgdowym w postgpowaniach innych niz
rejestrowe oraz w wydziatach innych niz wydziaty ksigg wieczystych moze
§ 60. Osoby nieuwzgledniane w losowaniu referentow
1. SLPS w losowaniu referentow nie uwzglednia os6b nieobecnych w pracy
nieprzerwanie co najmniej 4 dni robocze, poczawszy od losowania
2. W sprawach przydzielanych bez wykorzystania SLPS podziat czynnos$ci moze
ustanowi¢ zasade odmienng od okreslonej w ust. 1.
3. Referent podlega wylaczeniu z przydzialu w ciggu 5 dni roboczych
poprzedzajacych nieobecnos¢ trwajaca co najmniej 15 dni roboczych.
4. Jesli przewidywany termin rozpoznania zazalenia przypada w czasie planowane;j
nieobecnosci sedziego, moze on zosta¢ wytgczony z przydziatu tego
5. W przypadku niedostatecznej wielkosci referatu przydzial moze zostac
wznowiony jeszcze przed zakonczeniem nieobecnosci.
§ 61. Ponowny przydziat sprawy przydzielonej uprzednio referentowi podlegajacemu

wylaczeniu



1. Jezeli w wyniku zastosowania zasad okreslonych w przepisach niniejszego
oddzialu sprawa zostata przydzielona referentowi, ktory zostat wylaczony,
2. SLPS przydziela referentowi dodatkowg sprawe tej samej kategorii, jezeli

sprawa zostata zakonczona: 1) przekazaniem sprawy do innego sadu lub

§ 62. Przydzial spraw referentowi zmieniajacemu wydziat lub miejsce stuzbowe

§ 63.

1. Po wydaniu decyzji skutkujacej zmiang wydziatu lub miejsca stuzbowego
referentowi jeszcze przed dniem przeniesienia mogg by¢ przydzielane sprawy

2. Jezeli wymaga tego wtasciwe obcigzenie referenta, dzien rozpoczecia przydziatu
w wydziale moze by¢ pdzniejszy lub wczesdniejszy niz dzien

3. Przepisy ust. 1 1 2 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku odmowy delegowania
referenta na dalszy okres lub nieztozenia wniosku o dalsze delegowanie.

4. Jezeli ma nastapi¢ zwigkszenie liczby sedzidow rozpoznajacych apelacje
wymagajace skladu trzech sedziéw, przydziat spraw apelacyjnych moze
Podziat referatu

1. Referat podlega podzialowi, jezeli czas choroby lub planowana nieobecno$¢
referenta przekracza 6 miesigcy, chyba zZe $rednia zaleglto$¢ w wydziale

2. Sprawy, ktorych rozpoznanie nie wymaga przeprowadzenia rozprawy, moga
zosta¢ podzielone, jesli planowany lub faktyczny okres nieobecnosci

3. Z podziatu referatu mozna wytgczy¢ sprawy zawieszone.

§ 64. Podejmowanie czynnosci w sprawach wytaczonych z podziatu referatu

1. W sprawach wylaczonych z podziatu referatu (zakonczonych lub zawieszonych)
czynnosci podejmuje przewodniczacy wydziatu. Jezeli po podjeciu
2. W przypadku duzej liczby czynnos$ci do podjecia w sprawach zakonczonych,

przewodniczacy wydzialu moze zarzadzi¢ ich ponowny przydziat.

§ 65. Wstrzymanie przydziatu spraw sg¢dziemu w okresie przed przejsciem w stan

spoczynku

1. Jezeli do przejscia s¢dziego w stan spoczynku pozostato mniej niz 6 miesiecy 1
sedzia nie zlozyt o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 69 § 1
2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio po wydaniu aktu delegowania sedziego

do czynnosci administracyjnych w Ministerstwie Sprawiedliwosci lub

§ 66. Zasady przydziatu spraw w przypadku podziatu referatu

1. W przypadku podziatu referatu sprawy podlegaja przydziatowi wedtug zasad
og6lnych. W przydziale biorg udziat sedziowie nieobecni, ktérych
2. Sprawy, w ktorych juz wyznaczono terminy posiedzen, mogg zosta¢ losowo

podzielone wedlug termindw sesji.

3. W przypadku podziatu referatu referendarza sgdowego lub spraw, o ktorych



mowa w art. 47a § 4 ustawy, sposob podziatu referatu okresla prezes sadu.
§ 67. Przydzial spraw w przypadku przydzielenia do wydziatu kolejnego sedziego lub
asesora sgdowego albo powrotu referenta
1. W razie przydzielenia do wydziatu kolejnego s¢dziego lub asesora sgdowego
albo powrotu referenta, ktorego referat zostal podzielony: 1) jezeli
2. W przypadku okreslonym w ust. 1 pkt 2 w razie potrzeby zasigga si¢ opinii
prezesa sadu wlasciwego dla miejsca stuzbowego, z ktorego nastepuje
3. W sprawach przydzielanych przez SLPS, w celu szybszej realizacji przydziatu,
o ktorym mowa w ust. 1, przewodniczacy wydziatu moze zwigkszy¢
4. Przepisy ust. 1 1 3 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku zwigkszenia wskaznika
przydziatu.
5. W przypadku zmniejszenia wskaznika przydziatu w okreslonej kategorii
przewodniczacy wydzialu zarzadza zmniejszenie przydziatu spraw sg¢dziemu w
§ 68. Podziat czynnosci dla sedziego, asesora sadowego i referendarza sgdowego
1. W podziale czynnosci dla kazdego s¢dziego, asesora sgdowego 1 referendarza
sadowego uwzglednia si¢: 1) przydziat do wydziatu lub wydziatéw sadu,
2. W razie zbiegu wskaznikow procentowych udziatu w przydziale wptywajacych
do wydziatu spraw dla danego orzecznika uwzglednia si¢ wskaznik
3. Ustalenie podzialu czynnosci przy zastosowaniu wskaznika innego niz 100 %
udzialu w przydziale wplywajacych spraw wymaga wskazania przyczyn oraz
4. Okreslone w ust. 1 zasady podziatu czynno$ci nie majg zastosowania do
sedziow delegowanych do organizacji migdzynarodowych, o ktérych mowa w art.
5. (uchylony).
6. Przydzielajac s¢dziow do wydziatow i sekcji drugoinstancyjnych, uwzglednia
si¢ przede wszystkim do$wiadczenie orzecznicze w sprawach
§ 69. Plany zastepstw i1 dyzurow
1. Plan zastgpstw okresla zastepcow (sedziow, asesoréw sagdowych i1 tawnikéw) na
kazdy dzien roboczy.
2. Plan dyzurow okres$la s¢dziow petniacych dyzur na kazdy dzien.
3. Plany zastepstw i dyzurow okreslaja liczbe zastepcoéw i1 pelnigcych dyzur w
danym okresie, wydziaty lub rodzaje spraw przypisane zastepcom i
4. Przewodniczacy wydziatu wyznacza sedziego lub tawnika do planu zastepstw
lub dyzuréw z miesigcznym wyprzedzeniem, co nie wylacza zmiany
5. Sedziowie sg rdwnomiernie obcigzani obowigzkiem gotowosci do podjecia
czynnosci na podstawie planu zastepstw oraz planu dyzuréw, z uwzglednieniem

5a. Sedziowie, o ktérych mowa w art. 77 § 2 1 2a ustawy, sa wylaczeni z planow



zastepstw 1 dyzurow.
6. W przypadku niemoznosci podjgcia czynnosci przez zastepcow lub pelnigcych
dyzur przewodniczacy wydziatu wyznacza sedziego wykonujgcego obowigzki

§ 70. Skutki nieobecnosci referenta na posiedzeniu; rozpoznanie sprawy przez zastepce
1. W razie nieobecnosci referenta na posiedzeniu przewodniczacy wydziatu
zarzadza odwolanie posiedzenia, jezeli jest mozliwe zawiadomienie 0sob
2. Sprawe, w ktorej posiedzenie nie zostato odwolane, rozpoznaje zastepca
wyznaczony w planie zast¢pstw na dany dzien. Jezeli nie bylo mozliwe
2a. O odwotaniu posiedzenia osoby zawiadomione i wezwane na posiedzenie
nalezy poinformowac rowniez za posrednictwem dostepnych srodkoéw
komunikacji.
3. Zastegpca jest uprawniony do przydzielenia sobie sprawy rozpoznawanej na
podstawie ust. 2. W takim przypadku SLPS przydzieli zastgpcy o jedna

§ 71. Podejmowanie czynno$ci za nieobecnego referenta
1. Czynnosci niewymagajace odbycia posiedzenia, o ktorym zawiadamia si¢ strony
lub uczestnikow postgpowania, s3 podejmowane przez zastepce, jezeli
2. Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, podejmuje sedzia petnigcy zastepstwo w
dniu nastepnym po dniu wptywu pisma. Jezeli przewodniczacy wydziatu
3. Jesli sprawa moze zosta¢ zakonczona bez wyznaczenia posiedzenia, o ktorym
zawiadamia si¢ strony, przepis § 70 ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.
4. W sprawach rozpoznawanych w sktadzie wieloosobowym czynnosci za
nieobecnego referenta podejmuje w pierwszej kolejnosci inny s¢dzia bedacy
5. Przepisy ust. 1-3 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku potrzeby podjecia
czynnos$ci w sprawie rozpoznawanej przez skiad, w ktorym znajduje si¢

§ 72. Zastepca nieobecnego s¢dziego niebedacego referentem lub tawnika
1. Jesli sedzia niebedacy referentem nie moze uczestniczy¢ w rozpoznaniu sprawy
z powodu nieobecnosci, wytgczenia albo odejscia z wydziatu i
2. Jesli jest to mozliwe, nieobecnego tawnika w pierwszej kolejnosci zastepuje
tawnik majacy inne posiedzenie w tym samym dniu.
3. Jezeli udziat zastepcy, ktory nie jest referentem sprawy, wymagatby
prowadzenia rozprawy od poczatku, rozprawa podlega odwotaniu, chyba ze

§ 73. Przydzielanie spraw sedziemu petlnigcemu dyzur
1. Sedziemu petlnigcemu dyzur sg przydzielane sprawy i1 zadania sadu, co do
ktorych ustawa wymaga ich rozpoznania lub wykonania w ciaggu 72 godzin, z
2. O przydzieleniu sprawy petnigcemu dyzur rozstrzyga godzina jej wptywu. Plan

dyzurow okresla godzing, po ktorej sprawa podlega rozpoznaniu przez



3. Sktad do rozpoznania wniosku o wytaczenie sedziego jest wyznaczany losowo
sposrod sedziow mogacych niezwlocznie przystapi¢ do jego rozpoznania.
4. Pelnigcy dyzur sg takze zastgpcami w zakresie spraw 1 zadan, o ktérych mowa w
ust. 1.
5. W sprawach wyborczych dyzur petni jednocze$nie co najmniej trzech s¢dziow o
réwnej kolejnosci przydziatu. Referent jest wyznaczany w drodze

§ 74. Raport z losowania lub zarzadzenie o przydziale
1. W aktach spraw przydzielonych przez SLPS, zamieszcza si¢ wydruk raportu z
losowania. W pozostatych sprawach przewodniczacy wydziatu wydaje
2. Jezeli akta sprawy prowadzone sg w systemie teleinformatycznym, w aktach
zamieszcza si¢ raport z losowania, chyba Ze informacja o przydzieleniu

§ 75. Przydzial spraw w przypadku braku mozliwosci przydziatu przez SLPS

§ 76. Podziat spraw migdzy wydziatami wtasciwymi dla tych samych typow spraw

Oddziat 2 Ogolne przepisy o czynnosciach wydziatu

§ 77. Przekazanie pisma do innego wydziatu
1. Jezeli przy utworzeniu dwoch lub wigcej wydziatow zakres spraw przekazanych
tym wydzialom zostal okreslony wedlug czesci obszaru wlasciwosci
2. Jezeli w sadzie w dwoch lub wigcej wydziatach rozpoznaje si¢ sprawy z tego
samego zakresu, przydzial spraw orzecznikom orzekajacym w tych
3. Przydziat spraw, o ktorym mowa w ust. 2, nastepuje wedtug zasad ogdlnych,
oddzielnie dla kazdego rodzaju repertorium, wykazu lub innego
4. Przydziat spraw referendarzom sagdowym w wydziatach, o ktérych mowa w ust.
2, moze nastgpowac przed podziatem spraw miedzy wydziatami lub po
5. Jezeli sprawa wymaga ponownego przydziatu, stosuje si¢ przepisy ust. 213, z
wylaczeniem przydzialu sprawy referendarzowi sgdowemu.

§ 78. Przekazanie pisma do innego wydzialu zgodnie z wtasciwoscia
1. Jezeli pismo wszczynajace postepowanie wptyneto do wydziatu, ktory nie jest
wlasciwy w sprawie, przewodniczacy wydziatu, przed jego rejestracja w
2. W przypadkach budzacych watpliwosci wydzial whasciwy do rozpoznania
sprawy wyznacza prezes sadu.

§ 79. Kolejno$¢ rozpoznawania spraw
1. Sprawy powinny by¢ rozpoznawane wedtug kolejnosci ich wptywu do danego
referatu, chyba ze przepisy szczegdlne okreslajg termin do ich
2. Poza kolejnoscig okreslong w ust. 1, na terminy rozpraw lub posiedzen nalezy
kierowa¢ sprawy pilne.

3. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach przewodniczacy wydziatu moze



zarzadzi¢ rozpoznanie sprawy lub spraw poszczegolnych kategorii poza
Rozdzial 2 Czynno$ci przewodniczacego wydziatu, przewodniczacego posiedzenia lub rozprawy,
orzecznikOw oraz asystentow sedziego
§ 80. Zadania przewodniczacego wydziatu
1. Przewodniczacy wydziatu kieruje catoksztaltem pracy w wydziale w zakresie spraw
sadowych, a w szczegolnosci: 1) zaznajamia si¢ z wplywajacymi
2. Przewodniczacy wydziatu moze upowazni¢ orzecznikow do wykonywania czynnosci,
o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1.
3. W celu realizacji obowigzkéw, o ktérych mowa w ust. 1, kierownik sekretariatu
wspolpracuje z przewodniczacym wydzialu, w szczegolnosci zaznajamia
4. Pisma stanowiace skargi lub wnioski dotyczace postepowan sagdowych 1 czynnosci
podjetych przez sedziéw kierownik sekretariatu przekazuje
§ 81. Zadania przewodniczacego wydziatlu w sadzie pierwszej instancji w zakresie
postgpowania odwotawczego
§ 81a. Sedzia wykonujacy czynnosci w postepowaniu odwolawczym w przypadku
rozpoznawania zazalenia; wyznaczenie sktadu do rozpoznania zazalenia
§ 82. Zadania przewodniczacego wydziatu w zakresie rozpatrywania zaskarzonych orzeczen 1
wnoszenia nadzwyczajnych srodkéw odwotawczych
§ 83. Przekazanie akt sprawy innemu organowi lub sagdowi; zatozenie akt zastepczych
1. W razie potrzeby przekazania akt sprawy bedacej w toku innemu organowi lub
sadowi, w tym w zwigzku z rozpoznaniem $rodka zaskarzenia, w celu
2. Akta sprawy przekazuje si¢ w calosci albo w czgsci w zakresie niezb¢dnym dla
realizacji celu przekazania. Akta sprawy przekazuje si¢ w catosci w
3. Po zwrocie akt sprawy akta zastepcze dotacza si¢ do akt sprawy.
§ 84. Zadania przewodniczacego posiedzenia lub rozprawy
1. Do zakresu czynno$ci przewodniczacego posiedzenia lub rozprawy nalezy w
szczegllnosci: 1) wydawanie zarzadzen w zwiazku z przygotowaniem
2. Czynnosci wymienione w ust. 1 pkt 1 1 2 w sprawach drugoinstancyjnych nalezg do
przewodniczacego posiedzenia lub przewodniczacego wydziatu.
2a. Posiedzenie do rozpoznania zazalenia przez inny sktad sadu na podstawie art. 394 la
§ 1 K.p.c. albo art. 394% § 1 i
3. Czynnosci wymienione w ust. 1 pkt 1, 5 1 6 naleza réwniez do zakresu czynnosci
referendarza sgdowego w postepowaniu karnym.
4. W sprawie rozpoznawane] w sktadzie 3 lub 5 sedziéw przewodniczacym posiedzenia
lub rozprawy jest referent, chyba ze przewodniczacy wydzialu

5. Przewodniczacy posiedzenia lub rozprawy sadu drugiej instancji zarzadza odbycie



narady wstepnej, jezeli w sprawie wystepuja skomplikowane
6. W przypadku wystgpienia prokuratora z wnioskiem okreslonym w § 319a ust. 1
rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 7 kwietnia 2016 r. -
7. W przypadku wystapienia kierownika powszechnej jednostki organizacyjnej
prokuratury okre$lonego w § 319a ust. 2 rozporzadzenia Ministra

§ 84a. Wydawanie zarzadzen i podejmowanie czynnosci administracji sgdowej przez asystenta

sedziego
1. W postgpowaniu cywilnym asystent sedziego wydaje w sprawie przydzielonej
referentowi do rozpoznania zarzadzenia zastrzezone dla przewodniczgcego,
2. Niezaleznie od upowaznienia, o ktérym mowa w ust. 1, przewodniczacy wydziatu
moze upowazni¢ asystenta s¢dziego do podejmowania czynnosci

Rozdzial 3 Przygotowanie posiedzenia lub rozprawy

§ 85. (uchylony).

§ 86. Pozostawienie wolnych termindéw dni sesyjnych

§ 87. Wyznaczenie posiedzenia lub rozprawy poza budynkiem sadu

§ 88. Stot sedziowski 1 godto panstwowe na sali rozpraw
1. W pomieszczeniu, w ktorym ma si¢ odbywac posiedzenie jawne lub rozprawa,
przygotowuje si¢ stol sedziowski i zawiesza si¢ godto panstwowe.
2. Na stole s¢dziowskim, o ktorym mowa w ust. 1, umieszcza si¢ przed kazdym
cztonkiem sktadu orzekajacego albo referendarzem sagdowym, w miejscu
3. Szczegotowy opis identyfikatora, o ktérym mowa w ust. 2, jest okreslony w
zataczniku nr 2 do rozporzadzenia.

§ 89. Wyznaczenie dnia 1 godziny rozpoczgcia posiedzenia lub rozprawy
1. Dla kazdej sprawy wyznaczonej na posiedzenie lub rozprawe wyznacza si¢ godzing
rozpoczecia, uwzgledniajgc czas przeznaczony na rozpoznanie spraw
2. Sprawy z udziatem prokuratora (oskarzyciela publicznego) oraz sprawy, w ktorych
wystepujg te same osoby, nalezy w miar¢ mozliwo$ci wyznaczaé na

§ 90. Zawiadomienie tawnikéw o terminie posiedzenia lub rozprawy; nieusprawiedliwione

nieprzybycie lawnika na posiedzenie lub rozprawe
1. Lawnikow zawiadamia si¢ o terminie posiedzenia lub rozprawy co najmniej na 7 dni
przed posiedzeniem lub rozprawa, a tylko wyjatkowo w terminie
2. O kazdym przypadku nieusprawiedliwionego nieprzybycia tawnika na posiedzenie lub
rozprawe przewodniczacy skladu orzekajacego zawiadamia w

§ 91. Karty wstepu na sale rozpraw

Rozdziat 4 Wokandy sagdowe

§ 92. Sporzadzenie wokandy i umieszczenie jej przed salg rozpraw



1. Sekretariat sporzagdza wokande przed terminem posiedzenia lub rozprawy w formie
papierowej lub w postaci elektroniczne;.
2. Przed sala, w ktorej odbywa si¢ posiedzenie jawne lub rozprawa, umieszcza si¢
egzemplarz wokandy w formie papierowej, chyba ze wokanda
3. Na wokandzie wskazuje si¢ zaistniate zmiany planowanego czasu rozpoznania danej
sprawy oraz zaznacza numery spraw rozpoznanych w danym dniu
§ 93. Informacje podawane na wokandzie
1. Wokanda zawiera imiona i nazwiska orzecznikéw oraz fawnikow, sygnatury akt spraw
wyznaczonych do rozpoznania w danym dniu, oznaczenie godzin, na
2. W razie wezwania na posiedzenie lub rozprawe swiadkow, biegtych i thumaczy na
wokandzie wskazuje si¢ ich imiona i1 nazwiska wraz z oznaczeniem
3. W sprawach opiekunczych oséb matoletnich, rozpoznawanych przy drzwiach
zamknigtych, nie podaje si¢ na wokandzie danych matoletniego.
4. Z uwagi na ochrong moralnosci, bezpieczenstwa panstwa i porzadku publicznego oraz
ze wzgledu na ochrong zycia prywatnego lub inny wazny interes
§ 94. Ograniczenie tresci wokandy
1. O ograniczeniu tresci wokandy, stosownie do § 93 ust. 4, decyduje przewodniczacy
wydzialu, przewodniczacy posiedzenia lub rozprawy lub s¢dzia,
2. Wokanda publikowana na stronie internetowej sagdu nie zawiera danych osobowych
stron, uczestnikOw postepowania, ich przedstawicieli oraz
§ 95. (uchylony).
Rozdzial 5 Doregczenia
§ 96. Wybor sposobu doreczania przesylek sagdowych
1. Przewodniczacy lub referent moze zarzadzi¢ doreczenie przesytki sadowej okreslajac

sposob dorgczenia, w szczegdlnosci wtedy, gdy w konkretnych

1

la. W przypadku doreczenia, o ktérym mowa w art. 139~ K.p.c., powodowi doregcza si¢

zaadresowang w sposéb przyjety dla korespondencji
1b. Pismo kierowane do powoda zwolnionego od kosztow sagdowych zaopatruje si¢
dodatkowo w informacje, ze koszty komornicze zwigzane z dorgczeniem
2. Zarzadzenie o sposobie doreczenia jest wigzace dla dyrektora sadu niezaleznie od
wykorzystywanych ogdlnych sposobdéw dorgczenia.

§ 97. Bezposrednie dorgczenie pisma adresatowi w sadzie

§ 98. Wezwania i zawiadomienia o terminach rozpraw oraz posiedzen
1. Wezwania 1 zawiadomienia o terminach rozpraw oraz posiedzen powinny by¢
wysylane niezwlocznie.

2. W zawiadomieniach i wezwaniach nalezy zamiesci¢ informacje, w jakiej sprawie, w



jakim charakterze, miejscu i czasie ma stawic si¢ zawiadamiana
§ 99. Doreczenie pisma na posiedzeniu lub rozprawie
§ 100. Doreczenie na posiedzeniu lub rozprawie pisma w innej sprawie
§ 100a. Wysytanie pism sgdowych bez podpisu
1. Pisma sadowe zamieszczone w sgdowym systemie teleinformatycznym 1 odnotowane
w nim jako wydane moga by¢ wystane bez podpisu.
2. Pismo sadowe, a w razie przestania odpisu orzeczenia pismo przewodnie, przy ktorym
odpis jest przesylany, zawiera wskazanie stanowiska stuzbowego
3. Wysytanie pism sgdowych bez podpisu odbywa si¢ za posrednictwem ustugi
centralnego wydruku, chyba Ze ze wzgledu na ograniczenia
4. Przepisy ust. 1-3 nie uchybiajg przepisom, ktére wymagaja zamieszczenia podpisu pod
okreslonym pismem sgdowym oraz dla przypadkéw wydawania
§ 101. Elektroniczna forma korespondencji z innymi sagdami i innymi organami
1. Korespondencja z innymi sagdami, prokuraturami, organami administracji publicznej,
komornikami sagdowymi i notariuszami odbywa si¢ w drodze
2. Jezeli z przyczyn technicznych dokument nie moze by¢ podpisany kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym ani podpisem osobistym,
Rozdzial 6 Przechowywanie dowodoéw rzeczowych lub przedmiotow ogledzin oraz inne czynnosci w
postgpowaniu sgdowym
§ 102. Wezwanie do odbioru przedmiotu bedacego dowodem rzeczowym
§ 103. Przechowywanie dokumentow w postaci weksli 1 czekow; przechowywanie dowodow w
aktach sprawy
1. Weksle 1 czeki powinny by¢ przechowywane ze szczego6lng starannoscia, w
wyznaczonym przez prezesa sadu miejscu posiadajacym odpowiednie
2. Do akt sprawy dotacza si¢ uwierzytelnione kopie dokumentow, o ktorych mowa w ust.
1, z adnotacjg o miejscu przechowywania oryginatow dokumentow.
3. Jezeli wlasciwosci przedmiotu na to pozwalaja, dowody rzeczowe oraz §lady
przechowuje si¢ w aktach sprawy. Podlegaja one zniszczeniu wraz z
§ 104. Zaltaczenie do akt sprawy przedmiotow ztozonych lub zatrzymanych w zwigzku
postepowaniem
1. Jezeli przepis szczegdlny nie stanowi inaczej, ztozone lub zatrzymane w zwigzku z
postepowaniem przedmioty zatacza sie¢ do akt sprawy, a w miarg
2. Jezeli przedmioty zlozone lub zatrzymane w zwigzku z postegpowaniem nie moga by¢
zalaczone do akt sprawy ze wzgledu na ich wtasciwos¢ lub
§ 105. Przechowywanie przedmiotow 1 substancji stwarzajacych niebezpieczenstwo dla zycia

lub zdrowia



1. Sposéb przechowywania przedmiotéw i substancji stwarzajacych niebezpieczenstwo
dla zycia lub zdrowia, a w szczego6lnos$ci broni, amunicji,
2. W sadzie nie przechowuje si¢ artykutéw spozywczych.

§ 106. Zapewnienie odpowiednich warunkow przechowywania przedmiotow ztozonych do

sadu lub zatrzymanych w zwigzku z postegpowaniem

§ 107. Przekazanie innemu sgdowi lub oskarzycielowi publicznemu przedmiotow

przechowywanych w zwigzku z przekazywang sprawg
1. Przekazanie akt sprawy innemu sagdowi nastepuje facznie z przedmiotami
przechowywanymi w zwigzku ze sprawag. Jezeli przedmiot nie jest
2. Przedmiotoéw przechowywanych w zwigzku z dang sprawa nie zatacza si¢ do akt
sprawy przekazywanych sadowi odwolawczemu, chyba ze przewodniczacy
3. W razie przekazania sprawy oskarzycielowi publicznemu w celu uzupetnienia
postgpowania przygotowawczego albo zwrotu sprawy w zwigzku z

§ 108. Postepowanie z dowodami rzeczowymi bedacymi przedmiotami znikomej wartosci

Rozdzial 7 Przebieg i porzadek posiedzenia lub rozprawy

§ 109. Migejsca zaymowane przez poszczegdlne osoby na sali rozpraw
1. Przewodniczacy sktadu orzekajacego zajmuje miejsce srodkowe za stotem
sedziowskim, a pozostali cztonkowie miejsca obok przewodniczacego, przy
2. W razie wyznaczenia s¢dziego dodatkowego lub s¢dziow dodatkowych, oni takze
zajmuja miejsca za stotlem s¢dziowskim. O wyznaczeniu s¢dziego
3. Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio w razie wyznaczenia fawnika dodatkowego,
asesora sgdowego dodatkowego, fawnikéw dodatkowych lub asesoréw
4. Protokolant zajmuje miejsce przy stole sedziowskim po lewej stronie sadu, o ile
przewodniczacy nie zarzadzi inacze;j.
5. Prokurator, oskarzyciel inny niz prokurator, powod, wnioskodawca lub przedstawiciel
spoleczny zajmuja miejsca przed stolem s¢dziowskim po prawe;j

§ 110. Powstanie z miejsca
1. Wszyscy obecni na sali rozpraw, nie wylaczajac uczestniczacych w posiedzeniu lub
rozprawie prokuratora (oskarzyciela publicznego) 1 protokolanta,
2. W czasie posiedzenia lub rozprawy kazda osoba powstaje z miejsca, gdy przemawia
do sadu lub gdy sad zwraca si¢ do niej. W uzasadnionych
3. Osoba przestuchiwana zajmuje pozycj¢ w miejscu umozliwiajgcym niezakldcona
obserwacje¢ przebiegu przestuchania przez sad, strony, uczestnikow

§ 111. Uzywanie przez przewodniczacego sktadu orzekajacego mlotka i krazka rezonansowego

§ 112. Zawiadomienie organdw korporacji prawniczych lub Prezesa Prokuratorii Generalnej o

naruszeniu przepisow postepowania sgdowego przez osoby



1. W razie naruszenia przez adwokata, radce prawnego, rzecznika patentowego,
aplikanta adwokackiego, aplikanta radcowskiego lub aplikanta
2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do radcow Prokuratorii Generalnej
Rzeczypospolitej Polskiej. Zawiadomienie kieruje si¢ do Prezesa
§ 113. Sprawdzenie danych osobowych przestuchiwanego
§ 113a. Zeznanie $wiadka sktadane na pismie
1. Swiadkowi, od ktérego maja zostaé odebrane zeznania w sposob przewidziany w art.
2711 K.p.c., dorecza si¢ tekst przyrzeczenia z
2. W korespondencji skierowanej do swiadka okresla si¢ fakty, ktorych maja dotyczy¢
zeznania, termin ich zlozenia oraz dotacza sig¢ listg pytan, o
§ 114. Ogtoszenie kolejnego terminu posiedzenia lub rozprawy
1. W razie odroczenia lub przerwania posiedzenia jawnego lub rozprawy nalezy ogtosic¢
obecnym osobom kolejny termin posiedzenia jawnego lub rozprawy,
2. W razie ogloszenia kolejnego terminu posiedzenia lub rozprawy, nalezy pouczy¢
osoby obecne o tym, ktdre z nich maja obowigzek stawic si¢ na
3. Przepisu ust. 2 zdanie pierwsze nie stosuje si¢ do termindow rozprawy wyznaczonych
na podstawie art. 349 § 7 K.p.k. oraz art. 205 9 §2
§ 115. Sporzadzenie protokotu
1. Protokot sporzadza sig - stosownie do przepisow postepowania sgdowego - za pomocg
urzadzenia rejestrujagcego dzwigk albo obraz 1 dzwiek lub w
2. Protokét pisemny sporzadza si¢ w formie wydruku komputerowego. W wyjatkowych
sytuacjach protokét mozna sporzadzi¢ pismem maszynowym lub odrecznie.
3. Jezeli wynika to z przepiséw postgpowania sagdowego, przebieg rozprawy jest
utrwalany za pomocg urzadzenia rejestrujacego dzwigk albo obraz i
§ 116. Prawidlowy zapis dzwigku i obrazu
§ 117. Transkrypcja
1. Minister Sprawiedliwo$ci w porozumieniu z prezesami sagdow apelacyjnych moze
powierzy¢ prezesowi jednego sadu apelacyjnego wykonywanie czynnos$ci
2. Przewodniczacy posiedzenia zarzadzajac sporzadzenie transkrypcji wskazuje fragment
protokotu podlegajacy transkrypcji, zwany dalej "fragmentem
3. Prezes sadu apelacyjnego wyznacza osoby odpowiedzialne za zapewnienie wykonania
transkrypcji oraz osobe kierujacg wykonywaniem tych czynnosci
4. Do zadan osoby kierujacej czynnos$ciami zwigzanymi z transkrypcja nalezy w
szczegblnosci kontrolowanie terminowosci 1 jakosci transkrypcji oraz
5. Prezes sadu okrggowego, a takze prezes sagdu rejonowego wyznacza pracownikow

sadu odpowiedzialnych za kontakt z osobg kierujaca czynnosciami



6. Do zadan osob, o ktérych mowa w ust. 5, nalezy w szczegdlnosci udostepnianie
osobie kierujacej czynnosciami zwigzanymi z transkrypcja fragmentu
7. Nadzor nad przekazywaniem fragmentu protokotu do transkrypcji sprawuje kierownik
sekretariatu lub wyznaczona przez niego osoba.
Rozdzial 8 Orzeczenia

§ 118. Forma orzeczenia
1. Na wstepie wyroku zamieszcza si¢ wyrazy: "Wyrok w imieniu Rzeczypospolitej
Polskiej", poprzedzone wizerunkiem orta okre§lonym dla godta
2. Wymienienie cztonkow sktadu orzekajacego obejmuje ich imiona i nazwiska
poprzedzone wyrazami "sedzia" lub "sedziowie", "asesor sgdowy" albo
3. Orzeczenie sporzadza si¢ w formie wydruku komputerowego badz na druku pismem
maszynowym. W razie braku takich mozliwo$ci orzeczenie sporzadza si¢
4. Pisemne uzasadnienie orzeczenia utrwala si¢ w formie wydruku komputerowego badz
pismem maszynowym.

§ 119. Sporzadzenie i1 podpisanie orzeczenia i jego uzasadnienia
1. Orzeczenie i jego uzasadnienie sporzadza przewodniczacy posiedzenia lub rozprawy
lub sedzia sprawozdawca.
2. W razie gdy sporzadzenie pisemnego uzasadnienia orzeczenia przez
przewodniczacego posiedzenia lub rozprawy lub sedziego sprawozdawce nie jest
3. W przypadku, o ktérym mowa w art. 92 ustawy z dnia 8 grudnia 2017 r. o Sadzie
Najwyzszym, uzasadnienie moze sporzadzi¢ przewodniczacy posiedzenia
4. W sktadach wieloosobowych orzeczenie 1 jego pisemne uzasadnienie podpisuje si¢
imieniem 1 nazwiskiem, w przypadku skréconej formy podpisu
5. Jezeli pisemne uzasadnienie sporzadza tawnik, przewodniczacy wydzialu w razie
potrzeby wyznaczy sedziego do udzielenia pomocy tawnikowi przy
6. Jezeli przewodniczacy rozprawy lub posiedzenia oraz se¢dzia sprawozdawca zlozg
zdanie odrebne do orzeczenia albo uczyni to sedzia petniacy obie te

§ 120. Wzmianka o sprostowaniu orzeczenia
1. Po uprawomocnieniu si¢ postanowienia o sprostowaniu orzeczenia, na oryginale
orzeczenia niezwlocznie umieszcza si¢ wzmianke o sprostowaniu.
2. Wzmianke o sprostowaniu zamieszcza si¢ rowniez na tekscie orzeczenia
zamieszczonym w sagdowym systemie teleinformatycznym. W systemie tym
3. Odpisy sprostowanego orzeczenia wydaje si¢ w brzmieniu uwzgledniajagcym
sprostowanie, a na zadanie strony lub uczestnika postepowania
4. Do sprostowania 1 uzupetienia uzasadnienia stosuje si¢ odpowiednio przepisy ust.

1-3.



§ 120a. Zamieszczenie wzmianki o sprostowaniu orzeczenia w systemie teleinformatycznym
1. Po uprawomocnieniu si¢ postanowienia o sprostowaniu orzeczenia wytworzonego w
postepowaniu przed sagdem rejestrowym odbywajacym si¢ za
2. Odpisy 1 wypisy sprostowanego orzeczenia wydaje si¢ w brzmieniu uwzgledniajagcym
sprostowanie, a na zadanie uczestnika postepowania przesyta si¢
3. Do sprostowania i uzupehienia uzasadnienia stosuje si¢ odpowiednio przepisy ust. 1 i
2.

Rozdzial 9 Zarzadzanie informacja i obieg dokumentéw w sadach

Oddziat 1 Udostgpnianie informacji ogdlnych

§ 121. Tablice informacyjne
1. Wewnatrz budynku, przy wejsciu, umieszcza si¢ tablicg informacyjna,
wskazujaca nazwy wydziatow i innych komorek organizacyjnych sadu oraz
2. Na tablicy informacyjnej podaje si¢ godziny przyje¢ interesantow przez osoby
funkcyjne oraz dane wlasciwej komorki organizacyjnej sadu
3. Na tablicy informacyjnej powinna by¢ zamieszczona informacja wskazujaca, ze
listy statych mediatoréw, listy mediatorow przekazywane przez
4. Na tablicy informacyjnej w sadzie rejonowym zamieszcza si¢ informacje o
komornikach przy tym sadzie, ze wskazaniem siedziby i godzin przyjmowania
5. Tablice informacyjne mogg by¢ prowadzone w formie elektroniczne;.

§ 122. Strony internetowe sadow
1. Sady prowadzg strony internetowe, na ktoérych udostepnia si¢ co najmniej: 1)
nazwg, siedzibe 1 adres sadu; 2) informacje o osobach funkcyjnych, a
2. Na stronie internetowej sadu rejonowego 1 okregowego zamieszcza si¢
dodatkowo informacje dotyczace lekarzy sgdowych i biegtych sadowych
wpisanych
3. Strona internetowa sgdu zapewnia dostep do elektronicznej skrzynki podawczej
sagdu w rozumieniu art. 3 pkt 17 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
4. Na stronie internetowej sadu znajduje si¢ dziat z ogloszeniami sgdowymi.
5. Na stronie internetowej sadu umieszcza si¢ biezace zestawienie spraw
rozpoznawanych w danym dniu. Zestawienie to obejmuje imiona i nazwiska

Oddziat 2 Udostepnianie informacji o sprawach
§ 123. Informacje udzielane telefonicznie przez pracownikow sagdow

1. Pracownicy sagdow pod numerami telefonéw wskazanymi jako numery
kontaktowe udzielaja telefonicznie bez ustalania tozsamosci osob telefonujacych
2. Udzielenie informacji, o ktérych mowa w ust. 1, nastepuje po wskazaniu przez

osobg telefonujaca: 1) sygnatury albo, 2) oznaczenia stron lub co



3. Pracownik udzielajacy informacji powinien przedstawic si¢ osobie
telefonujacej, podajac imi¢ 1 nazwisko oraz zajmowane stanowisko.
4. Osobie przedstawiajacej si¢ jako §wiadek w danej sprawie udziela si¢
telefonicznie informacji o miejscu 1 terminie jej przestuchania, jezeli
5. Informacji dotyczacych spraw, ktorych akta sg jawne 1 powszechnie dostepne, w
szczegolnosci dotyczacych spraw rozpoznawanych w wydziatach
6. Prezes sadu, jesli warunki techniczne na to pozwalaja, moze zdecydowac o
nagrywaniu rozmow telefonicznych kierowanych do sadu.
7. W razie nagrywania rozmow telefonicznych osoba telefonujaca jest uprzedzana,
przez pracownika sadu lub przez odtworzenie w oczekiwaniu na
8. Pracownik sadu przerywa rozmowg telefoniczna, jezeli osoba telefonujgca nie
ztozy oswiadczenia o wyrazeniu zgody na nagrywanie tej rozmowy.

§ 124. Uzyskiwanie informacji o sprawie drogg elektroniczng
1. Osoba bgdaca strong, innym uczestnikiem postgpowania, ich przedstawicielem,
petnomocnikiem albo obroncg moze uzyskiwac inne niz okreslone w § 123
2. W zapytaniu nalezy poda¢ rdOwniez swoje imi¢ 1 nazwisko, nazwe sadu oraz
sygnatur¢ akt sprawy. Odpowiedzi udziela si¢ droga elektroniczng lub
3. Jezeli wskazanie adresu poczty elektronicznej jako adresu do korespondenc;ji, o
ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, lub numeru telefonu nast¢gpuje w formie
4. W razie braku mozliwos$ci udzielenia odpowiedzi drogg elektroniczng,
informuje si¢ o tym osobe kierujaca zapytanie.

§ 125. Inne zapytania skierowane do sagdu droga elektroniczng

Oddziat 3 Udostgpnianie akt sprawy 1 dokumentow z akt

§ 126. Wydanie dokumentu lub przedmiotu w toku postepowania i po jego zakonczeniu
1. W toku postepowania mozna wydac stronie lub innej uprawnionej osobie
ztozony przez nig dokument lub przedmiot tylko na zarzadzenie
2. Po prawomocnym zakonczeniu postepowania w sprawie wydanie dokumentu
lub przedmiotu nastgpuje na zarzadzenie przewodniczacego wydziatu.
3. Wydanie dokumentu nastepuje po sporzadzeniu i wigczeniu do akt kopii
dokumentu, uwierzytelnionej przez pracownika sekretariatu jako zgodnej z

§ 127. Wlaczenie do akt sprawy i wydawanie weksli i czekow
1. Po zakonczeniu postepowania weksle i1 czeki kierownik sekretariatu wlacza do
akt sprawy, po uprzednim umieszczeniu na nich adnotacji okreslajace;j
2. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1, mogg by¢ wydane po prawomocnym
zakonczeniu postgpowania wyltacznie z adnotacja, o ktorej mowa w ust. 1. Kopig

§ 128. Wydawanie odpisow dokumentow znajdujacych si¢ w aktach rejestrowych



1. Sad rejestrowy, w zakresie okreslonym w art. 10 ustawy z dnia 20 sierpnia 1997
r. 0 Krajowym Rejestrze Sagdowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 685, 825 1
2. Sad rejestrowy, w ktérym sg przechowywane akta rejestrowe podmiotu, wydaje,
po uiszczeniu optaty kancelaryjnej, w postaci papierowe;j i
3. Dokumenty oraz ich kopie 1 odpisy w postaci elektronicznej wydawane sg za
posrednictwem systemu teleinformatycznego obstugujacego postepowanie
§ 129. Udostepnianie akt i przedmiotow w celu przejrzenia lub utrwalenia ich obrazu
1. Udostepnienie akt i zawartych w nich dokumentow w celu przejrzenia lub
samodzielnego utrwalenia ich obrazu, a takze wydanie przedmiotéw lub
2. Przegladanie akt spraw oraz samodzielne utrwalanie ich obrazu odbywa si¢ w
obecnosci pracownika sagdowego, a akt, do ktorych ztozono testament,
§ 130. Udostepnianie zapisu dzwigku albo obrazu i dzwigku z posiedzenia, rozprawy lub
innej czynno$ci procesowe;j
1. Zapoznanie si¢ przez stron¢ lub uczestnika postepowania nieprocesowego z
zapisem dzwigku albo obrazu i dzwigku z posiedzenia, rozprawy lub innej
2. Na wniosek strony, uczestnika postepowania nieprocesowego lub ich
przedstawiciela, pelnomocnika lub obroncy sad, przewodniczacy lub kierownik
3. Wydanie kopii zapisu dzwieku albo obrazu i dzwigku nastepuje po uiszczeniu
optaty, chyba ze wedtug przepisoOw postgpowania sgdowego czynnos¢ ta
§ 131. Udostepnianie akt w wydziatach prowadzacych rejestry sagdowe oraz akt ksiag
wieczystych
1. Ograniczenia w udost¢pnianiu akt nie majg zastosowania w wydzialach
prowadzacych rejestry sgdowe w odniesieniu do akt tych spraw, do ktorych
2. Udostepnianie akt ksiag wieczystych regulujg przepisy dziatu IV rozdziatu 8.
§ 132. Udostepnianie danych drogg elektroniczng
1. Prezes sagdu moze zarzadzi¢ udostgpnienie danych o sprawie, tresci protokotow
oraz pism sagdowych i procesowych stronom lub uczestnikom
2. Po uwierzytelnieniu na koncie strona, uczestnik postepowania nieprocesowego
lub ich przedstawiciel, petnomocnik lub obronca uzyskuja dostep do
3. Strona, uczestnik postgpowania nieprocesowego lub ich przedstawiciel,
petnomocnik lub obronca moga za posrednictwem systemu teleinformatycznego,
4. Strona, uczestnik postepowania nieprocesowego lub ich przedstawiciel,
pelnomocnik lub obronca pozbawiaja osoby, o ktorych mowa w ust. 3,
§ 133. Przesylanie akt sprawy lub akt ksigg wieczystych uprawnionym organom lub
instytucjom

1. Akta sprawy przesyla si¢ upowaznionym do otrzymania akt z mocy odregbnych



przepisow organom lub instytucjom. Akta spraw w toku przesytla sig,
2. Akta spraw zakonczonych udostepnia si¢ organom, o ktérych mowa w art. 89 §
2 ustawy z dnia 8 grudnia 2017 r. o Sadzie Najwyzszym, w tym
3. Przepiséw ust. 1 12 nie stosuje si¢ do akt rejestrowych 1 akt ksigg wieczystych.
4. Akta sprawy zakonczonej przesyta si¢ organom lub instytucjom, o ktorych
mowa w ust. 112, niezwlocznie, nie poézniej niz w terminie 7 dni, z
5. W przypadku gdy akta sprawy zakonczonej zostaty udostepnione podmiotowi, o
ktérym mowa w ust. 11 lub 12, a o udostepnienie tych akt wystapity
6. W przypadku gdy o udostepnienie akt sprawy zakonczonej wystapito wiecej
organdéw lub instytucji, o ktorych mowa w ust. 1 1 2, niz jeden lub jedna,
7. W razie niemoznosci niezwlocznego udostepnienia akt sprawy zakonczonej
organowi lub instytucji, o ktérych mowa w ust. 1 1 2, z powodu wskazanego
8. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 6, udostepniajac akta sprawy zakonczonej,
informuje si¢ organ lub instytucj¢ o wystgpieniach innych organéw lub
9. W razie gdy bieg sprawy nie pozwala na przestanie akt, mozna przesta¢ odpisy
dokumentow wskazanych przez organ zwracajacy si¢ o ich nadestanie.
10. Zarzadzajac przestanie akt sprawy niezakonczonej, potrzebnych w celach
dowodowych w innej sprawie, przewodniczacy wydziatu okresla termin zwrotu
11. Akta spraw zakonczonych moga by¢ udostgpniane jednostkom organizacyjnym
prowadzacym dziatalno$¢ naukowg lub badawczo-rozwojowa.
12. Akta spraw zakonczonych moga by¢ udostepniane Krajowej Szkole
Sadownictwa 1 Prokuratury dla celow dydaktycznych.
13. Zarzadzajac przestanie akt sprawy zakonczonej, przewodniczacy wydziatu
okresla termin zwrotu akt, z uwzglednieniem czasu potrzebnego do

§ 134. Dostep do akt sprawy w elektronicznym postgpowaniu upominawczym
1. W elektronicznym postgpowaniu upominawczym sagd odwolawczy uzyskuje
dostep do akt sprawy za posrednictwem systemu teleinformatycznego
2. W razie koniecznosci udostgpnienia akt sprawy innym upowaznionym
podmiotom, sad prowadzacy elektroniczne postepowanie upominawcze przesyla
im
3. Pomocniczy zbidr dokumentow znajdujacy si¢ w sadzie prowadzacym
elektroniczne postepowanie upominawcze, w przypadkach wskazanych w ust. 1 i
2,

§ 135. Dostep sadu do zapisu dzwigku albo obrazu i dzwigku w razie przekazania sprawy
1. W razie przekazania sprawy innemu sagdowi, sad ten otrzymuje dostep do

protokotu z posiedzenia jawnego lub rozprawy sporzadzonego za pomoca



2. W razie przekazania innemu sagdowi sprawy, w ktorej przebieg rozprawy byt
utrwalany za pomocg urzadzenia rejestrujacego dzwigk albo obraz i

§ 136. Przestanie akt do innego sadu, zaktadu karnego lub aresztu $ledczego
1. Na wniosek osob uprawnionych przewodniczacy wydziatu moze zarzadzi¢
przestanie akt do sadu rejonowego wlasciwego dla miejsca zamieszkania tych
2. Jezeli osoba uprawniona do przejrzenia akt jest pozbawiona wolnosci,
przewodniczacy wydzialu moze zarzadzi¢, na jej wniosek, przestanie akt do
3. Przegladanie akt w zaktadzie karnym lub areszcie §ledczym odbywa si¢ w
oddzielnym pomieszczeniu pod nadzorem funkcjonariusza Stuzby Wigzienne;.
4. Przewodniczacy posiedzenia lub rozprawy moze zarzadzi¢ wydanie lub
przestanie akt bieglemu, jezeli wymagaja tego okolicznosci sprawy 1 wyznacza
5. Przepisow ust. 1-4 nie stosuje si¢ do akt rejestrowych i akt ksigg wieczystych.
6. W przypadku protokotu sporzadzonego za pomocg urzadzenia rejestrujagcego
dzwiek albo obraz i dzwigk osobom uprawnionym udostepnia si¢ zapis
7. Przepis ust. 6 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku, gdy przebieg rozprawy jest
utrwalany za pomocg urzadzenia rejestrujacego dzwigk albo obraz i

§ 137. Wyniesienie przez referenta akt sprawy poza siedzibe sadu
1. Referent moze wynies$¢ akta sprawy poza siedzibg sagdu informujac o tym
kierownika sekretariatu, ktory zamieszcza informacj¢ o powyzszym w
2. Uprawnienie do wyniesienia akt, okre§lone w ust. 1, nie obejmuje akt
rejestrowych oraz akt ksigg wieczystych.

§ 138. Przedstawienie akt sgdowi odwotawczemu; dostep sadu odwotawczego i Sadu

Najwyzszego do zapisu dzwigku albo obrazu 1 dzwigku
1. Przedstawienia akt sgdowi odwotawczemu na skutek wniesionego srodka
odwotawczego dokonuje si¢ niezwlocznie po skutecznym dorgczeniu srodka
2. W przypadku utrwalenia przebiegu posiedzenia jawnego lub rozprawy za
pomoca urzadzenia rejestrujacego dzwiek albo obraz i dzwigk sad odwotawczy
3. Sad odwotawczy moze zwroci¢ akta sprawy sadowi pierwszej instancji w celu
sporzadzenia odpiséw protokotéw lub innych dokumentdéw znajdujacych si¢

§ 139. Zwrot akt

§ 140. Zakaz wynoszenia akt poza siedzib¢ sadu

Oddziat 4 Obowiazki informacyjne

§ 141. Doreczenie Komisji Europejskiej orzeczen w sprawach o naruszenie unijnych

regut konkurencji
1. W sprawach, o ktérych mowa w art. 15 ust. 2 rozporzadzenia Rady (WE) nr

1/2003 z dnia 16 grudnia 2002 r. w sprawie wprowadzenia w zycie regut



2. Orzeczenie, tacznie z uzasadnieniem, jezeli zostato sporzadzone, dorecza
Komisji Europejskiej niezwlocznie sad, ktory je wydat. Sad drugie;j
3. Minister Sprawiedliwos$ci na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwos$ci
udostepnia aktualne dane adresowe wlasciwej agendy Komisji
§ 142. Obowiazki biura obstugi interesantow
§ 143. Wspotpraca sadu ze srodkami masowego przekazu; rzecznik prasowy
1. Zadania zwigzane ze wspotpracg sadu ze srodkami masowego przekazu
wykonuje prezes lub wiceprezes sadu.
2. W sadzie apelacyjnym i okregowym do wykonywania zadan, o ktorych mowa w
ust. 1, moze by¢ powolany rzecznik prasowy.
3. Rzecznik prasowy w zakresie dziatalno$ci informacyjnej podlega bezposrednio
prezesowi sadu.
§ 144. Portal orzeczen
1. Minister Sprawiedliwo$ci jest administratorem systemu teleinformatycznego
portalu orzeczen, do ktorego ma dostep kazdy za posrednictwem sieci
2. Wyboru orzeczenia do zamieszczenia w portalu dokonuje referent, ktéry brat
udzial w jego wydaniu, lub osoba funkcyjna.
3. Publikowane w portalu orzeczenia podlegaja anonimizacji, za co odpowiada
kierownik wtasciwego sekretariatu lub upowazniony przez niego pracownik.
§ 145. Wzory pouczen procesowych oraz klauzul informacyjnych i pouczen dotyczacych
ochrony danych osobowych
Oddziat 5 Spotkania informacyjne
§ 146. Cel spotkania informacyjnego
§ 147. Pouczenie o skutkach niestawiennictwa na spotkaniu informacyjnym;
zawiadomienie petnomocnikow stron o spotkaniu informacyjnym
§ 148. Przeprowadzenie spotkania informacyjnego bez odrebnego wynagrodzenia dla
stalego mediatora
§ 149. Spotkanie informacyjne a terminy rozpraw i posiedzen
§ 150. Miejsce spotkania informacyjnego
§ 151. Wyznaczenie spotkania informacyjnego dla stron lub uczestnikow postgpowania
nieprocesowego wiecej niz jednej sprawy
§ 152. Notatka ze spotkania informacyjnego
Rozdziat 10 Pomoc sgdowa
§ 153. Wskazanie wydziatu sagdu do wykonania czynnosci z zakresu pomocy sagdowej
§ 154. Tres¢ 1 podpisanie odezwy; dotaczenie odpisow dokumentow; ztozenie zaliczki

1. We wniosku lub zleceniu przeprowadzenia dowodu lub wykonania innego zadania



sadu przez sad wezwany, zwanych dalej "odezwg", nalezy doktadnie
2. Odezwe podpisuje przewodniczacy posiedzenia lub rozprawy.
3. Do odezwy dofacza si¢ w razie potrzeby odpisy dokumentow z akt sprawy. Akta w
catosci lub w cze$ci dotacza si¢ tylko w razie koniecznosci 1
4. Jezeli wykonanie zadania sagdu zalezne jest od uiszczenia zaliczki, sad wzywajacy
zada od strony lub uczestnika postgpowania nieprocesowego
§ 155. Przestanie odezwy drogg elektroniczng
1. Odezwa moze by¢ przestana réwniez droga elektroniczng wraz z elektroniczng kopia
niezb¢dnych dokumentéw. W takim przypadku nie stosuje si¢ wymogu
2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, odezwa jest przesytana za pomocg systemow
teleinformatycznych, w szczegdlnosci za pomocg stuzbowych adreséw
3. Jezeli pomoc sadowa wykonywana jest na wezwanie sagdu prowadzacego
elektroniczne postgpowanie upominawcze, prosba o jej udzielenie przesytana jest
§ 156. Niedopuszczalnos¢ zlecenia przeprowadzenia dowodu innemu sgdowi
1. Jezeli odlegto$¢ od miejsca zamieszkania $wiadka jest mniejsza do siedziby sadu
orzekajacego niz do siedziby sadu, w ktérego okregu §wiadek
2. Nie nalezy takze zwracac si¢ o przestuchanie swiadkow do innego sadu, jezeli
odlegto$¢ miedzy miejscem ich zamieszkania a siedziba sadu
3. Przepisy ust. 1 1 2 stosuje si¢ odpowiednio do przestuchania stron, uczestnikow
postgpowania nieprocesowego 1 bieghych.
§ 157. Zwiazanie sagdu odezwa; przestanie odezwy sagdowi wlasciwemu; wyptata zaliczek na
wydatki
1. Zlecenie przeprowadzenia dowodu wigze sad wezwany. Jezeli jednak odezwa nie
czyni zado$¢ warunkom przewidzianym w § 154 i gdy wskutek tego
2. Jezeli zlecenie przeprowadzenia dowodu zostato wydane z naruszeniem warunkow
okreslonych w § 156, sad wezwany, przesytajac swoje akta sagdowi
3. Odezwe, skierowang omyltkowo do sagdu miejscowo niewtasciwego, sad wezwany
przekazuje sadowi wlasciwemu i1 zawiadamia o tym sad wzywajacy droga
4. Jezeli sad wezwany przyznat osobom biorgcym udziat w postepowaniu
wynagrodzenie lub zwrot kosztow podrdzy, wyptaca je sad wzywajacy.
5. Obowiazek $ciagniecia kar o charakterze pienieznym nalozonych przez sad wezwany
spoczywa na tym sadzie.
§ 158. Niezwloczne wykonanie odezwy
§ 159. Ustalenie przez sad aktualnego adresu osoby
1. W sprawach: 1) karnych 1 o wykroczenia, 2) o roszczenia alimentacyjne, o ustalenie

pochodzenia dziecka i roszczenia z tym zwigzane, 3) z zakresu



2. Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, polegaja w szczego6lnosci na: 1) uzyskaniu
danych z rejestru PESEL; 2) zwroceniu si¢ do Krajowego Rejestru
3. W razie stwierdzenia, ze osoba, ktora ma by¢ przestuchana, przebywa w okregu
innego sadu, odezwe przesyta si¢ sgdowi wlasciwemu wedtug miejsca
Rozdzial 11 Naleznos$ci sgdowe

§ 160. Wydanie postanowienia o wysokos$ci kosztéw procesu

§ 161. Wezwanie do uiszczenia kosztow procesu i ich $ciagnigcie w drodze egzekucji
1. Po uprawomocnieniu si¢ postanowienia ustalajagcego wysoko$¢ kosztow procesu,
wzywa si¢ podmioty zobowigzane do ich uiszczenia w terminie 30 dni.
2. Po bezskutecznym uptywie terminu, o ktérym mowa w ust. 1, koszty §ciggane sg w

drodze egzekucji, o ile przepisy szczegdlne nie stanowig inacze;.

DZIAL IV Czynnos$ci w sprawach cywilnych, gospodarczych, wieczystoksiggowych, rodzinnych i

nieletnich, pracy 1 ubezpieczen spotecznych oraz w

Rozdzial 1 Przepisy wspdlne
Oddziat 1 Czynnosci wstepne

§ 162. Posiedzenie niejawne przed wezwaniem do usuni¢cia brakéw formalnych pisma
1. Jezeli pismo wszczynajace postgpowanie nie odpowiada warunkom formalnym,
a z tresci pisma wynika, ze podlega ono odrzuceniu albo ze sprawe nalezy
2. W przypadku okreslonym w ust. 1 nie zachodzi réwniez potrzeba sprawdzenia
wartosci przedmiotu sporu, chyba Ze od wartosci tej zalezy wlasciwosé

§ 163. Wezwanie jednym pismem do usuni¢cia brakdéw oraz uiszczenia optaty sagdowe;j

§ 164. Nadanie pismu biegu w czg¢sci odpowiadajacej przepisom

§ 165. Zaznajomienie stron lub uczestnikdw postgpowania nieprocesowego o opinii

bieglego

Oddziat 2 Strony i1 uczestnicy postgpowania nieprocesowego

§ 166. Zawiadomienie dodatkowych osdb o toczacym si¢ postepowaniu
1. W razie stwierdzenia, ze w procesie nie wystepuja wszystkie osoby, ktorych
taczny udziat jest konieczny, albo ze uczestnikami postgpowania
2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w razie koniecznos$ci zawiadomienia o
toczacym si¢ postepowaniu osoby wskazanej przez powoda lub uczestnika
3. Osobie zawiadomionej o toczacym si¢ procesie oraz wezwanej do udziatu w
sprawie dorgcza si¢ odpisy pism wymienionych w ust. 1, wraz z odpisem
4. Przy pierwszym dorgczeniu nalezy pouczy¢ osobe zawiadamiang o toczacym si¢
procesie, wyznaczajac jej stosowny termin, liczony od dorgczenia

§ 167. Zawiadomienie osoby przypozwanej o terminie najblizszego posiedzenia



§ 168. Wskazanie kandydata na kuratora
Oddziat 3 Mediacja
§ 169. Pouczenie o mozliwosci skorzystania z mediacji
§ 170. Poinformowanie o skierowaniu sprawy do mediacji
§ 171. Udostepnienie akt mediatorowi
§ 172. Poinformowanie mediatora o odmowie zatwierdzenia ugody
Oddzial 3a Posiedzenia przygotowawcze w sprawach cywilnych
§ 172a. Potagczenie posiedzenia przygotowawczego ze spotkaniem informacyjnym
§ 172b. Wokandy z posiedzenia przygotowawczego
§ 172c. Brak obowigzku powstania z miejsca podczas przemawiania do sagdu
§ 172d. Sposob sporzadzenia planu rozprawy
§ 172e. Odroczenie posiedzenia przygotowawczego
Oddziatl 4 Protokoty
§ 173. Wzmianka o mediacji w protokole; wzmianka o sprostowaniu lub uzupekieniu
protokotu
1. W sprawach, ktorych charakter zezwala na zawarcie ugody, protokot pisemny
posiedzenia powinien zawiera¢ wzmiank¢ o tym, czy strony byty
2. Wszelkie sprostowania i uzupeknienia tresci protokotu sporzadzonego pisemnie
nalezy omowi¢ w koncowej czesci protokotu przed jego podpisaniem
3. Wzmianke o sprostowaniu protokotu uwzglednia si¢ rowniez w tekscie
protokotu zamieszczonym w sagdowym systemie teleinformatycznym. W systemie
tym
§ 174. Poinformowanie o sposobie sporzadzenia protokotu oraz o zasadach jego
udostepniania
§ 174a. Wzmianka o sprostowaniu protokotu w przypadku postepowania przed sagdem
rejestrowym za posrednictwem systemu teleinformatycznego
Oddziat 5 Ogloszenia sgdowe
§ 175. Tres¢ postanowienia lub zarzadzenia o dokonaniu ogloszenia
§ 176. Przestanie tekstu ogloszenia przeznaczonego do opublikowania
1. Tekst ogloszenia przeznaczonego do opublikowania w Monitorze Sadowym i
Gospodarczym przesyta si¢ do publikacji po uiszczeniu przez strong lub
2. Przepis ust. 1 nie dotyczy ogloszen w postgpowaniu o wpis do Krajowego
Rejestru Sagdowego.
§ 177. Wywieszenie ogloszen sagdowych
Oddziat 6 Wspodlpraca sadow z punktami kontaktowymi Europejskiej Sieci Sadowej w

sprawach cywilnych i handlowych



§ 178. Wystgpienie o informacj¢ do punktu kontaktowego Europejskiej Sieci Sadowej w

sprawach cywilnych i handlowych

§ 179. Udzielanie informacji na wniosek punktu kontaktowego Europejskiej Sieci

Sadowej w sprawach cywilnych 1 handlowych

§ 180. Zadania punktow kontaktowych Europejskiej Sieci Sagdowej w sprawach

cywilnych i handlowych
1. Do zadan punktéw kontaktowych Europejskiej Sieci Sagdowej w sprawach
cywilnych 1 handlowych nalezy utatwianie wspotpracy sadowej w tych sprawach
2. Punkty kontaktowe Europejskiej Sieci Sagdowej w sprawach cywilnych i
handlowych realizujg zadania, o ktérych mowa w ust. 1, w szczeg6lnosci przez:
3. Przy wykonywaniu zadan okreslonych w ust. 1 punkty kontaktowe Europejskiej
Sieci Sagdowej w sprawach cywilnych i handlowych wspoétpracuja z
4. W przypadku gdy punkt kontaktowy Europejskiej Sieci Sadowej w sprawach
cywilnych 1 handlowych otrzyma wniosek o udzielenie informacji, na ktéry
5. Koordynacje¢ dziatalnosci punktow kontaktowych Europejskiej Sieci Sagdowej w
sprawach cywilnych i1 handlowych utworzonych w sadach powszechnych i1
6. W ramach koordynacji, o ktorej mowa w ust. 5, Ministerstwo Sprawiedliwosci
w szczegolnosci: 1) zapewnia prawidlowe dzialanie krajowych punktow

Rozdziat 2 Posiedzenia
Oddziat 1 Czynnos$ci w postepowaniu apelacyjnym
§ 181. Czynnosci w razie uchylenia orzeczenia i przekazania sprawy do ponownego
rozpoznania innemu sgdowi pierwszej instancji
Oddziat 2 Czynnosci z zakresu postgpowania cywilnego

§ 182. Wskazanie w sentencji orzeczenia naleznosci z pierwszenstwem egzekucji

§ 183. Wzmianka o zrzeczeniu si¢ prawa do wniesienia apelacji
1. (uchylony).
2. W przypadku ztozenia przez stron¢ w postepowaniu uproszczonym
o$wiadczenia o zrzeczeniu si¢ prawa do wniesienia apelacji czyni si¢ o tym
wzmianke

§ 184. Zawiadomienie sgdu rejonowego o rozstrzygnigciu sprawy w razie przejecia jej

przez sad okregowy

§ 185. Przestanie odpisu prawomocnego orzeczenia lub ugody do organu prowadzacego

ewidencje gruntéw i budynkow; zawiadomienie wydziatu ksiag
1. Jezeli z orzeczenia sgdowego lub z ugody sagdowej wynikaja zmiany co do
osoby wlasciciela nieruchomosci albo w zakresie obszaru 1 granic

2. O kazdej zmianie wlasciciela nieruchomosci, dla ktorej prowadzona jest ksiega



wieczysta, sad zawiadamia wlasciwy wydziat ksigg wieczystych,
§ 186. Wysluchanie dziecka
1. Wystuchanie matoletniego dziecka przeprowadza sie, o ile jest to mozliwe, w
przeznaczonym i przystosowanym do tego celu pomieszczeniu. Jesli nie
2. Z wystuchania matoletniego sporzadza si¢ notatke urzedows.
Rozdzial 3 Sprawy z zakresu prawa rzeczowego
§ 187. Okreslenie nieruchomos$ci w postanowieniu stwierdzajacym zasiedzenie wlasnosci
nieruchomosci lub stuzebnosci gruntowej lub stwierdzajagcym
§ 188. Potaczenie spraw o zniesienie wspotwlasnosci oraz o prawo wlasnosci rzeczy wspolnej,
o prawo zadania zniesienia wspotwlasnosci rzeczy lub o
1. W postgpowaniu o zniesienie wspotwlasnosci rzeczy nalezy sprawdzi¢, czy migdzy
wspotwlascicielami toczy si¢ postepowanie o prawo wiasnosci rzeczy
2. W postegpowaniu o prawo wlasnosci rzeczy wspolnej, o prawo zadania zniesienia
wspotwlasnos$ci rzeczy albo o wzajemne roszczenia wspotwilascicieli z
§ 189. Zbieg postgpowania o podziat majatku wspdlnego z innymi postgpowaniami
Rozdziat 4 Sprawy z zakresu prawa spadkowego
§ 190. Konsekwencje nieztozenia odpisu aktu zgonu spadkodawcy
§ 191. Ztozenie oswiadczenia o przyjeciu lub odrzuceniu spadku przez pelnomocnika
§ 192. Oryginal testamentu
§ 193. Ogloszenie testamentu
1. Jezeli ogloszenia testamentu dokonuje sad w postgpowaniu o stwierdzenie nabycia
spadku, nalezy sporzadzi¢ oddzielny protokot otwarcia 1
2. Po uprawomocnieniu si¢ postanowienia konczacego postgpowanie w sprawie, w ktorej
sad dokonat ogloszenia testamentu, testament z odpisem protokotu
§ 194. Protokoét przestuchania $wiadkdéw testamentu ustnego
§ 195. Zbieg postepowania o dziat spadku z innymi postepowaniami
Rozdziat 5 Przepisy szczegdlne w sprawach rozpoznawanych w wydziatach gospodarczych
Oddziat 1 Sprawy rejestrowe
§ 196. Sposdb prowadzenia rejestréw sagdowych
§ 197. Obowiazki przewodniczacego wydzialu rejestrowego
1. Do obowigzkéw przewodniczacego wydziatu w sadzie, przy ktérym utworzono
Oddziat Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sagdowego lub ekspozyturg
2. W razie istnienia w sadzie wiecej niz jednego wydziatu rejestrowego prezes
sadu moze powierzy¢ sprawowanie nadzoru, o ktérym mowa w ust. 1,
§ 198. Akta rejestrowe
1. Akta rejestrowe obejmujg akta wszystkich spraw dotyczacych poszczegolnych



podmiotdw wpisanych do rejestru badz pozycji rejestru, w tym takze
2. W aktach rejestrowych sg przechowywane wszystkie dokumenty i pisma
przyjete do tych akt w poszczegdlnych sprawach, dotaczone do rozpoznawanych w
3. Akta rejestrowe prowadzone w postaci papierowej sg przechowywane we
wlasciwym sadzie rejestrowym 1 nie mogg by¢ wynoszone poza miejsce ich
4. Akta rejestrowe prowadzone w postaci papierowej s3 udostepniane
zainteresowanym pod nadzorem upowaznionego pracownika sagdowego w sadzie
5. Dokumenty sktadane do sadu rejestrowego podlegaja przed ich udostgpnieniem
ocenie przez ten sagd w celu ochrony danych osobowych.
6. Zbior dokumentow, o ktorym mowa w art. 9 ust. 6 ustawy o K.R.S., udostepnia
si¢ na zasadach przewidzianych dla akt prowadzonych w postaci
§ 198a. Przedstawienie akt sprawy prowadzonych w systemie teleinformatycznym
sagdowi odwotawczemu lub Sagdowi Najwyzszemu lub udostgpnienie takich akt
1. Przedstawienie akt sprawy prowadzonych w systemie teleinformatycznym
sagdowi odwotawczemu lub Sgdowi Najwyzszemu, a takze udostepnienie ich
innym
2. Przedstawienie akt sprawy sadowi odwotawczemu lub Sagdowi Najwyzszemu
nastgpuje wraz z przekazaniem srodka zaskarzenia.
3. Przyznanie dost¢pu do akt sprawy prowadzonych w systemie
teleinformatycznym Sadowi Najwyzszemu nastepuje na podstawie zarzadzenia
4. Zbiér dokumentow, o ktorym mowa w art. 9 ust. 6 ustawy o K.R.S., przesyla si¢
sagdowi odwotawczemu lub Sagdowi Najwyzszemu wraz z przedstawieniem
5. Udostepnienie akt sprawy prowadzonych w systemie teleinformatycznym innym
uprawnionym podmiotom nastgpuje na czas oznaczony, nie dluzszy niz
6. Jezeli akta sprawy prowadzone sa w systemie teleinformatycznym, przepisow §
83 ust. 113 oraz § 138 ust. 3 nie stosuje si¢. Sad odwolawczy lub
7. Po zwrocie do sadu pierwszej instancji akt postepowan prowadzonych przez sad
odwotawczy lub Sad Najwyzszy przewodniczacy wydziatu rejestrowego
§ 198b. Zbi6r dokumentdéw dotyczacy podmiotu wpisanego do rejestru przedsigbiorcow
1. Do zbioru dokumentow, o ktorym mowa w art. 9 ust. 6 ustawy o K.R.S., stosuje
si¢ odpowiednio przepisy rozporzadzenia dotyczace akt rejestrowych w
2. Dokumentacje w postaci papierowej dotyczaca spraw, w ktorych postgpowanie
odbywa si¢ lub powinno si¢ odbywac¢ za posrednictwem systemu
§ 199. Oddalenie wniosku o ztozenie dokumentéw do akt rejestrowych - zwrot
dokumentow lub wylaczenie dostepu do dokumentow w systemie

1. W razie oddalenia wniosku o ztozenie do akt rejestrowych dokumentéw w



postaci papierowej zawierajacych dane, ktorych zgtoszenia sadowi
2. W razie oddalenia wniosku o ztozenie do akt rejestrowych dokumentéw w
postaci elektronicznej, zawierajacych dane, ktorych zgtoszenia sagdowi
§ 199a. Wylaczenie dostgpu do niektérych dokumentéw w postaci elektronicznej
dotyczacych podmiotu wpisanego do KRS; niejawny zbidér dokumentow;
1. W przypadku dokumentéw w postaci elektronicznej, o ktérych mowa w art. 10
ust. 4a pkt 1 ustawy o K.R.S., sad zarzagdza wylaczenie dostepu do
2. Dokumenty w postaci papierowej, o ktérych mowa w art. 10 ust. 4a pkt 2
ustawy o K.R.S., sad wylacza z akt rejestrowych i sktada w prowadzonym
3. Informacje otrzymane z Biura Informacyjnego Krajowego Rejestru Karnego w
postaci elektronicznej w trybie okreslonym w art. 21a ustawy o K.R.S.
§ 200. Tres¢ wpisu do rejestru sadowego
1. W postgpowaniu o wpis do rejestru sad ustala tre§¢ wpisu w sposob
umozliwiajacy wprowadzenie tego wpisu do systemu, w ktorym prowadzony jest
2. W przypadkach uzasadnionych, zwlaszcza gdy wpis jest bardzo obszerny, sad
moze w tresci wpisu powotac¢ si¢ na dokument ztozony do akt
3. W postgpowaniu o wpis do Krajowego Rejestru Sadowego ust. 2 nie stosuje si¢.
Tres¢ wpisu do Krajowego Rejestru Sagdowego ujawnia si¢ bez
§ 201. Odpis statutu
§ 202. Przygotowanie projektu postanowienia w postgpowaniu o wpis do Krajowego
Rejestru Sagdowego oraz do rejestru zastawow
1. W postepowaniu o wpis do Krajowego Rejestru Sagdowego oraz do rejestru
zastawow projekt orzeczenia przedklada si¢ orzecznikowi rozpoznajacemu
2. Jezeli jest to uzasadnione sprawnoscig postgpowania orzecznik moze
samodzielnie przygotowac projekt postanowienia albo dokona¢ zmiany w
§ 203. Wzmianka o dacie, godzinie, minucie i sekundzie dokonania wpisu w rejestrze
§ 204. Przesytanie i ewidencjonowanie odpisOw postanowien o wpisie do rejestru
nabycia lub obj¢cia udziatéw badz akeji przez cudzoziemca
1. Obowiazek, o ktorym mowa w art. 8a ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 24 marca 1920
r. 0 nabywaniu nieruchomosci przez cudzoziemcéw (Dz. U. z 2017 r.
2. Wykonanie obowigzku, o ktérym mowa w ust. 1, jest ewidencjonowane w
wykazie prowadzonym w sekretariacie wydziatu.
3. Obowigzek, o ktorym mowa w ust. 1, uwaza si¢ za wykonany po otrzymaniu od
ministra wlasciwego do spraw wewngetrznych zwrotnego potwierdzenia
§ 205. Uzyskiwanie w toku postgpowania rejestrowego danych o innym podmiocie niz

ten, ktorego dotyczy sprawa



1. W przypadku, gdy w toku postepowania przed sagdem rejestrowym zachodzi
konieczno$¢ ustalenia danych podmiotu, ktérego dotyczy rozpoznawana sprawa
2. Informacje, o ktorej mowa w ust. 1, orzecznik lub pracownik wydziatu uzyskuje
z systemu teleinformatycznego Centralnej Informacji Krajowego

§ 206. Kontrola terminowosci sktadania do rejestru przedsigbiorcow sprawozdan

finansowych i innych dokumentow
1. Sad rejestrowy prowadzi kontrole terminowosci sktadania sprawozdan
finansowych 1 innych dokumentéw, o ktorych mowa w art. 40 pkt 2-5a 1 7 ustawy
2. Kierownik sekretariatu, na podstawie danych uzyskanych z systemu
teleinformatycznego, zawiadamia przewodniczacego wydziatu o dostrzezonych

§ 207. Ztozenie tekstu jednolitego umowy lub statutu
1. Tekst jednolity umowy lub statutu, o ktorym mowa w art. 9 ust. 4 ustawy o
K.R.S. oraz w art. 10a ust. 2 ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. -
2. Nieztozenie tekstu jednolitego nie jest przeszkoda w dokonaniu wpisu zmian
umowy lub statutu.
3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, sad rejestrowy wzywa podmiot do
ztozenia tekstu jednolitego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy o K.R.S.
4. Przyjmujac tekst jednolity umowy lub statutu, sad rejestrowy bada, czy
uwzglednia on ostatnig zmiang ich tresci oraz czy w pozostatym zakresie
5. Przepisy ust. 1 14 stosuje si¢ odpowiednio w postepowaniach o wpis do innych
rejestrow sagdowych.

§ 208. Zamieszczenie w MSiG ogloszenia lub obwieszczenia wpisu innego niz wpis do

KRS; obwieszczenia niepodlegajace ogtoszeniu w MSiG
1. Zarzadzenie dotyczace zamieszczenia w Monitorze Sadowym i Gospodarczym
ogloszenia lub obwieszczenia wpisu innego niz wpis do Krajowego Rejestru
2. Obwieszczenie niepodlegajace ogloszeniu w Monitorze Sagdowym 1
Gospodarczym umieszcza si¢ na tablicy ogloszen w budynku sgdowym oraz w
lokalu

§ 209. Ustalenie danych wpisywanego podmiotu w razie wpisu dokonywanego przez sad

rejestrowy z urzgdu

§ 210. Rozpoznawanie wnioskow zlozonych w trybie S-24

§ 211. (uchylony).

Oddziat 2 Sprawy upadtosciowe 1 restukturyzacyjne
§ 212. Wstepne czynnosci przewodniczacego wydziatu 1 sedziego-komisarza; podziat
pracy mi¢dzy sedziego-komisarza i zastepce s¢dziego-komisarza

1. Przewodniczacy wydziatu (kierownik sekcji) dokonuje wstepnej analizy pism



dotyczacych postgpowan restrukturyzacyjnych i upadtosciowych oraz
2. W przypadku rownoczesnego wptywu pism dotyczacych czynnosci sadu
upadiosciowego, sadu restrukturyzacyjnego lub sedziego-komisarza, akta sprawy
3. Jezeli przepisy prawa restrukturyzacyjnego oraz prawa upadtosciowego,
przewidujg wykonywanie tych samych czynnosci przez s¢dziego-komisarza 1
§ 213. Informowanie KRS o dacie ukonczenia postgpowania restrukturyzacyjnego oraz o
petnieniu funkcji przez nadzorcg sadowego lub zarzadce
1. Sad restrukturyzacyjny, przesytajac do Krajowego Rejestru Sagdowego
prawomocne postanowienie o zatwierdzeniu uktadu albo prawomocne
postanowienie
2. Sad restrukturyzacyjny, przesytajac do Krajowego Rejestru Sagdowego
prawomocne postanowienie 0 umorzeniu postgpowania restrukturyzacyjnego,
3. W przypadku ztozenia uproszczonego wniosku o otwarcie postgpowania
sanacyjnego albo uproszczonego wniosku o ogloszenie upadtosci, sad
§ 214. Zawiadomienie sadu restrukturyzacyjnego lub sagdu upadtosciowego o niektérych
orzeczeniach sadu okregowego
1. W razie odrzucenia albo oddalenia wniosku o ogloszenie upadiosci przez sad
okregowy w sprawie, w ktorej sad rejonowy wydal postanowienie o
2. W razie odrzucenia przez sad okr¢gowy wniosku o otwarcie postgpowania
restrukturyzacyjnego lub wniosku o zatwierdzenie uktadu w postgpowaniu o
§ 215. Czynnosci podejmowane po uprawomocnieniu si¢ postanowienia o odwotaniu
syndyka, nadzorcy sgdowego albo zarzadcy lub po zwrocie akt sadowi
§ 216. Orzeczenie zakazu prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j
1. Jezeli przepisy szczegolne przewiduja wpis do Rejestru Diuznikow
Niewyptacalnych (RDN) informacji na podstawie orzeczenia, o ktorym mowa w
art.
2. W razie braku danych, o ktorych mowa w ust. 1, sad upadto$ciowy prowadzacy
postepowanie, w wyniku ktorego powstat obowigzek zawiadomienia
Oddziat 3 Przepisy szczeg6lne w sprawach upadiosciowych i restrukturyzacyjnych
prowadzonych z wykorzystaniem systemu teleinformatycznego
§ 216a. Akta sprawy prowadzonej z wykorzystaniem systemu teleinformatycznego
1. Akta sprawy prowadzi si¢ w systemie teleinformatycznym.
2. W razie wniesienia pisma lub dokumentu w postaci papierowej sporzadza si¢
jego elektroniczng kopi¢ 1 umieszcza w aktach, o ktérych mowa w ust. 1.
3. Pisma 1 dokumenty w postaci papierowe] przechowuje si¢ w zbiorze

dokumentoéw oznaczajac je sygnaturg sprawy oraz numerem przyporzadkowanym



4. Przed dotaczeniem do akt sprawy elektronicznej kopii dokumentow, o ktérych
mowa w § 103 ust. 1, pracownik sekretariatu potwierdza zgodnos$¢
5. Po prawomocnym zakonczeniu postepowania kierownik sekretariatu witgcza
dokumenty, o ktérych mowa w § 103 ust. 1, do zbioru dokumentdéw po uprzednim
§ 216b. Wydanie dokumentu ze zbioru dokumentoéw
§ 216¢. Udostepnianie akt sprawy i zbioru dokumentow
1. Akta spraw udostepnia si¢ syndykowi, nadzorcy sadowemu, zarzadcy, organom,
do ktorych przepisy o syndyku, nadzorcy sadowym, zarzadcy stosuje si¢
2. Akta spraw udostepnia si¢ w siedzibie sgdu rozpoznajacego sprawe oraz w
siedzibach sagdoéw rejonowych, za posrednictwem systemu teleinformatycznego
3. Zbior dokumentow udostepnia si¢ na zasadach przewidzianych dla
udostepniania akt prowadzonych w postaci papierowe;.
§ 216d. Przedstawienie akt sprawy prowadzonych w systemie teleinformatycznym
sadowi odwotawczemu lub Sagdowi Najwyzszemu lub ich udostepnienie innym
1. Przedstawienie akt sprawy prowadzonych w systemie teleinformatycznym
sagdow1 odwotawczemu lub Sagdowi Najwyzszemu nast¢puje poprzez przyznanie
2. Udostgpnienie akt sprawy prowadzonych w systemie teleinformatycznym innym
uprawnionym podmiotom, ktore posiadaja konto w tym systemie, nastepuje
3. Udostepnienie akt sprawy prowadzonych w systemie teleinformatycznym innym
uprawnionym podmiotom, ktdre nie posiadajg konta w tym systemie,
4. Udostepnienie akt sprawy prowadzonych w systemie teleinformatycznym innym
uprawnionym podmiotom nast¢puje na czas oznaczony, nie dtuzszy niz
5. Zbi6r dokumentdéw, o ktorym mowa w § 216a ust. 3, przesyla si¢ podmiotom, o
ktérych mowa w ust. 1, wraz z przyznaniem dostepu do akt sprawy,
6. Jezeli akta sprawy prowadzone sa w systemie teleinformatycznym, przepisow §
83 ust. 113, § 1391 § 181 nie stosuje si¢. W razie uchylenia
7. Zakonczenie udostepnienia akt nastepuje na podstawie zarzadzenia
przewodniczacego wydziatu odwotawczego lub postanowienia sadu orzekajacego
w
§ 216e. Wglad do akt zakonczonych lub toczacych si¢ postgpowan restrukturyzacyjnych
lub upadtosciowych prowadzonych w systemie teleinformatycznym
1. Wglad do akt zakonczonych lub toczacych si¢ postepowan restrukturyzacyjnych
lub upadtosciowych prowadzonych w systemie teleinformatycznym, w
2. Zbiér dokumentow, o ktorym mowa w § 216a ust. 3, przewodniczacy wydzialu
udostepnia na zadanie Ministra Sprawiedliwosci.

§ 216f. Zbior dokumentéw w sprawach upadiosciowych i restrukturyzacyjnych



prowadzonych z wykorzystaniem systemu teleinformatycznego
Rozdzial 6 Przepisy szczegdlne w sprawach rozpoznawanych w wydziatach pracy oraz wydziatach
pracy i ubezpieczen spotecznych
§ 217. Wzmianka o wezwaniu do przedstawienia dokumentow
§ 218. Zgloszenie powodztwa 1 innych pism procesowych do protokotu
§ 219. Zwrot akt osobowych pracownika
Rozdzial 7 Przepisy szczegdlne w postgpowaniu zabezpieczajacym i egzekucyjnym
§ 220. Przekazanie wierzycielowi lub organowi egzekucyjnemu odpisu postanowienia w
przedmiocie udzielenia zabezpieczenia
1. Wydajac wierzycielowi tytul wykonawczy na podstawie postanowienia w przedmiocie
udzielenia zabezpieczenia, sad dolgcza rowniez odpis tego
2. W sprawach, w ktorych wydanie postanowienia nastgpuje z urzgdu, odpis
postanowienia z uzasadnieniem przeznaczonym dla dtuznika, o ile zostato
§ 221. Trwate polaczenie postanowienia o nadaniu klauzuli wykonalno$ci z tytulem
egzekucyjnym
1. Postanowienie o nadaniu klauzuli wykonalnosci faczy si¢ trwale z tytutem
egzekucyjnym. Jezeli na tytule egzekucyjnym nie mozna zapisa¢ klauzuli
2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku okreslonym w art. 783 § 3 K.p.c.
§ 222. Umieszczenie klauzuli wykonalno$ci na wypisie orzeczenia
1. Klauzule wykonalno$ci umieszcza si¢ na wypisie orzeczenia sagdu pierwszej instancji.
Jezeli jednak w postepowaniu odwotawczym orzeczenie to
2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku, gdy sad rozpoznawat sprzeciw od
wyroku zaocznego lub zarzuty przeciwko nakazowi zaplaty
§ 223. Umieszczenie klauzuli wykonalnosci w przypadku ugody
§ 224. Adnotacja o zwolnieniu wierzyciela od kosztéw sadowych
§ 225. Oznaczenie osoby w tytule wykonawczym; oznaczanie kolejnych tytutow
wykonawczych
1. W tytule wykonawczym wymienia si¢ osobe, ktorej tytut zostat wydany.
2. W razie wydania kilku tytulow wykonawczych, nalezy je oznaczy¢ kolejnymi
numerami.
§ 226. Wzmianki o nadaniu klauzuli wykonalnosci oraz o wydaniu tytutu wykonawczego
1. Wzmianka o nadaniu klauzuli wykonalno$ci umieszczona na oryginale orzeczenia lub
protokotu ugody zawiera wskazanie osoby, ktorej wydano tytut
2. Wzmianke o wydaniu tytutu wykonawczego zamieszcza si¢ na oryginale orzeczenia
sadu pierwszej instancji, jednakze w razie gdy orzeczenie sadu

3. W razie nadania klauzuli wykonalnosci tytutowi egzekucyjnemu przez sad z urzedu



we wzmiance zamieszcza si¢ wyrazy: "z urzedu".
§ 227. Odpisy orzeczen przesylane komornikowi
1. Odpis prawomocnego postanowienia wydanego na skutek skargi na czynno$ci
komornika sad przesyta komornikowi, na ktorego czynnos$ci skarge wniesiono.
2. Sad z urzedu przesyla komornikow1 odpis postanowienia o zawieszeniu postgpowania
egzekucyjnego, postanowienia wydanego w trybie art. 759 § 2
§ 228. Wyjawienie majatku
§ 229. Przysadzenie wtasno$ci nieruchomosci
Rozdziat 8 Przepisy szczegdlne w sprawach wieczystoksiggowych
§ 230. Wiasciwos¢ miejscowa sagdu w sprawach wieczystoksiegowych
1. Jezeli nieruchomos$¢ potozona jest na obszarach wlasciwosci dwoch lub wigcej sgdow
rejonowych, sad wlasciwy do prowadzenia ksiegi wieczystej
2. Jezeli whasciwo$¢ do prowadzenia ksiggi wieczystej przejdzie na inny sad albo jezeli
do prowadzenia ksiegi wieczystej wyznaczony zostanie inny
3. Przepisu ust. 2 nie stosuje si¢, jezeli zmiana wtasciwosci miejscowej sagdu obejmuje
caty obszar wlasciwosci lub oznaczong jego czesc.
§ 231. Nowe oznaczenie ksiegi wieczystej po przejeciu ksiegi hipotecznej zalozonej przed 1
stycznia 1947 r.
1. W sadzie, ktory przejat ksigge hipoteczng (gruntowa, wieczysta) zatozong przed dniem
1 stycznia 1947 r., dokonuje si¢ nowego oznaczenia tej
2. W zawiadomieniach, o ktorych mowa w § 230 ust. 2, podaje si¢ numer wlasciwego
repertorium wynikajacy z nowego oznaczenia ksiegi wieczyste;.
§ 232. Przekazanie akt ksiggi wieczyste] w razie zmiany wlasciwosci miejscowej sagdu
wieczystoksiegowego
1. Jezeli zmiana wtasciwos$ci miejscowej sadu do prowadzenia ksiegi wieczystej
nastgpita na skutek zmiany przepisow w zakresie wtasciwosci sgdow
2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ do ksiggi hipotecznej (gruntowej, wieczystej) zalozonej przed
dniem 1 stycznia 1947 r., z tym Ze przekazaniu podlega
§ 233. Zawiadomienie organu prowadzacego ewidencja gruntow 1 budynkoéw o wpisach w
ksiggach wieczystych
1. O zatozeniu ksiggi wieczystej dla nieruchomosci, zmianach wpiséw w dziale I 1 11
ksiggi wieczystej sad zawiadamia, oprocz uczestnikow
2. Zawiadomienie, o ktorym mowa w ust. 1, przestane organowi prowadzacemu
ewidencje gruntéw 1 budynkow, nie zawiera pouczenia o srodkach zaskarzenia.
§ 234. Zawiadomienie spotdzielni mieszkaniowej o wpisach w ksiegach wieczystych

1. O zatozeniu ksiegi wieczystej dla spotdzielczego wiasnosciowego prawa do lokalu



oraz o wpisie hipoteki do ksiegi wieczystej zatozonej dla tego
2. Zawiadomienie, o ktorym mowa w ust. 1, przestane spotdzielni mieszkaniowej, nie

zawiera pouczenia o srodkach zaskarzenia.

§ 235. Zwrot wniosku o wpis w ksiedze wieczystej

1. Jezeli wniosek o wpis podlega zwrotowi, a z tresci zatagczonych do niego dokumentow
wynika, ze nastgpita zmiana w prawie wlasnosci, sad, po
2. Zarzadzenie o zwrocie wniosku z powodu braku statej optaty zawiera dodatkowo

pouczenie, ze w razie uiszczenia brakujacej oplaty w terminie

§ 236. Wpis ostrzezenia w zwigzku z postepowaniem przed Komisjg do spraw reprywatyzacji

nieruchomosci warszawskich

§ 237. Poprawianie oczywistych omytek w zawiadomieniu o dokonanych wpisach w ksiedze

wieczystej

§ 238. Dotaczenie do akt ksiegi wieczystej odpisu zupetnego ksiegi wieczystej lub kserokopii

ksiegi hipoteczne;j

§ 239. Odpis ksiggi wieczystej, ktorej tre$¢ nie zostala przeniesiona do struktury ksiegi

wieczystej prowadzonej w systemie informatycznym

1. Wniosek o wydanie odpisu ksiegi wieczystej, ktorej tres¢ nie zostala przeniesiona do
struktury ksiggi wieczystej prowadzonej w systemie

2. Odpis ksiegi wieczystej, ktorej tres¢ nie zostata przeniesiona do struktury ksiggi
wieczystej prowadzonej w systemie teleinformatycznym, ksiggi

3. Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio do odpisow zawierajacych wpisy wykreslone.
4. Odmowa wydania dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1, nast¢puje na pismie

poprzez umieszczenie na wniosku adnotacji "odmawiam", zaopatrzonej w date

§ 240. Wydanie dokumentu lub odpisu dokumentu z akt ksiegi wieczystej

1. Na zarzadzenie przewodniczacego wydziatu moze zosta¢ wydany z akt ksiegi
wieczystej tylko dokument, ktory nie stanowit podstawy wpisu.

2. Wydanie dokumentu nast¢puje na zadanie osoby majacej interes prawny po ztozeniu
przez nig do akt ksiggi wieczystej uwierzytelnionego odpisu lub

3. Przewodniczacy wydziatu moze zwolni¢ osobe majacg interes prawny od obowigzku
wskazanego w ust. 2 i zarzadzi¢ sporzadzenie odpisu lub kserokopii

4. Na zadanie osoby majacej interes prawny i na zarzgdzenie przewodniczacego
wydzialu sporzadza si¢ odpis dokumentu zataczonego do akt ksiggi

5. Na zadanie osoby majacej interes prawny i na zarzadzenie przewodniczacego

wydzialu, upowaznionego przez niego orzecznika, sporzadza si¢

§ 241. Udostepnianie akt ksigg wieczystych

1. W pomieszczeniach archiwum ksigg wieczystych moga przebywacé wylacznie osoby



zatrudnione do ich prowadzenia oraz osoby upowaznione przez prezesa
2. Udostepnienie akt ksiag wieczystych do wgladu osobom innym niz notariusz moze
nastgpi¢ po wykazaniu tozsamosci, interesu prawnego 1 zezwoleniu
3. Udostepnienie akt ksigg wieczystych do wgladu notariuszowi moze nastgpic¢ po
wykazaniu tozsamosci 1 okazaniu legitymacji wydanej mu przez rade
4. Odmowa udostepnienia akt ksiagg wieczystych do wgladu nalezy do przewodniczacego
wydzialu i nastepuje na pismie. W razie wystgpienia z zagdaniem
5. Udostepnienie akt ksigg wieczystych, a takze ksigg wieczystych, ktorych tre$¢ nie
zostala przeniesiona do struktury ksiegi wieczystej prowadzonej
6. Prezes sadu okrggowego moze ustali¢, w porozumieniu z wlasciwymi organizacjami
zawodowymi notariuszy, rzeczoznawcOw majatkowych 1 geodetow,
§ 242. Nadzor nad organizacja pracy wydziatu ksigg wieczystych
1. Do obowiazkow przewodniczacego wydziatu ksiag wieczystych w sadzie, przy
ktorym utworzono ekspozyture Centralnej Informacji Ksiag Wieczystych,
2. W razie istnienia w sadzie wi¢cej niz jednego wydzialu ksigg wieczystych prezes sadu
moze powierzy¢ sprawowanie nadzoru, o ktorym mowa w ust. 1,
Rozdzial 9 Przepisy szczegblne w sprawach rozpoznawanych w wydziatach rodzinnych i nieletnich
Oddziat 1 Przepisy wstgpne
§ 243. Czynnosci przewodniczacego wydzialu rodzinnego 1 nieletnich
1. Do zakresu czynno$ci przewodniczacego wydzialu rodzinnego i nieletnich, poza
okreslonymi w dziale III rozdziale 2, nalezy: 1) koordynacja
2. Zapewnienie mozliwo$ci podejmowania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 pkt
2, w wydziatach rodzinnych 1 nieletnich o limicie etatow nie
§ 244. Przesytanie informacji o stuzbowych numerach telefonow kontaktowych sedziow
1 asesoréw sadowych wydzialu rodzinnego i nieletnich
§ 245. Wspotpraca sedzidw orzekajacych w sprawach rodzinnych i1 opiekunczych z
organami 1 instytucjami zajmujacymi si¢ problematyka rodziny
§ 246. Wspotpraca sedzidw orzekajacych w sprawach rodzinnych 1 opiekunczych z
kuratorami zawodowymi i spotecznymi
Oddziat 2 Sprawy z zakresu prawa rodzinnego i opiekunczego
§ 247. Ustalenie wlasciwego adresu osob, ktorych dotyczy postgpowanie
1. W sprawach o roszczenia alimentacyjne, o ustalenie pochodzenia dziecka i
roszczenia z tym zwigzane, o odebranie osoby podlegajacej wiadzy
2. W kazdej sprawie, w ktorej postepowanie moze by¢ wszczete z urzedu,
przewodniczacy posiedzenia, przed zawieszeniem postepowania, podejmuje

§ 248. Okreslenie danych osobowych stron wymaganych przez przepisy o aktach stanu



cywilnego
§ 249. Przestanie odpisu protokotu uznania ojcostwa do USC
§ 250. Ztozenie oswiadczenia o potwierdzeniu ojcostwa; podpisanie protokotow
1. Jezeli matka dziecka nie byta obecna przy sktadaniu oswiadczenia, sad ktory
przyjat oswiadczenie, niezwlocznie zawiadamia jg o tym 1 wzywa do
2. Przed przyjeciem o$wiadczenia i potwierdzenia koniecznego do uznania
ojcostwa sad ustala, czy we wlasciwym sadzie nie toczy si¢ postepowanie w
3. Protokoly z przyjecia o§wiadczen o uznaniu ojcostwa podpisuja uznajacy oraz
matka dziecka.
§ 251. Przestanie odpisu protokotu o uznaniu ojcostwa do wtasciwego sagdu i USC
§ 252. Zawiadomienie USC o wszczgciu postgpowania w sprawie o ustalenie ojcostwa
§ 253. Przestanie odpisu postanowienia nakazujacego wyplate wynagrodzenia do rak
drugiego matzonka
§ 254. Zarzadzenia sadu opiekunczego wydawane w wypadkach naglych
1. W przypadkach, o ktérych mowa w art. 569 § 2 K.p.c., w razie wydania
zarzadzen przez sad, ktory nie jest wlasciwy miejscowo, nalezy zawiadomi¢ o
2. Po ustaniu koniecznos$ci dziatania sadu, ktory nie jest wlasciwy miejscowo, akta
sprawy przesyta si¢ do sagdu wlasciwego po uprawomocnieniu si¢
§ 255. Pouczenia udzielane przez sad opiekunczy
§ 256. O$wiadczenia rodzicow w przypadku przysposobienia anonimowego
1. Rodzice, ktorzy wyrazili zgode na przysposobienie dziecka bez wskazania
osoby przysposabiajacego lub odwotali takg zgodg, podpisujg protokot
2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku wskazania, o ktorym mowa
wart. 11912 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. - Kodeks
§ 257. Zawiadomienie osrodka adopcyjnego o wyrazeniu zgody na przysposobienie
anonimowe
§ 258. Wzmianka w protokole o orzeczeniu przysposobienia bez zgdania zgody
przysposabianego lub bez jego wystuchania
§ 259. Postanowienie o przysposobieniu
§ 260. Podanie w postanowieniu informacji o zgodzie na przysposobienie anonimowe
§ 261. Zabezpieczenie roszczen alimentacyjnych przed urodzeniem si¢ dziecka
1. Zabezpieczajac, przed urodzeniem si¢ dziecka, przyszte roszczenia
alimentacyjne zwigzane z ustaleniem ojcostwa, nalezy okresli¢ oddzielnie kwoty
2. Termin platnosci kwot dla matki okresla si¢ datg $cista. Termin ptatnosci kwot
dla dziecka okresla si¢ datg urodzenia dziecka, ktorg nalezy

§ 261a. Postgpowanie o wydanie zezwolenia na dokonanie prostego przyjecia lub



odrzucenia spadku a wszczgcie postgpowania o stwierdzenie nabycia
Oddziat 3 Sprawy nieletnich
§ 262. (uchylony).
§ 263. Protokdt w razie ustnego zawiadomienia o popetieniu czynu karalnego przez
nieletniego
§ 264. Objecie postgpowaniem wszystkich nieletnich biorgcych udzial w popetnieniu
czynu lub wszystkich czyndéw popetionych przez nieletnich
1. Prowadzac postepowanie, sad rodzinny dazy do objecia postgpowaniem w danej
sprawie wszystkich nieletnich, ktorzy brali udziat w popeknieniu czynu
2. Sad rodzinny przekazuje albo wylacza z akt sprawy 1 przekazuje Policji te
materialy, ktore nie doprowadzity do ustalenia sprawcy czynu.
§ 265. Doreczanie pism nieletniemu
§ 266. Umieszczenie i uchylenie umieszczenia w schronisku dla nieletnich osoby bedace;j
obywatelem panstwa obcego
1. O umieszczeniu i uchyleniu umieszczenia nieletniego w schronisku dla
nieletnich w odniesieniu do osoby bedacej obywatelem panstwa obcego sad
2. Przepis § 323 ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.
§ 267. Zlecanie Policji dokonania okreslonych czynnos$ci
§ 268. Zawiadomienie sadu i dyrektora odpowiedniej placowki o zastosowaniu
tymczasowego aresztowania wobec nieletniego
§ 269. Przedluzenie umieszczenia w schronisku dla nieletnich
1. Sad, ktéry wydat postanowienie w przedmiocie przedluzenia umieszczenia w
schronisku dla nieletnich, przesyla administracji schroniska odpis tego
2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w razie uchylenia przez wtasciwy sad
postanowienia o zastosowaniu lub przedtuzeniu umieszczenia w
§ 270. (uchylony).
§ 271. Zawiadomienie dyrektora schroniska dla nieletnich, okregowego osrodka
wychowawczego lub mtodziezowego osrodka wychowawczego o terminach
1. W sprawie nieletniego umieszczonego w schronisku dla nieletnich albo w
okregowym os$rodku wychowawczym lub w mtodziezowym osrodku
wychowawczym
2. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1, mozna przekazac za posrednictwem osoby
doprowadzajacej nieletniego do sadu.
§ 272. Doprowadzenie nieletniego do sadu za posrednictwem Policji
1. W razie gdy nieletni nie zostal doprowadzony do sadu przez rodzicow lub

opiekuna bez usprawiedliwienia, a zachodzi obawa jego ucieczki,



2. Doprowadzenie do sadu nieletniego umieszczonego tymczasowo w zaktadzie
leczniczym, a takze nieletniego przebywajacego w policyjnej izbie dziecka,
3. Przy doprowadzaniu do sgdu nieletniego umieszczonego w okregowym osrodku
wychowawczym, w schronisku dla nieletnich lub zaktadzie poprawczym
§ 273. Zwolnienie ze schroniska dla nieletnich albo z okregowego osrodka
wychowawczego
1. W razie uchylenia na rozprawie postanowienia o umieszczeniu nieletniego w
schronisku dla nieletnich albo postanowienia o tymczasowym umieszczeniu
2. Nakaz zwolnienia ze schroniska dla nieletnich albo z okregowego osrodka
wychowawczego dorecza si¢ osobie doprowadzajgcej nieletniego na rozprawe.
§ 274. (uchylony).
§ 275. Odebranie porgczenia udzielonego przez organizacje spoteczna, w tym
organizacj¢ pozarzagdowa, ktorej celem statutowym jest praca z nieletnimi
Oddziat 4 Sprawy o0séb uzaleznionych od alkoholu, srodkéw odurzajacych lub
psychotropowych
§ 276. Wniosek o wszczgcie postgpowania zlozony przez osobe nieuprawniong
§ 277. Postepowanie wobec osoby odbywajacej kar¢ pozbawienia wolnosci
1. Jezeli uczestnik postepowania odbywa kare pozbawienia wolnosci, sad zwraca
si¢ do dyrektora wtasciwego zaktadu karnego o udzielenie informacji
2. Odpis prawomocnego postanowienia o obowigzku poddania si¢ leczeniu
odwykowemu osoby odbywajacej kare¢ pozbawienia wolnosci sad przesyta
wlasciwemu
Oddziat 5 Czynnosci w sprawach z zakresu ustawy o ochronie zdrowia psychicznego
§ 278. Protokoét z wystuchania osoby przyjetej do szpitala psychiatrycznego
1. Z wystuchania przez sedziego wizytujacego szpital osoby przyjetej do szpitala
psychiatrycznego sporzadza si¢ protokot.
2. W protokole z wystuchania osoby przyjetej do szpitala psychiatrycznego
zamieszcza si¢ wzmianke o zapoznaniu si¢ sedziego wizytujacego szpital z
§ 279. Zarzadzenie natychmiastowego wypisania ze szpitala psychiatrycznego
§ 280. Zawiadomienie innego sadu o koniecznosci podjecia czynnosci
§ 281. Zawiadomienie o uchybieniach w zakresie przestrzegania praw oséb z
zaburzeniami psychicznymi
Oddziat 6 Czynnosci w postgpowaniu wykonawczym
§ 282. Organ wlasciwy do podejmowania czynnosci w postepowaniu wykonawczym,;
dotaczenie dokumentacji z nadzoru do wniosku w przedmiocie zmiany

1. W postepowaniu wykonawczym czynnosci zwigzane z jego przebiegiem naleza



do sedziego, z wyjatkiem czynnosci zastrzezonych dla sadu.
2. Jezeli w zwiazku z przebiegiem postgpowania wykonawczego dotyczacego
nieletniego lub osoby, co do ktorej orzeczono obowigzek poddania si¢

§ 283. Wezwanie na posiedzenie wykonawcze
1. Na posiedzenie wykonawcze mozna wezwac¢ w szczegolnosci osoby objete
nadzorem albo poddane opiece, kuratora sprawujacego nadzor, rodzicow lub
2. Wzywanie na posiedzenie sagdowe wychowanka umieszczonego w zakladzie
poprawczym lub miodziezowym osrodku wychowawczym nalezy ograniczy¢ do
3. Jezeli osobiste stawienie si¢ wychowanka zaktadu poprawczego lub
mtodziezowego osrodka wychowawczego jest konieczne, stosuje si¢ odpowiednio
§
4. Jezeli osoba, wobec ktorej ustanowiono nadzor kuratora, uniemozliwia jego
wykonanie, nie stawia si¢ na wezwanie sgdu lub kuratora zawodowego, a

§ 284. Wykonanie $srodka wychowawczego zakazu prowadzenia pojazdow

mechanicznych

§ 285. Zawiadomienie o osobie sprawujgcej nadzor
1. W razie orzeczenia nadzoru kuratora sgdowego, nadzoru organizacji spoteczne;,
w tym organizacji pozarzagdowej, ktorej celem statutowym jest praca
2. W sprawach, w ktorych wykonywanie wtadzy rodzicielskiej poddano statemu
nadzorowi kuratora sgdowego, lub gdy nadzor kuratora zostat ustanowiony

§ 286. (uchylony).

§ 287. Przekazanie odpisu orzeczenia do zespotu kuratorskiej stuzby sagdowej

§ 288. Skierowanie matoletniego do instytucjonalnej pieczy zastepczej
1. Niezwtocznie po wydaniu wykonalnego orzeczenia o umieszczeniu
matoletniego w instytucjonalnej pieczy zastepczej sad zwraca si¢ do wlasciwego
2. Sad moze zleci¢ rodzicom matoletniego jego doprowadzenie rowniez w
przypadku doprowadzenia matoletniego umieszczonego w rodzinnej pieczy

§ 289. Skierowanie nieletniego do zaktadu poprawczego
1. Niezwlocznie po wydaniu wykonalnego orzeczenia o umieszczeniu nieletniego
w zakladzie poprawczym, sad przesyla do Ministerstwa Sprawiedliwosci
2. Po otrzymaniu skierowania sad zleca rodzicom, a w razie potrzeby Policji,
doprowadzenie nieletniego do zaktadu wskazanego w skierowaniu.
3. W czynnos$ci doprowadzenia przez rodzicéw lub Policje moze bra¢ udziat
upowazniony pracownik zaktadu wskazanego w skierowaniu.
4. W wyjatkowym przypadku sedzia moze zezwoli¢ nieletniemu na udanie si¢ do

zaktadu wskazanego w skierowaniu bez udziatu os6b wymienionych w ust. 2.



§ 290. Rozstrzygnigcie w przedmiocie kar orzeczonych wobec nieletniego przed
zwolnieniem go z zakladu poprawczego
§ 291. Ustalenie terminu stawienia si¢ w zaktadzie lecznictwa odwykowego; ustanie
obowigzku poddania si¢ leczeniu odwykowemu
1. Przed wezwaniem do dobrowolnego stawienia si¢ w stacjonarnym lub
niestacjonarnym zaktadzie lecznictwa odwykowego osoby, w stosunku do ktorej
2. Po ustaniu obowigzku poddania si¢ leczeniu odwykowemu z uwagi na
osiggnigcie celu leczenia przed uptywem 2 lat od uprawomocnienia si¢
§ 292. Ustanie obowiazku leczenia i rehabilitacji osoby uzaleznionej od srodkéw
odurzajacych lub psychotropowych
Rozdzial 10 Przepisy szczeg6lne w sprawach rozpoznawanych w elektronicznym postepowaniu
upominawczym
§ 293. Prowadzenie akt sprawy w systemie teleinformatycznym
1. W elektronicznym postgpowaniu upominawczym akta sprawy sa prowadzone w
systemie teleinformatycznym.
2. W razie wniesienia pisma w postaci papierowej sporzadza si¢ jego cyfrowe
odwzorowanie 1 umieszcza si¢ je w aktach, o ktérych mowa w ust. 1.
3. Po sporzadzeniu cyfrowego odwzorowania, pisma w postaci papierowej przechowuje
si¢ w pomocniczym zbiorze dokumentow. Pomocniczy zbidr dokumentow
§ 294. Udostepnienie akt sprawy droga elektroniczng
1. Akta udostepnia si¢ stronom i ich przedstawicielom za posrednictwem kont w
systemie teleinformatycznym.
2. Po uwierzytelnieniu na koncie pozwany lub jego przedstawiciel uzyskuje dostep do
akt po podaniu indywidualnego kodu dostgpu do akt sprawy
3. Strona, a takze jej przedstawiciel, moze za posrednictwem systemu
teleinformatycznego udzieli¢ innym osobom posiadajagcym konta w tym systemie
4. Strona, a takze jej przedstawiciel, moze za posrednictwem systemu
teleinformatycznego pozbawi¢ dostepu do akt inne osoby, o ktérych mowa w ust.
5. Jezeli pozwany, ktory nie wniost pisma drogg elektroniczng, sktada w wybranym
przez siebie sadzie rejonowym wniosek o udostepnienie akt, sad
6. Wydruk dokumentu z akt opatruje si¢ kodem pozwalajacym na dostep do jego tresci
za posrednictwem systemu teleinformatycznego.
§ 295. Przesytanie zazalen drogg elektroniczna

§ 296. Dostep sadu wlasciwosci ogolnej do akt sprawy

DZIAL V Czynnos$ci w sprawach karnych o przestepstwa i wykroczenia



Rozdziat 1 Przepisy ogdlne
§ 297. Cel wstgpnych czynnosci w sprawach karnych
§ 298. Zarzadzenia prezesa sadu po wptynigciu aktu oskarzenia lub innych pism; wstepna
kontrola
1. Prezes sadu, po wplynigciu aktu oskarzenia, wniosku o wydanie na posiedzeniu
wyroku skazujgcego, wniosku o rozpoznanie sprawy w postepowaniu
2. Dokonujac wstepnej kontroli aktu oskarzenia lub innego pisma zastepujacego akt
oskarzenia, prezes sagdu zarzadza wpisanie do kontrolki spraw
3. W sprawach z oskarzenia prywatnego oraz w sprawach, w ktorych akt oskarzenia
wniost oskarzyciel positkowy, prezes sagdu wydaje zarzadzenie o
§ 299. Wydanie wyroku tacznego
1. Przepis § 298 ust. 1 pkt 1, 4 1 5 stosuje si¢ odpowiednio po wptynigciu wniosku o
wydanie wyroku lacznego.
2. W razie stwierdzenia, ze zachodzg podstawy do wydania wyroku facznego, w
szczegdlnosci w zwigzku z wplynigciem zawiadomienia, o ktorym mowa w
3. W wypadku, o ktorym mowa w ust. 2, do zarzadzenia dotgcza si¢ dokumenty, z
ktorych wynika, ze zachodzg podstawy do wydania wyroku tacznego. W
§ 300. Zarzadzenia prezesa sagdu po wplynigciu innych pism inicjujgcych odrebne
postepowanie
§ 301. Wstepna kontrola pisma pod katem brakow formalnych
1. Prezes sadu, w terminie 7 dni od wplywu pisma, o ktérym mowa w § 298 ust. 1, § 299
ust. 1 lub § 300, dokonuje wstgpnej kontroli tego pisma w celu
2. Wstepna kontrola aktu oskarzenia lub innego pisma, o ktorym mowa w § 298 ust. 1,
powinna obejmowac rowniez sprawdzenie przekazanych dowodow
§ 302. Rozstrzygnigcie o utrzymaniu, zmianie lub uchyleniu tymczasowego aresztowania
§ 303. Decyzja o skierowaniu sprawy na posiedzenie
§ 304. Upowaznienie do dokonywania czynno$ci w sprawach karnych\
1. Do wykonywania czynnos$ci przewidzianych w dziale V, prezes sagdu moze pisemnie
upowazni¢ inng osobe¢ funkcyjng lub sedziego.
2. W razie watpliwosci domniemywa sig¢, ze referent jest upowazniony do wykonywania
czynnosci uregulowanych w niniejszym dziale w przydzielonej mu
§ 305. Zarzadzenie o wyznaczeniu rozprawy gtownej
1. Wydajac zarzadzenie, o ktorym mowa w art. 350 § 2 K.p.k., przewodniczacy sktadu
orzekajgcego ma na wzgledzie, aby zarzadzi¢ sprowadzenie na
2. Przewodniczacy sktadu orzekajacego niezwtocznie rozpoznaje wnioski dowodowe

stron 1 stosownie do art. 352 K.p.k., rbwniez po wydaniu zarzadzenia,



3. W przypadku gdy uzasadniajg to okolicznosci sprawy, w szczegdlnosci gdy z
oswiadczenia oskarzonego wynika zamiar dobrowolnego poddania si¢ karze,
§ 306. Pisemne zarzadzenia o sposobie zalatwienia pism wplywajacych do wydziatu karnego;
terminy zalatwienia pism
1. Przewodniczacy wydziatu wydaje pisemne zarzadzenia o sposobie zalatwienia pism
wpltywajacych do wydziatu.
2. Pisma stanowigce wnioski procesowe sg niezwlocznie kierowane do rozpoznania, a
inne pisma powinny by¢ zatatwione w terminie do 30 dni.
§ 307. Kontrola spraw zagrozonych przedawnieniem
§ 308. Stwierdzenie prawomocnosci orzeczenia
1. Wlasciwa osoba funkcyjna lub upowazniony s¢dzia bezzwlocznie, lecz nie pdzniej niz
14 dni od daty uprawomocnienia si¢ orzeczenia lub od daty
2. Jezeli w wydanym orzeczeniu brak jest rozstrzygnigcia, w szczegolnosci co do
kosztéw sadowych, przepadku, zaliczenia okresu rzeczywistego
3. Jezeli w sprawie stosowany jest Srodek zapobiegawczy, wtasciwa osoba funkcyjna,
lub upowazniony s¢dzia w razie stwierdzenia ustania przyczyn,
§ 309. Informowanie referenta o danych z Krajowego Rejestru Karnego oraz o braku
informacji o stosowanych srodkach wychowawczych lub poprawczych
1. Kierownik sekretariatu lub upowazniony pracownik informuje referenta, ze dane z
Krajowego Rejestru Karnego znajdujace si¢ w aktach sprawy
2. Kierownik sekretariatu lub upowazniony pracownik informuje referenta, ze w aktach
sprawy brak jest informacji o stosowanych srodkach
§ 310. Uzupelnienie wniosku o zwolnienie od kosztow procesu
1. Jezeli strona, ktora ztozyta wniosek o zwolnienie od kosztéw procesu, nie wykaze w
sposob nalezyty, ze ze wzgledu na sytuacje rodzinng, majatkowa
2. Po bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu lub w przypadku watpliwosci co
do sposobu wykazania przez stron¢ niemoznos$ci poniesienia kosztow
§ 311. Przedstawienie apelacji sadowi odwoltawczemu lub kasacji Sagdowi Najwyzszemu
1. W przypadku wydania zarzadzenia o przyjeciu apelacji, sad pierwszej instancji
przedstawia sadowi odwotawczemu apelacje wraz z aktami sprawy, po
2. Przedstawiajac Sadowi Najwyzszemu kasacje, do akt sprawy dolacza si¢ odpis
orzeczenia zaskarzonego kasacja, poprzedzajacego go orzeczenia sadu
Rozdziat 2 Zawiadomienia, wezwania, dorgczenia
§ 312. Dokonywanie zawiadomien
1. Jezeli przepisy przewiduja obowigzek zawiadamiania organdw administracji

publicznej, urzedow lub instytucji o wszczgciu postgpowania,



2. Jezeli przepisy przewiduja obowigzek zawiadamiania organéw administracji
publicznej, urzedoéw lub instytucji o ukonczeniu postepowania,
3. Zawiadomienie o ukonczeniu postgpowania moze roOwniez nastgpi¢ przez przestanie
odpisu prawomocnego orzeczenia z informacja, ze postepowanie w
4. Zawiadomienie o wszczgciu postgpowania powinno by¢ dokonane przed terminem
pierwszej rozprawy, a o ukonczeniu postgpowania - najpoézniej w
§ 313. Stosowanie przepisow o postepowaniu z dokumentami stanowigcymi informacje
niejawne
§ 314. Zawiadamianie o terminach rozpoznawania spraw na rozprawach lub posiedzeniach;
przesylanie zawiadomien 1 odpiséw finansowemu organowi
1. O terminach rozpoznawania spraw na rozprawach lub na posiedzeniach z udzialem
stron, zawiadamia si¢ oskarzyciela publicznego przez dorgczenie mu
2. Zawiadamiajac oskarzyciela publicznego o terminach czynnosci sagdowych lub
dorgczajagc mu odpisy orzeczen w sprawach o przestepstwa skarbowe i
§ 315. Przestanie wlasciwemu sgdowi odpisu orzeczenia konczacego postgpowanie karne
przeciwko osobie, wobec ktorej w innej sprawie umorzono
Rozdzial 3 Stosowanie srodkoéw zapobiegawczych 1 postepowanie z osobami pozbawionymi
wolnosci.
§ 316. Przyjmowanie wnioskow o zastosowanie tymczasowego aresztowania po godzinach
urzgdowania sgdu i w dniach wolnych od pracy
§ 317. Wyznaczenie posiedzenia w sprawie zastosowania $rodka zapobiegawczego
1. Bezposrednio po ztozeniu wniosku o zastosowanie srodka zapobiegawczego wydaje
si¢ zarzadzenie o wyznaczeniu posiedzenia, chyba ze mozliwe jest
2. Jezeli przestuchanie podejrzanego przed zastosowaniem srodka zapobiegawczego w
postaci tymczasowego aresztowania jest niemozliwe z powodu jego
§ 318. Przestuchanie podejrzanego przed podjeciem decyzji w sprawie zastosowania
tymczasowego aresztowania
§ 319. Przestuchanie w placowce stuzby zdrowia; zarzadzenie zbadania podejrzanego przez
lekarza; umieszczenie podejrzanego w zaktadzie leczniczym
1. Jezeli stan zdrowia podejrzanego, stwierdzony przez lekarza wydaniem
odpowiedniego za§wiadczenia, uniemozliwia doprowadzenie go do sadu,
2. Jezeli w czasie przestuchania podejrzany powotuje si¢ na zty stan zdrowia lub doznane
obrazenia ciata, przewodniczacy posiedzenia zarzadza
3. Jezeli poddanie podejrzanego badaniom lekarskim nie jest mozliwe lub w znacznym
stopniu utrudnione, po zastosowaniu tymczasowego aresztowania

§ 320. Dorgczenie tymczasowo aresztowanemu i pokrzywdzonemu odpisu postanowienia o



zastosowaniu tymczasowego aresztowania
1. Po ogloszeniu przez sad postanowienia o zastosowaniu tymczasowego aresztowania,
sad dorgcza obecnemu przy ogloszeniu tymczasowo aresztowanemu, za
2. Odpis postanowienia w przedmiocie tymczasowego aresztowania dorgcza si¢
ujawnionemu pokrzywdzonemu, chyba Ze byt obecny na posiedzeniu na ktorym
§ 321. Oznaczenie w postanowieniu czasu trwania tymczasowego aresztowania
1. W postanowieniu o zastosowaniu oraz przedtuzeniu stosowania tymczasowego
aresztowania nalezy wskaza¢ dat¢ i godzine terminu, do ktorego
2. Przepisu ust. 1 nie stosuje si¢, jezeli nie nastgpito zatrzymanie podejrzanego lub
oskarzonego, w szczegolnosci z powodu jego ukrywania si¢ lub
3. Przepisu ust. 1 zdanie drugie nie stosuje si¢, jezeli zastosowano tymczasowe
aresztowanie wobec osoby juz pozbawionej wolnosci w zaktadzie karnym
§ 322. Polecenie doprowadzenia tymczasowo aresztowanego do aresztu §ledczego
§ 323. Zawiadomienie urzedu konsularnego lub przedstawicielstwa dyplomatycznego o
zastosowaniu 1 uchyleniu tymczasowego aresztowania wobec osoby
1. O zastosowaniu i uchyleniu w postepowaniu sgdowym tymczasowego aresztowania w
odniesieniu do osoby begdacej obywatelem panstwa obcego sad
2. Zawiadomienie o zastosowaniu tymczasowego aresztowania, o ktorym mowa w ust. 1,
zawiera, poza danymi osobowymi, okre§leniem obywatelstwa i
§ 324. Rozpatrywanie wnioskow Strazy Granicznej w sprawie umieszczenia cudzoziemca w
strzezonym o$rodku lub zastosowania aresztu dla cudzoziemcow
§ 325. Utrzymanie tymczasowego aresztowania wobec osoby §ciganej listem gonczym
§ 326. Zastosowanie tymczasowego aresztowania na skutek uwzglednienia zazalenia na
uchylenie tymczasowego aresztowania przez sad
1. W razie uchylenia przez sad tymczasowego aresztowania, a nastepnie uwzglednienia
przez sad zazalenia w tym przedmiocie, po ponownym osadzeniu
2. W przypadku okreslonym w ust. 1, a takze w razie wydania przez sad postanowienia
w przedmiocie tymczasowego aresztowania, w wyniku rozpoznania
3. Jezeli podejrzany jest obecny na sali rozpraw w trakcie posiedzenia sadu
odwotawczego, ktory wydaje postanowienie o zastosowaniu tymczasowego
§ 327. Pozostawanie tymczasowo aresztowanego do dyspozycji prokuratora lub sadu
1. Tymczasowo aresztowany w postgpowaniu przygotowawczym pozostaje do
dyspozycji prokuratora, na ktérego wniosek srodek ten zostat zastosowany. Po
2. W przypadku przekazania akt sprawy innemu sagdowi, przekazania sprawy
prokuratorowi w celu uzupetnienia §ledztwa lub dochodzenia, zwrotu sprawy z

3. O zastosowaniu lub przedtuzeniu stosowania tymczasowego aresztowania sad, ktory



zastosowat tymczasowe aresztowanie lub do dyspozycji, ktérego
§ 328. Zastosowanie tymczasowego aresztowania po wniesieniu aktu oskarzenia do sadu
§ 329. Przestanie Policji lub dyrektorowi zaktadu karnego lub aresztu $ledczego odpisu
postanowienia o tymczasowym aresztowaniu
1. W postgpowaniu sagdowym odpis postanowienia sagdu o tymczasowym aresztowaniu,
wraz z nakazem przyjecia wystawionym dla administracji aresztu
2. Jezeli tymczasowe aresztowanie nast¢puje na podstawie postanowienia sagdu
wydanego pod nieobecno$¢ osoby wobec ktorej ten srodek jest stosowany,
§ 330. Zgoda na wydanie z aresztu Sledczego osoby tymczasowo aresztowanej w celu
uczestniczenia w czynnosciach procesowych w innej sprawie
1. Zgody na wydanie z aresztu $ledczego osoby tymczasowo aresztowanej w celu
uczestniczenia w czynnosciach procesowych w innej sprawie udziela
2. O udzieleniu zgody sad, do ktorego dyspozycji tymczasowo aresztowany pozostaje,
zawiadamia bezposrednio administracj¢ zaktadu karnego lub aresztu
3. Przepisoéw ust. 1 12 nie stosuje si¢, jezeli osoba tymczasowo aresztowana pozostaje do
dyspozycji wiecej niz jednego organu - w relacjach miedzy
§ 331. Doprowadzenie osoby pozbawionej wolnosci do sadu
1. Zadania doprowadzenia osoby pozbawionej wolnoéci do sadu nalezy ograniczyé do
istotnej potrzeby, przy czym dzien i godzing czynnosci wyznacza si¢
2. W celu doprowadzenia do sagdu osoby pozbawionej wolno$ci nalezy wystaé: 1) nakaz
wydania do administracji zaktadu karnego lub aresztu sledczego
3. Przepisy ust. 1 1 2 stosuje si¢ odpowiednio w razie wydania polecenia
przetransportowania osoby pozbawionej wolnosci do odpowiedniego zaktadu
§ 332. Przetransportowanie osoby pozbawionej wolnosci do zaktadu karnego lub aresztu
sledczego
1. W przypadku gdy konieczne jest, przed przeprowadzeniem czynnosci,
przetransportowanie osoby pozbawionej wolnosci do zaktadu karnego lub aresztu
2. Jezeli dyrektor aresztu $ledczego lub zaktadu karnego powiadomit, ze
przetransportowanie moze by¢ zrealizowane przez Stuzbe Wiezienna, a sad
3. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1, nalezy bezzwlocznie po przeprowadzeniu
czynnos$ci zawiadomi¢ administracj¢ zaktadu karnego lub aresztu
§ 333. Nakazy wydania oraz wezwania dla oséb pozbawionych wolnos$ci; nakazy
doprowadzenia
1. Nakazy wydania oraz wezwania dla 0s6b pozbawionych wolnosci wysyta si¢ do
administracji zaktadu karnego lub aresztu sledczego, a nakazy

2. W nakazach doprowadzenia nalezy zamiesci¢ informacj¢ umozliwiajaca Policji



zorientowanie si¢ co do koniecznej liczebnosci konwoju, a w
§ 334. Dokumenty wysytane przez sady do administracji zakladow karnych lub aresztow
sledczych
§ 335. Zgoda na widzenie z tymczasowo aresztowanym
1. Zarzadzenia o zgodzie na widzenie z tymczasowo aresztowanym do czasu wydania
nieprawomocnego wyroku w sprawie wydaje prezes sadu, przewodniczacy
2. Jezeli zarzadzenie o zgodzie na widzenie z tymczasowo aresztowanym dotyczy
cudzoziemca, uwzglednia si¢ zasady 1 terminy okreslone w konwencjach
3. Zarzadzenie o zgodzie na widzenie, oprocz danych wymienionych w art. 94 K.p.k.,
zawiera w szczegolnosci: 1) imi¢ 1 nazwisko oraz adres osoby
4. Oryginat zarzadzenia o zgodzie na widzenie dorgcza si¢ osobie odwiedzajacej, zas
jego odpisy pozostawia si¢ w aktach sprawy oraz przesyta do
5. Jezeli sad, do ktorego dyspozycji tymczasowo aresztowany pozostaje, postanowil, ze
tymczasowo aresztowany nie moze zostac¢ przeniesiony do zaktadu
§ 336. Zgoda na widzenie z tymczasowo aresztowanym w sadzie
§ 337. Zgoda na widzenie przedstawiciela dyplomatycznego lub konsularnego z tymczasowo
aresztowanym cudzoziemcem
§ 338. Cenzurowanie korespondencji osoby tymczasowo aresztowanej; przesytanie
korespondencji os6b tymczasowo aresztowanych bedacych cudzoziemcami
1. Korespondencje osoby tymczasowo aresztowanej cenzuruje sedzia sadu, do ktorego
dyspozycji osoba ta pozostaje, lub przewodniczacy wydziatu.
2. Ocenzurowana korespondencja podlega oznakowaniu pieczgcig o tresci:
"Ocenzurowano, dnia ... podpis ...". Piecze¢ przystawia si¢ na korespondencji.
3. Korespondencja 0s6b tymczasowo aresztowanych bedacych cudzoziemcami,
adresowana do urzedu konsularnego, jest przesytana z uwzglednieniem zasad i
4. Korespondencja przekazywana przez tymczasowo aresztowanego do urzedu
konsularnego jest przesylana z uwzglednieniem zasad i terminéw okre§lonych w
§ 339. Zarzadzenie w przedmiocie mozliwosci korzystania przez tymczasowo aresztowanego z
aparatu telefonicznego
1. Jezeli tymczasowo aresztowany pozostaje do dyspozycji sadu, s¢dzia, ktéremu
przydzielono dang sprawe, albo przewodniczacy wydziatu bezzwtocznie
2. W wypadku gdy tymczasowo aresztowany pozostaje do dyspozycji kilku organow,
sedzia, ktéremu przydzielono dang sprawe lub przewodniczacy wydziatu
3. Kierownik sekretariatu bezzwlocznie informuje dyrektora aresztu sledczego, w ktorym
tymczasowo aresztowany przebywa, do dyspozycji ilu organdw 1

4. Zarzadzenie w przedmiocie wyrazenia zgody na korzystanie przez tymczasowo



aresztowanego z aparatu telefonicznego dorgcza si¢ tymczasowo
5. Zazalenie na zarzadzenie o odmowie wyrazenia zgody na korzystanie z aparatu
telefonicznego sad powinien rozpozna¢ w ciggu 48 godzin od chwili
§ 340. Przestanie odpisu postanowienia o utrzymaniu lub przedtuzeniu tymczasowego
aresztowania
1. Sad, ktory wydat postanowienie w przedmiocie przedtuzenia tymczasowego
aresztowania, przesyla administracji zaktadu karnego lub aresztu $ledczego
2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w razie nieuwzglednienia wniosku prokuratora
o przedtuzenie tymczasowego aresztowania na dalszy czas
§ 341. Przestanie zawiadomienia o wystgpieniu z wnioskiem o przedtuzenie tymczasowego
aresztowania na czas przekraczajacy okres 2 lat
§ 342. Przestanie do administracji zaktadu karnego lub aresztu sledczego odpisu wyroku
skazujacego
1. Po wydaniu przez sad, w stosunku do osoby pozbawionej wolnos$ci, wyroku
skazujacego na kar¢ pozbawienia wolnos$ci, do administracji zaktadu karnego
2. Po wydaniu przez sad odwotawczy, w stosunku do osoby pozbawionej wolnosci,
prawomocnego wyroku skazujgcego na kar¢ pozbawienia wolnosci, do
3. Jezeli osoba pozbawiona wolnosci zostata doprowadzona do sadu, zawiadomienie i
informacje, o ktorych mowa w ust. 1, dorgcza si¢ za posrednictwem
§ 343. Zarzadzenie bezzwlocznego zwolnienia tymczasowo aresztowanego
1. W razie uchylenia tymczasowego aresztowania wobec oskarzonego doprowadzonego
do sadu 1 pozostajacego do jego dyspozycji w danej sprawie,
2. Przewodniczacy rozprawy lub posiedzenia zarzadza bezzwloczne wystanie do
administracji zaktadu karnego lub aresztu sledczego nakazu zwolnienia
3. W razie uchylenia tymczasowego aresztowania w wyniku rozpoznania zazalenia na
postanowienie o tymczasowym aresztowaniu lub w razie uznania
§ 344. Poreczenie majatkowe
1. Poreczenie majatkowe w postaci pieniedzy, papierow wartosciowych lub przedmiotu
zastawu sklada si¢ do depozytu danego sadu. Zasady przechowywania
2. Poreczenie majatkowe w postaci pieniedzy sktadajacy porgczenie wptaca na rachunek
wskazany przez sad. Dowo6d wplaty dotacza si¢ do protokotu
3. Przyjecie porgczenia majatkowego w postaci hipoteki nastepuje przez dotaczenie do
protokotu przyjecia porgczenia odpisu ksiegi wieczyste;j,
§ 345. Zawiadomienie o zastosowaniu dozoru Policji lub przetozonego wojskowego
§ 346. Zawiadomienie porgczajgcego albo organ sprawujacy dozor o uchyleniu lub zmianie

srodka zapobiegawczego



§ 347. Czynnosci przed zawieszeniem postepowania z powodu niemoznosci ujecia
oskarzonego lub przed wydaniem listu gonczego
1. Przed zawieszeniem postgpowania z powodu niemoznos$ci ujecia oskarzonego lub
przed wydaniem postanowienia o poszukiwaniu oskarzonego listem
2. W razie wydania postanowienia o poszukiwaniu oskarzonego listem gonczym, sad
moze odstapi¢ od poszukiwan, o ktérych mowa w ust. 1.
3. W razie wydania postanowienia o poszukiwaniu oskarzonego listem gonczym, do listu
gonczego dotacza si¢ odpis postanowienia o tymczasowym
4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, nakaz przyjecia moze by¢ wystawiony na
areszt §ledczy nieokreslony z nazwy.
§ 348. Odwolanie poszukiwan lub listu gonczego
§ 349. Przestanie placowce zapewniajacej miejsca noclegowe odpisu postanowienia o nakazie
okresowego opuszczenia przez oskarzonego lokalu
1. W razie zastosowania $rodka zapobiegawczego w postaci nakazu okresowego
opuszczenia przez oskarzonego lokalu zaymowanego wspolnie z pokrzywdzonym
2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w razie przedtuzenia stosowania §rodka
zapobiegawczego, o ktorym mowa w ust. 1, gdy oskarzony nadal
§ 350. Zawiadomienie o zawieszeniu oskarzonego w czynnosciach stuzbowych lub w
wykonywaniu zawodu albo w postaci nakazu powstrzymania si¢ od
§ 351. Orzeczenie zakazu opuszczania kraju przez oskarzonego
1. W razie zastosowania srodka zapobiegawczego w postaci zakazu opuszczania kraju
przez oskarzonego, odpis postanowienia w tym przedmiocie przesyla
2. W razie zastosowania srodka zapobiegawczego, o ktorym mowa w ust. 1, potaczonego
z zatrzymaniem dokumentu paszportowego albo z zakazem wydania
3. Paszport lub inny dokument upowazniajacy do przekroczenia granicy przechowuje si¢
w szafie pancernej znajdujacej si¢ w pomieszczeniu odpowiednio
4. Zwrot dokumentoéw, o ktorych mowa w ust. 3, nastepuje za pokwitowaniem.
5. W razie nieodebrania dokumentu, o ktorym mowa w ust. 3, w terminie 30 dni od
dorgczenia wezwania do jego odebrania, sagd zwraca ten dokument
6. W przypadku gdy zastosowanie srodka zapobiegawczego w postaci zakazu
opuszczania kraju jest zwigzane z uchyleniem tymczasowego aresztowania,
7. O uchyleniu lub zmianie §rodka zapobiegawczego w postaci: 1) zakazu opuszczania
kraju zawiadamia si¢ niezwlocznie Straz Graniczng, a w przypadku
8. O przekazaniu innemu sadowi akt sprawy oskarzonego, wobec ktorego zastosowano
srodek zapobiegawczy, o ktorym mowa w ust. 1 1 2, zawiadamia si¢

§ 352. Orzeczenie zakazu taczenia si¢, podzialu lub przeksztatcenia si¢ podmiotu zbiorowego



Rozdzial 4 Postgpowanie w sprawach europejskiego nakazu aresztowania i poszukiwan
mig¢dzynarodowych
§ 353. Objecie nakazem wszystkich spraw, w ktorych oskarzony jest poszukiwany
1. Sad okregowy, wydajac europejski nakaz aresztowania, zwany dalej "nakazem", dazy
do objecia nim wszystkich spraw, w ktorych oskarzony (skazany)
2. Sprawy w toku, dotyczace tego samego oskarzonego, przewodniczacy wydziatu
kieruje tacznie do rozpoznania na posiedzenie w przedmiocie wydania
§ 354. Przekazanie nakazu wlasciwemu organowi sgdowemu panstwa wykonania nakazu
1. W przypadku, gdy miejsce pobytu osoby $ciganej jest znane, sad okregowy, ktory
wydat nakaz, przekazuje go bezposrednio wiasciwemu organowi
2. Odpis nakazu, o ktérym mowa w ust. 1, sad okrggowy przesyla Ministrowi
Sprawiedliwo$ci w terminie 14 dni od dnia jego wydania.
3. Wraz z odpisem nakazu sad przesyta Ministrowi Sprawiedliwosci: 1) odpis
postanowienia w przedmiocie wydania nakazu lub wyciag z protokotu
§ 355. Wpis danych osoby poszukiwanej do SIS
1. W przypadku, gdy miejsce pobytu osoby §ciganej nie jest znane, a istnieje
podejrzenie, ze moze ona przebywac na terytorium panstwa
2. Po ustaleniu miejsca pobytu osoby $ciganej sad okregowy, ktory wydat nakaz,
przekazuje go wlasciwemu organowi sagdowemu panstwa wykonania nakazu,
3. Jezeli w przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 lub w § 354 ust. 1, okaze si¢, ze osoba
$cigana przebywa na terytorium panstwa uczestniczacego w SIS,
4. Sad okregowy niezwtocznie przesyta telefaksem do Biura SIRENE informacj¢ o dacie
dokonania wpisu danych osoby $ciganej do SIS, przestaniu odpisu
§ 356. Wykonanie nakazu wydanego przez inne panstwo cztonkowskie UE
§ 357. Zastrzezenie w SIS o niemozliwosci zatrzymania osoby §ciganej na terenie RP]
1. Po wydaniu postanowienia o odmowie wykonania nakazu dotyczacego osoby
poszukiwanej za posrednictwem SIS sad okregowy informuje bezzwtocznie Biuro
2. W przypadku uchylenia postanowienia, o ktorym mowa w ust. 1, sad okregowy
informuje bezzwiocznie Biuro SIRENE o koniecznos$ci usunigcia dokonanego
§ 358. Przebywanie osoby $ciganej na terytorium panstwa spoza UE uczestniczacego w SIS
§ 359. Zawiadomienie ministra o niedotrzymaniu terminow
Rozdzial 5 Dostgp do danych Systemu Informacyjnego Schengen
§ 360. Obowigzek zapewnienia odpowiednich mechanizmoéw zabezpieczajacych dane SIS
§ 361. Wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za catodobowe kontakty z Biurem SIRENE
§ 362. Dostep uzytkownika do danych SIS
1. Osoba uprawniona do dostgpu do danych SIS (uzytkownik) obowigzana jest



przestrzega¢ zasad nalezytej ostroznosci w zakresie korzystania z
2. Dostep uzytkownika do danych SIS nie powinien trwa¢ dtuzej, niz jest to konieczne
do dokonania wpisu lub wgladu do danych.
§ 363. Przetwarzanie danych SIS
§ 364. Sprawdzenie w SIS osoby, ktéra moze by¢ poszukiwana
§ 365. Wpis, modyfikacja i usuwanie danych SIS
1. Wpiséw, modyfikacji oraz usuni¢cia danych SIS w sprawach pozostajacych na etapie
postgpowania rozpoznawczego i wykonawczego osdb poszukiwanych, o
2. Wpisow do SIS danych 0sob poszukiwanych, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1 lub
2 ustawy o udziale Rzeczypospolitej Polskiej w Systemie
3. Wpisow do SIS danych osob, o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 3 ustawy o udziale
Rzeczypospolitej Polskiej w Systemie Informacyjnym Schengen oraz
4. Wpisoéw do SIS danych przedmiotow, o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 7 ustawy o
udziale Rzeczypospolitej Polskiej w Systemie Informacyjnym
5. Wpisow danych do SIS dokonuje si¢ zgodnie z danymi zawartymi w rejestrze PESEL.
§ 366. Zapewnienie aktualnosci danych wpisanych do SIS
§ 367. Informowanie Biura SIRENE o konieczno$ci dokonania zastrzezenia w SIS
§ 368. Wydruk z czynnosci lub notatka urzedowa
1. Po kazdorazowym wgladzie lub przetworzeniu danych w SIS tworzy si¢ wydruk z
czynnosci lub notatke urzgdowa, ktore dolacza si¢ do akt sprawy.
2. Wydruki, ktore nie sg przydatne dla postepowania, podlegaja zniszczeniu.
§ 369. Dostep do danych SIS za posrednictwem centralnego organu technicznego Krajowego
Systemu Informatycznego
Rozdzial 6 Wspotpraca sagdow z krajowymi punktami kontaktowymi Europejskiej Sieci Sadowe;j i
przedstawicielem krajowym w Eurojust
§ 370. Wystapienie do krajowego punktu kontaktowego Europejskiej Sieci Sagdowe]
§ 371. Udzielanie informacji na wniosek krajowego punktu kontaktowego Europejskiej Sieci
Sadowej
§ 372. Wystapienie do przedstawiciela krajowego w Eurojust o udzielenie informacji
§ 373. Udzielanie informacji na wniosek przedstawiciela krajowego w Eurojust
§ 374. Odmowa rozpatrzenia wystapienia Eurojust
§ 375. Informacje przekazywane niezwtocznie przedstawicielowi krajowemu w Eurojust
1. Informacje: 1) o postepowaniu w sprawie o przestepstwo bezposrednio dotyczace co
najmniej trzech panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, gdy
2. Przy przekazywaniu informacji, o ktorych mowa w ust. 1, sad wskazuje: 1) w

przypadku okreslonym w ust. 1 pkt 1: a) przedmiot postepowania, b)



Rozdzial 7 Postgpowanie w sprawach wystgpienia do panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej
oraz w sprawach wystgpienia panstwa cztonkowskiego Unii
§ 376. Informacje przekazywane ministrowi w razie wystgpienia do panstwa cztonkowskiego
UE o wykonanie kary pozbawienia wolnos$ci
1. Sad okregowy, kierujac wystagpienie o wykonanie prawomocnego orzeczenia w
przedmiocie kary pozbawienia wolnos$ci, zwane dalej "wystapieniem", do
2. Odpis orzeczenia, wystapienia oraz za§wiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1, sad
okrggowy przesyla Ministrowi Sprawiedliwosci w terminie 14 dni od
3. Informacj¢ o prawomocnej decyzji wlasciwego sadu lub innego organu panstwa
wykonania orzeczenia w przedmiocie wykonania lub odmowy wykonania
4. Jezeli skazany, ktorego dotyczy wystapienie, przebywa na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, sad okregowy informuje Ministra Sprawiedliwosci w
5. W razie niedotrzymania terminu, o ktérym mowa w art. 611tf § 1 K.p.k., sad
okrggowy niezwlocznie zawiadamia o tym Ministra Sprawiedliwosci,
§ 377. Informacje przekazywane ministrowi w razie wystgpienia panstwa cztonkowskiego UE
o wykonanie kary pozbawienia wolno$ci w RP
1. Sad okregowy, w razie skierowania przez panstwo cztonkowskie Unii Europejskie;j,
zwane dalej "panstwem wydania orzeczenia", wystgpienia o
2. Wraz z odpisem postanowienia, o ktorym mowa w ust. 1, sad okregowy przesyta
Ministrowi Sprawiedliwos$ci: 1) odpis orzeczenia o karze pozbawienia
3. W razie niedotrzymania termindw, o ktorych mowa w art. 611tj. K.p.k., sad okregowy
niezwlocznie zawiadamia o tym Ministra Sprawiedliwosci,
Rozdzial 8 Czynnos$ci w sprawach rozpoznawanych w postepowaniu przyspieszonym
§ 378. Godziny urzedowania sgdéw w celu rozpatrywania spraw w postepowaniu
przyspieszonym
§ 379. Zmiana godzin urzedowania sadu
1. Prezes sadu rejonowego, jezeli jest to niezbedne do opanowania wplywu spraw
podlegajacych rozpoznaniu w postepowaniu przyspieszonym, zarzgdza
2. Zmiana godzin urzedowania sadu, ustalonych dla rozpoznawania spraw w
postepowaniu przyspieszonym, moze nastapi¢ rowniez na wniosek wiasciwego
§ 380. Godziny urzedowania punktow informacyjnych Biura Informacyjnego Krajowego
Rejestru Karnego
1. Przepis § 378 stosuje si¢ odpowiednio do punktéw informacyjnych Krajowego
Rejestru Karnego dzialajacych przy sadach, przy ktorych nie dziataja
2. Dla zapewnienia dost¢pu do danych zgromadzonych w Krajowym Rejestrze Karnym,

w zwigzku z rozpoznawaniem spraw w postepowaniu przyspieszonym,



3. O wydaniu zarzadzen, o ktérych mowa w ust. 2 oraz w § 379 ust. 1, prezes sadu
informuje niezwlocznie Dyrektora Biura Informacyjnego Krajowego
§ 381. Obowigzek przebywania w sadzie sedziow 1 pracownikow sagdéw w godzinach
urzedowania sadu
1. W godzinach urzegdowania sadu, ustalonych dla rozpoznawania spraw w postgpowaniu
przyspieszonym, wyznaczeni sedziowie i pracownicy sadu przebywaja
2. Mozna zarzadzi¢ przebywanie wyznaczonego se¢dziego oraz pracownika sagdu w
soboty i dni wolne od pracy oraz w okreslonych godzinach w dni robocze,
§ 382. Zarzadzenia wydawane przez prezesa sagdu okregowego
§ 383. Zapewnienie organizacji rozpoznawania spraw w post¢powaniu przyspieszonym
§ 384. Ustalenie sposobu nawigzania kontaktu telefonicznego z s¢dzig lub asesorem sagdowym
§ 385. Sedziowie i pracownicy sadéw wyznaczeni do petnienia czynnosci w godzinach
ustalonych dla rozpoznawania spraw w postgpowaniu przyspieszonym
Rozdzial 9 Czynno$ci w sprawach o wykroczenia
§ 386. Dostarczenie oskarzycielowi publicznemu wykazu spraw rozpoznawanych w danym
dniu; wyznaczanie spraw z udziatem tych samych stron lub 0s6b
1. Wykaz spraw, o ktorych mowa w art. 65 § 2 K.p.w., dorgcza si¢ oskarzycielowi
publicznemu, niezwlocznie po jego sporzadzeniu.
2. Sprawy z udziatem tych samych stron lub os6b nalezy, w miar¢ mozliwosci,
wyznaczy¢ w tym samym dniu, w nastepujacej po sobie kolejnosci.
§ 387. Zawiadomienie o mozliwo$ci wstapienia w prawa 1 obowigzki zmartego oskarzyciela
positkowego
§ 388. Zatrzymanie paszportu
1. Zarzadzajac na podstawie art. 82 § 5 pkt 1 K.p.w., zatrzymanie paszportu lub innego
dokumentu upowazniajgcego do przekroczenia granicy, sad
2. Do sposobu przechowywania i zwrotu dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1, stosuje
si¢ odpowiednio przepisy § 351 ust. 3-5.
§ 389. Przestanie odpiséw postanowienia o uchyleniu prawomocnego mandatu karnego
§ 390. Przechowywanie 1 zwrot zatrzymanego prawa jazdy
1. Przekazane przez Policje do sadu prawo jazdy przechowuje si¢ do czasu wydania
przez sad merytorycznego rozstrzygnigcia w sprawie, a nastepnie
2. Do sposobu przechowywania i zwrotu prawa jazdy stosuje si¢ odpowiednio przepisy §
351 ust. 3-5.
Rozdzial 10 Wykonywanie orzeczen sagdowych
Oddziat 1 Przepisy ogdlne

§ 391. Skierowanie orzeczenia do wykonania



1. Kazde orzeczenie, ktore staje si¢ wykonalne z chwilg uprawomocnienia, kieruje
si¢ do wykonania bezzwtocznie, lecz nie po6zniej niz 14 dni od daty
2. Date skierowania orzeczenia do wykonania stanowi data podpisania przez
wlasciwg osobe funkcyjng lub upowaznionego sedziego zarzadzenia o jego
§ 391a. Przestanie odpisoéw z akt sprawy sadowi pierwszej instancji
1. Sad odwolawczy w przypadku wydania wyroku, ktorego skutkiem jest
konieczno$¢ wszczgcia wobec skazanego postepowania wykonawczego
dotyczacego kary
2. W przypadku gdy sad pierwszej instancji stwierdzi, ze zachodzi konieczno$¢
przestania dodatkowych odpisow z akt sprawy lub dodatkowych
§ 392. Przestanie odpiséw orzeczen sadowi wlasciwemu do wykonania orzeczonych kar
lub srodkow
1. W razie gdy z mocy przepiséw szczegdlnych wiasciwy do wykonania
orzeczonych kar lub $rodkéw jest sad inny niz ten, ktory orzekat w danej sprawie,
2. W sprawach, w ktorych wtasciwy do wykonania orzeczenia jest kurator sgdowy,
odpis orzeczenia nalezy przesta¢ do zespotu kuratorskiej stuzby
§ 393. Sporzadzenie 1 przestanie karty rejestracyjnej
§ 394. Przekazanie informacji o zaleglosci do biur informacji gospodarcze;j
1. Informacj¢ gospodarcza o powstaniu zaleglo$ci w uiszczeniu w catosci lub
czesci naleznosci, o ktorych mowa w art. 12a § 1 K.k.w., sporzadzona
2. W przypadku awarii uniemozliwiajacej przekazywanie informacji w sposéb, o
ktorym mowa w ust. 1, przekazywanie informacji gospodarczej nastepuje
3. W przypadku czgsciowego lub catkowitego uiszczenia lub $Sciggnigcia
naleznosci, o ktérych mowa w art. 12a § 1 K.k.w., ich umorzenia, wygasnigcia
4. Na wniosek skazanego pracownik sadu lub referendarz sadowy bezzwlocznie,
chyba ze nie uplynely jeszcze terminy okreslone w ust. 1 lub 3,
5. Na wniosek skazanego pracownik sadu lub referendarz sgdowy informuje
podmiot, ktory otrzymat informacj¢ gospodarcza od biura, o uzupehieniu,
6. Nadzor nad czynno$ciami, o ktorych mowa w ust. 1-5, nalezy do s¢dziego
sprawujacego nadzor nad realizacjg naleznosci sgdowych.
§ 395. Przekazanie odpisu wyroku sgdowi rodzinnemu w razie skazania na karg
pozbawienia wolnosci wychowanka zaktadu poprawczego
1. W przypadku skazania na kar¢ pozbawienia wolno$ci wychowanka zaktadu
poprawczego sad, ktory wydat wyrok w pierwszej instancji, bezzwlocznie, po
2. Informacj¢ o osadzeniu nieletniego w zaktadzie karnym przesyta si¢ rowniez do

Ministerstwa Sprawiedliwosci.



§ 396. Przepisy stosowane w sprawach wykonania wyroku skazujacego na karg aresztu
za wykroczenie
Oddziat 2 Kara pozbawienia wolnos$ci
§ 397. Podejmowanie czynnos$ci w celu osadzenia skazanego w areszcie sledczym
§ 397a. Podejmowanie czynnosci w celu osadzenia skazanego w areszcie §ledczym na
podstawie odpisow z akt sprawy przestanych przez sad odwotawczy
1. W przypadku, o ktorym mowa w § 391a ust. 1, sad, ktéry wydal wyrok w
pierwszej instancji, w celu wykonania kary pozbawienia wolno$ci podejmuje
2. W przypadku gdy sad pierwszej instancji stwierdzi, ze zachodzi konieczno$¢
przestania dodatkowych odpisow z akt sprawy lub dodatkowych
3. Po zwrocie przez sad odwotawczy akt sprawy sad pierwszej instancji
bezzwlocznie przesyta dyrektorowi zaktadu karnego lub aresztu $ledczego
§ 398. Zatrzymanie i doprowadzenie skazanego do aresztu $ledczego; doprowadzenie
skazanego do aresztu $ledczego przez Policje
1. W przypadku, o ktorym mowa w art. 79 § 1 K.k.w., osoba funkcyjna lub osoba
przez nig upowazniona przesyta jednostce Policji wlasciwej wedtug
2. W przypadku niewykonania nakazu zatrzymania 1 doprowadzenia w terminie
miesigca od jego przestania Policji osoba funkcyjna lub osoba przez nig
3. W przypadku ustalenia, ze zachodza podstawy do wydania europejskiego
nakazu aresztowania, osoba funkcyjna lub osoba przez nig upowazniona kieruje
4. Osoba funkcyjna lub osoba przez nig upowazniona nie rzadziej niz raz na 3
miesigce wystepuje do wiasciwej jednostki Policji w celu ustalenia
5. W przypadku, o ktorym mowa w art. 79 § 1a K.k.w., wezwanie skazanego na
kare pozbawienia wolnosci do stawienia si¢ w areszcie $ledczym zawiera
6. O terminie wyznaczonym skazanemu do stawiennictwa osoba funkcyjna lub
osoba przez nig upowazniona zawiadamia administracj¢ wlasciwego aresztu
§ 399. Informowanie zaktadu karnego, aresztu $ledczego oraz Policji o zawieszeniu
postepowania wykonawczego lub o odroczeniu wykonania kary
1. W razie zawieszenia postepowania wykonawczego lub odroczenia wykonania
kary pozbawienia wolnosci, co do ktorej orzeczenie skierowano do
2. O zawieszeniu postgpowania wykonawczego lub odroczeniu wykonania kary
pozbawienia wolnos$ci zotnierzowi zasadniczej stuzby wojskowej albo osobie
3. W razie odroczenia wykonania kary pozbawienia wolnos$ci na podstawie art.
336 § 1 K.k. do zawiadomienia nalezy dotaczy¢ pouczenie o tresci § 3 14
§ 400. Stosowanie przepisOw do zastgpczej kary pozbawienia wolnosci

Oddziat 3 Kara ograniczenia wolnosci



§ 401. Wykonanie kary ograniczenia wolnosci
1. W celu wykonania kary ograniczenia wolno$ci sad wlasciwy do nadzoru nad jej
wykonaniem przesyta odpis lub wyciag z wyroku ze wzmianka o
2. W przypadku orzeczenia wykonywania nieodptatnej kontrolowanej pracy na
cele spoteczne sad przesyta dodatkowy odpis lub wyciag z wyroku ze
3. Jezeli kara ograniczenia wolnosci ma by¢ wykonywana w okregu innego sadu
niz sad, ktoéry wydal wyrok w pierwszej instancji, nalezy przesta¢ temu
4. Zarzadzajac wykonanie kary ograniczenia wolnos$ci, polegajacej na potragceniach
cze$ci z wynagrodzenia za prace skazanego, nalezy zawiadomié

§ 402. Wykonanie orzeczenia w przedmiocie zastepczej kary pozbawienia wolnosci
1. W celu wykonania orzeczenia w przedmiocie zastepczej kary pozbawienia
wolnosci okreslonej w art. 65 § 1 K.k.w. oraz zast¢pczej kary aresztu
2. O zawieszeniu postgpowania wykonawczego osoba funkcyjna lub osoba przez
nig upowazniona niezwlocznie zawiadamia wlasciwy zaktad karny lub areszt
3. Jezeli skazanym jest zolnierz zasadniczej stuzby wojskowej lub osoba powotana
do pehienia takiej stuzby, zawiadamia si¢ rowniez dowodce

§ 403. Kara ograniczenia wolnosci orzeczona wobec zZolnierza zasadniczej stuzby

wojskowej lub osoby powotanej do czynnej stuzby wojskowej

Oddziat 4 Kary orzeczone na podstawie art. 37b lub art. 87 § 2 K k.

§ 404. Wykonanie kary tgcznej pozbawienia wolnosci 1 ograniczenia wolnosci
1. W celu wykonania kary orzeczonej na podstawie art. 37b lub 87 § 2 K.k. sad
nadzorujacy wykonanie kary pozbawienia wolno$ci zawiadamia sad
2. Sad nadzorujacy wykonanie kary pozbawienia wolnosci bezzwlocznie
zawiadamia sad wtasciwy do nadzoru nad wykonaniem kary ograniczenia
wolnosci o
3. Sad penitencjarny bezzwtocznie zawiadamia sad wtasciwy do nadzoru nad
wykonywaniem kary pozbawienia wolno$ci o warunkowym zwolnieniu skazanego
z
4. W razie zaistnienia przeszkod prawnych do niezwlocznego wykonania kary
pozbawienia wolnos$ci sad nadzorujacy wykonanie kary pozbawienia wolnosci
5. W razie ustania przeszkdd prawnych do niezwlocznego wykonania kary
pozbawienia wolnosci sad nadzorujacy wykonanie kary pozbawienia wolnosci lub

§ 405. Skierowanie kary ograniczenia wolnosci do wykonania
1. Sad wlasciwy do nadzoru nad wykonywaniem kary ograniczenia wolnosci
niezwlocznie po otrzymaniu zawiadomienia, o ktérym mowa w § 404 ust. 2-4,

2. Jezeli sad nadzorujacy wykonywanie kary ograniczenia wolnosci zawiesit



postgpowanie wykonawcze, niezwlocznie po otrzymaniu zawiadomienia, o
3. Sad wlasciwy do nadzoru nad wykonywaniem kary ograniczenia wolno$ci nie
rzadziej niz co 6 miesi¢cy od dnia otrzymania zawiadomienia, o ktérym
Oddziat 5 Grzywna
§ 406. Wpisanie grzywny do dziennika nalezno$ci sadowych 1 wezwanie do jej
uiszczenia
§ 407. Wykonanie zastepczej kary pozbawienia wolnosci i zastepczej kary aresztu
§ 408. Przekazanie kwoty grzywny na rzecz Funduszu Pracy
1. Osoba funkcyjna lub osoba przez nig upowazniona przekazuje na rachunek
bankowy dysponenta Funduszu Pracy uiszczong przez skazanego lub $ciagnigta
2. W przypadku gdy skazany cze$ciowo uiscilt grzywne lub gdy czgsciowo zostata
ona Sciggni¢ta w drodze egzekucji, a pozostatg czes¢ kary wykonal w
Oddziat 6 Srodki karne
§ 409. Pouczenia przy przesytaniu odpisow wyrokow zakazujacych zajmowania
okreslonego stanowiska lub prowadzenia okreslonej dziatalnosci
§ 410. Orzeczenie przepadku lub zniszczenia przedmiotu
1. W razie orzeczenia przepadku przedmiotu zalaczonego do akt sprawy,
przechowywanego w sadzie lub innym miejscu, przesyta si¢ odpis wyroku lub
2. Wykonanie orzeczenia o zarzadzeniu zniszczenia przedmiotu, o ktorym mowa
w art. 195 K.k.w., nalezy do kierownika sekretariatu. Protokot z
§ 411. Wykonanie orzeczenia o przepadku przedmiotow zabezpieczonych przez urzad
celny
§ 412. Podanie wyroku do publicznej wiadomosci
Oddziat 7 Warunkowe umorzenie postgpowania, warunkowe zawieszenie wykonania kary i
warunkowe przedterminowe zwolnienie
§ 413. Okresowa kontrola akt
§ 414. Przestanie odpisu lub wyciggu orzeczenia do sagdu, w ktorym ma by¢
wykonywany dozor
1. W razie gdy osobeg, ktorag warunkowo przedterminowo zwolniono, oddano pod
dozor, ktory ma by¢ wykonywany w okrggu innego sadu, osoba funkcyjna lub
2. W razie gdy osoba, wobec ktorej warunkowo umorzono postepowanie lub
warunkowo zawieszono wykonanie kary, ma miejsce statego pobytu w okregu
3. W razie zarzadzenia wykonania warunkowo zawieszonej kary badz odwotania
warunkowego przedterminowego zwolnienia stosuje si¢ odpowiednio § 397. W
Oddziat 8 Zabezpieczenie majatku

§ 415. Przekazanie odpisu postanowienia i dostepnych informacji organowi



egzekucyjnemu
1. W razie wydania postanowienia o zabezpieczeniu na podstawie art. 291 K.p.k.
osoba funkcyjna lub osoba przez nig upowazniona przesyta niezwtocznie
2. W razie uprawomocnienia si¢ orzeczenia konczacego postepowanie w sprawie,
w ktorej wydano postanowienie, o ktorym mowa w ust. 1, osoba funkcyjna
3. W razie uchylenia lub upadku zabezpieczenia prezes sadu lub upowazniony
sedzia przesyta niezwlocznie wlasciwemu organowi egzekucyjnemu
Oddziat 9 Utaskawienie
§ 416. Dotaczenie do akt sprawy pozytywnych opinii o skazanym
§ 417. Zbieranie danych w celu rozpatrzenia sprawy o utaskawienie
§ 418. Informacje udzielane Prokuratorowi Generalnemu
§ 419. Wykonanie i wyktadnia postanowienia o utaskawieniu
1. W stosunku do skazanego przebywajacego w zaktadzie karnym lub areszcie
sledczym postanowienie o ulaskawieniu wykonuje sad pierwszej instancji, a
2. W razie zaistnienia watpliwosci co do wyktadni postanowienia o utaskawieniu
sad wykonuje to postanowienie w zakresie niebudzagcym watpliwosci, a w
3. W razie stwierdzenia, ze postanowienie o utaskawieniu dotyczy orzeczenia
nieistniejagcego lub osoby, co do okreslenia ktorej tozsamosci istnieja
4. Jezeli z postanowienia o utaskawieniu wynika obowigzek bezzwlocznego
zwolnienia skazanego z zaktadu karnego lub aresztu $ledczego, sad pierwszej
5. Jezeli postanowienie o utaskawieniu dotyczy skazanego pozostajacego na
wolnosci, sad pierwszej instancji badz sad penitencjarny zwraca si¢
6. Z wreczenia odpisu postanowienia o utaskawieniu sporzadza si¢ notatke, ktora
wiacza si¢ do akt sprawy.
7. Po dokonaniu czynnosci zwigzanych z wykonaniem aktu taski w postaci
warunkowego przedterminowego zwolnienia sad penitencjarny przesyta akta
8. O wszystkich przypadkach utaskawienia zawiadamia si¢ Biuro Informacyjne
Krajowego Rejestru Karnego. W razie gdy utaskawienie dotyczy darowania
9. Jezeli Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej nie skorzystat z prawa taski,
zawiadomienie w tym przedmiocie sad pierwszej instancji w kazdym wypadku
Oddziat 10 Srodki zabezpieczajace
§ 420. Zasiggniecie opinii komisji psychiatrycznej do spraw srodkdéw zabezpieczajacych
§ 421. Pouczenia przy zastosowaniu srodka zabezpieczajacego terapii lub terapii
uzaleznien
§ 422. Pouczenie o obowigzku przesylania opinii o stanie zdrowia sprawcy

§ 423. Przestanie do placowki nakazu zwolnienia osoby, wobec ktorej jest tam



wykonywany srodek zabezpieczajacy w postaci pobytu w zaktadzie
DZIAL VI Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 424. Prezesi sadow apelacyjnych i prezesi sagdow okrggowych w terminie do dnia 30 listopada 2019
r. dostosujg podziaty czynnosci do przepiséw

§ 425. Do dnia utworzenia Krajowego Rejestru Zadtuzonych, obwieszczenia orzeczen, dokonywane
w Monitorze Sagdowym i Gospodarczym na podstawie art.

§ 426. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 21 czerwca 2019 . 1

ZALACZNIKI
ZALACZNIK Nr 1
ZAEACZNIK Nr 2 SZCZEGOLOWY OPIS IDENTYFIKATORA

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

Z dnia 18 czerwca 2019 r.

Regulamin urzedowania sqdow powszechnych

(T.j. Dz. U. 22024 1. poz. 867.)

Na podstawie art. 41 § 1 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. - Prawo o ustroju sadow powszechnych (Dz. U. z
2024 r. poz. 334) zarzadza si¢, co nastgpuje:

DZIAL 1

Przepisy wstepne

§ 1. [Przedmiot regulacji] Rozporzadzenie okresla wewnetrzng organizacje 1 porzadek
funkcjonowania sadow powszechnych, zwanych dalej "sadami", szczegdtowe zasady przydziatu spraw,
sposob realizacji zadan zwigzanych z funkcjonowaniem Europejskiej Sieci Sagdowej w sprawach
cywilnych 1 handlowych, porzadek czynno$ci podejmowanych w sagdach, porzadek urzgdowania
organow sadoéw 1 wykonywania zadan sedziow, asesorow sagdowych i referendarzy sadowych
petiacych funkcje kierownicze, tok czynnosci administracyjnych w sprawach nalezacych do
wlasciwosci sadoéw, dopuszczalne systemy 1 rozktad czasu urzedowania, warunki 1 tryb udostgpniania 1
przesyltania akt i dokumentow z akt oraz warunki udostepniania pomieszczen dla uczestnikow

postepowania, swiadkoéw i innych os6b przebywajacych w sadach.
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§ 2. [Definicje] Uzyte w rozporzadzeniu okreslenia oznaczajg:

1) komorka organizacyjna sadu - wydzial, oddziat, biuro, samodzielng sekcje, zespot kuratorskiej

stuzby sadowej, opiniodawczy zespot sadowych specjalistow 1 inng wyodrebniong jednostke

funkcjonujaca w strukturze sadu;

2) sesja - 0got spraw rozpoznawanych przez jeden sktad sadu w tym samym dniu na posiedzeniach

jawnych lub rozprawach;

3) dzien sesyjny - dzien przeznaczony na odbycie sesji lub dzien, w ktorym odbywa si¢ sesja;

4) wilasciwy wydziat - wydzial, w ktorym dana sprawa jest lub powinna by¢ rozpoznawana;

5) sprawy pilne:
a) sprawy w przedmiocie zastosowania tymczasowego aresztowania, sprawy, w ktorych jest
stosowane tymczasowe aresztowanie lub zatrzymanie, a takze sprawy, w ktorych orzeczono
srodek zabezpieczajacy, sprawy rozpoznawane w postgpowaniu przyspieszonym, sprawy z
rozdzialu XXV ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2022 r—poz—t138;=

pozr—zm: 2024 1. poz. 17), zwanej dalej "K.k.", oraz sprawy zagrozone przedawnieniem

karalnos$ci czynu albo przedawnieniem wykonania kary, zadania sagdu w postgpowaniu
przygotowawczym, w ktorych przestuchanie §wiadka odbywa si¢ przez sad na podstawie art.
185a-185c albo art. 316 § 3 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks postgpowania karnego
(Dz. U. z 2022 rpoz—1375,zpozn—=zm: 2024 r. poz. 37), zwanej dalej "K.p.k.", oraz sprawy o

zastosowanie $rodka detencyjnego w postaci umieszczenia cudzoziemca w strzezonym osrodku

lub zastosowania wobec niego aresztu dla cudzoziemcow, a takze sprawy, w ktorych
wykonywana jest kara pozbawienia wolnosci albo inna kara lub §rodek przymusu skutkujacy
pozbawieniem wolnosci, jezeli rozstrzygniecie sadu dotyczy zwolnienia osoby pozbawionej
wolnosci z zakladu karnego lub aresztu §ledczego albo jest niezbedne do wykonania takiej kary
lub srodka przymusu w tym zaktadzie lub areszcie,

b) wnioski o udzielenie zabezpieczenia,

¢) wnioski o nadanie klauzuli wykonalnosci,

d) sprawy o odebranie osoby podlegajacej wladzy rodzicielskiej lub pozostajacej pod opieka,
wymagajace wydania zarzadzenia w trybie art. 569 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. -
Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 262++—poz—1865 2023 r. poz. 1550, z péZn. zm.),

zwanej dalej "K.p.c.", sprawy, o ktorych mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie

zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2123 oraz z 2023 r. poz. 1972), sprawy dotyczace

umieszczenia nieletniego w schronisku dla nieletnich, sprawy, w ktorych nieletni zostat
umieszczony w schronisku dla nieletnich oraz sprawy dotyczace umieszczenia matoletniego
cudzoziemca w placowce opiekunczo-wychowawczej, jak rowniez czynnosci z zakresu

postepowania wykonawczego w wyzej wymienionych sprawach, a takze sprawy w przedmiocie
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rozpoznania wnioskéw o ustanowienie kuratora w celu reprezentowania interesow matoletnich w
postepowaniu przed sagdem lub innym organem,

e) sprawy z zakresu prawa pracy zwigzane z roszczeniami pracownika w razie nieuzasadnionego
lub niezgodnego z prawem wypowiedzenia lub rozwigzania umowy o prace przez pracodawce
bez wypowiedzenia z winy pracownika,

f) sprawy z zakresu prawa ubezpieczen spotecznych dotyczace przyznania lub wstrzymania
prawa do emerytury lub renty,

g) skargi na czynnosci komornika,

h) sprawy o naruszenie posiadania,

1) sprawy z powddztwa i przeciwko syndykowi oraz zarzadcy ustanowionemu w postgpowaniu
restrukturyzacyjnym,

j) sprawy, o ktérych mowa w ustawie z dnia 22 listopada 2013 r. o postgpowaniu wobec 0s6b z
zaburzeniami psychicznymi stwarzajacych zagrozenie zycia, zdrowia lub wolnosci seksualnej
innych osob (Dz. U. z 2022 r. poz. 1689),

k) sprawy, w ktorych uwzgledniono skarge ztozong w trybie ustawy z dnia 17 czerwca 2004 r. o
skardze na naruszenie prawa strony do rozpoznania sprawy w postepowaniu przygotowawczym
prowadzonym lub nadzorowanym przez prokuratora i postepowaniu sgdowym bez

nieuzasadnionej zwtoki (Dz. U. z 2648 r—poz—75orazz 2049 r—poz—1349 2023 r. poz. 1725),

albo orzeczeniem Europejskiego Trybunatu Praw Cztowieka stwierdzono naruszenie prawa do

rozpoznania sprawy w rozsadnym terminie,

1) wnioski o zatwierdzenie uktadu w postepowaniu w przedmiocie zatwierdzenia uktadu i
otwarcia postepowania restrukturyzacyjnego,

m) sprawy o wpis do ksiegi wieczystej ostrzezenia o toczacym si¢ postepowaniu rozpoznawczym
lub ustanowieniu zakazu zbywania lub obcigzania nieruchomosci na podstawie postanowienia
Komisji do spraw reprywatyzacji nieruchomosci warszawskich,

n) sprawy z wniosku, o ktérym mowa w art. 11a ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o

przeciwdziataniu przemocy wrodzinte domowe] (Dz. U. z 262+r—poz—1249 2024 1. poz. 424 i

834), a takze sprawy wszczgte na skutek zazalenia na nakaz lub zakaz wydany przez
funkcjonariusza Policji na podstawie art. 15aa ust. 1 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji
(Dz. U. z 26241poz—1+882,7pdzn—=m- 2024 r. poz. 145) albo Zotnierza Zandarmerii
Wojskowej na podstawie art. 18a ust. 1 ustawy z dnia 24 sierpnia 2001 r. o Zandarmerii
Wojskowej 1 wojskowych organach porzadkowych (Dz. U. z 262++poz—12t4orazz 2622+
poz—6551+1+488 2023 r. poz. 12661 1860),

0) sprawy dotyczace podziatu sumy uzyskanej z egzekucii,

p) sprawy, w ktorych oskarzonym jest sedzia lub prokurator,

r) sprawy o uchylenie, stwierdzenie niewaznosci oraz ustalenie istnienia albo nieistnienia uchwat
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spotek kapitatowych,

s) zadania sagdu przestuchania osoby w trybie zabezpieczenia dowodu lub co do ktorej zachodzi
obawa, ze nie bedzie mozna jej przestucha¢ na rozprawie,

t) sprawy, o ktorych mowa w art. 579 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo

zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r—poz—+7H0;18+2 193312485 2023 r. poz. 1605 1 1720),

u) sprawy o wpisanie hipoteki umownej do ksiggi wieczystej,

v) sprawy o wpis do ksiegi wieczystej lub sprawy o zatozenie ksiggi wieczystej, jezeli ich
rozpoznanie jest niezbedne do rozpoznania wniosku o wpisanie hipoteki umownej do ksiggi
wieczystej,

w) sprawy, o ktorych mowa w art. 516% § 114, art. 5507 § 113 orazart. 5807 § 1 3 ustawy z

dnia 15 wrzes$nia 2000 r. - Kodeks spétek handlowych (Dz. U. z 2622 r—pozt467zpozn—zm:
2024 r. poz. 181 96);

6) zastgpowanie sedziego, asesora sgdowego lub referendarza sagdowego - zastepowanie w
czynnosciach orzecznika, o ktorym mowa w art. 45 § 1 oraz art. 151b § 3 ustawy z dnia 27 lipca
2001 r. - Prawo o ustroju sadow powszechnych, zwanej dalej "ustawa";

7) zadanie sadu - czynnos$ci sadu niebedace sprawami, podlegajace odrebnej rejestracji w
odpowiednich urzadzeniach ewidencyjnych;

8) referat - ogot niezakonczonych spraw przydzielonych danemu sedziemu, asesorowi sgdowemu

lub referendarzowi sgdowemu;
9) orzecznik - sedziego, asesora sagdowego oraz referendarza sadowego;

10) referent - sedziego, asesora sadowego oraz referendarza sagdowego, ktoremu przydzielono dang
sprawg;
11) sedzia - sgdziego i asesora sgdowego, chyba ze rozporzadzenie stanowi inaczej odnoszac si¢

wyltacznie do sedziego albo asesora sadowego;

12) przewodniczacy posiedzenia lub rozprawy - sedziego lub asesora sagdowego przewodniczacego
sktadowi rozpoznajacemu sprawe albo sedziego, asesora sgdowego lub referendarza sagdowego

rozpoznajacego sprawe w skladzie jednoosobowym;

13) osoba funkcyjna - prezesa sadu, przewodniczacego wydziatu lub kierownika sekcji wydziatu
oraz ich zastepcow;
14) pion - wydziaty sadu rozpoznajace sprawy odpowiednio:

a) karne 1 wykroczeniowe,

b) cywilne,

¢) rodzinne 1 nieletnich,

d) gospodarcze,
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e) pracy i ubezpieczen spolecznych;
15) transkrypcja - transkrypcj¢ w rozumieniu art. 158 § 4 K.p.c., a takze przektad w rozumieniu

K.p.k. i ustawy z dnia 24 sierpnia 2001 r. - Kodeks postepowania w sprawach o wykroczenia (Dz.

U.z2022r. poz. 1124 oraz z 2023 r. poz. 1963), zwanej dalej "K.p.w.";

16) SLPS - system teleinformatyczny stuzacy do losowego przydziatu spraw i zadan sadu,

dziatajacy w oparciu o generator liczb losowych (System Losowego Przydziatu Spraw).

DZIAL 11

Organizacja sadow

Rozdzial 1

Nazwy sadow

§ 3. [Zasady ustalania nazw sadow]

1.Nazwg sadu apelacyjnego, okrggowego i rejonowego ustala si¢ zgodnie z nazwa miejscowosci
stanowigcej jego siedzibe. W razie utworzenia sgdu rejonowego obejmujgcego swoja wlasciwoscia
dwie lub wiecej miejscowosci, z ktorych jedna jest znaczaco wigksza, ale nie stanowi jego siedziby,
nazwe sgdu mozna okresli¢ zgodnie z nazwa najwigkszej miejscowosci, ktorg sad obejmuje swoja
wlasciwoscia.

2.Jezeli dwa lub wigcej sadow ma te samg siedzibe, nazwy sadow uzupetnia si¢ przez wskazanie co
najmniej jednej jednostki administracyjnej polozonej w obszarze wlasciwosci miejscowej danego

sadu lub czgsci obszaru miejscowosci lub innego elementu odrozniajacego.

3.Nazwe sadu funkcjonujacego w tymczasowej siedzibie uzupenia si¢ przez dodanie wyrazow: "z

tymczasowg siedzibg w ...".

§ 4. [Nazwy osrodkow zamiejscowych i wydzialéw zamiejscowych] Osrodki zamiejscowe sagdow
okrgegowych oraz wydziaty zamiejscowe sadow okregowych i rejonowych uzywaja nazwy sadu z

dodaniem odpowiednio wyrazoéw: "Osrodek Zamiejscowy w ...", "Wydzial Zamiejscowy w ...".

§ 5. [Uzywanie nazw sqdow]| Nazwy sadow, ustalone w sposob okreslony w § 3 1 § 4, s uzywane
na pieczgciach urzedowych, w orzeczeniach i dokumentach wydawanych przez sad, umieszczane na

aktach spraw 1 w pismach wychodzacych z sadu, a takze na stronach internetowych sadu.

§ 6. [Uzywanie nazw wydzialow i innych komoérek organizacyjnych sadéw] W orzeczeniach, na
aktach spraw sgdowych oraz w pismach wychodzacych z poszczegolnych wydziatéw lub innych

komorek organizacyjnych sadu, oprocz sygnatury akt 1 nazwy sadu, podaje si¢ rOwniez nazwe
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wlasciwego wydziatu lub innej komorki organizacyjne;j.

Rozdzial 2

Urzadzenia zewnetrzne i wewnetrzne sadu

§ 7. [Tablica z nazwq sadu]

1.Na zewnatrz budynku, w ktérym miesci si¢ sagd, w widocznym miejscu umieszcza si¢ tablice z
nazwg sadu oraz godlem panstwowym. Jezeli nazwa sadu jest okreslona zgodnie z § 3 ust. 2, na
tablicy mozna poming¢ stanowigce czg$¢ nazwy osobne wskazanie miejscowosci bedacej siedziba
sadu.

2.Jezeli w budynku miesci si¢ wigcej niz jeden sad, dla kazdego sadu na zewnatrz budynku

umieszcza si¢ odrgbng tablice, o ktorej mowa w ust. 1.

§ 8. [Oznaczanie tymczasowych siedzib sadow oraz oSrodkow i wydzialow zamiejscowych
sadow] Na budynkach, w ktorych mieszcza si¢ tymczasowe siedziby sadéw oraz osrodki 1 wydziaty
zamiejscowe sadow, umieszcza si¢ napis wskazujacy statg siedzibe sadu oraz jego siedzibe

tymczasowgq lub odpowiednio - siedzibg osrodka lub wydziatu zamiejscowego.

§ 9. [Budynki sadowe]

1.Budynek sadu posiada w miar¢ mozliwosci co najmniej dwa odrgbne wejscia: jedno dla

pracownikow sadu oraz drugie dla innych osob.

2.Przy wejsciu do sagdu przeznaczonym dla innych osob niz pracownicy sadu znajduja si¢, w miarg
mozliwosci technicznych i1 stosownie do potrzeb, urzadzenia umozliwiajace kontrole 0sob

wchodzacych do sagdu oraz kontrolg ich bagazu, a takze innych przedmiotow wnoszonych do sadu.

3.W budynkach sagdowych nalezy zapewni¢ w miar¢ mozliwosci dostep do pomieszczen
uzytkowych, z ktorych mogg korzysta¢ osoby w kazdym wieku z r6znym stopniem

niepelnosprawnosci, lub odpowiednig pomoc w tym zakresie.

§ 10. [Sale rozpraw i inne pomieszczenia w budynkach sadowych]

1. W sali rozpraw czg$¢ przeznaczong dla publicznos$ci nalezy w miar¢ mozliwosci oddzieli¢ od

czesci, w ktorej znajduje si¢ stot sedziowski oraz miejsca dla 0sob uczestniczacych w rozprawie.

2.0bok sali rozpraw nalezy w miar¢ mozliwosci wydzieli¢ pomieszczenie przeznaczone na pokoj

narad. Jeden pokdj narad moze przypadacé na wigcej niz jedng sale rozpraw.

3.W sadzie wydziela si¢ odrebne, odpowiednio zabezpieczone, pomieszczenia dla doprowadzonych

do sadu 0s6b pozbawionych wolnosci.

4.Przy salach rozpraw w miar¢ mozliwosci wydziela si¢ pomieszczenie dla swiadkow, ktorzy nie



ztozyli jeszcze zeznan, jak rowniez odrgbne pomieszczenie dla pokrzywdzonych.

Rozdzial 3

Wewnetrzna struktura organizacyjna sadow

§ 11. [Liczba wydzialow w sadzie; liczba stanowisk sedziowskich, asesorskich lub

referendarskich w wydziale sadu]

1.Liczba wydziatow w sadzie jest uzalezniona od liczby i rodzaju spraw wplywajacych do sadu oraz
liczby stanowisk sg¢dziowskich i asesorskich lub liczby stanowisk referendarskich. Wydziaty
rozpoznajace sprawy jednego rodzaju tworzg piony: karny, cywilny, rodzinny i nieletnich,
gospodarczy, pracy 1 ubezpieczen spolecznych oraz wieczystoksiegowy. Jezeli jest to uzasadnione
przewidywanym wptywem spraw oraz liczbg stanowisk sedziowskich i asesorskich lub liczba
stanowisk referendarskich w poszczegdlnych pionach mozna utworzy¢ wiecej niz jeden wydziat

rozpoznajacy sprawy z tego samego zakresu.

2.Liczba stanowisk sedziowskich, asesorskich lub referendarskich tworzonego wydziatu, z
wyjatkiem wydziatu wizytacji, nie moze by¢ mniejsza niz 5 orzecznikéw, tacznie z osobami
funkcyjnymi, chyba ze w danym sadzie, z uwagi na niewielkg liczbe stanowisk orzeczniczych, jest

konieczne utworzenie wydziatow sktadajacych si¢ z mniejszej liczby etatow.

§ 12. [Wydzial wizytacji lub referat do spraw wizytacji w sadzie apelacyjnym i okr¢gowym]

1.W sadzie apelacyjnym 1 okregowym moze by¢ utworzony wydzial wizytacji lub referat do spraw
wizytacji do wykonywania czynnosci z zakresu wewnetrznego nadzoru administracyjnego nad

dziatalnos$cig administracyjng sagdow.

2.0bowiazki przewodniczacego wydzialu wizytacji lub kierownika referatu do spraw wizytacji pelni

prezes lub wiceprezes sadu, a za zgodg Ministra Sprawiedliwosci takze sedzia wizytator.

3.Referat do spraw wizytacji jest samodzielng komoérkg organizacyjng, podleglta prezesowi sadu.

§ 13. [Numeracja wydzialéw sadéw, zespoléw kuratorskiej stuzby sadowej i opiniodawczych
zespolow sadowych specjalistow]

1.Poszczegolne wydzialy sadu oznacza si¢ kolejnymi cyframi rzymskimi.

2.Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do zespotdéw kuratorskiej stuzby sadowej 1 opiniodawczych
zespolow sadowych specjalistow.

§ 14. [Sekcje wydzialtu]

1.W wydziale moga by¢ tworzone sekcje, jezeli uzasadnia to liczba spraw okreslonego rodzaju.

2.Kierownikiem sekcji wydziatu jest wyznaczony przez prezesa jeden z orzecznikéw orzekajacych w



wydziale.

3.Przewodniczacemu wydziatu, w ktérym jest utworzona sekcja, ktorej kierownikiem nie jest
przewodniczacy, a podziat czynnos$ci przewiduje orzekanie czgsci sedzidw wydziatu tylko w
sprawach wydzielonych do rozpoznania w sekcji, a czesci sedziow w pozostatych sprawach
wydzialu, sg przydzielane sprawy, ktore nie zostaly wydzielone do rozpoznawania w ramach sekcji.
Jezeli catos¢ spraw wydziatu zostata podzielona migdzy sekcje wydziatu, przewodniczacy wydziatu
jest kierownikiem jednej z sekcji.

4.Przepisu ust. 3 nie stosuje si¢, gdy pomimo wydzielenia sekcji wszyscy orzekajacy w wydziale
orzekajg zarowno w sprawach wydzielonych do rozpoznawania w sekcjach, jak i w sprawach

niewydzielonych do osobnej sekcji.

§ 15. [Sekcja sekretariatu wydzialu] Jezeli warunki organizacyjne oraz rozmiar zadan za tym
przemawiaja, w sekretariacie wydzialu moze by¢ utworzona sekcja sekretariatu wydziatu, ktora

stanowi wyodrebniona grupa pracownikéw do wykonywania okreslonych czynnosci.

§ 16. [Tworzenie i znoszenie sekcji wydzialu i sekcji sekretariatu wydziahu]

1.Sekcje, o ktorych mowa w § 141 § 15, tworzy prezes sadu apelacyjnego, za zgodg Ministra
Sprawiedliwosci, przy czym w wydziatach sadéw okregowych 1 rejonowych z obszaru wlasciwosci

sadu okrggowego - na wniosek prezesa sagdu okregowego.

2.Sekcje, o ktorych mowa w § 141 § 15, znosi prezes sadu apelacyjnego, po zasiggnig¢ciu opinii

prezesa wlasciwego sadu badz na jego wniosek, informujgc o tym Ministra Sprawiedliwosci.

§ 17. [Prezesi i wiceprezesi saqdow jako przewodniczacy wydzialow]

1.Prezesi sagdoéw apelacyjnych i okregowych nie powinni pehni¢ funkcji przewodniczacego wydziatu
z wyjatkiem przypadkéw, o ktérych mowa w § 12 ust. 2.

2.Wiceprezesi sadow apelacyjnych moga pehi¢ funkcje przewodniczacego wydziatu.

3. Wiceprezesi sadow okregowych moga petni¢ funkcje przewodniczacego wydziatu, a w sadach o

liczbie stanowisk sedziowskich do 50 petnig funkcje przewodniczacego wydziatu.

4.W przypadku gdy nowo powotany wiceprezes sadu okregowego o liczbie stanowisk sedziowskich
do 50 ma petni¢ funkcj¢ przewodniczacego innego wydziatlu niz ten, w ktérym petnit funkcje
przewodniczacego wydziatu dotychczasowy wiceprezes, funkcji tej nie powierza si¢ do zakonczenia
okresu, na ktory powierzono jg przewodniczacemu wydziatu, w ktorym funkcje przewodniczacego
wydziatu powinien peini¢ nowo powotany wiceprezes. Wiceprezesowi sagdu okregowego o liczbie
stanowisk sedziowskich do 50 mozna nie powierzy¢ funkcji przewodniczacego wydziatu takze w

innych szczegodlnie uzasadnionych przypadkach.

5.Prezesi sagdow rejonowych moga pehic funkcje przewodniczacego wydziatlu, a w sadach o liczbie



stanowisk sedziowskich i asesorskich do 15 petnig funkcj¢ przewodniczacego wydziatu.

6. Wiceprezesi sagdow rejonowych mogg pethi¢ funkcje¢ przewodniczacego wydziatu, a w sadach o

liczbie stanowisk sedziowskich i asesorskich do 35 petnig funkcje przewodniczacego wydziahu.

7.Przepis ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio do prezesa sadu rejonowego o liczbie stanowisk
sedziowskich 1 asesorskich do 15 1 wiceprezesa sadu rejonowego o liczbie stanowisk sedziowskich i

asesorskich do 35.

§ 18. [Sekretariat wydzialu, opiniodawczego zespolu sadowych specjalistow i zespolu

kuratorskiej stuzby sadowej]
1.W kazdym wydziale tworzy si¢ sekretariat.
2.Sekretariatem kieruje kierownik sekretariatu.

3. W przypadku nieutworzenia sekretariatu opiniodawczego zespotu sadowych specjalistow lub
zespotu kuratorskiej stuzby sadowej, dyrektor sadu w porozumieniu z kierownikiem zespotu moze

wyznaczy¢ zastepce kierownika sekretariatu do spraw obstugi zespotu.

§ 19. [Oddzialy w sadzie apelacyjnym i sadzie okr¢gowym]
1.W sadzie apelacyjnym tworzy si¢ oddziaty administracyjny, finansowy 1 informatyczny, a w sadzie

okregowym tworzy si¢ oddzialy administracyjny i finansowy.

2.W razie potrzeby uzasadnionej rozmiarem zadan mozna utworzy¢ oddziaty kadr 1 gospodarczy, a

w sadzie okregowym rowniez oddziat informatyczny.

3.Minister Sprawiedliwos$ci, w porozumieniu z prezesami i dyrektorami sagdéw apelacyjnych, moze
powierzy¢ sagdom apelacyjnym wykonywanie czynno$ci zwigzanych z projektowaniem, wdrazaniem
1 utrzymywaniem systemow teleinformatycznych obstugujacych sady powszechne 1 inne jednostki

podlegte Ministrowi Sprawiedliwos$ci - Prokuratorowi Generalnemu lub przez niego nadzorowane.

§ 20. [Zespoly lub oddzialy do spraw analiz i organizacji pracy]

1.W sadach apelacyjnych i okrggowych w ramach oddziatu administracyjnego albo wydziatu

wizytacji mogg by¢ tworzone zespoty do spraw analiz 1 organizacji pracy.

2.W razie potrzeby uzasadnionej rozmiarem zadan w sagdach apelacyjnych 1 okregowych moze by¢

utworzony samodzielny oddziat do spraw analiz i organizacji pracy.

§ 21. [Oddzialy w sadzie rejonowym|

1.W sadzie rejonowym tworzy si¢ oddziat administracyjny, a w sadzie rejonowym o liczbie
stanowisk sedziowskich i asesorskich ponizej 10 mozna utworzy¢ samodzielng sekcje

administracyjna.

2.W razie potrzeby uzasadnionej rozmiarem zadan, w szczegolnosci ze wzgledu na liczbe stanowisk



orzeczniczych i urzedniczych, w sadzie rejonowym mozna utworzy¢ oddziaty: finansowy, kadr,

gospodarczy 1 informatyczny.

§ 22. [Tworzenie w sadach innych jednostek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk
pracy] Jezeli przemawiajg za tym wzgledy celowosci, w szczeg6lnosci postulat oszczednego
gospodarowania $rodkami publicznymi, w sgdach mogg by¢ tworzone jednostki organizacyjne lub

samodzielne stanowiska pracy obstugujace dany sad oraz inne sady.

§ 23. [Podleglo$¢ oddzialow sadow]
1.0ddziat administracyjny podlega:

1) prezesowi sadu w zakresie zapewnienia wlasciwego toku wewnetrznego urzedowania sadu, a
w sagdach, w ktérych nie utworzono oddziatu kadr - takze w zakresie zwierzchnictwa stuzbowego
nad orzecznikami, asystentami sedziéw, kierownikiem i specjalistami opiniodawczego zespotu
sadowych specjalistow oraz kuratorami sgdowymi, a takze w zakresie innych spraw

niezastrzezonych do wytacznej kompetencji dyrektora sadu;

2) dyrektorowi sadu w zakresie zapewnienia odpowiednich warunkow techniczno-
organizacyjnych oraz majatkowych, a w sadach, w ktorych nie utworzono oddziatu kadr - takze w
zakresie zwierzchnictwa stuzbowego nad pracownikami sadu, z wytaczeniem orzecznikow,
asystentow sedziow, kierownika i specjalistow opiniodawczego zespotu sadowych specjalistow
oraz kuratorow sagdowych.
2.Samodzielna sekcja administracyjna podlega prezesowi sadu oraz dyrektorowi przetozonego sadu
okregowego. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio.
3.0ddziat kadr podlega:
1) prezesowi sadu w zakresie zwierzchnictwa stuzbowego nad orzecznikami, asystentami
sedziow, kierownikiem 1 specjalistami opiniodawczego zespotu specjalistow sagdowych oraz
kuratorami sgdowymi,
2) dyrektorowi sadu w pozostalym zakresie.
4.0ddzialy: finansowy, gospodarczy i informatyczny podlegaja dyrektorowi sadu.
5.0ddziat do spraw analiz i1 organizacji pracy oraz biuro utworzone w sadzie jako odrgbna komoérka
organizacyjna, podlegaja:
1) dyrektorowi sagdu w zakresie zapewnienia odpowiednich warunkéw techniczno-

organizacyjnych oraz majatkowych, a takze zwierzchnictwa stuzbowego nad pracownikami sadu;

2) prezesowi sadu w pozostatym zakresie.

§ 24. [Tworzenie w sadach innych oddzialow, samodzielnych sekcji i samodzielnych stanowisk



pracy]
1.W sadzie, ze szczegdlnych wzgledow uzasadnionych potrzebami sagdu, mozna utworzy¢ oddzialy i
samodzielne sekcje inne niz wymienione w § 19-21, a takze samodzielne stanowiska pracy i sekcje w

ramach oddzialow.

2.0ddziaty utworzone na podstawie ust. 1 mozna taczy¢ z oddzialami, o ktérych mowa w § 19 ust. 2

1§21 ust. 2.

§ 25. [Biuro obslugi interesantow]|
1.Prezes sadu tworzy 1 znosi biuro obstugi interesantow, a takze tworzy:
1) oddziaty: administracyjny, finansowy, kadr, gospodarczy i informatyczny w sadzie
apelacyjnym,
2) oddziaty administracyjny i finansowy w sadzie okr¢gowym,
3) oddzial administracyjny lub samodzielng sekcj¢ administracyjng w sadzie rejonowym
- informujac o tym Ministra Sprawiedliwosci.

2.Inne oddzialy, samodzielne sekcje, samodzielne stanowiska pracy, sekcje w ramach oddziatow 1

zespoty tworzy prezes sagdu w uzgodnieniu z Ministrem Sprawiedliwosci.

3.Komorki organizacyjne, o ktérych mowa w ust. 2, znosi prezes sadu, informujac o tym Ministra

Sprawiedliwosci.

§ 26. [Audytorzy wewnetrzni|

1.W sadach, w ktorych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2622rpoz—1+634 2023 r. poz. 1270, z pdzn. zm.) istnieje obowigzek

prowadzenia audytu wewnetrznego, do przeprowadzania audytu wewnetrznego zatrudnia si¢

audytoréw wewnetrznych wykonujacych zadania okreslone w tej ustawie.

2.Wykonujac zadania w obszarach okreslonych w art. 31a § 1 pkt 2 ustawy audytor wewngtrzny

podlega dyrektorowi sadu, wykonujac pozostate zadania - prezesowi sadu.

3.Dyrektor sadu zapewnia audytorowi wewngtrznemu organizacyjng odrgbnos¢ oraz warunki do

wykonywania zadan.
4.Szczegdlowe zadania audytorow wewnetrznych okreslaja odrebne przepisy.

5. Po uzyskaniu zgody Ministra Sprawiedliwos$ci mozliwe jest powierzenie prowadzenia audytu

wewnetrznego niezatrudnionemu w sadzie ustugodawcy.

§ 27. [Wspoldzialanie sadow z Komisja do spraw reprywatyzacji nieruchomosci warszawskich]|
Sady wspotdziataja z Komisja do spraw reprywatyzacji nieruchomosci warszawskich, zwang dale;j

"Komisjg".
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Rozdzial 4

Biuro Obslugi Interesantow

§ 28. [Utworzenie biura obslugi interesantow]|

1.W sadzie, w ramach oddzialu administracyjnego, samodzielnej sekcji administracyjnej lub jako
odrgbng komorke organizacyjng, tworzy si¢ biuro obstugi interesantoéw, zwane dalej "biurem", chyba
ze nie jest to celowe z uwagi na realizacje¢ zadan w zakresie informowania zainteresowanych w

wydziatach sagdu lub z innych waznych wzgledow.

2.Jezeli sad zajmuje wiecej niz jeden budynek, biuro funkcjonuje we wszystkich budynkach, chyba

ze byloby to niecelowe z uwagi na zakres zadan realizowanych w poszczego6lnych budynkach sadu.

3.W budynku sadu, w ktorym nie utworzono biura, badz ktérego nie obstuguje biuro innego sadu,

jego zadania wykonuja wyznaczeni pracownicy sadu.

4.Biuro jest w miar¢ mozliwos$ci usytuowane w poblizu wejscia do budynku sadu. Jezeli nie ma
mozliwosci takiej lokalizacji, jego usytuowanie wskazuje tablica kierunkowa, ktérej sposob

oznakowania uwzglednia w miar¢ mozliwosci potrzeby osob niepetnosprawnych.

5.W biurze nalezy zapewni¢ miejsca siedzace oraz stoty dla interesantow. Dostep do biura

uwzglednia w miar¢ mozliwoSci potrzeby osob niepetnosprawnych.

6.Zadania biura sg realizowane z uwzglednieniem standardow obstugi interesanta oraz katalogu
ustug z kartami ustug i powigzanymi z nimi procedurami $wiadczenia ustug, opracowanymi i

udostepnionymi przez Ministra Sprawiedliwosci.

§ 29. [Zadania biura obslugi interesantow] Do zadan biura nalezy:

1) udzielanie osobom uprawnionym informacji o stanie postgpowania w sprawie na podstawie

danych z sagdowych systemow teleinformatycznych;

2) wydawanie odpisow dokumentoéw na podstawie sgdowych systemow teleinformatycznych lub

akt sagdowych po ich otrzymaniu z wlasciwego wydziatu;

3) wydawanie zapisu dzwigku albo obrazu 1 dzwigku z posiedzenia lub rozprawy sadu po ich

otrzymaniu z wtasciwego wydziatu;

4) kierowanie interesantoéw do odpowiednich komoérek organizacyjnych, jezeli zatatwienie ich

spraw w biurze nie b¢dzie mozliwe;
5) udzielanie pomocy podczas pobytu w sadzie §wiadkom 1 pokrzywdzonym migdzy innymi
przez informowanie, w miar¢ mozliwosci odprowadzanie do odpowiednich pomieszczen, ze

szczegOlnym uwzglednieniem potrzeb osdb niepetnosprawnych;



6) udostgpnianie informacji o lekarzach sagdowych, biegtych sadowych, thumaczach przysiegtych
wpisanych na liste Ministra Sprawiedliwosci, mediatorach oraz instytucjach, ktorych dziatalnos¢

wigze si¢ z ochrong praw cztowieka;
7) udostepnianie formularzy sgdowych i wzorow pism;

8) informowanie o strukturze organizacyjnej sadu, jego wlasciwosci oraz lokalizacji, numerach
telefonow, godzinach urzgdowania, adresie strony internetowej, poczty elektronicznej, a takze
adresach innych sadow, organdéw 1 urzgdoéw centralnych oraz kierowanie do wtasciwych sal

rozpraw,

9) udostepnianie informacji o mozliwosci zakonczenia sporu w drodze mediacji w
poszczegolnych rodzajach spraw, zasadach 1 procedurze mediacji oraz sposobie kontaktu z

mediatorem.

Rozdzial 5

CzynnoSci prezesa, dyrektora sadu oraz innych os6b w sadzie

§ 30. [Czynnosci prezesa sadu]
1.Wykonujac czynnosci w zakresie dziatalnosci administracyjnej sadu prezes w szczegolnosci:

1) podejmuje dziatania dotyczace obsady wolnych stanowisk sedziowskich i asesorskich oraz
stanowisk referendarzy sadowych, asystentow sedzidw, kuratoréw sagdowych 1 kierownika
opiniodawczego zespotu sgdowych specjalistow;

2) nadzoruje organizacj¢ przekazywania akt sagdowych, pism oraz innych dokumentéw do innych

sadoéw w przypadku zmiany obszaru wlasciwosci;

3) wspolpracuje z Krajowa Szkota Sagdownictwa 1 Prokuratury w zakresie szkolenia wstgpnego i
ustawicznego oraz organizuje szkolenia dla sedziow, asesorow sadowych, referendarzy sadowych,
asystentow sedzidw, kuratoréw sgdowych, specjalistéw opiniodawczego zespotu sagdowych
specjalistow 1 fawnikow;

4) przyjmuje interesantow w sprawach skarg i wnioskow dotyczacych pracy sadu;

5) prowadzi wymiang informacji z kierownikami jednostek organizacyjnych prokuratury
odpowiadajacych szczeblem prezesom sadow, w szczegdlnosci w zakresie wykorzystywanych
srodkow techniczno-organizacyjnych, stuzacych zapewnieniu udziatu prokuratora wskazanego

jako referent sgdowy sprawy w posiedzeniu lub rozprawie;

6) zapewnia przestrzeganie przez podlegtych pracownikdéw zasad ochrony 1 bezpieczenstwa

obiektow sadowych;

7) ustala zasady korzystania z list tawnikow przez poszczegolne wydziaty sadu, zapewniajace ich



réwnomierny udzial w czynnos$ciach, a takze prowadzi ewidencj¢ udziatu tawnikéw w

rozprawach;
8) wspotpracuje z radg tawnicza;

9) udziela informacji w odpowiedzi na wnioski kierowane w trybie ustawy z dnia 6 wrze$nia

2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902);
10) jest administratorem danych osobowych zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych;

11) wykonuje zadania wynikajace z ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz. U.

poz2305orazz 2023 rpoz 3471641+ z 2024 1. poz. 248 1 834);

12) wykonuje zadania wynikajace z ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji

niejawnych (Dz. U. z 2649r—poz—742-orazz 2022 rpoz— 65511933 2024 r. poz. 632);

13) przedstawia na zagdanie uprawnionych podmiotéw informacje o stanie sprawy prowadzonej w

sadzie;

14) sprawuje nadzor nad jakos$cig i terminowoscig sporzadzania sprawozdan i1 innych

dokumentdw statystycznych;

15) podejmuje czynnosci w sprawach biezacych, zwigzane ze sprawnym funkcjonowaniem sadu

w zakresie swoich kompetenc;ji;

16) rozstrzyga watpliwosci co do zasad przydziatu spraw oraz sposobu uczestniczenia

orzecznikow w przydziale spraw;

17) prowadzi i udostgpnia liste stalych mediatoréw oraz wykazy instytucji i osob uprawnionych

do prowadzenia postgpowania mediacyjnego w sprawach karnych 1 nieletnich;
18) udostepnia listy mediatorow przekazane przez organizacje pozarzagdowe i uczelnie;

19) organizuje spotkania informacyjne, dyzury mediatoréw oraz szkolenia z zakresu mediacji we

wspotpracy z koordynatorem do spraw mediacji.

2.Czynnosci prezesa sagdu zwigzane ze sprawowaniem nadzoru administracyjnego nad dziatalnoscia

administracyjng sadu reguluja odrgbne przepisy.

3.Prezes sagdu moze powierzy¢ wykonywanie czynnos$ci i obowigzkow okreslonych w ust. 1

wiceprezesom sadu albo wyznaczonemu sedziemu w sadzie, w ktérym nie powotano wiceprezesa.

4.Po uzyskaniu informacji o orzeczeniu Europejskiego Trybunatu Praw Czlowieka lub innego

organu mi¢dzynarodowego stwierdzajacego naruszenie Konwencji o ochronie praw cztowieka i

podstawowych wolnosci lub innej umowy migdzynarodowej badz o wyroku Trybunatu

Sprawiedliwo$ci Unii Europejskiej w Luksemburgu wydanym w sprawie rozpatrywanej na

podstawie pytania prejudycjalnego sadu polskiego prezes sadu zapoznaje si¢ z orzeczeniem i

zarzadza, aby zapoznali si¢ z nim orzecznicy, ktorzy orzekali w sprawie, w ktorej doszto do
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naruszenia, a w razie, gdy orzeczenie dotyczy zagadnienia prawnego, w ktérym orzecznictwo byto

niejednolite - wszyscy s¢dziowie, asesorzy sagdowi i referendarze sadowi odpowiedniego pionu.

§ 31. [Czynnosci dyrektora sadu]

1.Czynnosci dyrektora sadu w zakresie dzialalno$ci administracyjnej sadu oraz zadah przypisanych
kierownikowi jednostki w zakresie finansowym, gospodarczym, kontroli finansowej,

gospodarowania mieniem Skarbu Pafistwa oraz audytu wewnetrznego reguluja odrgbne przepisy.
2.Czynnosci dyrektora sadu obejmujg w szczegolnosci:

1) nadzorowanie pracy komorek organizacyjnych sadu niezwigzanych bezposrednio z

dziatalnoscig orzecznicza;

2) koordynowanie dziatalnosci komoérek organizacyjnych sadu oraz organizowanie w
porozumieniu z prezesem sgdu wspotpracy pomiedzy wydzialami orzeczniczymi i pozostalymi
komodrkami organizacyjnymi sadu;

2a) koordynowanie wykorzystania sal rozpraw oraz innych pomieszczen w siedzibie sadu lub
poza jego siedzibg, w tym pomieszczen przystosowanych do przeprowadzania przestuchan w
trybie art. 185a-185¢ K.p.k., zwanych dalej "przyjaznymi pokojami przestuchan", i przedstawianie

prezesowi kwartalnych ocen ich wykorzystania;

2b) zapewnienie przyjaznych pokoi przestuchan w siedzibie sadu lub poza jego siedziba,
spetniajacych warunki okreslone w rozporzadzeniu Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 28 wrzesnia
2020 r. w sprawie sposobu przygotowania przestuchania przeprowadzanego w trybie okreslonym

w art. 185a-185¢c Kodeksu postepowania karnego (Dz. U. poz. 1691 oraz z 2023 r. poz. 1083), 1

przedstawianie prezesowi sadu potrocznej informacji dotyczacej stanu tych pokoi oraz ich

wyposazenia technicznego;

3) zapewnienie ochrony i bezpieczenstwa obiektoéw sadowych w zakresie nie powierzonym

prezesowi sadu, w tym ogtaszanie ewakuacji sadu;

4) zapewnienie tawnikom odpowiednich warunkow i narzedzi pracy w celu umozliwienia

prawidtowego wykonywania obowigzkow orzeczniczych;
5) zapewnienie przestrzegania zasad ochrony bezpieczenstwa informacji;

6) wspotprace z Krajowa Szkota Sadownictwa 1 Prokuratury w zakresie szkolen oraz organizacje

szkolen podlegtych pracownikow.

3.Dyrektor sadu jest administratorem danych osobowych zgodnie z przepisami o ochronie danych

osobowych.

§ 32. [Ocena potrzeb sadu]

1.Prezes sadu przedstawia dyrektorowi sadu swoja oceng potrzeb sadu, w nawigzaniu do potrzeb
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zgloszonych przez orzecznikow.

2. Potrzeby, o ktérych mowa w ust. 1, obejmuja w szczego6lnosci zidentyfikowanie baz informacji
prawnej, literatury 1 publikacji niezbednych w pracy oraz srodkéw technicznych 1 wyposazenia
pomieszczen przeznaczonych doewykonywania dzialalnosci orzeczniczej, w tym przyjaznych pokoi
przestuchan, stuzacych zapewnieniu sprawnej 1 prawidlowej organizacji dziatalnosci, o ktorej mowa

w art. 1 § 213 ustawy.

3.Dyrektor sagdu dokonuje analizy informacji o potrzebach sadu i na podstawie planu finansowego
sadu ocenia mozliwosci zaspokojenia zgtaszanych potrzeb, a nastepnie przedstawia prezesowi

harmonogram ich realizacji.

§ 33. [Informacja o stanie komorek organizacyjnych sadu przekazywana przed zakonczeniem
sprawowania funkcji prezesa sadu, dyrektora sadu, przewodniczacego wydzialu i kierownika
sekcji]

1.Prezes sadu, dyrektor sadu, a takze przewodniczacy wydziatu 1 kierownik sekcji, przed
zakonczeniem sprawowania funkcji, przekazuja swojemu nastgpcy, w formie pisemnej, informacj¢ o

stanie komorek organizacyjnych sadu, ktérymi zarzadzali.

2.Informacja dotyczy przede wszystkim spraw niezatatwionych oraz dokumentacji bedacej w
dyspozycji osoby dotychczas petnigcej dang funkcj¢. Na zadanie przyjmujacego informacje,
uzupelnia ja osoba dotychczas pelnigca funkcje.

§ 34. [Podejmowanie czynnosci z zakresu nadzoru administracyjnego]

1.0soby funkcyjne wykonuja okreslone w rozporzadzeniu czynnos$ci z zakresu nadzoru

administracyjnego bez odrgbnego upowaznienia prezesa sadu.

2.Prezes sadu lub upowaznione przez niego osoby funkcyjne moga podejmowac czynnosci z zakresu

nadzoru administracyjnego powierzane podlegtym osobom funkcyjnym.

3.Przewodniczacy wydziatu uchyla lub zmienia zarzadzenia referenta w zakresie czynnosci
administracyjnych z przyczyn okreslonych w art. 37 § 3 ustawy oraz moze je podejmowac w razie

bezczynnosci.

§ 35. [Dostep do danych statystycznych] Kazdy sedzia, bez wzgledu na przydziat do wydziatu lub
sekcji, ma zapewniony staty dostep do danych statystycznych dotyczacych wszystkich jednostek
wewnetrznych sadu. Dostep do danych zapewnia si¢ w szczego6lnosci za posrednictwem systemu

teleinformatycznego sadu.

§ 36. [Odpowiedzialno$¢ za wykonywanie czynnosci administracyjnych zwigzanych z tokiem

postepowania] Za wykonywanie czynno$ci administracyjnych zwigzanych z tokiem postgpowania



odpowiada kierownik sekretariatu lub upowaznieni pracownicy, chyba ze przepisy szczegdlne lub

zarzadzenia wlasciwej osoby funkcyjnej stanowig inaczej.

Rozdzial 6

Czynnosci zwigzane z tworzeniem i znoszeniem s3adow lub zmiana obszaru wlasciwosci

§ 37. [Przekazanie akt spraw sadowych i innych dokumentow wlasciwemu sadowi]

1. W razie zniesienia sagdu prezes sadu nadrzgdnego, a w przypadku zniesienia sadu apelacyjnego -
Minister Sprawiedliwos$ci, zarzadza niezwtoczne przekazanie akt spraw sadowych i1 innych

dokumentow wiasciwemu sagdowi.

2.Przekazanie akt i dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1, jest dokumentowane protokotem
zdawczo-odbiorczym, ktory zawiera w szczegolnosci date przekazania, wskazanie osoby

przekazujacej i przyjmujacej oraz ich podpisy, a takze sygnatury przekazywanych akt i dokumentow.

3.Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w razie zniesienia lub podzialu wydzialow, z tym ze
przekazanie akt spraw sagdowych i innych dokumentéw nastepuje na zarzadzenie prezesa wlasciwego

sadu.

4.0d czynnosci wskazanych w ust. 1 mozna odstgpi¢ w odniesieniu do wszystkich spraw sadowych 1
dokumentéw albo spraw 1 dokumentéw poszczegolnych wydzialow, jezeli skutkiem zniesienia sadu
jest jego przylaczenie do innego sadu, a wydzial sadu przejmowanego staje si¢ wydziatem sadu

przejmujacego.

§ 38. [Czynnosci podejmowane w razie zmiany obszaru wlasciwosci sadu] Jezeli w wyniku
zmian organizacyjnych nastgpila zmiana obszaru wlasciwos$ci sadu, prezes sadu niezwtocznie
zarzadza dokonanie przegladu akt oraz podjecie czynno$ci administracyjnych niezbednych do ich

przekazania.

Rozdzial 7

Czas urzedowania, urlopy

§ 39. [Godziny urz¢dowania sadow i godziny przyjec interesantow]
1.Prezes sadu ustala godziny urzedowania sadu 1 godziny przyje¢ interesantdw przez osoby

funkcyjne 1 wlasciwe jednostki organizacyjne sadu.

2.Godziny urzedowania sadow dla rozpoznawania spraw w postepowaniu przyspieszonym oraz
godziny urzgdowania punktow informacyjnych Krajowego Rejestru Karnego dziatajacych przy

sadach, w celu zapewnienia dostepu do danych zgromadzonych w Krajowym Rejestrze Karnym w



zwigzku z rozpoznawaniem spraw w postepowaniu przyspieszonym, okresla si¢ na podstawie

przepisow Rozdziatu 8 w Dziale V.

3.Komoérki organizacyjne sadu zajmujace si¢ obsluga interesantow realizujg zadania w tym zakresie
co najmniej przez 7 godzin w czasie urzedowania sadu, a w kazdy poniedziatek przez co najmniej 9
godzin do godz. 18.00. Interesanci sg przyjmowani w kolejnos$ci zgtaszania si¢ do wlasciwej

komorki.

4.Punkty informacyjne Krajowego Rejestru Karnego dziatajace przy sadach, oddziaty Centralne;j
Informacji Krajowego Rejestru Sagdowego oraz ekspozytury centralnej informacji o zastawach
rejestrowych przyjmuja interesantdw co najmniej przez 7 godzin w czasie urzedowania sadu, a w

kazdy poniedziatek przez co najmniej 9 godzin do godz. 18.00.

5.Kasy sagdowe bedace komorkami organizacyjnymi sadu, sg czynne w godzinach urzgdowania sadu,

z wytaczeniem czasu niezbgdnego do dokonania rozliczen gotéwkowych.

6.Dyrektor sagdu zawierajac z podmiotem zewngtrznym umowg na prowadzenie punktu kasowego w
zakresie okreslajacym godziny, w jakich jest on czynny, uwzglednia uregulowanie wynikajace z ust.

5.

§ 40. [Obecnos¢ w sadzie os6b funkcyjnych] Osoby funkcyjne powinny by¢ obecne w godzinach

urzedowania sadu, chyba ze petnig czynnosci stuzbowe poza siedzibg sadu lub ustanowig zastgpcow.

§ 41. [Nieobecnos¢ w celu realizacji obowiazku podnoszenia kwalifikacji zawodowych]
Wykonujac obowiazek, o ktorym mowa w art. 82a § 1 ustawy, sedzia moze zgtosi¢ nieobecno$¢ w
wymiarze do 10 dni roboczych w roku. Szkolenie lub korzystanie z innej formy doskonalenia
zawodowego ponad zakres okreslony w zdaniu pierwszym jest niezalezne od wykonywania

obowigzkow stuzbowych.

§ 42. [Udzielanie urlopow]

1.Prezes sadu udziela urlopu sedziom, asesorom sagdowym, referendarzom sagdowym, kuratorom
zawodowym, aplikantom kuratorskim, kierownikowi i specjalistom opiniodawczego zespotu
sadowych specjalistow, asystentom s¢dziow i dyrektorowi sadu, za$ pozostatym pracownikom -

dyrektor sadu.

2.Minister Sprawiedliwos$ci udziela urlopu prezesom sadow apelacyjnych, prezes sadu apelacyjnego
udziela urlopu prezesom sagdéw okregowych, a prezes sadu okregowego udziela urlopu prezesom
sadow rejonowych.

3.Zainteresowane osoby sktadajg wnioski urlopowe w formie elektronicznej we wiasciwym
systemie. W razie braku mozliwosci ztozenia wniosku w tej formie, wniosek moze by¢ ztozony w

formie pisemne;.



DZIAL 111

Czynnosci sadow apelacyjnych, okregowych i rejonowych

Rozdzial 1

Przepisy wspolne dla wszystkich rodzajow spraw

Oddzial 1

Zasady przydziatu spraw

§ 43. [Przydzial spraw w wydzialach i sekcjach]

1.Sprawy sa przydzielane losowo sedziom jako referentom, zgodnie z podziatem czynnosci, przez
SLPS, oddzielnie dla kazdego repertorium, wykazu lub innego urzadzenia ewidencyjnego, chyba
Ze przepisy niniejszego rozporzadzenia przewiduja inne zasady przydziatu. Przydziatu przez SLPS

nie stosuje si¢, jezeli tylko jeden s¢dzia uczestniczy w przydziale spraw danego rodzaju.

la.Sprawy w przedmiocie rozpoznania wniosku o wylaczenie s¢dziego w sytuacji, gdy wsrod
podstaw tego wniosku znajduje si¢ okoliczno$¢ dotyczgca powotania sedziego, nie sg przydzielane
sedziom, ktorzy objeli stanowisko w wyniku wniosku o powolanie sedziego, przedstawionego
Prezydentowi Rzeczypospolitej Polskiej przez Krajowa Rad¢ Sadownictwa, uksztaltowang z
zastosowaniem art. 9a ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o Krajowej Radzie Sagdownictwa (Dz. U. z
2021 r. poz. 269 oraz z 2023 r. poz. 1615). Sedziowie ci nie sg uwzgledniani w przydzielaniu

spraw, o ktorych mowa w zdaniu poprzedzajacym, przez SLPS.
1b.Przepisu ust. 1a nie stosuje si¢ do:
1) asesoréw sadowych;

2) sedziow, ktorzy zrzekli si¢ urzedu sgdziego, a nastgpnie powrdcili na urzad sedziego i
poprzednio zajmowane stanowisko, jezeli poprzednio zajmowane stanowisko objeli w inny
sposob niz w wyniku wniosku o powotanie sedziego, przedstawionego Prezydentowi
Rzeczypospolitej Polskiej przez Krajowa Rade Sadownictwa, uksztattowang z zastosowaniem

art. 9a ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o Krajowej Radzie Sadownictwa.

2.Jezeli w danym urzadzeniu ewidencyjnym sprawy zostaty podzielone na kategorie, przydziat

odbywa si¢ oddzielnie dla kazdej kategorii.

3.Do przydziatu zadah sadu stosuje si¢ przepisy dotyczace przydziatu spraw. W podziale

czynnosci mozna ustanowi¢ odrebne zasady przydziatu zadan sadu.

§ 44. [ Przydzial spraw i zadan referendarzom sadowym]|
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1.Do przydziatu spraw i zadan sadu referendarzom sagdowym przepisy niniejszego oddziatu stosuje

si¢ odpowiednio, zgodnie z ustalonym podziatem czynnosci.

2.Sprawy, ktoére moga by¢ rozpoznane przez referendarzy sagdowych, powinny by¢ przydzielane
wytacznie referendarzom sagdowym, chyba ze wptyw spraw wymaga ich przydzielania takze

sedziom.

§ 45. [Sprawy niepodlegajace ponownemu przydziatowi]
1.Nie podlega ponownemu przydziatowi sprawa:
1) ponownie zarejestrowana w tym samym lub innym urzadzeniu ewidencyjnym;

2) zarejestrowana na skutek aktu oskarzenia wniesionego przez oskarzyciela publicznego po

uprzednim zwrocie aktu oskarzenia lub przekazaniu sprawy oskarzycielowi publicznemu;
3) wylaczona do odrgbnego rozpoznania.

2.Sprawa polaczona ze sprawg innego referenta, a nast¢gpnie wylgczona do odrgbnego

rozpoznania, podlega przydzieleniu pierwotnemu referentowi.

§ 46. [Wlasciwos¢ referenta sprawy o ustanowienie kuratora lub zarzadcy, referenta sprawy
w przedmiocie nadzoru nad egzekucja z nieruchomosci, referenta sprawy o stwierdzenie

nabycia spadku, skladu wyznaczonego do rozpoznania apelacji lub zazalenia]

1.Referent sprawy o ustanowienie kuratora lub zarzadcy jest referentem w sprawach zwigzanych

ze sprawowaniem albo uchyleniem kurateli, opieki lub zarzadu.
2.Referent sprawy w przedmiocie nadzoru nad egzekucja z nieruchomosci jest referentem w
sprawach:

1) w przedmiocie skargi na czynno$ci komornika,

2) o ustanowienie kuratora dla dtuznika (art. 802 K.p.c.) lub dla osoby nicobecnej (art. 928
K.p.c.),

3) wszczetych z urzedu na podstawie art. 759 § 2 K.p.c.

- zwiazanych z postepowaniami egzekucyjnymi, w ktoérych prowadzona jest objeta nadzorem

egzekucja z nieruchomosci.

2a. Referent sprawy o stwierdzenie nabycia spadku jest referentem w sprawach:

1) w przedmiocie zezwolenia na dokonanie czynnosci przekraczajacej zakres zwyklego
zarzadu majatkiem dziecka lub osoby pozostajacej pod opieka w postaci prostego przyjecia lub

odrzucenia spadku,



2) odebrania o§wiadczenia o przyjeciu lub odrzuceniu spadku,

3) o zatwierdzenie uchylenia si¢ od skutkow prawnych o$wiadczenia o przyjeciu lub o
odrzuceniu spadku (art. 1019 § 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z
2023 r. poz. 1610, 1615, 18901 1933 ¥ oraz z 2024 1. poz. 653),

4) o zatwierdzenie uchylenia si¢ od skutkdw prawnych nieztozenia o§wiadczenia o przyjgciu
lub o odrzuceniu spadku w terminie (art. 1019 § 2 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks
cywilny)

- jezeli wniosek w tym przedmiocie wptynat do sadu spadku w toku postepowania spadkowego po

danym spadkodawcy.

3.Sktad wyznaczony do rozpoznania apelacji rozpoznaje wszystkie srodki odwolawcze
przedstawione przez sad I instancji przed zwrotem sprawy temu sagdowi. Sktad wyznaczony do
rozpoznania zazalenia rozpoznaje wszystkie zazalenia przedstawione przez sad I instancji przed
zwrotem sprawy temu sadowi, chyba ze przed rozpoznaniem zazalenia zostat wyznaczony sktad
do rozpoznania apelacji. Jezeli kolejny srodek odwotawczy podlega rozpoznaniu w sktadzie

jednego sedziego, rozpoznaje go sedzia referent.

3a.Sktad wyznaczony do rozpoznania zazalenia podlegajacego rozpoznaniu na podstawie art. 394
la § 1 K.p.c. albo art. 3942 §1 =+t il 1 K.p.c. rozpoznaje takze wszystkie dalsze zazalenia w
danej sprawie podlegajace rozpoznaniu na podstawie tych przepisow, ktore wptynety do dnia
rozpoznania pierwszego z zazalen.

4.Przepisu ust. 3 stosuje si¢ do wnioskow prokuratora oraz zazalen na postanowienia i zarzadzenia
dotyczacych jednego postgpowania przygotowawczego lub zazalen w sprawach wykonawczych
dotyczacych jednego skazanego, chyba ze ze wzgledu na liczbe srodkéw odwotawczych

przewodniczacy wydzialu zarzadzi odrebny przydziat czgsci zazalen.

5.Jezeli srodek odwotawczy, do rozpoznania ktérego dokonano przydziatu, podlegal rozpoznaniu
w sktadzie jednego sedziego i1 przed jego rozpoznaniem wptynat srodek odwotawczy podlegajacy

rozpoznaniu przez sktad trzech lub pigciu s¢dzidw, stosuje si¢ § 54 ust. 1.

§ 47. [Udzial w losowaniu sedziego orzekajacego w innym wydziale] Jezeli zachodzi potrzeba
wyznaczenia do udzialu w losowaniu s¢dziego orzekajgcego w innym wydziale, prezes sadu

okresla wydziat lub inng zasade ustalenia sedziow bioragcych udziat w losowaniu.

§ 48. [Wylaczenie sedziego z losowania]

1.Jezeli akta sprawy licza powyzej 50 tomow lub przewidywany zakres postepowania
dowodowego uzasadnia przypuszczenie, ze w sprawie niezbedne bedzie wyznaczenie co najmniej

10 termindéw rozprawy, prezes sagdu moze przed losowaniem wytaczy¢ sedziego petnigcego
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funkcje, o ktoérej mowa w § 68 ust. 1 pkt 2 lit. f- 1 1, lub majacego juz w swoim referacie takie

sprawy. Prezesa sadu moze wytaczy¢ prezes sadu przetozonego.

2.Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do tawnikow oraz w sytuacji, o ktérej mowa w § 53 ust. 2.

§ 49. [Rejestrowanie spraw w SLPS]

1.Sprawy podlegajace losowemu przydziatowi rejestruje si¢ w SLPS w ciggu trzech dni roboczych

od daty wplywu do sadu, chyba ze sprawa podlega przydziatowi po uzupelieniu brakoéw.

2.Przewodniczacy wydziatu w wybranych urzadzeniach ewidencyjnych lub kategoriach spraw
moze wstrzymac¢ kierowanie spraw do przydziatu w przypadku krotkotrwalych nieobecnosci
czesci sedzidw, do zakonczenia tych nieobecnosci.

3.Jezeli czas oczekiwania na rozpraw¢ apelacyjng przekracza 6 miesi¢ecy od daty wptywu akt
sprawy do sadu drugiej instancji, przewodniczacy wydzialu moze okresli¢ czas, po ktorym
apelacje rejestruje si¢ w SLPS.

4.Sprawy pilne lub wymagajace podj¢cia czynnosci niecierpigcych zwioki sg kierowane do
przydziatu niezwlocznie, takze w przypadku wstrzymania przydziafu na podstawie ust. 2 lub 3. Po

okresie wstrzymania sprawy nalezy przydziela¢ w kolejnosci dni wptywu.

§ 50. [Tworzenie przez SLPS skladow orzekajacych]

1.Na potrzeby przydziatu spraw rozpoznawanych w sktadzie 3 sedziéw SLPS losowo tworzy, na
okres do 12 miesigcy, sktady, ktorym przydziela sprawy referentow. Jesli SLPS nie wyznaczy
pozostatych dwoch cztonkow sktadu, wyznacza ich przewodniczacy wydziatu.

2.Se¢dzia nieuwzgledniony przy tworzeniu sktadow, o ktérych mowa w ust. 1, moze wej$¢ w nich
w miejsce innego s¢dziego, bez koniecznos$ci tworzenia sktadéw na nowo.

3.W sprawach rozpoznawanych w sktadzie trzech sedziow w pierwszej instancji albo
rozpoznawanych przez inny sktad sadu na podstawie art. 394 la § 1 K.p.c. albo art. 3942 §1 i+ i
1 1 K.p.c. pozostali dwaj sedziowie moga zosta¢ wyznaczeni do okreslonej grupy spraw przez

SLPS lub zgodnie z zasadami okreslonymi przez prezesa sadu.

§ 51. [Inne niz imienne oznaczenie sedziow w skladach orzekajacych]

1.Sktady utworzone w sposob, o ktérym mowa w § 50, mogg zawiera¢, zamiast imiennie
oznaczonego sedziego, miejsce dla sedzidw:
1) o zmniejszonych wskaznikach przydziatu lub dla sedziego o zmniejszonym wskazniku 1

sedziego o wskazniku 100 %;

2) delegowanych na podstawie art. 77 § 9 ustawy lub na krotkie, nast¢pujace po sobie
delegacje.
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2.Przewodniczacy wydziatu okresla liczbg spraw do przydzielenia przez SLPS referentowi, o

ktéorym mowa w ust. 1 pkt 2.

3.Sprawy referentéw, o ktorych mowa w ust. 1, przewodniczacy wydziatu przydziela do sktadow z
udziatem miejsca dla sedziow wylaczonych z tworzenia sktadow 3 sedziow oraz przydziela tych
referentéw jako cztonka sktadu w odpowiedniej liczbie spraw pozostatych referentow. W
przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1, przydzial do jednego z trzech sktadow moze nastapicé

takze przez SLPS.

§ 52. [Podzial tawnikow na grupy przydzielone do referentow]|

1.Zamiast losowego przydziatu tawnikdéw do sprawy mozna tawnikdéw podzieli¢ losowo na grupy
przypisane do referenta, ktéry wyznacza tawnikow do poszczegdlnych spraw. Przewodniczacy
wydzialu zarzadza usuni¢cie z grupy nadmiernie obcigzonego tawnika. Jezeli nie jest mozliwe
przypisanie do sedziego grupy co najmniej 6 tawnikow, przewodniczacy wydziatu zarzadza

przydziatem fawnikow.

2.Referent z odpowiednim wyprzedzeniem zawiadamia prezesa sagdu o potrzebie zwigkszenia
liczby dni sesyjnych fawnikéw oraz przewidywanej liczbie sesji koniecznych do zakonczenia
spraw z udzialem tych tawnikow. W przypadku niezwigkszenia liczby dni wyznaczenie nowych

tawnikow nastgpuje wedlug zasad og6élnych.

3.Przepisu ust. 1 nie stosuje si¢ w sprawach karnych.

§ 53. [Losowanie skladow do spraw rozpoznawanych w skladzie dwoch sedziow i trzech
lawnikow lub pieciu sedziow]

1.W sprawach rozpoznawanych w sktadzie dwoch sedziow i trzech tawnikow lub pigciu s¢dziow
stosuje si¢ przepisy dotyczace odpowiednio sktadu jednego sedziego i dwoch tawnikow lub sktadu
trzech sedziow. Przewodniczacy wydzialu zarzadza dodatkowo wylosowanie do sktadu

odpowiednio jednego lub dwoch sedziow.

2.Przewodniczacy wydziatu moze zarzadzi¢ udziat w losowaniu, o ktorym mowa w ust. 1, takze
sedziow, dla ktorych podziat czynnosci nie przewiduje orzekania w sprawach tego rodzaju. Z
losowania mozna wylaczy¢ sedzidw, ktorzy odbyli najwigksza liczbe sesji w charakterze cztonka

sktadu niebegdacego referentem.

3.Jezeli rozpoznanie sprawy karnej w pierwszej instancji w sktadzie trzech s¢dziow nastepuje na
podstawie postanowienia sadu lub zarzadzenia prezesa sadu, prezes sadu moze zarzadzi¢

losowanie sedziego z innego wydziatu lub sekcji albo wydziatu z wylaczeniem sekcji.

4.Przepisy ust. 1 i 2 stosuje si¢ odpowiednio w razie zarzadzenia przydzielenia do sprawy

dodatkowego sedziego.



§ 54. [Termin przydzielenia pozostalych czlonkow skladu wieloosobowego; ponowne

wyznaczenie czlonkow skladu w przypadku zmiany referenta]

1.W sprawach rozpoznawanych w sktadach wieloosobowych przydzielenie pozostatych cztonkéw

sktadu moze nastgpi¢ jednoczes$nie z wyznaczeniem referenta lub pdznie;.

2.W przypadku zmiany referenta na skutek wylgczenia orzecznika lub podziatu referatu
przewodniczacy wydziatu, jezeli przemawiajg za tym wzgledy organizacyjne, moze zarzadzi¢
ponowne wyznaczenie takze pozostatych cztonkéw sktadu zgodnie z przepisami niniejszego

oddziatu.

§ 55. [Podzial czynno$ci miedzy sedziow]

1.Okreslony rodzaj spraw moze by¢ przydzielony tylko niektorym sgdziom lub mozna im
zwiekszy¢ procentowe wskazniki przydziatu w tych sprawach, a w pozostatych sprawach podziat
czynno$ci moze przewidywac¢ zmniejszenie wskaznikow lub wytaczenie ich z przydziatu
(specjalizacja).

2.Projekt podzialu czynnosci lub jego zmiany w zakresie obejmujagcym wprowadzenie lub zmiang
specjalizacji nalezy poda¢ do wiadomosci sedziow wydzialu lub wydziatow, o ktorych mowa w §
77 ust. 2. Ustalenie nowego podziatu czynnosci wymaga zgody sedziego na objecie go
specjalizacja oraz braku sprzeciwu co najmniej 85 % s¢dziow w terminie 14 dni od podania

projektu do wiadomosci.

3.Przepisu ust. 2 nie stosuje si¢ w przypadku referendarzy sagdowych, przydzielania sedziom
delegowanym na podstawie art. 77 § 9 ustawy tylko niektorych rodzajow spraw oraz powierzenia
sedziemu orzekania w sekcji lub w sprawach prowadzonych na podstawie Konwencji dotyczacej
cywilnych aspektéw uprowadzenia dziecka za granice, sporzadzonej w Hadze dnia 25
pazdziernika 1980 r. (Dz. U. z 1995 r. poz. 528 oraz z 1999 r. poz. 1085), zwanej dalej
"Konwencja haska".

4.Stosujac przepis ust. 2 zdanie drugie, pomija si¢ sedzidw nieobecnych, ktorych referaty zostaty

czesSciowo lub w calosci podzielone, oraz s¢dzidw delegowanych na podstawie art. 77 § 1 ustawy.

§ 56. [Szczegodlne zasady przydziatu spraw w sprawach nalezacych do wlasciwosci sadu

opiekunczego i w sprawach nieletnich]

1.Jezeli sprawa opiekuncza moze zosta¢ potaczona z juz przydzielong sprawg opiekuncza
dotyczaca tego samego matoletniego na podstawie art. 219 K.p.c., przydziela si¢ ja referentowi juz
przydzielonej sprawy.

2.Jezeli sprawa nieletniego moze zosta¢ potaczona z juz przydzielong sprawg tego samego

nieletniego na podstawie art. 219 K.p.c., przydziela si¢ jg referentowi juz przydzielonej sprawy.
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3.Jezeli sprawa z zakresu wladzy rodzicielskiej lub kontaktow z dzieckiem oraz sprawa
nieletniego dotycza tej samej osoby, sprawe jeszcze nieprzydzielong przydziela si¢ referentowi
sprawy juz przydzielone;.

4.Przepisoéw ust. 1-3 nie stosuje si¢, jezeli od wptywu sprawy juz przydzielonej uptynetly 3 lata.
Jezeli zostata przydzielona sprawa z zastosowaniem ust. 1-3, uptyw okresu 3 lat nalezy liczy¢ od
wpltywu pierwszej sprawy przydzielonej wedlug zasad og6lnych. Referent sprawy juz

przydzielonej nie uczestniczy w przydziale, z zastrzezeniem § 43 ust. 1 zdanie drugie.

5.8prawy opiekuncze i nieletnich zwigzane z wykonaniem orzeczenia podlegaja przydziatowi
sedziemu, ktory byt referentem sprawy, w ktorej zostalo wydane wykonywane orzeczenie. Sprawe
wykonawczg mozna przydzieli¢ innemu sedziemu, jezeli na podstawie ust. 4 zostala mu

przydzielona nowa sprawa dotyczaca osoby, ktorej ma dotyczy¢ wykonanie.

6.Przy podziale referatu sprawy opiekuncze i nieletnich przydziela si¢ sedziemu, ktory juz ma w
swoim referacie sprawe opiekuncza lub sprawe nieletniego dotyczaca tej samej osoby. W
pozostatych sprawach opiekunczych i nieletnich z dzielonego referatu podziatem obejmuje si¢ po
jednej sprawie dotyczacej jednej osoby. Sprawy niepodzielone podlegaja przydziatowi na

podstawie ust. 1-3. Przepisu ust. 4 nie stosuje si¢.

§ 57. | Przydzial spraw w sprawach zwiazanych z wykonaniem orzeczen]| W sprawach
zwigzanych z wykonaniem orzeczen sprawy sa przydzielane zgodnie z podziatem czynnosci, z
wylaczeniem zazalen. Jesli podziat czynnosci nie przewiduje stosowania SLPS, przydziat spraw
moze nastapic:
1) w wydziatach penitencjarnych wedtug kryterium terytorialnego potozenia jednostki
penitencjarnej (zaktadu karnego, aresztu sledczego) po okresleniu jednostek penitencjarnych
przyporzadkowanych poszczegdlnym sedziom, w sposob zapewniajacy rowny przydziat spraw;
2) wedtug rodzaju kary lub $rodka karnego;

3) referentowi, ktory wydal wykonywane orzeczenie;

4) referentowi, ktoremu wedtug odrebnych zasad juz zostata przydzielona sprawa zwigzana z

wykonaniem tego samego orzeczenia;

5) referentowi, ktory wszczat z urzgdu postepowanie - we wszczete] przez niego sprawie.

§ 58. [ Przydzial spraw w wydzialach upadlosciowych i restrukturyzacyjnych; laczenie spraw
w grupy w sprawach z zakresu ubezpieczen spolecznych oraz rozpoznawanych w Sadzie

Ochrony Konkurencji i Konsumentow]

1.W wydziatach upadtosciowych i restrukturyzacyjnych przydziat spraw moze nastgpic z

uwzglednieniem zasady przydziatu jednemu orzecznikowi spraw upadtosciowych i



restrukturyzacyjnych dotyczacych tego samego dtuznika, dtuznikow bedacych wspdlnikami spotki
cywilnej, malzonkow oraz podmiotéw, o ktérych mowa w art. 215 ust. 5 ustawy z dnia 28 lutego

2003 r. - Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2622 +poz—1526 2024 r. poz. 794), zwanej dalej

"prawem upadlto$ciowym".

2.W sprawach z zakresu ubezpieczen spotecznych oraz rozpoznawanych w Sadzie Ochrony
Konkurencji i Konsumentéw przewodniczacy wydziatu moze taczy¢ sprawy pozostajace ze sobg w

zwigzku w grupy podlegajace przydziatowi jednemu referentowi.

3.W przypadkach, o ktorych stanowig ust. 1 i 2, przewodniczacy wydziatu okresla, ilu sprawom

jest rownowazna dana grupa spraw.

§ 59. | Przydzial spraw w postepowaniach rejestrowych]

1.W postepowaniach rejestrowych sprawy sa przydzielane zgodnie z podziatem czynnosci, z
wyltaczeniem SLPS. W szczegdlnosci dopuszcza si¢ przydziat spraw wedlug przypisania
poszczegbdlnym orzekajacym spraw dotyczacych konkretnych pozycji wlasciwego rejestru,
zapewniajacych rdwny przydzial spraw.

2.W wydzialach ksiag wieczystych sprawy sa przydzielane zgodnie z podzialem czynnosci, z
wylaczeniem SLPS. W szczegolnosci przydziat spraw moze nastgpi¢ wedhug konkretnej pozycji
repertorium KW, wedtug oznaczen ksiegi hipotecznej (gruntowej, wieczystej) lub z
uwzglednieniem zasady przydziatu jednemu orzecznikowi wszystkich spraw zarejestrowanych

kolejno z jednego aktu notarialnego, zapewniajacych rowny przydziat spraw.

3.Przydziat spraw referendarzom sagdowym w postepowaniach innych niz rejestrowe oraz w
wydzialach innych niz wydzialy ksiagg wieczystych moze nastapi¢ wedlug numerdéw porzadkowych

sprawy lub przez narze¢dzie informatyczne inne niz SLPS.

§ 60. [Osoby nieuwzgledniane w losowaniu referentow]

1.SLPS w losowaniu referentow nie uwzglednia osob nieobecnych w pracy nieprzerwanie co
najmniej 4 dni robocze, poczawszy od losowania poprzedzajacego pierwszy dzien nieobecnosci,
pod warunkiem uprzedniego zarejestrowania nieobecnosci w systemie teleinformatycznym. Po
okresie nieobecnosci, poczawszy od losowania poprzedzajacego pierwszy dzien obecnosci, SLPS
przydziela sprawy tak, aby w okresie roku od rozpoczgcia nieobecnosci liczba spraw
przydzielonych poszczegdlnym referentom w kazdej kategorii byta proporcjonalna do liczby dni

pracy poszczegdlnych referentéw 1 ich wskaznikoéw przydziatu.

2.W sprawach przydzielanych bez wykorzystania SLPS podziat czynno$ci moze ustanowi¢ zasade

odmienng od okres§lonej w ust. 1.

3.Referent podlega wylaczeniu z przydziatu w ciagu 5 dni roboczych poprzedzajacych
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nieobecnos¢ trwajaca co najmniej 15 dni roboczych.

4.Jesli przewidywany termin rozpoznania zazalenia przypada w czasie planowanej nieobecnos$ci

sedziego, moze on zosta¢ wytaczony z przydziatu tego zazalenia.

5.W przypadku niedostatecznej wielkos$ci referatu przydzial moze zosta¢ wznowiony jeszcze przed

zakonczeniem nieobecnosci.

§ 61. [Ponowny przydzial sprawy przydzielonej uprzednio referentowi podlegajacemu
wylaczeniu]
1.Jezeli w wyniku zastosowania zasad okreslonych w przepisach niniejszego oddziatu sprawa

zostata przydzielona referentowi, ktory zostat wylaczony, dokonuje si¢ ponownego przydziatu

sprawy. SLPS przydziela wylaczonemu referentowi dodatkowa sprawe w tej samej kategorii.

2.SLPS przydziela referentowi dodatkowa sprawe tej samej kategorii, jezeli sprawa zostata

zakonhczona;

1) przekazaniem sprawy do innego sadu lub innego wydziatu tego samego sadu, lub

przekazaniem na podstawie art. 618 § 2 K.p.c. ;

2) zwrotem pisma wszczynajacego sprawe, z wytaczeniem zwrotu aktu oskarzenia

oskarzycielowi publicznemu;

3) potaczeniem ze sprawq innego referenta,

4) przez zastepce, o ktorym mowa w § 691 § 70;

5) zarzadzeniem o zakresleniu sprawy wskutek jej omyltkowego zarejestrowania;
6) (uchylony) - ;

7) odrzuceniem apelacji lub zazalenia.

§ 62. [Przydzial spraw referentowi zmieniajacemu wydzial lub miejsce stuzbowe]

1.Po wydaniu decyzji skutkujgcej zmiang wydziatu lub miejsca stuzbowego referentowi jeszcze
przed dniem przeniesienia mogg by¢ przydzielane sprawy w nowym wydziale z jednoczesnym
zakonczeniem przydziatu spraw w wydziale, w ktérym dotychczas orzekat. Prezes sadu, w ktérym
znajduje si¢ nowy wydzial, okresla dzien rozpoczgcia przydziatu w tym wydziale 1 zakonczenia
przydziatu w poprzednim wydziale. W przydzielonych sprawach przewodniczacy wydzialu

wyznacza terminy w porozumieniu z referentem.

2.Jezeli wymaga tego wlasciwe obcigzenie referenta, dzien rozpoczgcia przydziatu w wydziale
moze by¢ pdzniejszy lub wczesniejszy niz dzien zakonczenia przydziatu w wydziale, w ktorym

dotychczas orzekal.

3.Przepisy ust. 11 2 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku odmowy delegowania referenta na



dalszy okres lub nieztozenia wniosku o dalsze delegowanie.
4.Jezeli ma nastapi¢ zwigkszenie liczby sedzidéw rozpoznajacych apelacje wymagajace sktadu
trzech sedziow, przydziat spraw apelacyjnych moze nastapi¢ przed obsadzeniem wolnego miejsca

stuzbowego lub wydaniem aktu delegowania s¢dziego. Przepis § 51 ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 63. [Podzial referatu]

1.Referat podlega podziatowi, jezeli czas choroby lub planowana nieobecno$¢ referenta przekracza
6 miesiecy, chyba ze $rednia zaleglo§¢ w wydziale jest wigksza. Przewodniczacy wydziatu moze
zarzadzi¢ podziat referatu po 2 miesigcach choroby referenta, jezeli jest to uzasadnione stanem
zaleglosci w wydziale i przewidywanym dalszym czasem choroby. Podziat referatu moze zostac

ograniczony do cze$ci spraw zgodnie z kryteriami okre§lonymi zarzadzeniem prezesa sadu.

2.8prawy, ktorych rozpoznanie nie wymaga przeprowadzenia rozprawy, moga zosta¢ podzielone,

jesli planowany lub faktyczny okres nieobecnosci referenta przekracza jeden miesiac.

3.Z podziatu referatu mozna wylaczy¢ sprawy zawieszone.

§ 64. [Podejmowanie czynnos$ci w sprawach wylaczonych z podziatu referatu]

1.W sprawach wylaczonych z podziatu referatu (zakonczonych lub zawieszonych) czynnosci
podejmuje przewodniczacy wydziatu. Jezeli po podjeciu czynnosci okaze sig, ze sprawa wymaga
rozstrzygniecia co do istoty sprawy, podlega ona ponownemu przydziatowi.

2.W przypadku duzej liczby czynnosci do podjgcia w sprawach zakonczonych, przewodniczacy

wydzialu moze zarzadzi¢ ich ponowny przydzial.

§ 65. [Wstrzymanie przydziatu spraw s¢dziemu w okresie przed przejSciem w stan spoczynku]
1.Jezeli do przejscia sedziego w stan spoczynku pozostato mniej niz 6 miesigcy i sedzia nie ztozyt
oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 69 § 1 ustawy, przewodniczacy wydziatu po wystuchaniu
sedziego moze zarzadzi¢ wstrzymanie przydziatu we wszystkich lub niektorych kategoriach oraz
czgsciowy podziat referatu. W razie duzej liczby pracochtonnych spraw w referacie sedziego
wstrzymanie przydziatu 1 czgsciowy podziat referatu moga nastgpi¢ wczesniej. Przepis stosuje si¢

odpowiednio w innych przypadkach zakonczenia stuzby.

2.Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio po wydaniu aktu delegowania sedziego do czynnosci
administracyjnych w Ministerstwie Sprawiedliwosci lub innej jednostce organizacyjnej podlegtej
Ministrowi Sprawiedliwos$ci, Kancelarii Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej albo urzedzie
obslugujacym ministra wlasciwego do spraw zagranicznych. Po rozpoczeciu delegowania
nastepuje podziat pozostalej czesci referatu, chyba ze cel delegowania, o ktorym prezes sadu zostat

poinformowany, nie przewiduje przedtuzenia delegowania.



§ 66. [Zasady przydziatu spraw w przypadku podziatu referatu]

1.W przypadku podziatu referatu sprawy podlegaja przydziatowi wedtug zasad ogodlnych. W

przydziale biorg udziat sedziowie nieobecni, ktdrych referaty nie zostaly podzielone.

2.Sprawy, w ktorych juz wyznaczono terminy posiedzen, mogg zosta¢ losowo podzielone wedtug
termindéw sesji.
3. W przypadku podziatlu referatu referendarza sgdowego lub spraw, o ktérych mowa w art. 47a § 4

ustawy, sposob podziatu referatu okresla prezes sadu.

§ 67. [ Przydzial spraw w przypadku przydzielenia do wydzialu kolejnego sedziego lub asesora

sadowego albo powrotu referenta)

1. W razie przydzielenia do wydziatlu kolejnego s¢dziego lub asesora sgdowego albo powrotu

referenta, ktorego referat zostat podzielony:

1) jezeli nie jest on obcigzony obowigzkiem zakonczenia spraw w wydziale, w ktérym
dotychczas orzekat, przewodniczacy wydziatu zarzadza przydzielenie temu referentowi liczby
spraw odpowiadajacej $redniej wielkosci referatu w danej kategorii w wydziale, w ktorym ma

orzekac;

2) jezeli jest on obcigzony obowigzkiem zakonczenia spraw w wydziale, w ktérym dotychczas
orzekat, przewodniczacy wydzialu zarzadza przydzielenie temu referentowi liczby spraw
uwzgledniajacej $rednig wielko$¢ referatu w wydziale, w ktorym ma orzekaé, oraz naktad pracy

niezbedny do zakonczenia spraw w wydziale, w ktorym dotychczas orzekat.

2.W przypadku okreslonym w ust. 1 pkt 2 w razie potrzeby zasigga si¢ opinii prezesa sagdu

wlasciwego dla miejsca stuzbowego, z ktorego nastepuje przeniesienie lub delegowanie.

3.W sprawach przydzielanych przez SLPS, w celu szybszej realizacji przydziatu, o ktérym mowa
w ust. 1, przewodniczacy wydziatu moze zwigkszy¢ udzial tego sedziego w przydziale do 75 %
spraw podlegajacych przydziatowi w danej kategorii.

4.Przepisy ust. 1 1 3 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku zwigkszenia wskaznika przydziatu.

5.W przypadku zmniejszenia wskaznika przydziatu w okreslonej kategorii przewodniczacy
wydzialu zarzadza zmniejszenie przydziatu spraw s¢dziemu w tej kategorii o liczbe spraw
stanowigcg iloczyn liczby spraw odpowiadajacej sredniej wielkosci referatu w tej kategorii w
wydziale oraz r6znicy dotychczasowego i nowego wskaznika przydziatu. W przypadku, o ktorym

stanowi art. 83a ustawy, zdanie poprzedzajace stosuje si¢ odpowiednio.

§ 68. [Podzial czynnosci dla sedziego, asesora sagdowego i referendarza sadowego|

1.W podziale czynnosci dla kazdego sedziego, asesora sadowego i referendarza sgdowego

uwzglednia sig:



1) przydziat do wydziatu lub wydziatow sadu, a w razie przydziatu w ramach wydzialu do
wydzielonej sekcji rowniez wskazanie sekcji;
2) wskaznik procentowy udzialu w przydziale wptywajacych do wydziatu spraw przy
zachowaniu nastepujacych zasad:
a) 100 % - orzecznik przydzielony wylacznie do jednego wydziatu, niepetniacy funkcji,
niedelegowany do innej jednostki - odpowiednio na podstawie art. 77 1 art. 151a ustawy,
b) co najmniej 90 % - zastgpca przewodniczacego wydziatu liczacego do 15 orzecznikow,
zastepca rzecznika dyscyplinarnego, rzecznik prasowy i koordynator do spraw mediacji w
sadzie okregowym, w ktdrego obszarze wlasciwosci limit etatow sedziowskich wynosi
mniej niz 200, a ponadto s¢dzia, ktoremu powierzono zastgpowanie sedziego
orzekajacego w sprawach prowadzonych na podstawie Konwencji haskiej,
¢) co naymniej 75 % - zastgpca przewodniczacego wydziatu liczacego powyzej 15
orzecznikOw, zastepca rzecznika dyscyplinarnego oraz rzecznik prasowy w sadzie
apelacyjnym oraz w sadzie okrggowym, w ktorego obszarze wtasciwosci limit etatow
sedziowskich wynosi nie mniej niz 200, koordynator do spraw mediacji w sadzie
okrggowym, w ktorego obszarze wtasciwosci limit etatow sedziowskich wynosi nie mniej
niz 200, oraz kierownik sekcji, a ponadto s¢dzia, ktéremu powierzono orzekanie w
sprawach prowadzonych na podstawie Konwencji haskiej,
d) co naymniej 50 % - orzecznik petnigcy funkcje przewodniczacego wydziatu liczacego
do 15 orzecznikow, koordynator do spraw wspotpracy migdzynarodowej i praw
czltowieka w sprawach cywilnych albo w sprawach karnych oraz wizytator, z tym ze przy
okreslaniu zakresu udziatu wizytatora w przydziale spraw wptywajacych do wydziatu
uwzglednia si¢ liczbe jednostek organizacyjnych w obszarze wlasciwosci sadu
apelacyjnego lub okrggowego, liczbe etatow sedziowskich, asesorskich i1 referendarskich
w tych jednostkach oraz zakres zaplanowanych czynnosci nadzorczych,
e) co najmniej 30 % - orzecznik petnigcy funkcj¢ przewodniczacego wydziatu liczacego
powyzej 15 sedzidow, asesorow sadowych i referendarzy sadowych oraz prezes lub
wiceprezes sadu dyscyplinarnego,
f) co najmniej 25 % - sedzia petnigcy funkcje prezesa lub wiceprezesa sadu, sedzia
bedacy cztonkiem Krajowej Rady Sadownictwa oraz sedzia delegowany do Biura
Krajowej Rady Sadownictwa,
g) co najmniej 10 % - Rzecznik Dyscyplinarny Sedziow Sadow Powszechnych, Zastgpca
Rzecznika Dyscyplinarnego S¢dziow Sadoéw Powszechnych oraz koordynator do spraw
informatyzacji sagdownictwa powszechnego,
h) 10 % - s¢dzia delegowany do petnienia obowigzkéw dyrektora Krajowej Szkoty

Sadownictwa 1 Prokuratury, jego zastepcy, kierownika dziatu albo sekcji w Krajowe;j



Szkole Sadownictwa i Prokuratury,
1) 15 % - sgdzia delegowany do petlnienia obowigzkow gldwnego specjalisty w Krajowej
Szkole Sadownictwa 1 Prokuratury lub prowadzenia zaje¢ szkoleniowych w Krajowej

Szkole Sagdownictwa 1 Prokuratury.

2.W razie zbiegu wskaznikow procentowych udzialu w przydziale wptywajacych do wydziatu

spraw dla danego orzecznika uwzglednia si¢ wskaznik najnizszy.

3.Ustalenie podziatu czynnosci przy zastosowaniu wskaznika innego niz 100 % udziatu w
przydziale wptywajacych spraw wymaga wskazania przyczyn oraz sposobu ustalenia jego

wysokosci.

4.Okreslone w ust. 1 zasady podziatu czynno$ci nie majg zastosowania do sedziow delegowanych

do organizacji migdzynarodowych, o ktorych mowa w art. 77 § 3 1 3a ustawy.
5.(uchylony).

6.Przydzielajac sedziow do wydziatéw i sekcji drugoinstancyjnych, uwzglednia si¢ przede

wszystkim doswiadczenie orzecznicze w sprawach pierwszoinstancyjnych.

§ 69. [Plany zastepstw i dyzurow]

1.Plan zastepstw okresla zastepcow (sedziow, asesorow sagdowych i tawnikow) na kazdy dzien

roboczy.

2.Plan dyzuréw okresla sedziow petnigcych dyzur na kazdy dzien.

3.Plany zastepstw i1 dyzurow okreslajg liczbe zastepcdw i pelnigcych dyzur w danym okresie,
wydzialy lub rodzaje spraw przypisane zastgpcom i petnigcym dyzur oraz kolejnosé
podejmowania czynnosci w zastepstwie 1 przydziatu spraw petnigcym dyzur w przypadku
wiekszej liczby zastepcodw 1 pelnigcych dyzur.

4.Przewodniczacy wydziatu wyznacza sedziego lub tawnika do planu zastepstw lub dyzurow z
miesiecznym wyprzedzeniem, co nie wylgcza zmiany wyznaczenia w przypadku potrzeby.
5.Sedziowie sg rownomiernie obcigzani obowigzkiem gotowosci do podjecia czynnosci na
podstawie planu zastepstw oraz planu dyzurow, z uwzglednieniem rzeczywistego udziatu w
sesjach. Zastgpca 1 pelnigcym dyzur w danym okresie moze by¢ ta sama osoba, jezeli jest to
uzasadnione wptywem spraw. Liczba zastepcoOw 1 pelnigcych dyzur oraz ich gotowos¢ do podjecia

czynno$ci w danym okresie powinna odpowiadac potrzebom sadu.

5a.Sedziowie, o ktorych mowa w art. 77 § 2 i 2a ustawy, sg wylgczeni z planow zastepstw i
dyzurow.
6.W przypadku niemoznosci podjecia czynnos$ci przez zastepcow lub petnigcych dyzur

przewodniczacy wydzialu wyznacza s¢dziego wykonujgcego obowiazki zastepcy lub petnigcego



dyzur. Jezeli zachodzi potrzeba wyznaczenia sedziego z innego wydziatu, czynno$ci w tym

zakresie podejmuje prezes sadu.

§ 70. [Skutki nieobecnosci referenta na posiedzeniu; rozpoznanie sprawy przez zastepce]

1. W razie nieobecnosci referenta na posiedzeniu przewodniczacy wydziatu zarzadza odwotanie
posiedzenia, jezeli jest mozliwe zawiadomienie 0séb uczestniczacych, chyba ze sprawno$¢

postepowania w sposdb oczywisty wymaga odbycia posiedzenia.

2.Sprawe, w ktdrej posiedzenie nie zostalo odwolane, rozpoznaje zastgpca wyznaczony w planie
zastepstw na dany dzien. Jezeli nie byto mozliwe nalezyte przygotowanie si¢ zastepcy do sprawy
lub rozpoznanie przez niego sprawy wymagaloby powtorzenia znacznej czesci postgpowania,
przewodniczacy wydzialu zarzadza odwolanie posiedzenia. Na wokandzie zamieszcza si¢
informacj¢ o odwotaniu posiedzenia i przyczynie odwotania oraz, jezeli to mozliwe, takze o

nowym terminie posiedzenia.

2a.0 odwolaniu posiedzenia osoby zawiadomione i wezwane na posiedzenie nalezy poinformowac

rowniez za posrednictwem dostepnych srodkow komunikacji.

3.Zastgpca jest uprawniony do przydzielenia sobie sprawy rozpoznawanej na podstawie ust. 2. W

takim przypadku SLPS przydzieli zast¢pcy o jedng sprawe mniej w tej samej kategorii.

§ 71. [Podejmowanie czynnos$ci za nieobecnego referenta]

1.Czynnos$ci niewymagajace odbycia posiedzenia, o ktérym zawiadamia si¢ strony lub
uczestnikOw postepowania, sg podejmowane przez zastgpce, jezeli ustawowy termin podjecia
czynnosci uplywa przed przewidywanym koncem nieobecnosci sedziego. Przewodniczacy
wydzialu moze zarzadzi¢ podjecie czynnosci przez zastepce takze w innych przypadkach, jesli
wymaga tego sprawno$¢ postgpowania, w tym rozpoznanie wniosku o zabezpieczenie

wymagajacego rozpoznania przed uplywem ustawowego terminu.

2.Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, podejmuje sedzia petniagcy zastepstwo w dniu nastgpnym
po dniu wplywu pisma. Jezeli przewodniczacy wydziatu uzna, ze nalezy przystapi¢ do
rozpoznawania wniosku w dniu jego wptywu, wskazuje s¢dziego petnigcego zastepstwo w tym

dniu.

3.Jesli sprawa moze zosta¢ zakonczona bez wyznaczenia posiedzenia, o ktérym zawiadamia si¢

strony, przepis § 70 ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

4.W sprawach rozpoznawanych w sktadzie wieloosobowym czynnosci za nieobecnego referenta

podejmuje w pierwszej kolejnosci inny sedzia bedacy cztonkiem sktadu.

5.Przepisy ust. 1-3 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku potrzeby podj¢cia czynnosci w sprawie

rozpoznawanej przez sktad, w ktorym znajduje si¢ sedzia innego sadu, lub w sprawie oczekujacej



na przydziaf.

§ 72. [Zastepca nieobecnego sedziego niebedacego referentem lub lawnika]

1.Jesli sedzia niebedacy referentem nie moze uczestniczy¢ w rozpoznaniu sprawy z powodu
nieobecnosci, wylaczenia albo odejscia z wydziatu i zwolnienia z obowigzku jej rozpoznania,
przewodniczacy wydzialu wskazujac zastepce moze wyznaczy¢ do rozpoznania w tym sktadzie

sprawy zastgpcy, w ktorych nie zostal wyznaczony petny sktad.

2.Jesli jest to mozliwe, nieobecnego tawnika w pierwszej kolejnosci zastepuje tawnik majacy inne

posiedzenie w tym samym dniu.

3.Jezeli udziat zastgpcy, ktory nie jest referentem sprawy, wymagatby prowadzenia rozprawy od
poczatku, rozprawa podlega odwotaniu, chyba ze sprawno$¢ postgpowania uzasadnia prowadzenie

rozprawy od poczatku.

§ 73. [Przydzielanie spraw s¢dziemu pelniacemu dyzur]

1.Sedziemu pelnigcemu dyzur sg przydzielane sprawy 1 zadania sadu, co do ktorych ustawa
wymaga ich rozpoznania lub wykonania w ciggu 72 godzin, z wytgczeniem wnioskéw o nadanie
klauzuli wykonalnos$ci oraz spraw rejestrowych i wieczystoksiggowych. Pelnigcemu dyzur sa

przydzielane takze:
1) sprawy, o ktorych mowa w § 2 pkt 5 lit. j;

2) zadania sagdu w postepowaniu przygotowawczym, w ktorych przestuchanie swiadka przez

sad odbywa si¢ na podstawie art. 185a-185¢ K.p.k.;

3) sprawy w przedmiocie rozpoznania wnioskéw o ustanowienie kuratora do reprezentowania

interesOw matoletnich pokrzywdzonych w postgpowaniu karnym,;

4) sprawy o odebranie osoby podlegajacej wtadzy rodzicielskiej lub pozostajacej pod opieka,
wymagajace wydania zarzadzenia w trybie art. 569 § 2 K.p.c.;

5) sprawy, o ktérych mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia

psychicznego;
6) sprawy rejestrowane w wykazie "K-opr".

2.0 przydzieleniu sprawy pelnigcemu dyzur rozstrzyga godzina jej wptywu. Plan dyzurow okresla

godzing, po ktorej sprawa podlega rozpoznaniu przez petnigcych dyzur w okresie nastgpnym.

3.Sktad do rozpoznania wniosku o wylaczenie s¢dziego jest wyznaczany losowo sposrod sedziow

mogacych niezwtocznie przystapi¢ do jego rozpoznania.
4.Pehiacy dyzur sg takze zastgpcami w zakresie spraw i zadan, o ktorych mowa w ust. 1.

5.W sprawach wyborczych dyzur peini jednoczes$nie co najmniej trzech sedzidow o rownej



kolejnosci przydziatu. Referent jest wyznaczany w drodze losowania sposrod petniagcych dyzur z

wylaczeniem referentow, ktorzy juz wylosowali w tym dniu co najmniej dwie sprawy.

§ 74. [Raport z losowania lub zarzadzenie o przydziale]

1.W aktach spraw przydzielonych przez SLPS, zamieszcza si¢ wydruk raportu z losowania. W
pozostatych sprawach przewodniczacy wydziatu wydaje zarzadzenie o przydziale, chyba ze

sprawa zostala przydzielona przez inne narz¢dzie informatyczne.

2.Jezeli akta sprawy prowadzone sa w systemie teleinformatycznym, w aktach zamieszcza si¢
raport z losowania, chyba ze informacja o przydzieleniu sprawy jest przekazywana automatycznie

z SLPS.

§ 75. | Przydzial spraw w przypadku braku mozliwosci przydziatu przez SLPS] Jezeli ze
wzgledow technicznych przydzial przez SLPS nie jest mozliwy przez trzy kolejne dni,

przewodniczacy wydzialu przydziela sprawy stosujac odpowiednio przepisy niniejszego oddziatu.

§ 76. [Podzial spraw miedzy wydzialami wlasciwymi dla tych samych typow spraw]
Przewodniczacy wydziatu lub osoba go zastepujaca wydaje pisemne zarzadzenie, jezeli nie

wykonuje osobiscie swoich uprawnien w SLPS.

Oddzial 2

Ogolne przepisy o czynnosciach wydzialu

§ 77. [Przekazanie pisma do innego wydzialu]

1.Jezeli przy utworzeniu dwoch lub wigcej wydziatow zakres spraw przekazanych tym wydzialom
zostal okreslony wedtug czesci obszaru wiasciwosci miejscowej sadu, podziat spraw migdzy tymi
wydziatami nastepuje wedlug zasad okreslonych w przepisach o wtasciwosci miejscowej, z
wyjatkiem przepisow K.p.c. o wlasciwosci przemienne;.

2.Jezeli w sadzie w dwoch lub wigcej wydziatach rozpoznaje si¢ sprawy z tego samego zakresu,
przydziat spraw orzecznikom orzekajacym w tych wydziatach nastepuje przed podziatem spraw
miedzy tymi wydzialami. Po przydzieleniu referentowi sprawa podlega zarejestrowaniu w
wydziale, w ktérym orzeka jej referent. Podzial czynnosci moze przewidywac, ze zazalenia i
skargi na orzeczenie referendarza sgdowego oraz zazalenia rozpoznawane przez inny sktad sadu
przydziela si¢ wylacznie orzecznikom orzekajagcym w wydziale, w ktorym sprawa zostata

zarejestrowana.

3.Przydziat spraw, o ktdrym mowa w ust. 2, nastepuje wedtug zasad ogdlnych, oddzielnie dla
kazdego rodzaju repertorium, wykazu lub innego urzadzenia ewidencyjnego oraz kategorii, z tym

ze $rednig wielkos$¢ referatu, o ktorej mowa w § 67 ust. 1, oblicza si¢ dla wszystkich s¢dziow



objetych przydziatem w danej kategorii.
4.Przydziat spraw referendarzom sgdowym w wydziatach, o ktorych mowa w ust. 2, moze

nastepowac przed podziatem spraw migdzy wydziatami lub po podziale spraw migdzy wydziatami

wedtug kryteriéw ustalonych przez prezesa sadu.

5.Jezeli sprawa wymaga ponownego przydzialu, stosuje si¢ przepisy ust. 2 1 3, z wylaczeniem

przydziatu sprawy referendarzowi sagdowemu.

§ 78. [Przekazanie pisma do innego wydzialu zgodnie z wlasciwoscia|

1.Jezeli pismo wszczynajace postepowanie wplyneto do wydziatu, ktory nie jest wlasciwy w
sprawie, przewodniczacy wydziatu, przed jego rejestracja w danym wydziale, zarzadza
niezwloczne przekazanie pisma zgodnie z wtasciwoscia.

2.W przypadkach budzacych watpliwosci wydziat wlasciwy do rozpoznania sprawy wyznacza

prezes sadu.

§ 79. [Kolejnos¢ rozpoznawania spraw]

1.Sprawy powinny by¢ rozpoznawane wedlug kolejnosci ich wptywu do danego referatu, chyba ze
przepisy szczegolne okreslaja termin do ich rozpoznawania lub zachodzi inna uzasadniona
przyczyna zmiany tej kolejnosci wynikajaca z organizacji pracy sagdu. W pozostatych sprawach
podejmuje si¢ tylko czynnosci niecierpigce zwloki.

2.Poza kolejnoscig okreslong w ust. 1, na terminy rozpraw lub posiedzen nalezy kierowac sprawy

pilne.

3.W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach przewodniczacy wydziatu moze zarzadzic¢

rozpoznanie sprawy lub spraw poszczegbdlnych kategorii poza kolejnoscig okreslong w ust. 1.

Rozdzial 2

CzynnoSci przewodniczgcego wydzialu, przewodniczgcego posiedzenia lub rozprawy,

orzecznikow oraz asystentow sedziego

§ 80. [Zadania przewodniczacego wydzialu]

1.Przewodniczacy wydziatu kieruje catoksztattem pracy w wydziale w zakresie spraw sadowych, a
w szczegblnosci:
1) zaznajamia si¢ z wplywajacymi pismami, ktorych zatatwienie pozostaje w jego kompetencjach
1 bezzwlocznie wydaje co do nich odpowiednie zarzadzenia, w wypadkach watpliwych na

wniosek kierownika sekretariatu zaznajamia si¢ z innymi pismami wplywajacymi do wydziatu;

2) przekazuje prezesowi sadu pisma stanowigce skargi lub wnioski dotyczace postepowan



sadowych i1 czynnosci podjetych przez s¢dziow;

3) ustala harmonogram korzystania z sal rozpraw przez poszczegdlne sktady orzekajace, z

uwzglednieniem mozliwosci skorzystania z sali w razie potrzeby poza harmonogramem;

4) organizuje narady orzecznikOw w wydziale, w szczegdlnosci w celu przedstawienia zagadnien
prawnych budzacych watpliwosci oraz zagadnien, w ktorych orzecznictwo wydziatu jest

niejednolite, ponadto informuje o biezacym orzecznictwie Sadu Najwyzszego;

5) przedstawia prezesowi sagdu wnioski co do potrzeby analizy orzecznictwa i ewentualnego

wystapienia do Sadu Najwyzszego z informacja, o ktorej mowa w art. 22 § 1 pkt 2 ustawy;

6) kontroluje zasadno$¢ odraczania i przerywania rozpraw i posiedzen oraz bieg spraw, w

ktorych postepowanie jest przewlekte;
7) sprawuje staly nadzér nad sprawami zawieszonymi;

8) ustala harmonogram przydziafu asystentow sedziego oraz udostgpnia go sedziom 1 asystentom
sedziego, zapewnia rowny dostep sedziow do pomocy asystentow sedziego z uwzglednieniem
odstepstw uzasadnionych rozpoznaniem spraw skomplikowanych i wielowatkowych oraz dba o

wlasciwe obcigzenie asystentow sedzidow obowigzkami;

9) ustala na biezaco potrzeby wydziatu, o ktérych mowa w § 32, po zasiggnieciu w tym celu

opinii orzecznikow w wydziale oraz kierownika sekretariatu.

2.Przewodniczacy wydziatu moze upowazni¢ orzecznikow do wykonywania czynnosci, o ktorych

mowa w ust. 1 pkt 1.

3. W celu realizacji obowigzkow, o ktorych mowa w ust. 1, kierownik sekretariatu wspotpracuje z
przewodniczacym wydziatu, w szczegdlnosci zaznajamia si¢ z pismami wptywajacymi do wydziatu i
bezzwlocznie w stosunku do tych z nich, ktére podlegaja odrebnej rejestracji, przygotowuje projekt
zarzadzenia o wyznaczeniu sktadu zgodnie z ustalonymi zasadami przydziatu, chyba ze pismo

podlega przydziatowi przez SLPS.

4.Pisma stanowigce skargi lub wnioski dotyczace postepowan sagdowych 1 czynnos$ci podjetych przez

sedziow kierownik sekretariatu przekazuje przewodniczacemu wydziatu.

§ 81. [Zadania przewodniczacego wydzialu w sadzie pierwszej instancji w zakresie
postepowania odwolawczego] Przewodniczacy wydzialu, w ktorym wydano orzeczenie w
pierwszej instancji, zapewnia sprawny przebieg postgpowania odwotawczego az do przedstawienia
akt sprawy sadowi odwotawczemu. Podziat czynno$ci moze okreslac, ze czynnosci te lub okreslony
ich zakres wykonuja referenci sprawy. Po zwrocie akt przewodniczacy wydzialu zapoznaje si¢ z
orzeczeniami sagdu odwotawczego 1 zarzadza, aby z orzeczeniami tymi zapoznali si¢ s¢dziowie,
ktorzy wydali zaskarzone orzeczenie, a w przypadku gdy orzeczenie dotyczy zagadnienia prawnego,

w ktorym orzecznictwo bylto niejednolite - wszyscy sedziowie wydziatu.



§ 81a. [Sedzia wykonujacy czynnosci w postepowaniu odwolawczym w przypadku
rozpoznawania zazalenia; wyznaczenie skladu do rozpoznania zazalenia] W przypadku
zazalenia podlegajacego rozpoznaniu na podstawie art. 39412 § 1 K.p.c. albo art. 3942 §1 =+ il 1
K.p.c. czynnosci w postepowaniu odwoltawczym wykonuje referent sprawy, w ktérej wydano
zaskarzone orzeczenie. Wyznaczenie sktadu do rozpoznania zazalenia nastgpuje po wykonaniu tych

CZynnosci.

§ 82. [Zadania przewodniczacego wydzialu w zakresie rozpatrywania zaskarzonych orzeczen i
wnoszenia nadzwyczajnych srodkow odwolawczych] W sprawach odwotawczych
przewodniczacy wydzialu zapewnia sprawne kierowanie do rozpatrzenia zaskarzonych orzeczen, a
takze w przypadku wniesienia kasacji, skargi kasacyjnej, skargi o stwierdzenie niezgodnosci z
prawem prawomocnego orzeczenia, skargi nadzwyczajnej, wniosku o uniewaznienie prawomocnego
orzeczenia, o ktorym mowa w art. 96 § 1 ustawy z dnia 8 grudnia 2017 r. o Sadzie Najwyzszym (Dz.

U. z 202+rpoz1964-oraz 7z 2022 rpoz—480; 125912280 2024 r. poz. 622) - sprawne wykonanie

czynnosci z zakresu tych postepowan, az do przedstawienia akt Sadowi Najwyzszemu lub

zalatwienia sprawy w inny sposob. Podziat czynnosci moze okreslac, ze czynnosci te lub okreslony

ich zakres wykonuja referenci sprawy.

§ 83. [Przekazanie akt sprawy innemu organowi lub sadowi; zalozenie akt zastepczych]

1. W razie potrzeby przekazania akt sprawy bedacej w toku innemu organowi lub sadowi, w tym w
zwigzku z rozpoznaniem $rodka zaskarzenia, w celu zapewnienia wtasciwego toku czynnosci,

referent zarzadza zatozenie akt zast¢pczych w odpowiednim zakresie.

2.Akta sprawy przekazuje si¢ w catosci albo w czg$ci w zakresie niezbednym dla realizacji celu
przekazania. Akta sprawy przekazuje si¢ w catosci w kazdym przypadku, gdy pozostaje to bez

uszczerbku dla toku postepowania.

3.Po zwrocie akt sprawy akta zastepcze dotacza si¢ do akt sprawy.

§ 84. [Zadania przewodniczacego posiedzenia lub rozprawy]
1.Do zakresu czynnos$ci przewodniczacego posiedzenia lub rozprawy nalezy w szczegolnosci:

1) wydawanie zarzadzen w zwigzku z przygotowaniem posiedzenia lub rozprawy i zarzadzen w

toku postepowania;
2) wyznaczanie termindw w poszczegolnych sprawach;

3) dokonywanie oceny, czy strony nalezy skierowa¢ do mediacji, wezwac na spotkanie
informacyjne dotyczace polubownych metod rozwigzywania sporéw, badz na posiedzenie

niejawne dotyczace mediacji;
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4) zapewnienie cztonkom sktadu orzekajacego mozliwosci zapoznania si¢ z aktami sprawy;

5) dbanie o punktualne rozpoczecie posiedzenia lub rozprawy oraz o niezwloczne rozstrzyganie

ztozonych na posiedzeniu lub rozprawie wnioskow stron i uczestnikéw postepowania;

6) spowodowanie, aby protokét zostat podpisany, a akta zwrdcone do sekretariatu bezposrednio
po zakonczeniu posiedzenia lub rozprawy, zas w wyjatkowych wypadkach najp6zniej w ciggu 3

dni roboczych po zakonczeniu posiedzenia lub rozprawy;

7) wprowadzanie do systemu teleinformatycznego sadu tresci zapadtych orzeczen, zarzadzen

oraz ich uzasadnien.

2.Czynnosci wymienione w ust. 1 pkt 112 w sprawach drugoinstancyjnych nalezg do
przewodniczacego posiedzenia lub przewodniczacego wydziatu. Jezeli referentem sprawy jest sedzia
delegowany na podstawie art. 77 § 9 ustawy, przewodniczacy wydziatu w razie potrzeby wyznacza

przewodniczacego posiedzenia sposrdd pozostatych cztonkow sktadu.

2a.Posiedzenie do rozpoznania zazalenia przez inny sklad sadu na podstawie art. 394 la § I K.p.c.
albo art. 394 2§ 1 2 §1i 1L K.p.c. wyznacza przewodniczacy posiedzenia lub przewodniczacy
wydziatu. Pozostate czynno$ci wymienione w ust. 1 pkt 1 nalezg do referenta sprawy, w ktore;j

wydano zaskarzone orzeczenie.

3.Czynno$ci wymienione w ust. 1 pkt 1, 5 1 6 nalezg réwniez do zakresu czynnos$ci referendarza

sadowego w postepowaniu karnym.

4.W sprawie rozpoznawanej w sktadzie 3 lub 5 sedziéw przewodniczgcym posiedzenia lub
rozprawy jest referent, chyba ze przewodniczacy wydziatu wyznaczyl jednego z cztonkéw sktadu
przewodniczacym catej sesji. Przewodniczacy wydziatu moze wyznaczy¢ statych przewodniczacych

w sktadach, o ktorych mowa w § 50 ust. 1.

5.Przewodniczacy posiedzenia lub rozprawy sadu drugiej instancji zarzadza odbycie narady

wstepnej, jezeli w sprawie wystgpuja skomplikowane zagadnienia faktyczne lub prawne.

6. W przypadku wystapienia prokuratora z wnioskiem okreslonym w § 319a ust. 1 rozporzadzenia
Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 7 kwietnia 2016 r. - Regulamin wewnetrznego urzedowania
powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury (Dz. U. z 2023 r. poz. 1115, 2274 12636),
przewodniczacy sktadu orzekajacego nie poézniej niz w ciggu 7 dni od dnia wptywu wniosku

wyznacza termin posiedzenia lub rozprawy.

7. W przypadku wystapienia kierownika powszechnej jednostki organizacyjnej prokuratury
okreslonego w § 319a ust. 2 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 7 kwietnia 2016 r. -
Regulamin wewnetrznego urzgdowania powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury prezes
sadu wyznacza termin posiedzenia wstepnego okreslonego w art. 349 § 1 K.p.k. albo posiedzenia

okreslonego w art. 339 § 1 pkt 1-3a K.p.k., jezeli zachodzg podstawy do wyznaczenia terminu
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posiedzenia, lub podejmuje czynno$ci zmierzajace do wyznaczenia terminu rozprawy gtownej albo
zawiadamia kierownika powszechnej jednostki organizacyjnej prokuratury o przyczynie

uniemozliwiajgcej wyznaczenie tego terminu i prawdopodobnym czasie jej trwania.

§ 84a. [Wydawanie zarzadzen i podejmowanie czynnosci administracji sadowej przez asystenta
sedziego]

1.W postgpowaniu cywilnym asystent sedziego wydaje w sprawie przydzielonej referentowi do
rozpoznania zarzadzenia zastrzezone dla przewodniczacego, o ktorych mowa w art. 472 Kp.c,w

zakresie przekazanym przez referenta.

2.Niezaleznie od upowaznienia, o ktorym mowa w ust. 1, przewodniczacy wydzialu moze
upowazni¢ asystenta sedziego do podejmowania czynnosci administracji sgdowej, o ktérych mowa w
§ 80 ust. 1 pkt 112, a nadto upowazni¢ do wydawania zarzadzen, o ktorych mowa w art. 472 K.p.c.,

w sprawach niewymienionych w ust. 1 - w zakresie przez siebie ustalonym.

Rozdzial 3

Przygotowanie posiedzenia lub rozprawy

§ 85. (uchylony).

§ 86. [Pozostawienie wolnych terminow dni sesyjnych] Wyznaczajac nowe sprawy na rozprawe
lub posiedzenie jawne, przewodniczacy powinien pozostawia¢ wolne terminy dni sesyjnych
umozliwiajgce odraczanie lub przerwanie rozprawy w sprawach juz rozpoczgtych na terminy nie

dtuzsze niz 6 tygodni pomi¢dzy rozprawg odbyta, a odroczong lub przerwana.

§ 87. [Wyznaczenie posiedzenia lub rozprawy poza budynkiem sadu] O wyznaczeniu
posiedzenia lub rozprawy poza budynkiem sadu zawiadamia si¢ prezesa sadu, z wyjatkiem
przypadku, gdy posiedzenie wyznacza si¢ w celu przeprowadzenia dowodu z ogledzin lub

przestuchania osoby, ktora nie moze stawic si¢ w sadzie.

§ 88. [Stol sedziowski i godlo panstwowe na sali rozpraw]

1.W pomieszczeniu, w ktorym ma si¢ odbywac posiedzenie jawne lub rozprawa, przygotowuje si¢

stot sedziowski 1 zawiesza si¢ godlo panstwowe.

2.Na stole s¢dziowskim, o ktérym mowa w ust. 1, umieszcza si¢ przed kazdym cztonkiem sktadu
orzekajacego albo referendarzem sagdowym, w miejscu widocznym dla stron i uczestnikow
postgpowania oraz zgromadzonej publicznosci, identyfikator ze wskazaniem odnosnie do s¢dziego,

asesora sagdowego lub tawnika odpowiednio "sedzia", "asesor sadowy", "referendarz sadowy" albo

"tawnik" oraz podaniem ich imion i nazwisk.



3.Szczegotowy opis identyfikatora, o ktorym mowa w ust. 2, jest okreslony w zataczniku nr 2 do

rozporzadzenia.

§ 89. [Wyznaczenie dnia i godziny rozpoczecia posiedzenia lub rozprawy]

1.Dla kazdej sprawy wyznaczonej na posiedzenie lub rozprawe wyznacza si¢ godzine rozpoczecia,
uwzgledniajac czas przeznaczony na rozpoznanie spraw poprzedzajacych, warunki komunikacyjne,
w tym dostepnos¢ srodkow komunikacji, z ktorej korzystaja osoby zamieszkate poza siedzibg sadu
oraz mozliwos$¢ ich dotarcia do sagdu na wyznaczong godzing, a takze okresla si¢ planowang godzing

zakonczenia posiedzenia lub rozprawy.

2.Sprawy z udziatem prokuratora (oskarzyciela publicznego) oraz sprawy, w ktorych wystepuja te
same osoby, nalezy w miar¢ mozliwosci wyznaczaé¢ na ten sam dzien i w nastgpujacej po sobie

kolejnosci.

§ 90. [Zawiadomienie lawnikow o terminie posiedzenia lub rozprawy; nieusprawiedliwione

nieprzybycie lawnika na posiedzenie lub rozprawe]

1.Lawnikéw zawiadamia si¢ o terminie posiedzenia lub rozprawy co najmniej na 7 dni przed
posiedzeniem lub rozprawa, a tylko wyjatkowo w terminie krotszym, jednocze$nie zawiadamiajac

pracodawce zatrudniajacego tawnika.

2.0 kazdym przypadku nieusprawiedliwionego nieprzybycia fawnika na posiedzenie lub rozprawe
przewodniczacy sktadu orzekajacego zawiadamia w terminie 3 dni prezesa sadu, a nadto moze

zawiadomi¢ rade tawnicza.

§ 91. [Karty wstepu na sale rozpraw]| W razie przewidywanego przybycia licznej publicznosci,
prezes sadu moze zarzadzi¢ wydanie kart wstepu na sale rozpraw. W miar¢ mozliwos$ci wyznacza
rowniez odpowiednio duzg salg rozpraw, a takze miejsce dla przedstawicieli prasy i innych srodkow

masowego przekazu.

Rozdzial 4

Wokandy sadowe

§ 92. [Sporzadzenie wokandy i umieszczenie jej przed sala rozpraw]

1.Sekretariat sporzadza wokandg przed terminem posiedzenia lub rozprawy w formie papierowej lub

w postaci elektroniczne;.

2.Przed salg, w ktorej odbywa si¢ posiedzenie jawne lub rozprawa, umieszcza si¢ egzemplarz
wokandy w formie papierowej, chyba ze wokanda sporzadzona jest w postaci elektronicznej 1

wyswietlana na monitorze umieszczonym przed sala.



3.Na wokandzie wskazuje si¢ zaistniate zmiany planowanego czasu rozpoznania danej sprawy oraz

zaznacza numery spraw rozpoznanych w danym dniu niezwlocznie po zakonczeniu kazdej z nich.

§ 93. [Informacje podawane na wokandzie]

1.Wokanda zawiera imiona i nazwiska orzecznikéw oraz tawnikow, sygnatury akt spraw
wyznaczonych do rozpoznania w danym dniu, oznaczenie godzin, na ktdre sprawy wyznaczono,
imiona i nazwiska, nazwy lub firmy stron lub uczestnikdw postgpowania nieprocesowego. W
postepowaniu karnym i w sprawach o wykroczenia podaje si¢ ponadto sygnature akt oskarzyciela

publicznego.

2.W razie wezwania na posiedzenie lub rozprawe swiadkow, bieglych i thumaczy na wokandzie

wskazuje si¢ ich imiona i nazwiska wraz z oznaczeniem godziny, na ktorg sg wezwani.

3.W sprawach opiekunczych osob matoletnich, rozpoznawanych przy drzwiach zamknigtych, nie

podaje si¢ na wokandzie danych matoletniego.

4.7 uwagi na ochrone moralnos$ci, bezpieczenstwa panstwa i porzadku publicznego oraz ze wzgledu
na ochrong zycia prywatnego lub inny wazny interes prywatny, a szczegdlnie dobro matoletniego
pokrzywdzonego przestepstwem, nalezy odstapi¢ od podania na wokandzie imion 1 nazwisk stron lub
uczestnikow postepowania nieprocesowego lub wezwanych osob. W takiej sytuacji podaje si¢

wylacznie ich inicjaty lub nie zamieszcza si¢ zadnych danych identyfikujacych te osoby.

§ 94. [Ograniczenie tresci wokandy]

1.0 ograniczeniu tresci wokandy, stosownie do § 93 ust. 4, decyduje przewodniczacy wydziatu,

przewodniczacy posiedzenia lub rozprawy lub sedzia, ktoremu przydzielono dang sprawe.

2.Wokanda publikowana na stronie internetowej sagdu nie zawiera danych osobowych stron,

uczestnikow postepowania, ich przedstawicieli oraz pelnomocnikow, bieglych i swiadkow.

§ 95. (uchylony).

Rozdzial 5

Dore¢czenia

§ 96. [Wybor sposobu doreczania przesylek sadowych]

1.Przewodniczacy lub referent moze zarzadzi¢ dorgczenie przesytki sadowej okreslajac sposob
doreczenia, w szczegolnosci wtedy, gdy w konkretnych okolicznos$ciach taki sposob doreczenia

okaze si¢ bardziej efektywny.

1

la.W przypadku doreczenia, o ktorym mowa w art. 139" K.p.c., powodowi dorecza sig

zaadresowang w sposob przyjety dla korespondencji sadowej koperte zawierajaca wszystkie pisma



podlegajace dorgczeniu, zamknigta w sposob uniemozliwiajacy dostep do zawartosci przesyltki bez
pozostawienia widocznych §ladow, wraz z zobowigzaniem do dorgczenia tego pisma pozwanemu za

posrednictwem komornika oraz pouczeniem o tresci art. 1391 § 2 K.p.c.

1b.Pismo kierowane do powoda zwolnionego od kosztow sagdowych zaopatruje si¢ dodatkowo w
informacje, ze koszty komornicze zwigzane z dor¢gczeniem pokrywa tymczasowo sad, przy ktorym

dziata komornik.

2.Zarzadzenie o sposobie dorgczenia jest wigzace dla dyrektora sagdu niezaleznie od

wykorzystywanych og6élnych sposobdéw dorgczenia.

§ 97. [Bezpos$rednie doreczenie pisma adresatowi w sadzie] Jezeli obecny w sadzie adresat

wykazal swoja tozsamos$¢, pismo dorgcza si¢ mu bezposrednio, za potwierdzeniem odbioru.

§ 98. [Wezwania i zawiadomienia o terminach rozpraw oraz posiedzen]

1.Wezwania i zawiadomienia o terminach rozpraw oraz posiedzen powinny by¢ wysytane

niezwlocznie.

2.W zawiadomieniach i wezwaniach nalezy zamies$ci¢ informacje, w jakiej sprawie, w jakim
charakterze, miejscu i1 czasie ma stawi¢ si¢ zawiadamiana lub wzywana osoba, czy jej stawiennictwo
jest obowigzkowe. Ponadto nalezy uprzedzi¢ o skutkach niestawiennictwa oraz poinformowac, ze
sad ustala tozsamos$¢ osoby wezwanej lub zawiadomionej na podstawie dowodu osobistego lub

innego dokumentu stwierdzajgcego tozsamosc.

§ 99. [Doreczenie pisma na posiedzeniu lub rozprawie| Jezeli pismo podlegajace doreczeniu
zostato ztozone w czasie uniemozliwiajagcym dorgczenie przed terminem posiedzenia lub rozprawy,
pismo to dor¢cza si¢ na posiedzeniu lub rozprawie, odnotowujac fakt dorgczenia w protokole lub

notatce.

§ 100. [Doreczenie na posiedzeniu lub rozprawie pisma w innej sprawie] Jezeli na posiedzeniu
lub rozprawie dokonuje si¢ dorgczenia pisma adresatowi w innej sprawie niz ta, ktérej dotyczy

posiedzenie lub rozprawa, do potwierdzenia odbioru stosuje si¢ § 97.

§ 100a. [Wysylanie pism sadowych bez podpisu]

1.Pisma sagdowe zamieszczone w sadowym systemie teleinformatycznym i1 odnotowane w nim jako

wydane mogg by¢ wystane bez podpisu.

2.Pismo sagdowe, a w razie przestania odpisu orzeczenia pismo przewodnie, przy ktorym odpis jest
przesylany, zawiera wskazanie stanowiska stuzbowego lub pelnionej funkcji oraz imi¢ i nazwisko
osoby, ktora podpisataby pismo sagdowe, gdyby nie mozliwo$¢ jego wysytki bez podpisu. Nie stosuje

si¢ wymogow zamieszczenia pieczeci urzedowej 1 po§wiadczenia za zgodnos$¢ z oryginalem na



przesylanym odpisie orzeczenia oraz podpisania pozostawionej w aktach kopii wystanego pisma.

3. Wysytanie pism sagdowych bez podpisu odbywa si¢ za posrednictwem ustugi centralnego wydruku,
chyba ze ze wzgledu na ograniczenia techniczno-organizacyjne nie jest to mozliwe. Nie dotyczy to
pism, ktore podlegaja dorgczeniu wraz z odpisami pism procesowych stron lub innymi dokumentami
niepochodzacymi od sadu.

4.Przepisy ust. 1-3 nie uchybiajg przepisom, ktore wymagaja zamieszczenia podpisu pod okreslonym
pismem sadowym oraz dla przypadkow wydawania odpisow i wypisOw na wniosek uprawnionych

0s0b.

§ 101. [Elektroniczna forma korespondencji z innymi sagdami i innymi organami]

1.Korespondencja z innymi sagdami, prokuraturami, organami administracji publicznej, komornikami
sadowymi 1 notariuszami odbywa si¢ w drodze elektronicznej z wykorzystaniem odpowiedniego

systemu teleinformatycznego lub adresoOw poczty elektronicznej, chyba ze nie jest to mozliwe.

2.Jezeli z przyczyn technicznych dokument nie moze by¢ podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym ani podpisem osobistym, przesyta si¢ skan dokumentu

sporzadzonego w formie pisemne;.

Rozdzial 6

Przechowywanie dowodow rzeczowych lub przedmiotow ogledzin oraz inne czynnosci w

postepowaniu sadowym

§ 102. [Wezwanie do odbioru przedmiotu bedacego dowodem rzeczowym] Po zakonczeniu
postepowania lub gdy z innych przyczyn dowod rzeczowy stat si¢ zbedny, w sytuacji gdy dany
przedmiot podlega zwrotowi uprawnionej osobie, wzywa si¢ ja do odbioru przedmiotu w

wyznaczonym terminie pouczajac o konsekwencjach nieodebrania rzeczy.

§ 103. [Przechowywanie dokumentow w postaci weksli i czekow; przechowywanie dowodow w

aktach sprawy]

1.Weksle 1 czeki powinny by¢ przechowywane ze szczeg6lng starannoscia, w wyznaczonym przez
prezesa sadu miejscu posiadajagcym odpowiednie zabezpieczenia techniczne, ktdre uniemozliwiaja

ich zniszczenie lub usuniecie przez osoby do tego nieuprawnione.

2.Do akt sprawy dotacza si¢ uwierzytelnione kopie dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1, z
adnotacjg o miejscu przechowywania oryginatow dokumentow. Uwierzytelnienie polega na
sporzadzeniu kopii dokumentu i1 potwierdzeniu jej zgodnosci z oryginatem przez pracownika

sekretariatu.

3.Jezeli wlasciwosci przedmiotu na to pozwalajg, dowody rzeczowe oraz §lady przechowuje si¢ w



aktach sprawy. Podlegaja one zniszczeniu wraz z aktami na podstawie odrgbnych przepisow.

§ 104. [Zalaczenie do akt sprawy przedmiotow zlozonych lub zatrzymanych w zwigzku

postepowaniem]

1.Jezeli przepis szczegdlny nie stanowi inaczej, ztozone lub zatrzymane w zwigzku z postepowaniem
przedmioty zatacza si¢ do akt sprawy, a w miare potrzeby umieszcza si¢ w kopercie wszytej do akt,
na ktorej opisuje si¢ jej zawarto$¢ i datg przyjecia przedmiotu oraz nazwe organu lub imi¢ 1 nazwisko

osoby, ktora go ztozyla.

2.Jezeli przedmioty ztozone lub zatrzymane w zwigzku z postgpowaniem nie mogg by¢ zataczone do
akt sprawy ze wzgledu na ich wlasciwos$¢ lub znaczenie, przechowuje si¢ je w biurze podawczym,
kasie sagdowej lub innym miejscu odpowiednio zabezpieczonym. Informacje¢ o miejscu

przechowywania przedmiotéw umieszcza si¢ w aktach sprawy.

§ 10S. [Przechowywanie przedmiotow i substancji stwarzajacych niebezpieczenstwo dla zycia

lub zdrowia]

1.Sposob przechowywania przedmiotéw i substancji stwarzajacych niebezpieczenstwo dla zycia lub
zdrowia, a w szczegolnosci broni, amunicji, materiatdw wybuchowych lub tatwopalnych, materiatlow
radioaktywnych, substancji trujacych, duszacych lub parzacych, srodkéw odurzajacych, substancji
psychotropowych lub prekursoréw okreslaja przepisy odrebne.

2.W sadzie nie przechowuje si¢ artykulow spozywczych.

§ 106. [Zapewnienie odpowiednich warunkow przechowywania przedmiotow zlozonych do
sadu lub zatrzymanych w zwiazku z postepowaniem] Dyrektor sadu zapewnia odpowiednie
warunki przechowywania przedmiotéw ztozonych do sadu lub zatrzymanych w zwigzku z

postepowaniem, uwzgledniajac ich rodzaj 1 warto$¢ materialng.

§ 107. [Przekazanie innemu sadowi lub oskarzycielowi publicznemu przedmiotow

przechowywanych w zwiazku z przekazywana sprawq|

1.Przekazanie akt sprawy innemu sagdowi nast¢puje tacznie z przedmiotami przechowywanymi w
zwiazku ze sprawq. Jezeli przedmiot nie jest przechowywany w biurze podawczym lub kasie
sadowej, o przekazaniu zawiadamia si¢ osob¢ bezposrednio odpowiedzialng za przechowanie danego

przedmiotu.

2.Przedmiotéw przechowywanych w zwigzku z dang sprawg nie zatacza si¢ do akt sprawy
przekazywanych sagdowi odwolawczemu, chyba ze przewodniczacy wydziatu sagdu pierwszej

instancji lub przewodniczacy wydziatu sadu odwotawczego zarzadzi inacze;.

3. W razie przekazania sprawy oskarzycielowi publicznemu w celu uzupehienia postepowania



przygotowawczego albo zwrotu sprawy w zwiagzku z nieuwzglednieniem wniosku, o ktorym mowa
w art. 335 § 1 K.p.k., o zwrocie zawiadamia si¢ przechowujacego przedmioty ztozone lub
zatrzymane w zwiazku z postepowaniem w tej sprawie, jezeli nie sg przechowywane w sadzie.
Przechowywane przedmioty przekazuje si¢ oskarzycielowi publicznemu na jego zadanie lub po

uplywie 3 miesiecy od daty zwrotu akt, jezeli sprawa ponownie nie wptyneta.

§ 108. [Postepowanie z dowodami rzeczowymi bedacymi przedmiotami znikomej wartosci] W
przypadku gdy dowody rzeczowe sg przedmiotami znikomej wartos$ci, nie podlegaja zwrotowi
uprawnionym osobom, badz nie zostaty odebrane w wyznaczonym terminie i stang si¢ zbedne dla
dalszego postepowania, zamiast dokonywania ich zniszczenia, mozna je obja¢ gospodarka odpadami

w rozumieniu ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. z 2622 r—poz—699, 1256, 1726+
2427 2023 r. poz. 1587, 1597, 1688, 1852 1 2029).

Rozdzial 7

Przebieg i porzadek posiedzenia lub rozprawy

§ 109. [Miejsca zajmowane przez poszczegllne osoby na sali rozpraw]

1.Przewodniczacy sktadu orzekajacego zajmuje miejsce srodkowe za stotem sedziowskim, a
pozostali cztonkowie miejsca obok przewodniczacego, przy czym drugi sedzia po lewej stronie

przewodniczgcego.

2.W razie wyznaczenia s¢dziego dodatkowego lub s¢dzidéw dodatkowych, oni takze zajmujg miejsca
za stotem sedziowskim. O wyznaczeniu s¢dziego dodatkowego przewodniczacy sktadu orzekajacego

informuje na pierwszym terminie rozprawy.

3.Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio w razie wyznaczenia fawnika dodatkowego, asesora

sadowego dodatkowego, tawnikéw dodatkowych lub asesoréw sadowych dodatkowych.

4.Protokolant zajmuje miejsce przy stole sedziowskim po lewej stronie sadu, o ile przewodniczacy

nie zarzadzi inacze;j.

5.Prokurator, oskarzyciel inny niz prokurator, powod, wnioskodawca lub przedstawiciel spoteczny
zajmujg miejsca przed stolem sedziowskim po prawej stronie sadu, a oskarzony, pozwany 1 inni
uczestnicy postepowania - po lewej stronie sadu. Interwenient uboczny zajmuje miejsce obok strony,

do ktorej przystapit.

§ 110. [Powstanie z miejsca]

1.Wszyscy obecni na sali rozpraw, nie wytaczajac uczestniczagcych w posiedzeniu lub rozprawie
prokuratora (oskarzyciela publicznego) 1 protokolanta, powstajg z miejsc w czasie wejscia sagdu na

sale, odbierania przez sad przyrzeczenia, oglaszania wyroku oraz w czasie opuszczania sali przez
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sad.

2.W czasie posiedzenia lub rozprawy kazda osoba powstaje z miejsca, gdy przemawia do sadu lub
gdy sad zwraca si¢ do niej. W uzasadnionych przypadkach, a zwtaszcza gdy przemawiajg za tym
wzgledy zdrowotne, dtugotrwatos¢ wypowiedzi lub konieczno$¢ prawidtowego utrwalenia dzwieku
albo obrazu 1 dzwigku, przewodniczacy posiedzenia lub rozprawy moze zezwoli¢ kazdej osobie na

pozostawanie w pozycji siedzacej, gdy przemawia ona do sadu lub gdy sad zwraca si¢ do niej.

3.0soba przestuchiwana zajmuje pozycje w miejscu umozliwiajgcym niezaklocong obserwacje
przebiegu przestuchania przez sad, strony, uczestnikdw postepowania nieprocesowego, obroncow

lub pelnomocnikow.

§ 111. [Uzywanie przez przewodniczacego skladu orzekajacego mlotka i krazka
rezonansowego| Przewodniczacy sktadu orzekajacego w celu zachowania porzadku na sali rozpraw

moze uzywac¢ mtotka i kragzka rezonansowego, jezeli znajdujg si¢ na wyposazeniu sadu.

§ 112. [Zawiadomienie organdow korporacji prawniczych lub Prezesa Prokuratorii Generalnej

0 naruszeniu przepisow postepowania sadowego przez osoby wykonujace zawody prawnicze]

1. W razie naruszenia przez adwokata, radce prawnego, rzecznika patentowego, aplikanta
adwokackiego, aplikanta radcowskiego lub aplikanta rzecznikowskiego wystepujacych jako
petnomocnicy procesowi lub obroncy w sprawie, obowiagzkow wynikajacych z przepisow
postepowania sagdowego, a w szczegdlnosci w razie nieusprawiedliwionego niestawiennictwa na
posiedzenie lub rozprawe lub niewykonania postanowien 1 zarzadzen sagdu w wyznaczonym terminie,
na skutek czego doszto do przewleklosci postepowania, sad lub prezes sagdu zawiadamia o tym
dziekana okregowej rady adwokackiej, dziekana okrgegowej izby radcéw prawnych lub dziekana

okregowej rady rzecznikOw patentowych.

2.Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do radcow Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej

Polskiej. Zawiadomienie kieruje si¢ do Prezesa Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskie;.

§ 113. [Sprawdzenie danych osobowych przestuchiwanego] Przed przestuchaniem sprawdza sig¢
dane osobowe przestuchiwanego na podstawie dowodu osobistego lub innego dokumentu
stwierdzajacego tozsamos$¢, czynigc o tym stosowng wzmianke w protokole. W razie braku
dokumentu, o przeprowadzeniu czynnosci z udziatlem tej osoby, decyduje przewodniczacy sktadu
orzekajacego. Informacj¢ o braku dokumentu pozwalajacego stwierdzi¢ tozsamos¢ nalezy odnotowaé

w protokole.

§ 113a. [Zeznanie Swiadka skladane na piSmie]

1

1.Swiadkowi, od ktérego maja zostaé¢ odebrane zeznania w sposob przewidziany w art. 271" K.p.c.,

dorgcza si¢ tekst przyrzeczenia z pouczeniem o obowigzku jego podpisania i zwrotu wraz z



zeznaniami ztoZonymi na piSmie w terminie wskazanym przez sad.

2.W korespondencji skierowanej do §wiadka okresla si¢ fakty, ktorych majg dotyczy¢ zeznania,

termin ich zlozenia oraz dotacza sig¢ list¢ pytan, o ile zostala ona sporzadzona.

§ 114. [Ogloszenie kolejnego terminu posiedzenia lub rozprawy]

1.W razie odroczenia lub przerwania posiedzenia jawnego lub rozprawy nalezy ogtosi¢ obecnym
osobom kolejny termin posiedzenia jawnego lub rozprawy, chyba ze ze wzgledu na przyczyne

odroczenia lub przerwy niezwloczne wyznaczenie kolejnego terminu nie jest mozliwe.

2.W razie ogloszenia kolejnego terminu posiedzenia lub rozprawy, nalezy pouczy¢ osoby obecne o
tym, ktére z nich majg obowiazek stawic si¢ na kolejny termin posiedzenia lub rozprawy bez
osobnego wezwania oraz o skutkach niestawiennictwa. Na zadanie osoby zobowigzanej do stawienia
si¢ nalezy wydac jej pismo wskazujace termin stawienia si¢ w sadzie.

3.Przepisu ust. 2 zdanie pierwsze nie stosuje si¢ do terminéw rozprawy wyznaczonych na podstawie

art. 349 § 7 K.p.k. oraz art. 205° § 2 pkt 4-6 K.p.c.

§ 115. [Sporzadzenie protokolu]

1.Protokdt sporzadza si¢ - stosownie do przepisow postepowania sgdowego - za pomoca urzadzenia

rejestrujacego dzwiek albo obraz 1 dzwigk lub w formie pisemne;.

2.Protokot pisemny sporzadza si¢ w formie wydruku komputerowego. W wyjatkowych sytuacjach

protokot mozna sporzadzi¢ pismem maszynowym lub odrgcznie.

3.Jezeli wynika to z przepiséw postepowania sagdowego, przebieg rozprawy jest utrwalany za

pomocg urzadzenia rejestrujacego dzwigk albo obraz 1 dzwigk.

§ 116. [Prawidlowy zapis dZwi¢ku i obrazu] Przewodniczacy sktadu orzekajacego czuwa nad
prawidtowym zapisem dzwigku albo obrazu i dzwigku, w tym celu w szczegdlnosci moze zarzadzic,
aby osoba zwracajaca si¢ do sadu lub odpowiadajaca na pytania sagdu znajdowata si¢ w sali rozpraw

we wskazanym miejscu.

§ 117. [Transkrypcja]

1.Minister Sprawiedliwo$ci w porozumieniu z prezesami sagdow apelacyjnych moze powierzy¢
prezesowi jednego sadu apelacyjnego wykonywanie czynnos$ci zwigzanych z transkrypcja na rzecz
sadow z obszaru wiasciwosci jednej lub wiecej niz jednej apelacji.

2.Przewodniczacy posiedzenia zarzadzajac sporzadzenie transkrypcji wskazuje fragment protokotu
podlegajacy transkrypcji, zwany dalej "fragmentem protokotu", oraz okresla priorytet wykonania
transkrypcji.

3.Prezes sadu apelacyjnego wyznacza osoby odpowiedzialne za zapewnienie wykonania transkrypcji



oraz osobg kierujaca wykonywaniem tych czynnos$ci sposrod pracownikéw sadu.

4.Do zadan osoby kierujacej czynno$ciami zwigzanymi z transkrypcja nalezy w szczegdlnosci

kontrolowanie terminowosci 1 jakosci transkrypcji oraz przekazywanie transkrypcji wnioskodawcy.

5.Prezes sadu okrggowego, a takze prezes sadu rejonowego wyznacza pracownikow sadu

odpowiedzialnych za kontakt z osobg kierujaca czynno$ciami zwigzanymi z transkrypcja.

6.Do zadan osob, o ktorych mowa w ust. 5, nalezy w szczegolno$ci udostepnianie osobie kierujace;j
czynno$ciami zwigzanymi z transkrypcja fragmentu protokotu za pomocg systemu

teleinformatycznego stuzacego do obstugi transkrypcji.

7.Nadzor nad przekazywaniem fragmentu protokotu do transkrypcji sprawuje kierownik sekretariatu

lub wyznaczona przez niego osoba.

Rozdzial 8

Orzeczenia

§ 118. [Forma orzeczenia]

1.Na wstegpie wyroku zamieszcza si¢ wyrazy: "Wyrok w imieniu Rzeczypospolitej Polskiej",
poprzedzone wizerunkiem orta okreslonym dla godta Rzeczypospolitej Polskiej. Po stowie "wyrok"
nalezy sprecyzowac rodzaj wyroku, jezeli wynika on z odrebnych przepisow.

2.Wymienienie czlonkow sktadu orzekajacego obejmuje ich imiona 1 nazwiska poprzedzone
wyrazami "s¢dzia" lub "sedziowie", "asesor sgdowy" albo "tawnik" lub "tawnicy", a w przypadku
sedziego innego sadu oznaczenie "(del.)" po wyrazie "sedzia". Jezeli referent nie przewodniczyt na
posiedzeniu poprzedzajagcym wydanie orzeczenia, nalezy zamiesci¢ oznaczenie "(spr.)" obok jego

nazwiska.

3.0rzeczenie sporzadza si¢ w formie wydruku komputerowego badz na druku pismem

maszynowym. W razie braku takich mozliwos$ci orzeczenie sporzadza si¢ odrecznie.

4.Pisemne uzasadnienie orzeczenia utrwala si¢ w formie wydruku komputerowego badz pismem

maszynowym.

§ 119. [Sporzadzenie i podpisanie orzeczenia i jego uzasadnienia]

1.Orzeczenie 1 jego uzasadnienie sporzadza przewodniczacy posiedzenia lub rozprawy lub sedzia

sprawozdawca.

2.W razie gdy sporzadzenie pisemnego uzasadnienia orzeczenia przez przewodniczacego
posiedzenia lub rozprawy lub sedziego sprawozdawce nie jest mozliwe lub napotyka przeszkody,
ktorych czasu trwania nie mozna przewidzie¢, na zarzadzenie przewodniczacego wydziatu

uzasadnienie sporzadza inny sedzia lub tawnik, ktéry brat udzial w wydaniu orzeczenia. Jezeli



sporzadzenie pisemnego uzasadnienia jest niemozliwe, przewodniczacy wydzialu czyni o tym

wzmiank¢ w aktach sprawy.

3.W przypadku, o ktorym mowa w art. 92 ustawy z dnia 8 grudnia 2017 r. o Sadzie Najwyzszym,
uzasadnienie moze sporzadzi¢ przewodniczacy posiedzenia lub rozprawy lub sedzia sprawozdawca
nieorzekajacy juz w sadzie, w ktorym zostato wydane orzeczenie, ktorego dotyczy zadanie
sporzadzenia uzasadnienia, nadal zajmujacy stanowisko sedziowskie, a takze bedacy w stanie

spoczynku. Przepis ust. 2 zdanie drugie stosuje si¢ odpowiednio.

4.W skladach wieloosobowych orzeczenie i jego pisemne uzasadnienie podpisuje si¢ imieniem i
nazwiskiem, w przypadku skréconej formy podpisu potwierdza si¢ go imienng pieczecia lub

nadrukiem danych o imieniu i nazwisku.

5.Jezeli pisemne uzasadnienie sporzadza fawnik, przewodniczacy wydzialu w razie potrzeby

wyznaczy s¢dziego do udzielenia pomocy tawnikowi przy sporzadzaniu tego uzasadnienia.

6.Jezeli przewodniczacy rozprawy lub posiedzenia oraz sedzia sprawozdawca ztozg zdanie odrgbne
do orzeczenia albo uczyni to sedzia pelniagcy obie te funkcje, przepisy ust. 2 i 5 stosuje si¢

odpowiednio.

§ 120. [Wzmianka o sprostowaniu orzeczenia]

1.Po uprawomocnieniu si¢ postanowienia o sprostowaniu orzeczenia, na oryginale orzeczenia
niezwlocznie umieszcza si¢ wzmianke o sprostowaniu. Wzmianke t¢ podpisuje kierownik

sekretariatu wydziatu.

2.Wzmianke o sprostowaniu zamieszcza si¢ rOwniez na tekscie orzeczenia zamieszczonym w
sadowym systemie teleinformatycznym. W systemie tym zamieszcza si¢ rowniez tekst orzeczenia
uwzgledniajacy sprostowanie.

3.0dpisy sprostowanego orzeczenia wydaje si¢ w brzmieniu uwzgledniajagcym sprostowanie, a na
zadanie strony lub uczestnika postepowania nieprocesowego umieszcza si¢ wzmianke o

sprostowaniu na dor¢gczonych im wcze$niej odpisach 1 wypisach.

4.Do sprostowania i1 uzupetnienia uzasadnienia stosuje si¢ odpowiednio przepisy ust. 1-3.

§ 120a. [Zamieszczenie wzmianki o sprostowaniu orzeczenia w systemie teleinformatycznym]

1.Po uprawomocnieniu si¢ postanowienia o sprostowaniu orzeczenia wytworzonego w postepowaniu
przed sadem rejestrowym odbywajacym si¢ za posrednictwem systemu teleinformatycznego albo w
postepowaniach prowadzonych na podstawie prawa upadtosciowego oraz ustawy z dnia 15 maja

2015 1. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2022 r. poz. 2309 oraz z 2023 r. poz. 1723 1 1860),

zwanej dalej "prawem restrukturyzacyjnym", w systemie teleinformatycznym umieszcza si¢

wzmianke o sprostowaniu. Wzmianka ma posta¢ dokumentu elektronicznego opatrzonego
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kwalifikowanym podpisem elektronicznym kierownika sekretariatu wydziatu. W systemie

teleinformatycznym zamieszcza si¢ rowniez tekst orzeczenia uwzgledniajacy sprostowanie.

2.0dpisy 1 wypisy sprostowanego orzeczenia wydaje si¢ w brzmieniu uwzgledniajacym
sprostowanie, a na zadanie uczestnika postepowania przesyta si¢ mu wzmianke o sprostowaniu lub
jej odpis w postaci papierowe;j.

n

3.Do sprostowania i uzupetienia uzasadnienia stosuje si¢ odpowiednio przepisy ust. 11 2.

Rozdzial 9

Zarzadzanie informacja i obieg dokumentow w sadach

Oddzial 1

Udostepnianie informacji ogolnych

§ 121. [Tablice informacyjne]

1.Wewnatrz budynku, przy wejsciu, umieszcza si¢ tablice informacyjna, wskazujaca nazwy
wydzialow i1 innych komorek organizacyjnych sadu oraz oznaczenia numeroéw pomieszczen, w

ktorych miesci sie kazda z tych komorek.

2.Na tablicy informacyjnej podaje si¢ godziny przyje¢ interesantOw przez osoby funkcyjne oraz
dane wilasciwej komorki organizacyjnej sadu realizujacej zadania w tym zakresie, a nadto dane

inspektora ochrony danych.

3.Na tablicy informacyjnej powinna by¢ zamieszczona informacja wskazujaca, ze listy statych
mediatoroéw, listy mediatorow przekazywane przez organizacje pozarzagdowe i uczelnie oraz
wykazy instytucji i oséb uprawnionych do prowadzenia postgpowania mediacyjnego w sprawach
karnych i nieletnich sg udostepniane w oddziale administracyjnym oraz w biurze obstugi

interesantow lub w wydziatach sadu.

4.Na tablicy informacyjnej w sadzie rejonowym zamieszcza si¢ informacje o komornikach przy

tym sadzie, ze wskazaniem siedziby 1 godzin przyjmowania interesantow.

5.Tablice informacyjne moga by¢ prowadzone w formie elektroniczne;.

§ 122. [Strony internetowe sadow]
1.Sady prowadzg strony internetowe, na ktorych udostgpnia si¢ co najmnie;j:
1) nazwe, siedzibe i adres sadu;

2) informacje o osobach funkcyjnych, a ponadto petnigcych funkcje wizytatorow, cztonkow



kolegium danego sadu, dyrektora sadu i jego zastepcy, kierownikow sekretariatow i
kierownikow oddzialow, a takze koordynatora do spraw mediacji powotywanego w danym
sadzie lub w sadzie okregowym, na ktérego obszarze wtasciwosci znajduje si¢ dany sad

rejonowy;
3) numery telefondw kontaktowych sekretariatow wydziatéw, ich sekcji oraz oddziatow;

4) numery telefonéw do biura obstugi interesanta oraz informacj¢ dotyczaca zakresu

udzielanych przez biuro informacji;

5) informacje o wlasciwos$ci miejscowej i rzeczowej sadu 1 wydziatow;

6) liste sedziow, asesorow sagdowych i referendarzy sadowych z podaniem wydzialow, w
ktorych orzekajg oraz wskazaniem ich delegacji poza wlasciwy sad na podstawie art. 77 § 1-2a,

3, 3a, 819 ustawy;

7) informacja o podziale czynnosci oraz sposobie uczestniczenia w przydziale spraw kazdego

orzecznika, ktorej wzor jest okreslony w zataczniku nr 1 do rozporzadzenia;

8) informacje o godzinach urzgdowania i przyjmowania interesantow przez poszczegdlne

jednostki organizacyjne i osoby funkcyjne;

9) roczne i potroczne sprawozdania statystyczne dotyczace dziatalnosci sadu sporzadzane w

ramach programu badan statystycznych statystyki publicznej;

10) informacje o sposobie sktadania skarg i wnioskow, dotyczacych dzialalnosci sadu 1

komornikoéw sadowych przy tym sadzie, w tym rowniez droga elektroniczna;

11) informacje o dzialajacym w sadzie zespole lub zespotach kuratorskiej stuzby sadowej ze
wskazaniem imion i nazwisk kuratorow zawodowych, w tym kierownika zespotu oraz dni ich

dyzuréw 1 numerdw telefonow;

12) liste¢ statych mediatoréw prowadzong przez prezesa sagdu okregowego, listy mediatorow
przekazane przez organizacje pozarzagdowe i uczelnie, wykazy instytucji i 0sob uprawnionych
do prowadzenia postgpowania mediacyjnego w sprawach karnych i nieletnich, informacje o
dyzurach mediatoréw oraz adres poczty elektronicznej i numer telefonu osoby wyznaczonej do

udzielenia informacji o mediacji i mediatorach;

13) informacje o dzialajacych w sadzie opiniodawczym zespole lub opiniodawczych zespotach
sadowych specjalistow ze wskazaniem imienia i nazwiska kierownika zespotu oraz jego numeru

telefonu;

14) informacje o komornikach przy sadzie, ze wskazaniem siedziby i1 godzin przyjmowania

interesantow;

15) odestanie do strony internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci w zakresie informacji o

sposobach wszczynania postepowan, podstawowych dokumentach, ktore nalezy ztozy¢,



kosztach sadowych, procedurze ubiegania si¢ o zwolnienie od kosztoéw sadowych, przestankach
ustanowienia obroncy lub pelnomocnika z urz¢du, rodzajach §rodkow odwotawczych i
terminach do ich wniesienia, jak réwniez informacji dla 0os6b pokrzywdzonych przestepstwem
oraz dotyczacych mediacji, a ponadto informacji, o ktérych mowa w ustawie z dnia 5 sierpnia
2015 r. enieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji

prawnej (Dz. U. z 2021 r. poz. 945);

16) klauzule informacyjne i pouczenia wymagane przez przepisy o ochronie danych

osobowych;

17) dane kontaktowe inspektora ochrony danych;

18) informacje o przyjaznych pokojach przestuchan znajdujacych si¢ w siedzibie sadu lub
poza jego siedzibg na obszarze okregu sadu, z ktorych sad korzysta, wraz z ich danymi

teleadresowymi oraz zdjgciami.

2.Na stronie internetowej sadu rejonowego i okregowego zamieszcza si¢ dodatkowo informacje
dotyczace lekarzy sadowych i1 biegltych sadowych wpisanych na list¢ prowadzong przez prezesa
wlasciwego sadu okregowego, natomiast na stronie internetowej sadu apelacyjnego informacje
dotyczace lekarzy sadowych i biegltych sagdowych wpisanych na listy prowadzone przez prezesow
sadow okregowych z obszaru danej apelacji. Na stronach internetowych wymienionych sagdow
zamieszcza si¢ odestanie do strony internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci w zakresie listy

thumaczy przysigghych.

3.Strona internetowa sagdu zapewnia dostep do elektronicznej skrzynki podawczej sadu w

rozumieniu art. 3 pkt 17 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw

realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 202++poz—2076-orazz 2622 +poz—1087 2024 r. poz.

307), przy wykorzystaniu powszechnie dostgpnego systemu teleinformatycznego.
4.Na stronie internetowej sagdu znajduje si¢ dziat z ogloszeniami sgdowymi.

5.Na stronie internetowej sadu umieszcza si¢ biezace zestawienie spraw rozpoznawanych w
danym dniu. Zestawienie to obejmuje imiona i nazwiska s¢dziow, asesorow sadowych 1 tawnikow
oraz sygnatury akt wszystkich spraw wyznaczonych na posiedzenie lub rozpraw¢ w danym sadzie

wraz z informacja o miejscu i czasie, w ktorym si¢ odbywaja.

Oddzial 2

Udostepnianie informacji o sprawach

§ 123. [Informacje udzielane telefonicznie przez pracownikéw sadow]

1.Pracownicy sadow pod numerami telefonéw wskazanymi jako numery kontaktowe udzielaja

telefonicznie bez ustalania tozsamosci 0sob telefonujacych nastepujacych informacji jawnych o
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toczacych si¢ sprawach:
1) tozsamych z udostepnianymi na wokandzie sadowej; w sytuacji przewidzianej w § 93 ust. 4
ujawnia si¢ dane przeznaczone do zamieszczenia na wokandzie;
2) o terminie i sposobie rozstrzygnigcia sprawy.
2.Udzielenie informacji, o ktorych mowa w ust. 1, nastgpuje po wskazaniu przez osobg
telefonujaca:
1) sygnatury albo,
2) oznaczenia stron lub co najmniej jednego uczestnika postepowania nieprocesowego i
przedmiotu sprawy.
3.Pracownik udzielajacy informacji powinien przedstawi¢ si¢ osobie telefonujacej, podajac imig¢ i
nazwisko oraz zajmowane stanowisko.

4.0sobie przedstawiajacej si¢ jako §wiadek w danej sprawie udziela si¢ telefonicznie informacji o

miejscu 1 terminie jej przestuchania, jezeli skierowano do niej wezwanie do stawiennictwa.

5.Informacji dotyczacych spraw, ktorych akta sg jawne i powszechnie dostepne, w szczegdlnosci
dotyczacych spraw rozpoznawanych w wydziatach rejestrowych, udziela si¢ bez potrzeby

uzyskiwania danych osobowych.
6.Prezes sadu, jesli warunki techniczne na to pozwalaja, moze zdecydowac o nagrywaniu rozmow

telefonicznych kierowanych do sadu.

7.W razie nagrywania rozmow telefonicznych osoba telefonujaca jest uprzedzana, przez
pracownika sadu lub przez odtworzenie w oczekiwaniu na potaczenie odpowiedniego nagrania, o
tym, ze:

1) rozmowa telefoniczna jest nagrywana,

2) warunkiem kontynuowania rozmowy telefonicznej jest ztozenie o$wiadczenia o wyrazeniu

zgody na jej nagrywanie;

3) niezlozenie o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na nagrywanie rozmowy telefoniczne;j

spowoduje przerwanie polaczenia.

8.Pracownik sadu przerywa rozmowg telefoniczng, jezeli osoba telefonujaca nie ztozy

oswiadczenia o wyrazeniu zgody na nagrywanie tej rozmowy.

§ 124. [Uzyskiwanie informacji o sprawie droga elektroniczng]

1.0soba bedaca strong, innym uczestnikiem post¢powania, ich przedstawicielem, pelnomocnikiem
albo obronca moze uzyskiwac inne niz okreslone w § 123 ust. 1 informacje o toku postepowania w
sprawie, do ktérych uzyskania uprawniona jest ta osoba, bez koniecznosci osobistego

stawiennictwa w sadzie:



1) gdy ztozy do sadu zapytanie skierowane droga elektroniczna, podpisane za pomoca

kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego albo podpisu osobistego;

2) jezeli przesle do sadu zapytanie z adresu poczty elektronicznej, ktory zostal uprzednio
wskazany przez t¢ osobe¢ osobiscie przed sagdem albo urzednikiem sagdowym jako adres stuzacy
do otrzymywania informacji jawnych o toczacych si¢ sprawach, badz w pismie procesowym
jako adres stuzacy do otrzymywania informacji jawnych o sprawie wskazanej w pi§mie;
3) jezeli w aparacie telefonicznym sagdu wyswietla si¢ numer telefonu, o ktérym pracownicy
sadu maja wiedzg, ze nalezy do oznaczonej osoby, o ktérej mowa w ust. 1, oraz po
potwierdzeniu jej tozsamosci za pomocg danych takich jak numer PESEL, NIP, REGON, KRS
oraz za pomocg innych danych z akt sprawy znanych osobie wystepujacej o udzielenie
informacji.

2.W zapytaniu nalezy poda¢ rowniez swoje imi¢ 1 nazwisko, nazwe sadu oraz sygnature akt

sprawy. Odpowiedzi udziela si¢ drogg elektroniczng lub telefoniczna.

3.Jezeli wskazanie adresu poczty elektronicznej jako adresu do korespondencji, o ktorym mowa w
ust. 1 pkt 2, lub numeru telefonu nastepuje w formie ustnej, osoba odbierajaca te informacje
sporzadza notatke urzgdowa stwierdzajacg ten fakt, chyba ze wskazanie nastgpito do protokotu
posiedzenia lub rozprawy. Notatke urzedowa wilacza si¢ do akt sprawy.

4.W razie braku mozliwos$ci udzielenia odpowiedzi drogg elektroniczng, informuje si¢ o tym osobe

kierujaca zapytanie.

§ 125. [Inne zapytania skierowane do sadu drogg elektroniczng] Na zapytania skierowane do

sadu drogg elektroniczng, inne niz te, o ktérych mowa w § 124, podpisane:

1) za pomocg kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego albo podpisu
osobistego, nalezy udzieli¢ informacji drogg elektroniczna, tak jak na zapytanie ztozone droga

pisemna, z podpisem wilasnorgcznym; § 124 ust. 2 stosuje si¢;

2) innym rodzajem podpisu elektronicznego, niz okreslony w pkt 1, nalezy udzieli¢ informacji
w zakresie zgodnym z przepisami § 123 ust. 1-5, chyba ze istnieje pewno$¢ co do tozsamosci

osoby zwracajacej si¢ z zapytaniem z okreslonego adresu poczty elektroniczne;.

Oddzial 3

Udostepnianie akt sprawy i dokumentéw z akt

§ 126. [Wydanie dokumentu lub przedmiotu w toku postepowania i po jego zakonczeniu]

1.W toku postepowania mozna wydac¢ stronie lub innej uprawnionej osobie zlozony przez nia

dokument lub przedmiot tylko na zarzadzenie przewodniczacego sktadu orzekajacego lub sedziego



sprawozdawcy. Dokument ten moze by¢ wydany rowniez przez kierownika sekretariatu gdy nie
ma watpliwosci co do podstawy prawne;j i faktycznej jego wydania.

2.Po prawomocnym zakonczeniu postepowania w sprawie wydanie dokumentu lub przedmiotu
nastepuje na zarzgdzenie przewodniczacego wydziatu. Przewodniczacy wydzialu moze upowaznié

kierownika sekretariatu do wydawania dokumentéw prywatnych i1 urzedowych.

3.Wydanie dokumentu nastepuje po sporzadzeniu 1 wlgczeniu do akt kopii dokumentu,

uwierzytelnionej przez pracownika sekretariatu jako zgodnej z wydanym dokumentem.

§ 127. [Wlaczenie do akt sprawy i wydawanie weksli i czekow]

1.Po zakonczeniu postepowania weksle i czeki kierownik sekretariatu wiacza do akt sprawy, po
uprzednim umieszczeniu na nich adnotacji okreslajacej sad, w ktorym toczyto si¢ postgpowanie,
sygnaturg akt sprawy, z ktorej je wydano, date i sposéb zakonczenia postepowania. Dokumenty te
sa przechowywane w aktach w zabezpieczonej kopercie oznaczonej kolejnym numerem strony z
adnotacja o jej zawartosci.

2.Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1, mogg by¢ wydane po prawomocnym zakonczeniu
postepowania wylacznie z adnotacja, o ktorej mowa w ust. 1. Kopie wydanego dokumentu z

adnotacjg pozostawia si¢ w aktach sprawy.

§ 128. [Wydawanie odpisow dokumentow znajdujacych si¢ w aktach rejestrowych]

1.Sad rejestrowy, w zakresie okreslonym w art. 10 ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym

Rejestrze Sadowym (Dz. U. z 2622 rpoz—168312436 2023 r. poz. 685, 8251 1705 oraz z 2024 r.
poz. 619), zwanej dalej "ustawg o K.R.S.", po uiszczeniu optaty kancelaryjnej, wydaje w postaci

elektronicznej dokumenty zlozone do akt rejestrowych w postaci elektronicznej oraz w postaci
papierowej ich kopie 1 odpisy.

2.Sad rejestrowy, w ktorym sg przechowywane akta rejestrowe podmiotu, wydaje, po uiszczeniu
optaty kancelaryjnej, w postaci papierowe;j 1 elektronicznej kopie 1 odpisy dokumentéw ztozonych
do akt w postaci papierowe;.

3.Dokumenty oraz ich kopie i odpisy w postaci elektronicznej wydawane sg za posrednictwem

systemu teleinformatycznego obstugujacego postgpowanie rejestrowe.

§ 129. [Udostepnianie akt i przedmiotow w celu przejrzenia lub utrwalenia ich obrazu]

1.Udostepnienie akt i zawartych w nich dokumentéw w celu przejrzenia lub samodzielnego
utrwalenia ich obrazu, a takze wydanie przedmiotéw lub dokumentéw ztozonych w sprawie albo
wydanie dokumentéw na podstawie akt stronie lub uczestnikowi postgpowania nieprocesowego
moze nastapi¢ po wykazaniu przez nich tozsamosci, a co do innych 0s6b - po wykazaniu ponadto

istnienia uprawnienia wynikajgcego z przepisow prawa.
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2.Przegladanie akt spraw oraz samodzielne utrwalanie ich obrazu odbywa si¢ w obecnosci

pracownika sagdowego, a akt, do ktorych zlozono testament, pod jego kontrola.

§ 130. [Udostepnianie zapisu dzwieku albo obrazu i dzwi¢ku z posiedzenia, rozprawy lub
innej czynnosci procesowej|

1.Zapoznanie si¢ przez strong lub uczestnika postgpowania nieprocesowego z zapisem dzwigku
albo obrazu 1 dzwigku z posiedzenia, rozprawy lub innej czynno$ci procesowej moze nastgpi¢ w
siedzibie sadu w przeznaczonym do tego pomieszczeniu po wykazaniu przez nich tozsamosci, a co
do innych os6b - po wykazaniu ponadto istnienia uprawnienia wynikajgcego z przepiséw prawa.
Niedopuszczalne jest samodzielne kopiowanie tego zapisu.

2.Na wniosek strony, uczestnika postepowania nieprocesowego lub ich przedstawiciela,
petnomocnika lub obroncy sad, przewodniczacy lub kierownik sekretariatu wydaje, stosownie do
przepisOw postepowania sgdowego, zapis badz kopie zapisu dzwigku albo obrazu 1 dzwigku za
pomocyg systemu teleinformatycznego albo na nos$niku danych, chyba zZe przepisy postgpowania
sadowego stanowig inaczej. Jezeli zostaly sporzadzone adnotacje, zapis wydaje si¢ wraz z

adnotacjami.

3.Wydanie kopii zapisu dzwigku albo obrazu i dzwigku nastepuje po uiszczeniu optaty, chyba ze
wedtug przepisOw postgpowania sagdowego czynnos¢ ta nie podlega optacie, albo wnioskodawca

zostat zwolniony od obowiazku jej uiszczenia.

§ 131. [Udostepnianie akt w wydzialach prowadzacych rejestry sadowe oraz akt ksiag
wieczystych]

1.Ograniczenia w udost¢pnianiu akt nie majg zastosowania w wydziatach prowadzacych rejestry
sadowe w odniesieniu do akt tych spraw, do ktoérych powszechng dostgpnos¢ reguluja odrgbne
przepisy.

2.Udostepnianie akt ksigg wieczystych regulujg przepisy dziatu IV rozdziatu 8.

§ 132. [Udostepnianie danych droga elektroniczna]

1.Prezes sagdu moze zarzadzi¢ udostepnienie danych o sprawie, tresci protokotow oraz pism
sadowych i1 procesowych stronom lub uczestnikom postepowania nieprocesowego oraz ich
przedstawicielom, pelnomocnikom i obroncom za posrednictwem kont w systemie

teleinformatycznym.

2.Po uwierzytelnieniu na koncie strona, uczestnik postepowania nieprocesowego lub ich

przedstawiciel, pelnomocnik lub obronca uzyskujg dostep do danych o sprawie.

3.Strona, uczestnik postgpowania nieprocesowego lub ich przedstawiciel, pelnomocnik lub

obronca mogg za posrednictwem systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa w ust. 1, za zgoda



prezesa sadu, udzieli¢ dostgpu do danych o sprawie innym osobom posiadajacym konta w tym
systemie, o ile tym osobom przystuguje uprawnienie do ich przegladania. Dostep jest ograniczony

do przegladania danych o sprawie.

4.Strona, uczestnik postepowania nieprocesowego lub ich przedstawiciel, petnomocnik lub
obronca pozbawiaja osoby, o ktorych mowa w ust. 3, udzielonego za posrednictwem systemu
teleinformatycznego, o ktorym mowa w ust. 1, dostepu do danych o sprawie, jesli tym osobom

przestato przystugiwa¢ uprawnienie do ich przegladania.

§ 133. [Przesylanie akt sprawy lub akt ksiag wieczystych uprawnionym organom lub
instytucjom]

1.Akta sprawy przesyta si¢ upowaznionym do otrzymania akt z mocy odrebnych przepisow
organom lub instytucjom. Akta spraw w toku przesyla si¢, jezeli pozwala na to bieg sprawy, po
podjeciu niezbednych czynnosci.

2.Akta spraw zakonczonych udostepnia si¢ organom, o ktérych mowa w art. 89 § 2 ustawy z dnia
8 grudnia 2017 r. o Sadzie Najwyzszym, w tym prokuratorowi wykonujgcemu czynnosci zwigzane

z wniesieniem skargi nadzwyczajnej Prokuratora Generalnego.
3.Przepisow ust. 11 2 nie stosuje si¢ do akt rejestrowych i akt ksiag wieczystych.

4. Akta sprawy zakonczonej przesyla si¢ organom lub instytucjom, o ktérych mowa w ust. 11 2,

niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 7 dni, z zastrzezeniem ust. 5 1 6.

5.W przypadku gdy akta sprawy zakonczonej zostaty udostgpnione podmiotowi, o ktérym mowa
w ust. 11 lub 12, a o udostepnienie tych akt wystapity organ lub instytucja, o ktorych mowa w ust.

1 lub 2, przewodniczacy wydzialu zwraca si¢ do tego podmiotu o niezwtoczny zwrot akt.

6.W przypadku gdy o udostgpnienie akt sprawy zakonczonej wystgpito wiecej organow lub
instytucji, o ktorych mowa w ust. 11 2, niz jeden lub jedna, akta przesyta si¢ tym organom lub
instytucjom wedhug kolejnosci wptywu ich wystapien do sadu, chyba Ze istnieje uzasadniona
potrzeba przestania akt z pominigciem tej kolejnosci.

7.W razie niemoznos$ci niezwlocznego udostepnienia akt sprawy zakonczonej organowi lub
instytucji, o ktérych mowa w ust. 1 12, z powodu wskazanego w ust. 5 informuje si¢ o tym ten

organ lub te instytucje, wskazujac przewidywany termin ich udostepnienia.

8. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 6, udostepniajac akta sprawy zakonczonej, informuje si¢
organ lub instytucje o wystapieniach innych organéw lub instytucji, ktorym akta beda
udostepniane w dalszej kolejnosci. Zdanie pierwsze stosuje si¢ odpowiednio w przypadku, gdy
wystapienie innego organu lub innej instytucji wptynie do sadu po udostgpnieniu akt.

9.W razie gdy bieg sprawy nie pozwala na przestanie akt, mozna przesta¢ odpisy dokumentoéw

wskazanych przez organ zwracajacy si¢ o ich nadestanie.
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10.Zarzadzajac przestanie akt sprawy niezakonczonej, potrzebnych w celach dowodowych w inne;j
sprawie, przewodniczacy wydziatu okresla termin zwrotu akt, uwzgledniajac czas potrzebny do

dokonania odpowiednich czynno$ci przez organ wzywajacy.

11.Akta spraw zakonczonych moga by¢ udostepniane jednostkom organizacyjnym prowadzgcym

dziatalno$¢ naukowg lub badawczo-rozwojowa.

12. Akta spraw zakonczonych moga by¢ udostepniane Krajowej Szkole Sagdownictwa i

Prokuratury dla celow dydaktycznych.

13.Zarzadzajac przestanie akt sprawy zakonczonej, przewodniczacy wydziatu okresla termin
zwrotu akt, z uwzglednieniem czasu potrzebnego do dokonania odpowiednich czynno$ci przez
organ zwracajacy si¢ o udostgpnienie akt. Termin zwrotu akt w uzasadnionych wypadkach moze

zosta¢ wydtuzony.

§ 134. [Dostep do akt sprawy w elektronicznym postepowaniu upominawczym|

1.W elektronicznym postepowaniu upominawczym sad odwotawczy uzyskuje dostep do akt
sprawy za posrednictwem systemu teleinformatycznego obstugujacego to postepowanie wraz z

przekazaniem $rodka odwotawczego.

2.W razie koniecznos$ci udostgpnienia akt sprawy innym upowaznionym podmiotom, sad
prowadzacy elektroniczne postgpowanie upominawcze przesyta im wytworzony przez system
teleinformatyczny kod, umozliwiajacy uzyskanie dostepu do akt sprawy za posrednictwem

systemu teleinformatycznego.

3.Pomocniczy zbior dokumentdéw znajdujacy si¢ w sadzie prowadzacym elektroniczne

postgpowanie upominawcze, w przypadkach wskazanych w ust. 11 2, przesyta si¢ na zadanie.

§ 135. [Dostep sadu do zapisu dzwi¢ku albo obrazu i dzwi¢eku w razie przekazania sprawy]|

1. W razie przekazania sprawy innemu sadowi, sad ten otrzymuje dostep do protokotu z
posiedzenia jawnego lub rozprawy sporzadzonego za pomocg urzadzenia rejestrujacego dzwiek
albo obraz 1 dzwigk, za pomoca systemu teleinformatycznego wraz z informacja o przekazaniu

sprawy albo tez otrzymuje zapis protokotu na informatycznym no$niku danych.

2.W razie przekazania innemu sagdowi sprawy, w ktorej przebieg rozprawy byl utrwalany za
pomocg urzadzenia rejestrujacego dzwigk albo obraz i dzwigk, sad ten moze otrzymac dostgp do
zapisu dzwigku albo obrazu i dzwigku, za pomocg systemu teleinformatycznego wraz z informacja

o przekazaniu sprawy.

§ 136. [Przeslanie akt do innego sadu, zakladu karnego lub aresztu sledczego]

1.Na wniosek 0sob uprawnionych przewodniczacy wydziatu moze zarzadzi¢ przestanie akt do

sadu rejonowego wlasciwego dla miejsca zamieszkania tych osob w celu utatwienia im przejrzenia



akt i sporzadzenia z nich odpisoéw.

2.Jezeli osoba uprawniona do przejrzenia akt jest pozbawiona wolnos$ci, przewodniczacy wydzialu
moze zarzadzi¢, na jej wniosek, przestanie akt do zaktadu karnego lub aresztu $ledczego, chyba ze

szczegllne wzgledy przemawiajg za umozliwieniem tej osobie przejrzenia akt w sekretariacie.

3.Przegladanie akt w zaktadzie karnym lub areszcie §ledczym odbywa si¢ w oddzielnym

pomieszczeniu pod nadzorem funkcjonariusza Stuzby Wiezienne;.

4.Przewodniczacy posiedzenia lub rozprawy moze zarzadzi¢ wydanie lub przestanie akt bieglemu,

jezeli wymagaja tego okolicznosci sprawy i wyznacza termin zwrotu akt.
5.Przepisow ust. 1-4 nie stosuje si¢ do akt rejestrowych i akt ksiag wieczystych.

6.W przypadku protokotu sporzadzonego za pomoca urzadzenia rejestrujacego dzwiek albo obraz i
dzwigk osobom uprawnionym udostepnia si¢ zapis dzwigku albo obrazu 1 dzwigku przy uzyciu
urzadzenia stluzacego do odtworzenia zapisu, za pomocg konta w systemie teleinformatycznym

albo na informatycznym nos$niku danych.

7.Przepis ust. 6 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku, gdy przebieg rozprawy jest utrwalany za

pomocg urzadzenia rejestrujacego dzwigk albo obraz i dzwigk.

§ 137. [Wyniesienie przez referenta akt sprawy poza siedzibe¢ sadu]

1.Referent moze wynie$¢ akta sprawy poza siedzibg sadu informujac o tym kierownika
sekretariatu, ktory zamieszcza informacj¢ o powyzszym w odpowiednim urzadzeniu
ewidencyjnym. Osoba funkcyjna moze sprzeciwi¢ si¢ wyniesieniu akt poza siedzibe sagdu lub

nakaza¢ bezzwloczny ich zwrot do sadu, jezeli wazne wzgledy za tym przemawiaja.

2.Uprawnienie do wyniesienia akt, okreslone w ust. 1, nie obejmuje akt rejestrowych oraz akt

ksigg wieczystych.

§ 138. [Przedstawienie akt sgdowi odwolawczemu; dostep sadu odwolawczego i Sadu

Najwyzszego do zapisu dzwieku albo obrazu i dzwigku]

1.Przedstawienia akt sgdowi odwolawczemu na skutek wniesionego srodka odwotawczego
dokonuje si¢ niezwltocznie po skutecznym doreczeniu $srodka odwolawczego stronie przeciwnej
lub pozostatym uczestnikom postgpowania nieprocesowego, jezeli przepisy szczegdlne nie
stanowig inaczej. Rownoczesnie z przedstawieniem akt sgdowi odwotawczemu sad pierwszej
instancji przesyla wersje elektroniczng wydanego orzeczenia wraz z uzasadnieniem albo
umozliwia pobranie tych dokumentow za pomocg systemu teleinformatycznego. Przepis § 83 ust.

3 stosuje sig.

2.W przypadku utrwalenia przebiegu posiedzenia jawnego lub rozprawy za pomoca urzadzenia

rejestrujacego dzwick albo obraz 1 dzwick sad odwotawczy oraz Sad Najwyzszy uzyskujg dostep



do zapisu za pomocg systemu teleinformatycznego, o ktorym mowa w § 132 ust. 1, lub na

informatycznym no$niku danych.

3.Sad odwotawczy moze zwrocic akta sprawy sadowi pierwszej instancji w celu sporzadzenia
odpisow protokotow lub innych dokumentow znajdujacych si¢ w aktach oraz uzupeinienia akt
zastepczych, jezeli s3 one nieczytelne, dolgczenia do akt brakujacych dokumentow, w

szczegolnosci zwrotnych potwierdzen dorgczenia pism sagdowych lub odpiséw orzeczen, oraz

zatacznikow.

§ 139. [Zwrot akt] Zwrot akt, ich czesci lub akt zastgpczych nastgpuje na podstawie zarzadzenia
przewodniczacego wydziatu odwotawczego lub postanowienia sgdu orzekajacego w drugie;j
instancji. Zwracajgc akta sad odwotawczy przekazuje sadowi pierwszej instancji wersj¢

elektroniczng wydanego orzeczenia wraz z uzasadnieniem.

§ 140. [Zakaz wynoszenia akt poza siedzibe sadu] Poza przypadkami okreslonymi w § 133, §

1361 § 137, akta spraw nie powinny by¢ wynoszone poza siedzibe sadu.

Oddzial 4

Obowiazki informacyjne

§ 141. [Dore¢czenie Komisji Europejskiej orzeczen w sprawach o naruszenie unijnych regut

konkurencji]

1.W sprawach, o ktorych mowa w art. 15 ust. 2 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1/2003 z dnia 16
grudnia 2002 r. w sprawie wprowadzenia w zycie regut konkurencji ustanowionych w art. 81 i 82
Traktatu (Dz. Urz. UE L z 2003 r. Nr 1, str. 1, 22004 r. Nr 68, str. 1 oraz z 2006 r. Nr 269, str. 1),
sad z urzedu dorgcza Komisji Europejskiej wydane w takich sprawach orzeczenia konczace

postepowanie.

2.0rzeczenie, tacznie z uzasadnieniem, jezeli zostato sporzadzone, dorgcza Komisji Europejskiej
niezwlocznie sad, ktory je wydat. Sad drugiej instancji dorgcza w ten sposéb takze orzeczenie

Sadu Najwyzszego, wydane na skutek skargi kasacyjnej od zaskarzonego orzeczenia.

3.Minister Sprawiedliwos$ci na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci udostgpnia
aktualne dane adresowe wtasciwej agendy Komisji Europejskiej, ktorej nalezy przesytaé

orzeczenia wskazane w ust. 1.

§ 142. [Obowiazki biura obshlugi interesantow] Jezeli w sadzie funkcjonuje biuro obstugi

interesantow, obowiazki informacyjne w pierwszej kolejnosci spoczywaja na biurze.

§ 143. [Wspolpraca sadu ze sSrodkami masowego przekazu; rzecznik prasowy]


#/document/67427939?unitId=art(15)ust(2)&cm=DOCUMENT

1.Zadania zwigzane ze wspotpraca sadu ze srodkami masowego przekazu wykonuje prezes lub

wiceprezes sadu.

2.W sadzie apelacyjnym i okregowym do wykonywania zadan, o ktérych mowa w ust. 1, moze

by¢ powotany rzecznik prasowy.

3.Rzecznik prasowy w zakresie dziatalnosci informacyjnej podlega bezposrednio prezesowi sadu.

§ 144. [Portal orzeczen]

1.Minister Sprawiedliwosci jest administratorem systemu teleinformatycznego portalu orzeczen,

do ktorego ma dostep kazdy za posrednictwem sieci Internet.

2.Wyboru orzeczenia do zamieszczenia w portalu dokonuje referent, ktory bral udziat w jego

wydaniu, lub osoba funkcyjna.

3.Publikowane w portalu orzeczenia podlegaja anonimizacji, za co odpowiada kierownik

wlasciwego sekretariatu lub upowazniony przez niego pracownik.

§ 145. [Wzory pouczen procesowych oraz klauzul informacyjnych i pouczen dotyczacych
ochrony danych osobowych] Minister Sprawiedliwos$ci moze okresli¢ wzory pouczen
procesowych oraz wzory klauzul informacyjnych i pouczen dotyczacych ochrony danych

osobowych.

Oddzial 5

Spotkania informacyjne

§ 146. [Cel spotkania informacyjnego] Celem spotkania informacyjnego jest zapoznanie stron z
mozliwo$ciami 1 korzy$ciami wynikajacymi z polubownego rozwigzania sporu, w szczegolnosci

mediacji.

§ 147. [Pouczenie o skutkach niestawiennictwa na spotkaniu informacyjnym; zawiadomienie
pelnomocnikow stron o spotkaniu informacyjnym| Wzywajac strony na spotkanie informacyjne
poucza si¢ je o skutkach nieusprawiedliwionego niestawiennictwa. O spotkaniu zawiadamia si¢

petnomocnikow stron.

§ 148. [Przeprowadzenie spotkania informacyjnego bez odr¢bnego wynagrodzenia dla
stalego mediatora] Staly mediator moze wyrazi¢ zgode na przeprowadzenie spotkania

informacyjnego bez odrebnego wynagrodzenia.

§ 149. [Spotkanie informacyjne a terminy rozpraw i posiedzen] Wyznaczenie spotkania

informacyjnego pozostaje bez wptywu na terminy rozpraw lub posiedzen.



§ 150. [Miejsce spotkania informacyjnego] Spotkanie informacyjne moze by¢ wyznaczone w

budynku sadu albo poza budynkiem sadu.

§ 151. [Wyznaczenie spotkania informacyjnego dla stron lub uczestnikow postepowania
nieprocesowego wiecej niz jednej sprawy| Spotkania informacyjne moga by¢ wyznaczone dla

stron lub uczestnikdw postepowania nieprocesowego wigcej niz jednej sprawy.

§ 152. [Notatka ze spotkania informacyjnego] Ze spotkania informacyjnego sporzadza si¢
notatke urzgdowa zawierajacg informacje o stawiennictwie stron, do ktorej dotacza si¢ zwrotne
potwierdzenia odbioru wezwan 1 zawiadomien oraz pisma przedtozone przez strony. Notatke wraz

z zalacznikami dolfacza si¢ do akt sprawy.

Rozdzial 10

Pomoc sadowa

§ 153. [Wskazanie wydzialu saqdu do wykonania czynnosci z zakresu pomocy sadowej] Jezeli w
sadzie wezwanym nie utworzono wydziatu rozpoznajacego sprawy takie, jak sprawa, ktorej dotyczy
czynno$¢ z zakresu pomocy sagdowej, zadanie sagdu wykonywane jest przez wydziat wskazany przez

prezesa sadu.

§ 154. [Tresé i podpisanie odezwy; dolaczenie odpisow dokumentow; zlozenie zaliczki]

1.We wniosku lub zleceniu przeprowadzenia dowodu lub wykonania innego zadania sadu przez sad
wezwany, zwanych dalej "odezwg", nalezy doktadnie okresli¢, jakie czynno$ci majg by¢ dokonane,
oznaczy¢ wyczerpujaco fakty i okolicznosci podlegajace stwierdzeniu przez poszczegdlne osoby, a w
razie potrzeby - przytoczy¢ fakty 1 okolicznosci, na ktére nalezy zwroci¢ szczegolng uwage. W
odezwie nalezy rowniez wskaza¢ adresy osob, ktore maja by¢ przestuchane lub zawiadomione o

terminie czynnosci, i podac, ktore z 0sob maja by¢ przestuchane po odebraniu przyrzeczenia.
2.0dezwe podpisuje przewodniczacy posiedzenia lub rozprawy.

3.Do odezwy dotacza si¢ w razie potrzeby odpisy dokumentow z akt sprawy. Akta w catosci lub w

czesci dotacza sie tylko w razie koniecznosci i jezeli nie wstrzyma to biegu postgpowania.

4.Jezeli wykonanie zadania sadu zalezne jest od uiszczenia zaliczki, sad wzywajacy zada od strony
lub uczestnika postgpowania nieprocesowego ztozenia zaliczki 1 przekazuje jg sadowi wezwanemu

rownoczesnie z odezwa. W odezwie nalezy poda¢ wysoko$¢ przekazanej zaliczki.

§ 155. [Przeslanie odezwy droga elektroniczng]

1.0dezwa moze by¢ przestana rowniez drogg elektroniczng wraz z elektroniczng kopia niezbednych

dokumentow. W takim przypadku nie stosuje si¢ wymogu przestania odezwy z wlasnorgcznym



podpisem przewodniczgcego posiedzenia lub rozprawy.

2.W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, odezwa jest przesylana za pomocg systemow
teleinformatycznych, w szczegolnosci za pomoca stuzbowych adresow poczty elektroniczne;j

poszczegbdlnych saddéw z oznaczeniem domeny "gov.pl" 1 wskazaniem sadow.

3.Jezeli pomoc sadowa wykonywana jest na wezwanie sagdu prowadzacego elektroniczne
postepowanie upominawcze, prosba o jej udzielenie przesylana jest wtasciwemu sagdowi droga

elektroniczng.

§ 156. [Niedopuszczalno$¢ zlecenia przeprowadzenia dowodu innemu sadowi]

1.Jezeli odlegto$¢ od miejsca zamieszkania $wiadka jest mniejsza do siedziby sadu orzekajacego niz
do siedziby sadu, w ktorego okregu swiadek zamieszkuje, zlecenie przeprowadzenia dowodu temu

sadowi nie jest dopuszczalne, chyba ze uzasadniajg to szczegolne warunki komunikacyjne.

2.Nie nalezy takze zwracac si¢ o przestuchanie §wiadkéw do innego sadu, jezeli odlegto$¢ migdzy
miejscem ich zamieszkania a siedzibg sadu orzekajacego nie przekracza 50 km, chyba ze
rownoczesnie Swiadkowie majg by¢ obecni w czasie ogledzin lub tez nie mogg si¢ stawi¢ w siedzibie

sadu orzekajacego z powodu przeszkod trudnych do usunigcia.

3.Przepisy ust. 11 2 stosuje si¢ odpowiednio do przestuchania stron, uczestnikéw postepowania

nieprocesowego i bieghych.

§ 157. [Zwiazanie sadu odezw3q; przeslanie odezwy sadowi wlasciwemu; wyplata zaliczek na

wydatki]

1.Zlecenie przeprowadzenia dowodu wigze sad wezwany. Jezeli jednak odezwa nie czyni zados$¢
warunkom przewidzianym w § 154 1 gdy wskutek tego udzielenie pomocy sadowej nie jest mozliwe,

sad wezwany zwraca si¢ w drodze elektronicznej o uzupetnienie odezwy.

2.Jezeli zlecenie przeprowadzenia dowodu zostalo wydane z naruszeniem warunkow okreslonych w
§ 156, sad wezwany, przesylajac swoje akta sadowi wzywajacemu po wykonaniu zlecenia,

zawiadamia prezesa tego sadu o stwierdzonym uchybieniu.

3.0dezwe, skierowang omytkowo do sagdu miejscowo niewlasciwego, sad wezwany przekazuje

sadowi wlasciwemu i zawiadamia o tym sad wzywajacy droga elektroniczna.

4.Jezeli sad wezwany przyznal osobom biorgcym udzial w postepowaniu wynagrodzenie lub zwrot

kosztow podrézy, wyptaca je sad wzywajacy.

5.0bowigzek $ciggnigcia kar o charakterze pienigznym natozonych przez sad wezwany spoczywa na

tym sadzie.

§ 158. [Niezwloczne wykonanie odezwy] Odezwe wykonuje si¢ niezwlocznie.



§ 159. [Ustalenie przez sad aktualnego adresu osoby]|
1.W sprawach:
1) karnych i o wykroczenia,
2) o roszczenia alimentacyjne, o ustalenie pochodzenia dziecka i roszczenia z tym zwigzane,

3) z zakresu prawa rodzinnego 1 opiekunczego niewymienionych w pkt 2, w ktérych

postepowanie moze by¢ wszczete z urzedu,

4) nieletnich,

5) o ochrong zdrowia psychicznego, w ktorych postgpowanie moze by¢ wszczete z urzedu,

6) w stosunku do 0sob uzaleznionych od alkoholu, srodkéw odurzajacych i psychotropowych,
7) o roszczenia pracownikow z zakresu prawa pracy oraz z zakresu ubezpieczen spotecznych

- sad wezwany w razie otrzymania wiadomosci, ze osoba, ktora ma by¢ przestuchana, nie mieszka

pod wskazanym adresem, podejmuje czynnos$ci celem ustalenia aktualnego adresu tej osoby.
2.Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, polegaja w szczeg6lnos$ci na:
1) uzyskaniu danych z rejestru PESEL;

2) zwrdceniu si¢ do Krajowego Rejestru Karnego, a w uzasadnionych przypadkach do
Centralnego Zarzadu Stuzby Wigziennej o udzielenie informacji czy osoba, ktéra ma by¢

przestuchana, przebywa w areszcie §ledczym lub w zaktadzie karnym;

3) zwroceniu si¢ do wlasciwego terenowo organu do spraw ewidencji ludnosci lub Centrum
Personalizacji Dokumentéw Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji w przypadku

niemoznosci uzyskania danych w sposob okreslony w pkt 1.

3. W razie stwierdzenia, ze osoba, ktora ma by¢ przestuchana, przebywa w okregu innego sadu,
odezwe przesyla si¢ sgdowi wlasciwemu wedtug miejsca pobytu tej osoby, zawiadamiajac o tym sad

WZywajacy.

Rozdzial 11

Naleznosci sadowe

§ 160. [Wydanie postanowienia o wysokosci kosztow procesu] Postanowienie ustalajgce
wysokos$¢ kosztow procesu wydaje sad pierwszej instancji, ktory orzekat w danej sprawie,
niezwlocznie po uprawomocnieniu si¢ orzeczenia konczacego postepowanie w sprawie, jesli

rozstrzygnigcia w tym przedmiocie nie zapadly wcze$niej.

§ 161. [Wezwanie do uiszczenia kosztow procesu i ich Sciagniecie w drodze egzekucji]

1.Po uprawomocnieniu si¢ postanowienia ustalajgcego wysoko$¢ kosztow procesu, wzywa si¢



podmioty zobowigzane do ich uiszczenia w terminie 30 dni.

2.Po bezskutecznym uptywie terminu, o ktérym mowa w ust. 1, koszty §ciggane sag w drodze

egzekucji, o ile przepisy szczegdlne nie stanowig inaczej.

DZIAL IV

CzynnoSci w sprawach cywilnych, gospodarczych, wieczystoksiegowych, rodzinnych i nieletnich,

pracy i ubezpieczen spolecznych oraz w postepowaniu zabezpieczajacym i egzekucyjnym

Rozdzial 1

Przepisy wspolne

Oddzial 1

CzynnoSci wstepne

§ 162. [Posiedzenie niejawne przed wezwaniem do usuniecia brakow formalnych pisma]

1.Jezeli pismo wszczynajace postgpowanie nie odpowiada warunkom formalnym, a z tresci pisma
wynika, ze podlega ono odrzuceniu albo Ze sprawe nalezy przekaza¢ innemu sagdowi lub innemu
organowi, wydanie odpowiedniego orzeczenia lub zarzadzenia nastepuje bez wzywania strony lub
uczestnika postepowania nieprocesowego do usunig¢cia brakow formalnych pisma, chyba ze bez
ich usuni¢cia nie mozna wydac postanowienia w przedmiocie odrzucenia pisma lub przekazania
sprawy.

2.W przypadku okreslonym w ust. 1 nie zachodzi rdwniez potrzeba sprawdzenia wartosci
przedmiotu sporu, chyba ze od wartosci tej zalezy wtasciwos¢ sadu. Nie wzywa si¢ takze do
uiszczenia oplat sadowych ani nie rozpoznaje wniosku o przyznanie zwolnienia od kosztow
sadowych, chyba ze sktadajacy pismo wniodst srodek odwolawczy od postanowienia o odrzuceniu

pisma lub przekazaniu sprawy.

§ 163. [Wezwanie jednym pismem do usuni¢cia brakow oraz uiszczenia oplaty sadowej]
Jezeli pismo nie jest optacone, badz jest optacone w wysokosci nizszej niz wymagana, a ponadto

zawiera braki, wezwanie do ich usunigcia i1 uiszczenia optaty nalezy obja¢ jednym zarzadzeniem.

§ 164. [Nadanie pismu biegu w cze$ci odpowiadajacej przepisom] W razie, gdy pomimo
wezwania pismo nie zostato w zakreslonym terminie optacone, poprawione lub uzupetione i nie
moze otrzymac biegu tylko co do niektorych zadan, przewodniczacy posiedzenia nadaje bieg
pismu w czgsci, co do ktdrej nie zachodzg przeszkody formalne. Zwrotu pozostatej czg¢sci pisma

dokonuje si¢ przez dorgczenie stronie lub uczestnikowi postepowania nieprocesowego odpisu



zarzadzenia o jego zwrocie.

§ 165. [Zaznajomienie stron lub uczestnikow postepowania nieprocesowego o opinii bieglego|
Przewodniczacy posiedzenia zarzadza niezwloczne dorgczenie stronom lub uczestnikom
postegpowania nieprocesowego odpisow opinii biegtego ztozonej przed posiedzeniem, z

pouczeniem o uprawnieniu do zgloszenia uwag jeszcze przed posiedzeniem.

Oddzial 2

Strony i uczestnicy postepowania nieprocesowego

§ 166. [Zawiadomienie dodatkowych 0s6b o toczacym si¢ postepowaniu]

1. W razie stwierdzenia, ze w procesie nie wystepuja wszystkie osoby, ktorych tagczny udziat jest

konieczny, albo ze uczestnikami postgpowania nieprocesowego nie sg wszyscy zainteresowani w
sprawie, nalezy zazada¢ od powoda lub wnioskodawcy informacji o tych osobach i ich adresach

lub podja¢ odpowiednie czynnosci z urzgdu celem ich ustalenia, a takze zazada¢ odpisow pism

procesowych i zalacznikow dla kazdej z nich.

2.Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w razie koniecznosci zawiadomienia o toczacym si¢
postepowaniu osoby wskazanej przez powoda lub uczestnika postepowania nieprocesowego albo
wezwania do udziatu w sprawie osoby, ktora powinna lub mogta by¢ pozwana, a takze woéwczas,
gdy to wezwanie ma by¢ dokonane z urzedu. W tym ostatnim przypadku, w razie niezlozenia
przez powoda odpisow pism 1 zatgcznikow, przewodniczacy posiedzenia zarzadza sporzadzenie

tych odpisow przez sekretariat.

3.0sobie zawiadomionej o toczacym si¢ procesie oraz wezwanej do udziatu w sprawie dorgcza sig
odpisy pism wymienionych w ust. 1, wraz z odpisem postanowienia, a po przystapieniu do sprawy

dokonuje si¢ dalszych dorgczen.

4.Przy pierwszym doreczeniu nalezy pouczy¢ osobe zawiadamiang o toczacym si¢ procesie,
wyznaczajac jej stosowny termin, liczony od dorgczenia zawiadomienia, w ktorym przystapic¢
moze do sprawy w charakterze powoda przez ztozenie pisma procesowego lub oswiadczenia do
protokotu na posiedzeniu, jezeli zostato wyznaczone, a osoba ta o jego terminie byta

zawiadomiona.

§ 167. [Zawiadomienie osoby przypozwanej o terminie najblizszego posiedzenia] W razie, gdy
strona przypozwata osobe trzecia, nalezy, niezaleznie od dorg¢czenia tej osobie odpisu pisma
wniesionego przez strong, zawiadomic ja o terminie najblizszego posiedzenia. Dalszych dorgczen

tej osobie dokonuje si¢ tylko w razie przystagpienia w charakterze interwenienta ubocznego.

§ 168. [Wskazanie kandydata na kuratora] O wskazanie kandydata na kuratora mozna zwroci¢



si¢ do odpowiednich organow.

Oddzial 3

Mediacja

§ 169. [Pouczenie o mozliwosci skorzystania z mediacji] Przy pierwszym doreczeniu poucza si¢
strony lub uczestnikdw postepowania nieprocesowego o mozliwosci skorzystania z mediacji, a
takze o umieszczeniu informacji o zasadach 1 procedurze mediacji w danego rodzaju sprawach

oraz informacji o mediatorach na stronie internetowej sagdu lub w siedzibie sadu.

§ 170. [Poinformowanie o skierowaniu sprawy do mediacji] Przewodniczacy posiedzenia moze
poinformowac strony lub uczestnikdw postgpowania nieprocesowego oraz mediatora o
skierowaniu sprawy do mediacji za posrednictwem poczty elektronicznej lub w inny sposéb

umozliwiajacy dotarcie informacji do adresata.

§ 171. [Udostepnienie akt mediatorowi] Udost¢pnienie akt wyznaczonemu w sprawie

mediatorowi nast¢puje na zasadach okreslonych w § 129.

§ 172. [Poinformowanie mediatora o odmowie zatwierdzenia ugody] O odmowie
zatwierdzenia ugody zawartej przed mediatorem 1 przyczynach tej odmowy informuje si¢

mediatora.

Oddzial 3a

Posiedzenia przygotowawcze w sprawach cywilnych

§ 172a. [Polaczenie posiedzenia przygotowawczego ze spotkaniem informacyjnym]

Posiedzenie przygotowawcze mozna potaczy¢ ze spotkaniem informacyjnym.

§ 172b. [Wokandy z posiedzenia przygotowawczego] Do wokand z posiedzenia

przygotowawczego nie stosuje si¢ § 92 ust. 213, § 931§ 94.

§ 172¢c. [Brak obowigzku powstania z miejsca podczas przemawiania do sadu] W czasie

posiedzenia przygotowawczego nie stosuje si¢ § 110 ust. 2.

§ 172d. [Sposéb sporzadzenia planu rozprawy]| Plan rozprawy sporzadza si¢ w formie wydruku
komputerowego. W wyjatkowych sytuacjach plan rozprawy mozna sporzadzi¢ pismem

maszynowym lub odrecznie.

§ 172e. [Odroczenie posiedzenia przygotowawczego] W przypadku odroczenia posiedzenia

przygotowawczego nalezy oglosi¢ stronom kolejny termin posiedzenia, chyba ze przyczyna



odroczenia jest skierowanie sprawy do mediacji.

Oddzial 4

Protokoly

§ 173. [Wzmianka o mediacji w protokole; wzmianka o sprostowaniu lub uzupekieniu

protokohu]

1.W sprawach, ktérych charakter zezwala na zawarcie ugody, protokét pisemny posiedzenia
powinien zawiera¢ wzmianke o tym, czy strony byly naktaniane do ugody w szczegdlnosci w

drodze mediacji.

2.Wszelkie sprostowania i uzupehienia tresci protokotu sporzadzonego pisemnie nalezy omowic
w koncowej czesci protokotu przed jego podpisaniem albo w osobnej uwadze podpisanej przez

protokolanta i przewodniczacego posiedzenia.

3.Wzmiankg o sprostowaniu protokotu uwzglednia si¢ rowniez w tekscie protokotu
zamieszczonym w sagdowym systemie teleinformatycznym. W systemie tym zamieszcza si¢

rowniez tekst protokotu uwzgledniajacy sprostowanie.

§ 174. [Poinformowanie o sposobie sporzadzenia protokolu oraz o zasadach jego
udostepniania] Przewodniczacy posiedzenia uprzedza uczestniczace w posiedzeniu osoby o
sposobie sporzadzania protokotu, a strony 1 uczestnikOw postepowania wystepujacych w sprawie

bez zawodowych pelnomocnikow - o zasadach jego udostepniania.

§ 174a. [Wzmianka o sprostowaniu protokolu w przypadku postepowania przed sadem
rejestrowym za posrednictwem systemu teleinformatycznego] Jezeli postgpowanie przed
sadem rejestrowym odbywa si¢ za posrednictwem systemu teleinformatycznego, wzmianka o
sprostowaniu protokotu ma form¢ dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym

podpisem elektronicznym.

Oddzial 5

Ogloszenia sadowe

§ 175. [Tresé postanowienia lub zarzadzenia o dokonaniu ogloszenia] W postanowieniu lub

zarzadzeniu o dokonaniu ogtoszenia nalezy podac¢ pelng tres¢ ogloszenia i sposob jego publikacji.

§ 176. [Przeslanie tekstu ogloszenia przeznaczonego do opublikowania]

1.Tekst ogloszenia przeznaczonego do opublikowania w Monitorze Sadowym i Gospodarczym

przesyta si¢ do publikacji po uiszczeniu przez strong lub uczestnika postepowania nieprocesowego



optaty na rachunek biezacy dochodéw Ministerstwa Sprawiedliwosci. Tekst ogloszenia
przeznaczonego do opublikowania w prasie przesyta si¢ redakcji czasopisma po wptaceniu przez
stron¢ lub uczestnika postgpowania nieprocesowego optaty za zamieszczenie ogloszenia albo po
ztozeniu dowodu jej przekazania bezposrednio do redakcji czasopisma, chyba ze strona lub

uczestnik postepowania nieprocesowego s3 zwolnieni od kosztow sadowych.

2.Przepis ust. 1 nie dotyczy ogloszen w postepowaniu o wpis do Krajowego Rejestru Sagdowego.

§ 177. [Wywieszenie ogloszen sadowych] Ogloszenia sgdowe wywiesza si¢ w lokalu urzgdu
gminy wilasciwej ze wzgledu na ostatnie miejsce zamieszkania lub pobytu osoby nieobecnej, a w
innych przypadkach - gminy wlasciwej ze wzgledu na siedzibe sadu, jezeli przepisy szczegodlne nie

stanowig inaczej.

Oddzial 6

Wspolpraca sadow z punktami kontaktowymi Europejskiej Sieci Sadowej w sprawach

cywilnych i handlowych

§ 178. [Wystapienie o informacje¢ do punktu kontaktowego Europejskiej Sieci Sadowej w
sprawach cywilnych i handlowych] Zwracajac si¢ o udzielenie informacji majacych na celu
utatwienie wspdlpracy z wlasciwym organem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, w

szczegblnosci o:
1) informacj¢ o prawie 1 praktyce tego panstwa,
2) ustalenie w tym panstwie organu wlasciwego do wykonania czynnosci z zakresu wspotpracy
sadowej lub o udzielenie informacji dotyczacej stanu realizacji tej czynnos$ci

- sad moze wystapi¢ do punktu kontaktowego Europejskiej Sieci Sadowej w sprawach cywilnych i

handlowych.

§ 179. [Udzielanie informacji na wniosek punktu kontaktowego Europejskiej Sieci Sqgdowej
w sprawach cywilnych i handlowych] Na wniosek punktu kontaktowego Europejskiej Sieci

Sadowej w sprawach cywilnych 1 handlowych sad udziela informacji, o ktérych mowa w § 178.

§ 180. [Zadania punktow kontaktowych Europejskiej Sieci Sadowej w sprawach cywilnych i
handlowych]

1.Do zadan punktow kontaktowych Europejskiej Sieci Sagdowej w sprawach cywilnych 1
handlowych nalezy utatwianie wspotpracy sadowej w tych sprawach migdzy sagdami
powszechnymi a wlasciwymi organami panstw cztonkowskich Unii Europejskiej oraz utatwianie
faktycznego dostepu do wymiaru sprawiedliwosci przez upowszechnianie informacji na temat

funkcjonowania aktow prawnych Unii Europejskiej 1 miedzynarodowych instrumentéw



dotyczacych wspotpracy sadowej w sprawach cywilnych i handlowych.

2.Punkty kontaktowe Europejskiej Sieci Sadowej w sprawach cywilnych 1 handlowych realizuja

zadania, o ktérych mowa w ust. 1, w szczegdlnosci przez:

1) zapewnianie sagdom powszechnym og6lnych informacji o przewidzianych prawem Unii
Europejskiej 1 miedzynarodowych instrumentach dotyczacych wspdlpracy sadowej w sprawach
cywilnych 1 handlowych;

2) udzielanie sadom powszechnym, cztonkom Europejskiej Sieci Sagdowej w sprawach
cywilnych i handlowych oraz innym wilasciwym organom odpowiedzialnym za wspotprace
sadowa w sprawach cywilnych 1 handlowych informacji niezb¢dnych dla zapewnienia
wlasciwej wspotpracy sagdowej miedzy panstwami cztonkowskimi Unii Europejskiej, w celu
wsparcia tych podmiotéw w przygotowywaniu wnioskéw o wspotprace sagdowa oraz w

ustanawianiu kontaktow bezposrednich;

3) dostarczanie informacji na temat tresci prawa innego panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej wlasciwego w sprawie badz informacji majacych utatwic¢ jego stosowanie;

4) utatwianie koordynacji wspotpracy sadowej w szczegolnosci, gdy kolejne wnioski sadow
powszechnych wymagaja skoordynowanego dziatania w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej;

5) przyczynianie si¢ do ogolnego informowania spoteczefstwa, za posrednictwem strony
internetowej Europejskiej Sieci Sadowej w sprawach cywilnych 1 handlowych, na temat
wspotpracy sadowej w sprawach cywilnych i handlowych w Unii Europejskiej, wtasciwych
instrumentéw przewidzianych prawem Unii Europejskiej i migdzynarodowych, a takze prawa
krajowego panstw cztonkowskich Unii Europejskiej ze szczegdlnym uwzglednieniem dostepu
do wymiaru sprawiedliwosci;

6) wspotpracowanie przy organizacji i uczestniczenie w spotkaniach punktow kontaktowych
Europejskiej Sieci Sadowej w sprawach cywilnych 1 handlowych, w celu nawigzywania

bezposrednich kontaktéw oraz wymiany do§wiadczen na temat funkcjonowania tej Sieci;

7) przygotowywanie sprawozdan ze swojej dzialalnosci oraz zwracanie szczegolnej uwagi na
praktyki Europejskiej Sieci Sadowej w sprawach cywilnych i handlowych oraz mozliwe jej
usprawnienia.
3.Przy wykonywaniu zadan okreslonych w ust. 1 punkty kontaktowe Europejskiej Sieci Sadowe;]
w sprawach cywilnych 1 handlowych wspotpracuja z koordynatorami do spraw wspolpracy

migdzynarodowej i praw czlowieka w sprawach cywilnych i handlowych.

4.W przypadku gdy punkt kontaktowy Europejskiej Sieci Sadowej w sprawach cywilnych i

handlowych otrzyma wniosek o udzielenie informacji, na ktory nie jest w stanie udzieli¢



odpowiedzi, przekazuje go punktowi kontaktowemu lub cztonkowi Sieci, ktory jest wstante w
stanie najlepiej odpowiedzie¢, o czym informuje sktadajacego wniosek. W obszarach, w ktorych
przewidziane prawem Unii Europejskiej lub miedzynarodowe instrumenty regulujace wspotprace
sadowa juz umozliwiajg wyznaczenie organdw odpowiedzialnych za utatwienie wspotpracy

sadowej, punkty kontaktowe zwracajg si¢ do tych organow.

5.Koordynacje¢ dziatalnosci punktow kontaktowych Europejskiej Sieci Sagdowej w sprawach
cywilnych 1 handlowych utworzonych w sadach powszechnych 1 punktu kontaktowego w

Ministerstwie Sprawiedliwosci zapewnia Ministerstwo Sprawiedliwosci.
6.W ramach koordynacji, o ktorej mowa w ust. 5, Ministerstwo Sprawiedliwosci w szczegdlnosci:

1) zapewnia prawidtowe dziatanie krajowych punktow kontaktowych Europejskiej Sieci

Sadowej w sprawach cywilnych i handlowych;

2) utrzymuje kontakty z Sekretariatem Europejskiej Sieci Sagdowej w sprawach cywilnych 1

handlowych;

3) przygotowuje zbiorcze sprawozdania na temat dziatalnosci punktéw kontaktowych

Europejskiej Siect Sadowej w sprawach cywilnych 1 handlowych w Polsce;

4) koordynuje udziat polskich punktéw kontaktowych Europejskiej Sieci Sagdowej w sprawach
cywilnych i handlowych w cyklicznych spotkaniach punktéw kontaktowych i wyznacza osoby

biorgce w nich udziat.

Rozdzial 2

Posiedzenia

Oddzial 1

Czynnosci w postepowaniu apelacyjnym

§ 181. [CzynnoSci w razie uchylenia orzeczenia i przekazania sprawy do ponownego
rozpoznania innemu sadowi pierwszej instancji] W razie uchylenia orzeczenia i przekazania
sprawy do ponownego rozpoznania innemu sagdowi pierwszej instancji sagd odwotawczy,
przesylajac akta temu sagdowi, przesyla rownoczesnie sadowi, ktory wydat uchylone orzeczenie,

odpis swego orzeczenia z uzasadnieniem, w tym rowniez w edytowalnej wersji elektroniczne;.

Oddzial 2

Czynnosci z zakresu postepowania cywilnego

§ 182. [Wskazanie w sentencji orzeczenia naleznosci z pierwszenstwem egzekucji] Jezeli w



orzeczeniu zasgdzono naleznos¢, ktorej ze wzgledu na jej rodzaj przystuguje pierwszenstwo

egzekucji, sad wymienia w sentencji orzeczenia takze rodzaj naleznosci.

§ 183. [Wzmianka o zrzeczeniu si¢ prawa do wniesienia apelacji|
1.(uchylony).

2.W przypadku zlozenia przez strong w postepowaniu uproszczonym o$wiadczenia o zrzeczeniu
si¢ prawa do wniesienia apelacji czyni si¢ o tym wzmiank¢ w aktach sprawy, ktora podpisuje

strona sktadajaca to oswiadczenie.

§ 184. [Zawiadomienie sadu rejonowego o rozstrzygni¢ciu sprawy w razie przejecia jej przez
sad okregowy| W razie przekazania sprawy przez sad rejonowy sadowi okregowemu na
podstawie art. 18 K.p.c. 1 przejecia przez ten sad sprawy do rozpoznania, sagd okrggowy
zawiadamia sad rejonowy o sposobie rozstrzygniecia sprawy przez przestanie temu sadowi odpisu

orzeczenia z uzasadnieniem, o ile byto sporzadzone, rowniez w formie elektroniczne;.

§ 185. [Przeslanie odpisu prawomocnego orzeczenia lub ugody do organu prowadzgcego
ewidencje¢ gruntow i budynkow; zawiadomienie wydzialu ksiag wieczystych o zmianie

wlasciciela nieruchomosci]

1.Jezeli z orzeczenia sgdowego lub z ugody sagdowej wynikajg zmiany co do osoby wtasciciela
nieruchomosci albo w zakresie obszaru 1 granic nieruchomosci, odpis prawomocnego orzeczenia
lub ugody sad przesyta do wiasciwego organu prowadzacego ewidencje¢ gruntéw i budynkow w

celu uwidocznienia tych zmian w ewidencji.

2.0 kazdej zmianie wlasciciela nieruchomosci, dla ktérej prowadzona jest ksiega wieczysta, sad
zawiadamia wlasciwy wydziat ksigg wieczystych, stosujac wzor zawiadomienia ustalony przez
Ministra Sprawiedliwo$ci na podstawie odrgbnych przepisow. Do zawiadomienia zatacza si¢ odpis

prawomocnego orzeczenia sagdowego lub ugody sadowe;.

§ 186. [Wysluchanie dziecka]

1.Wyshuchanie matoletniego dziecka przeprowadza sig, o ile jest to mozliwe, w przeznaczonym i
przystosowanym do tego celu pomieszczeniu. Jesli nie ma takiego pomieszczenia w siedzibie sadu,
mozna przeprowadzi¢ wystuchanie takze w spetniajacym te warunki pomieszczeniu znajdujacym
si¢ poza budynkiem sadu, w szczegolnosci wspolpracujac w tym zakresie z organizacjami

pozarzagdowymi zajmujacymi si¢ ochrong praw dzieci.

2.7 wystuchania matoletniego sporzadza si¢ notatke urzedows.

Rozdzial 3



Sprawy z zaKkresu prawa rzeczowego

§ 187. [OkreSlenie nieruchomosci w postanowieniu stwierdzajgcym zasiedzenie wlasnosci
nieruchomosci lub sluzebnosci gruntowej lub stwierdzajacym nabycie wlasnosci nieruchomosci
rolnych] W postanowieniu stwierdzajacym zasiedzenie wlasnos$ci nieruchomosci, stuzebnosci
gruntowej, stuzebnos$ci przesylu lub stwierdzajagcym nabycie wlasnosci nieruchomosci rolnych na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 26 pazdziernika 1971 r. o uregulowaniu wtasnosci gospodarstw
rolnych (Dz. U. poz. 250, z 1975 r. poz. 91 oraz z 1982 r. poz. 81) w zwigzku z art. 4 ustawy z dnia
26 marca 1982 r. o zmianie ustawy - Kodeks cywilny oraz o uchyleniu ustawy o uregulowaniu
wlasnosci gospodarstw rolnych (Dz. U. poz. 81, z 1990 r. poz. 198 oraz z 1991 r. poz. 464) nalezy
okresli¢ nieruchomos$¢ wedtug zasad przewidzianych w przepisach o prowadzeniu ksiag
wieczystych. Jezeli nieruchomos$¢ ma urzadzong ksiege wieczysta lub zbior dokumentow, a
przedmiotem nabycia jest cata nieruchomos$¢, wystarcza okreslenie nieruchomosci wedtug
oznaczenia ksiegi lub zbioru. W postanowieniu stwierdzajacym zasiedzenie wtasnosci nieruchomosci

lub stuzebnos$ci gruntowej nalezy wskaza¢ rowniez dat¢ zasiedzenia.

§ 188. [Polaczenie spraw o zniesienie wspolwlasnosci oraz o prawo wlasnosci rzeczy wspélnej, o
prawo zadania zniesienia wspolwlasnosci rzeczy lub o wzajemne roszczenia wspolwlascicieli z

tytulu posiadania rzeczy wspolnej]

1.W postepowaniu o zniesienie wspotwlasnosci rzeczy nalezy sprawdzi¢, czy migdzy
wspotwlascicielami toczy si¢ postepowanie o prawo wlasnos$ci rzeczy wspolnej, o prawo zadania
zniesienia wspotwlasnosci rzeczy lub o wzajemne roszczenia wspdiwtascicieli z tytutu posiadania
rzeczy wspolnej. W razie stwierdzenia, ze postepowanie takie toczy si¢ w innym sadzie, sad
rozpoznajacy sprawe o zniesienie wspotwlasnosci rzeczy zwraca si¢ o przekazanie mu tych spraw.
W Zadaniu tym nalezy okresli¢ przedmiot 1 uczestnikOw postepowania o zniesienie wspotwtasnosci

rZeczy.

2.W postgpowaniu o prawo wlasnosci rzeczy wspolnej, o prawo zadania zniesienia wspoiwlasnosci
rzeczy albo o wzajemne roszczenia wspotwlascicieli z tytutu posiadania rzeczy wspolnej nalezy

sprawdzi¢, czy toczy si¢ postepowanie o zniesienie wspdiwtasnosci rzeczy.

§ 189. [Zbieg postepowania o podzial majatku wspdlnego z innymi postepowaniami]| W razie
zbiegu postgpowania o podziat majatku wspdlnego po ustaniu wspolnosci ustawowej z
postgpowaniem o ustalenie nieréwnych udziatow matzonkéw w majatku wspdlnym, o zwrot
wydatkow, naktadow 1 innych §wiadczen z majatku wspdlnego na rzecz majatku osobistego lub z
majatku osobistego na rzecz majatku wspolnego albo o rozstrzygnigcie sporu mi¢edzy matzonkami,
czy poszczegolna rzecz lub prawo wchodzi w sktad majatku wspolnego, stosuje si¢ odpowiednio

przepisy § 188.
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Rozdzial 4

Sprawy z zakresu prawa spadkowego

§ 190. [Konsekwencje niezlozenia odpisu aktu zgonu spadkodawcy] Jezeli sktadajacy
oswiadczenie o przyjeciu lub odrzuceniu spadku nie ztozyt odpisu aktu zgonu spadkodawcy, a z
informacji pozyskanych przez sad w drodze elektronicznej z publicznych rejestrow nie wynika, ze

zgon nastapit - nie dokonuje si¢ zawiadomien, o ktérych mowa w art. 643 K.p.c.

§ 191. [Z1lozenie oSwiadczenia o przyjeciu lub odrzuceniu spadku przez pelnomocnika] Jezeli
oswiadczenie o przyjeciu lub odrzuceniu spadku sktadane jest przez pelnomocnika, petnomocnictwo

dolacza si¢ do akt.

§ 192. [Oryginal testamentu] Oryginalu testamentu nie wydaje si¢ osobom zainteresowanym ani w

toku postepowania spadkowego, ani po jego ukonczeniu.

§ 193. [Ogloszenie testamentu]

1.Jezeli ogloszenia testamentu dokonuje sad w postegpowaniu o stwierdzenie nabycia spadku, nalezy

sporzadzi¢ oddzielny protokot otwarcia 1 ogloszenia testamentu.

2.Po uprawomocnieniu si¢ postanowienia konczacego postepowanie w sprawie, w ktoérej sad
dokonat ogtoszenia testamentu, testament z odpisem protokotu otwarcia i1 ogloszenia zabezpiecza si¢
w sadzie w przeznaczonej do tego celu kasie pancernej. Oryginal protokotu pozostaje w aktach

sprawy.

§ 194. [Protokot przestuchania Swiadkow testamentu ustnego] Protokot przestuchania swiadkow
testamentu ustnego przechowuje si¢ tak, jak oryginat testamentu. Kopie¢ protokotu pozostawia si¢ w

aktach sprawy.

§ 195. [Zbieg postepowania o dzial spadku z innymi postepowaniami] W razie zbiegu
postepowania o dziat spadku z postepowaniem o istnienie zapisow, 0 wzajemne roszczenia pomiedzy
wspotspadkobiercami z tytulu posiadania poszczeg6dlnych przedmiotdw spadkowych, pobranych
pozytkow 1 naktadow poczynionych na spadek i sptaconych dlugéw spadkowych, o istnienie
uprawnienia do zadania dziatu spadku albo o rozstrzygnigcie sporu miedzy wspotspadkobiercami,

czy poszczegolna rzecz lub prawo nalezy do spadku, stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 188.

Rozdzial 5

Przepisy szczegdlne w sprawach rozpoznawanych w wydzialach gospodarczych



Oddzial 1

Sprawy rejestrowe

§ 196. [Sposob prowadzenia rejestrow sadowych] Rejestry sadowe, do ktorych nie maja
zastosowania przepisy ustawy o K.R.S. oraz przepisy ustawy z dnia 6 grudnia 1996 r. o zastawie
rejestrowym 1 rejestrze zastawow (Dz. U. z 2018 r. poz. 2017), sa prowadzone w systemach

informatycznych lub w postaci formularzy ksigzkowych.

§ 197. [Obowiazki przewodniczacego wydzialu rejestrowego]

1.Do obowigzkow przewodniczacego wydziatu w sadzie, przy ktorym utworzono Oddziat
Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sadowego lub ekspozyture centralnej informacji o
zastawach rejestrowych, nalezy nadzor nad organizacja pracy tych jednostek, chyba ze sprawuje

ten nadzor bezposrednio prezes lub wiceprezes sadu.

2.W razie istnienia w sgdzie wiecej niz jednego wydziatu rejestrowego prezes sagdu moze
powierzy¢ sprawowanie nadzoru, o ktorym mowa w ust. 1, przewodniczacemu jednego z tych

wydziatow.

§ 198. [Akta rejestrowe]

1.Akta rejestrowe obejmuja akta wszystkich spraw dotyczacych poszczegolnych podmiotow
wpisanych do rejestru badz pozycji rejestru, w tym takze spraw w toku. W sktad akt rejestrowych
nie wchodzg akta sprawy blednie zarejestrowane w odpowiednich urzadzeniach ewidencyjnych,

jak rdbwniez dokumenty wytaczone na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy o K.R.S.

2.W aktach rejestrowych sg przechowywane wszystkie dokumenty 1 pisma przyjete do tych akt w
poszczegolnych sprawach, dotaczone do rozpoznawanych w nich wnioskow badz pism
procesowych albo tez uzyskane przez sad z urzgdu. Wzory podpisow przyjmowane do akt
rejestrowych na podstawie art. 11 ustawy o K.R.S. w brzmieniu obowigzujgcym przed dniem 15
stycznia 2015 r. sg czg$cig akt rejestrowych 1 podlegaja udostgpnieniu jak pozostate dokumenty

znajdujace si¢ w tych aktach.

3.Akta rejestrowe prowadzone w postaci papierowej sa przechowywane we wlasciwym sadzie
rejestrowym i nie moga by¢ wynoszone poza miejsce ich przechowywania, z wyjatkiem przypadku
przestania akt lub ich cze¢sci sg=dowt sadowi odwolawczemu w razie wniesienia srodka
odwotawczego. Wraz ze srodkiem odwotawczym nalezy przesta¢ akta sprawy, ktérej dotyczy, a

pozostala czg$¢ akt rejestrowych tylko wtedy, gdy jest ona niezbedna do rozpoznania tego srodka.

4. Akta rejestrowe prowadzone w postaci papierowej sa udostepniane zainteresowanym pod
nadzorem upowaznionego pracownika sagdowego w sadzie rejestrowym albo w sadzie

odwotawczym w razie przestania ich temu sadowi.
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5.Dokumenty sktadane do sadu rejestrowego podlegaja przed ich udostepnieniem ocenie przez ten

sad w celu ochrony danych osobowych.

6.Zbior dokumentéw, o ktorym mowa w art. 9 ust. 6 ustawy o K.R.S., udostepnia si¢ na zasadach

przewidzianych dla akt prowadzonych w postaci papierowe;.

§ 198a. [Przedstawienie akt sprawy prowadzonych w systemie teleinformatycznym sadowi

odwolawczemu lub Sadowi Najwyzszemu lub udostepnienie takich akt]

1.Przedstawienie akt sprawy prowadzonych w systemie teleinformatycznym sadowi
odwotawczemu lub Sagdowi Najwyzszemu, a takze udostepnienie ich innym uprawnionym

podmiotom nastepuje poprzez przyznanie dostepu do tych akt w systemie teleinformatycznym.

2.Przedstawienie akt sprawy sadowi odwotawczemu lub Sagdowi Najwyzszemu nastepuje wraz z

przekazaniem Srodka zaskarzenia.

3.Przyznanie dostepu do akt sprawy prowadzonych w systemie teleinformatycznym Sadowi
Najwyzszemu nastepuje na podstawie zarzadzenia przewodniczacego wydziatu rejestrowego na

wniosek przewodniczacego wydziatu sadu orzekajacego w drugiej instancji.

4.7Zbiér dokumentow, o ktorym mowa w art. 9 ust. 6 ustawy o K.R.S., przesyta si¢ sgdowi1
odwotawczemu lub Sadowi Najwyzszemu wraz z przedstawieniem akt sprawy prowadzonych w

systemie teleinformatycznym.

5.Udostepnienie akt sprawy prowadzonych w systemie teleinformatycznym innym uprawnionym
podmiotom nastepuje na czas oznaczony, nie dtuzszy niz sze$¢ miesigcy, z mozliwoscia

przedluzenia na kolejne okresy nieprzekraczajgce szesciu miesiecy.

6.Jezeli akta sprawy prowadzone sg w systemie teleinformatycznym, przepiséw § 83 ust. 1 1 3 oraz
§ 138 ust. 3 nie stosuje si¢. Sad odwotawczy lub Sad Najwyzszy zwraca si¢ do sadu pierwszej
instancji o niezwloczne udostepnienie w systemie teleinformatycznym brakujacych albo
nieczytelnych dokumentow lub brakujacych albo uszkodzonych zapisow dzwigku albo obrazu i
dzwigku.

7.Po zwrocie do sadu pierwszej instancji akt postepowan prowadzonych przez sad odwotawczy
lub Sad Najwyzszy przewodniczacy wydziatu rejestrowego zarzadza zakonczenie udostepnienia

akt sprawy prowadzonych w systemie teleinformatycznym.

§ 198b. [Zbior dokumentow dotyczacy podmiotu wpisanego do rejestru przedsiebiorcow]

1.Do zbioru dokumentow, o ktorym mowa w art. 9 ust. 6 ustawy o K.R.S.; stosuje si¢

odpowiednio przepisy rozporzadzenia dotyczace akt rejestrowych w postaci papierowe;.

2.Dokumentacj¢ w postaci papierowej dotyczaca spraw, w ktorych postepowanie odbywa sie lub

powinno si¢ odbywac¢ za posrednictwem systemu teleinformatycznego, dotacza si¢ do zbioru
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dokumentow, o ktérym mowa w art. 9 ust. 6 ustawy o K.R.S.

§ 199. [Oddalenie wniosku o zlozenie dokumentow do akt rejestrowych - zwrot dokumentow

lub wylaczenie dostepu do dokumentow w systemie teleinformatycznym]|

1.W razie oddalenia wniosku o zlozenie do akt rejestrowych dokumentdw w postaci papierowej
zawierajacych dane, ktorych zgloszenia sgdowi rejestrowemu wymagaja wltasciwe przepisy, sad

zwraca dokumenty podmiotowi wnioskujgcemu.

2.W razie oddalenia wniosku o ztozenie do akt rejestrowych dokumentow w postaci
elektronicznej, zawierajacych dane, ktorych zgloszenia sagdowi rejestrowemu wymagajg wlasciwe

przepisy, sad zarzadza wylaczenie dostepu do dokumentow w systemie teleinformatycznym.

§ 199a. [Wylaczenie dostepu do niektorych dokumentow w postaci elektronicznej
dotyczacych podmiotu wpisanego do KRS; niejawny zbior dokumentow; udostepnianie
informacji otrzymanych z Biura Informacyjnego Krajowego Rejestru Karnego w postaci

elektronicznej]

1.W przypadku dokumentéw w postaci elektronicznej, o ktorych mowa w art. 10 ust. 4a pkt 1
ustawy o K.R.S., sad zarzagdza wytaczenie dostgpu do dokumentéw w systemie

teleinformatycznym.

2.Dokumenty w postaci papierowej, o ktorych mowa w art. 10 ust. 4a pkt 2 ustawy o K.R.S., sad

wylacza z akt rejestrowych i sktada w prowadzonym oddzielnie niejawnym zbiorze dokumentow.

3.Informacje otrzymane z Biura Informacyjnego Krajowego Rejestru Karnego w postaci
elektronicznej w trybie okreslonym w art. 21a ustawy o K.R.S. podlegaja udostgpnieniu wylacznie

uczestnikom postgpowania.

§ 200. [Tresé¢ wpisu do rejestru sagdowego]

1.W postepowaniu o wpis do rejestru sad ustala tre§¢ wpisu w sposdb umozliwiajacy

wprowadzenie tego wpisu do systemu, w ktorym prowadzony jest rejestr.

2.W przypadkach uzasadnionych, zwlaszcza gdy wpis jest bardzo obszerny, sad moze w tresci
wpisu powola¢ si¢ na dokument ztozony do akt rejestrowych, o ile przepisy szczegdlne tak

stanowig. Dokument ten uwaza si¢ wowczas za objgty trescig wpisu.

3. W postepowaniu o wpis do Krajowego Rejestru Sagdowego ust. 2 nie stosuje si¢. Tres¢ wpisu do
Krajowego Rejestru Sadowego ujawnia si¢ bez powotywania si¢ na dokumenty ztozone do akt

rejestrowych.

§ 201. [Odpis statutu] Na odpisie statutu sad rejestrowy zaswiadcza, ze odpowiada on co do tresci

statutowi objetemu trescig wpisu. Wydajac kopie statutu sad nie dokonuje poswiadczenia.
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§ 202. [Przygotowanie projektu postanowienia w postepowaniu o wpis do Krajowego

Rejestru Sadowego oraz do rejestru zastawow]|

1.W postepowaniu o wpis do Krajowego Rejestru Sadowego oraz do rejestru zastawow projekt
orzeczenia przedktada si¢ orzecznikowi rozpoznajagcemu spraweg. W przypadku koniecznos$ci
dokonania zmian w przedtozonym projekcie orzecznik wskazuje dziat, rubryke, podrubryke 1 pole,

w ktorych nalezy dokona¢ korekty projektu orzeczenia.

2.Jezeli jest to uzasadnione sprawnos$cig postgpowania orzecznik moze samodzielnie przygotowac

projekt postanowienia albo dokona¢ zmiany w przedtozonym projekcie.

§ 203. [Wzmianka o dacie, godzinie, minucie i sekundzie dokonania wpisu w rejestrze] W
aktach rejestrowych podmiotu wpisanego do Krajowego Rejestru Sagdowego oraz do rejestru
zastawOw zamieszcza si¢ wzmianke o dacie, godzinie, minucie i sekundzie dokonania wpisu w

rejestrze.

§ 204. [Przesylanie i ewidencjonowanie odpisow postanowien o wpisie do rejestru nabycia lub

objecia udzialéw badz akcji przez cudzoziemca]

1.Obowiazek, o ktorym mowa w art. 8a ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 24 marca 1920 r. o nabywaniu
nieruchomosci przez cudzoziemcow (Dz. U. z 2017 r. poz. 2278) moze by¢ wykonywany poprzez
przestanie ministrowi wtasciwemu do spraw wewnetrznych elektronicznych kopii dokumentow
lub postanowien za pomoca wskazanego przez tego ministra sSrodka komunikacji elektronicznej w
rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnos$ci podmiotéw realizujgcych

zadania publiczne.

2.Wykonanie obowigzku, o ktorym mowa w ust. 1, jest ewidencjonowane w wykazie

prowadzonym w sekretariacie wydziatu.

3.0bowiazek, o ktorym mowa w ust. 1, uwaza si¢ za wykonany po otrzymaniu od ministra
wlasciwego do spraw wewnetrznych zwrotnego potwierdzenia dostarczenia korespondencji

wystanej drogg elektroniczng.

§ 205. [Uzyskiwanie w toku postepowania rejestrowego danych o innym podmiocie niz ten,
ktorego dotyczy sprawal

1.W przypadku, gdy w toku postepowania przed sadem rejestrowym zachodzi koniecznos¢
ustalenia danych podmiotu, ktérego dotyczy rozpoznawana sprawa oraz danych podmiotu innego
niz podmiot, ktérego dotyczy rozpoznawana sprawa, a majacych wptyw na jej rozstrzygniecie,
zawartych w centralnej bazie danych Krajowego Rejestru Sadowego, ksiag wieczystych oraz
rejestru zastawow, sad rejestrowy uzyskuje informacj¢ z systemu teleinformatycznego Centralne;j

Informacji Krajowego Rejestru Sagdowego, Centralnej Informacji Ksigg Wieczystych oraz
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centralnej informacji o zastawach rejestrowych i zamieszcza jg w aktach rejestrowych.

2.Informacjg, o ktorej mowa w ust. 1, orzecznik lub pracownik wydziatu uzyskuje z systemu
teleinformatycznego Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Informac;ji
Ksigg Wieczystych oraz centralnej informacji o zastawach rejestrowych w sposob bezposredni
poprzez autoryzowany dostep do tego systemu lub za posrednictwem funkcjonujacego przy tym
sadzie Oddzialu Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sagdowego, ekspozytury Centralnej

Informacji Ksigg Wieczystych lub ekspozytury centralnej informacji o zastawach rejestrowych.

§ 206. [Kontrola terminowosci skladania do rejestru przedsi¢biorcow sprawozdan

finansowych i innych dokumentow]

1.Sad rejestrowy prowadzi kontrolg terminowosci sktadania sprawozdan finansowych i innych

dokumentow, o ktorych mowa w art. 40 pkt 2-5a 1 7 ustawy o K.R.S.

2.Kierownik sekretariatu, na podstawie danych uzyskanych z systemu teleinformatycznego,
zawiadamia przewodniczacego wydziatu o dostrzezonych zaniedbaniach w spelnieniu obowiazku,

o ktorym mowa w ust. 1.

§ 207. [Z1lozenie tekstu jednolitego umowy lub statutu]

1.Tekst jednolity umowy lub statutu, o ktorym mowa w art. 9 ust. 4 ustawy o K.R.S. oraz w art.
10a ust. 2 ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. - Przepisy wprowadzajace ustawe o Krajowym
Rejestrze Sadowym (Dz. U. poz. 770, z pdzn. zm.), jest sktadany w aktach rejestrowych podmiotu
z uwzglednieniem wszystkich wprowadzonych do umowy lub statutu zmian. Jezeli zmiana umowy
lub statutu polega na uchwaleniu nowego tekstu umowy lub statutu, ztozenie tego tekstu jest

rownoznaczne ze ztozeniem tekstu jednolitego.
2.Nieztozenie tekstu jednolitego nie jest przeszkodg w dokonaniu wpisu zmian umowy lub statutu.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, sad rejestrowy wzywa podmiot do ztozenia tekstu

jednolitego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy o K.R.S.

4.Przyjmujac tekst jednolity umowy lub statutu, sad rejestrowy bada, czy uwzglednia on ostatnig
zmiang ich tresci oraz czy w pozostatym zakresie jest zgodny z poprzednio ztozonym tekstem

jednolitym.

5.Przepisy ust. 1 14 stosuje si¢ odpowiednio w postepowaniach o wpis do innych rejestrow

sagdowych.

§ 208. [Zamieszczenie w MSIG ogloszenia lub obwieszczenia wpisu innego niz wpis do KRS;

obwieszczenia niepodlegajace ogloszeniu w MSiG|

1.Zarzadzenie dotyczace zamieszczenia w Monitorze Sadowym i Gospodarczym ogloszenia lub

obwieszczenia wpisu innego niz wpis do Krajowego Rejestru Sadowego sad wydaje jednoczesnie
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z postanowieniem o wpisie.

2.0bwieszczenie niepodlegajace ogloszeniu w Monitorze Sagdowym 1 Gospodarczym umieszcza

si¢ na tablicy ogloszen w budynku sagdowym oraz w lokalu urzedu wtasciwej gminy.

§ 209. [Ustalenie danych wpisywanego podmiotu w razie wpisu dokonywanego przez sad
rejestrowy z urzedu] W przypadku wpisu dokonywanego przez sad z urzedu, w razie braku
danych, o ktérych mowa w art. 35 ustawy o K.R.S., sad rejestrowy ustala dane identyfikacyjne

wpisywanego podmiotu.

§ 210. [Rozpoznawanie wnioskow zlozonych w trybie S-24] Wnioski o zarejestrowanie spoiki,
ktorej umowe zawarto przy wykorzystaniu wzorca umowy udostepnionego w systemie
teleinformatycznym, ztozone za posrednictwem systemu teleinformatycznego s3 rozpoznawane w

terminie jednego dnia roboczego od daty wptywu wniosku. Przepisu § 79 ust. 1 nie stosuje si¢.

§ 211. (uchylony).

Oddzial 2

Sprawy upadlosciowe i restukturyzacyjne

§ 212. [Wstepne czynnosci przewodniczacego wydzialu i sedziego-komisarza; podzial pracy
miedzy sedziego-komisarza i zastepce sedziego-komisarza|

1.Przewodniczacy wydziatu (kierownik sekcji) dokonuje wstgpnej analizy pism dotyczacych
postepowan restrukturyzacyjnych i upadlosciowych oraz zarzadza niezwtoczne ich przekazanie,
zgodnie z wlasciwoscia, sadowi upadlosciowemu, sagdowi restrukturyzacyjnemu lub sedziemu-

komisarzowi.

2.W przypadku rownoczesnego wptywu pism dotyczacych czynnos$ci sagdu upadtosciowego, sadu
restrukturyzacyjnego lub sedziego-komisarza, akta sprawy wraz z tymi pismami przedstawia si¢

sedziemu-komisarzowi, ktory decyduje o ich dalszym biegu.

3.Jezeli przepisy prawa restrukturyzacyjnego oraz prawa upadtosciowego, przewiduja
wykonywanie tych samych czynnos$ci przez sedziego-komisarza i zastepce sedziego-komisarza,

podzialu pracy dokonuje przewodniczacy wydziatu (kierownik sekcji).

§ 213. [Informowanie KRS o dacie ukonczenia post¢epowania restrukturyzacyjnego oraz o
pelnieniu funkcji przez nadzorce sadowego lub zarzadce ustanowionego w postepowaniu

restrukturyzacyjnym|

1.Sad restrukturyzacyjny, przesytajac do Krajowego Rejestru Sagdowego prawomocne

postanowienie o zatwierdzeniu uktadu albo prawomocne postanowienie o0 odmowie zatwierdzenia
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uktadu, informuje Krajowy Rejestr Sgdowy o dacie zakonczenia postepowania

restrukturyzacyjnego.

2.Sad restrukturyzacyjny, przesytajac do Krajowego Rejestru Sagdowego prawomocne
postanowienie o umorzeniu post¢powania restrukturyzacyjnego, informuje Krajowy Rejestr

Sadowy o dacie ukonczenia postgpowania restrukturyzacyjnego.

3. W przypadku ztozenia uproszczonego wniosku o otwarcie postgpowania sanacyjnego albo
uproszczonego wniosku o ogloszenie upadtosci, sad restrukturyzacyjny, przesytajac do Krajowego
Rejestru Sagdowego prawomocne postanowienie o0 odmowie zatwierdzenia uktadu albo
prawomocne postanowienie o umorzeniu postepowania restrukturyzacyjnego, informuje Krajowy
Rejestr Sadowy o petnieniu funkcji przez nadzorcg¢ sagdowego lub zarzadcg ustanowionego w
postepowaniu restrukturyzacyjnym do dnia otwarcia postgpowania sanacyjnego albo ogloszenia
upadtosci, albo do dnia uprawomocnienia si¢ postanowienia o oddaleniu uproszczonego wniosku
albo jego odrzuceniu, albo umorzeniu postepowania o otwarcie postgpowania sanacyjnego albo

ogtoszenia upadtosci.

§ 214. [Zawiadomienie sadu restrukturyzacyjnego lub sadu upadlosciowego o niektorych

orzeczeniach sadu okregowego]

1.W razie odrzucenia albo oddalenia wniosku o ogtoszenie upadtosci przez sad okregowy w
sprawie, w ktorej sad rejonowy wydat postanowienie o ogltoszeniu upadtosci, albo uchylenia do
ponownego rozpoznania postanowienia o ogloszeniu upadtosci sad okregowy niezwlocznie

zawiadamia o tym sad upadtosciowy.

2.W razie odrzucenia przez sad okregowy wniosku o otwarcie postepowania restrukturyzacyjnego
lub wniosku o zatwierdzenie uktadu w postgpowaniu o zatwierdzenie uktadu w sprawie, w ktorej
sad rejonowy wydal postanowienie o otwarciu postgpowania restrukturyzacyjnego lub
postanowienie o zatwierdzeniu uktadu w postepowaniu o zatwierdzenie uktadu, albo uchylenia do
ponownego rozpoznania postanowienia o otwarciu postgpowania restrukturyzacyjnego lub
postanowienia o zatwierdzeniu uktadu w postepowaniu o zatwierdzenie uktadu, sad okregowy

niezwlocznie zawiadamia o tym sad restrukturyzacyjny.

§ 215. [Czynnosci podejmowane po uprawomocnieniu si¢ postanowienia o odwolaniu
syndyka, nadzorcy sadowego albo zarzadcy lub po zwrocie akt sadowi pierwszej instancji]
Po uprawomocnieniu si¢ postanowienia o odwotaniu syndyka, nadzorcy sagdowego albo zarzadcy
lub po zwrocie akt sadowi pierwszej instancji sad niezwlocznie wyznacza nowego syndyka,

nadzorce sadowego albo zarzadce i odwotuje zarzadce albo nadzorce tymczasowego.

§ 216. [Orzeczenie zakazu prowadzenia dzialalnosci gospodarczej|



1.Jezeli przepisy szczegolne przewiduja wpis do Rejestru Dhuznikéw Niewyplacalnych (RDN)
informacji na podstawie orzeczenia, o ktorym mowa w art. 373 ust. 1 prawa upadtosciowego, sad
upadtosciowy, wraz z odpisem postanowienia przesyta do Krajowego Rejestru Sagdowego dane
niezbe¢dne do dokonania wpisu RDN wraz z informacja, czy zakaz zostat orzeczony na podstawie
przepisOw prawa upadtosciowego w brzmieniu obowigzujacym przed dniem 1 stycznia 2016 1.,

czy w brzmieniu obowigzujagcym od dnia 1 stycznia 2016 r.

2.W razie braku danych, o ktorych mowa w ust. 1, sad upadlosciowy prowadzacy postepowanie, w
wyniku ktorego powstat obowigzek zawiadomienia wydziatu gospodarczego sadu rejonowego
prowadzacego Krajowy Rejestr Sagdowy o wpisie do RDN, zobowigzany jest do ustalenia numeru

PESEL dtuznika.

Oddzial 3

Przepisy szczegolne w sprawach upadlosciowych i restrukturyzacyjnych prowadzonych z

wykorzystaniem systemu teleinformatycznego

§ 216a. [Akta sprawy prowadzonej z wykorzystaniem systemu teleinformatycznego]
1.Akta sprawy prowadzi si¢ w systemie teleinformatycznym.

2.W razie wniesienia pisma lub dokumentu w postaci papierowej sporzadza si¢ jego elektroniczng

kopig 1 umieszcza w aktach, o ktorych mowa w ust. 1.

3.Pisma i dokumenty w postaci papierowej przechowuje si¢ w zbiorze dokumentdw oznaczajac je
sygnaturg sprawy oraz numerem przyporzadkowanym elektronicznej kopii dokumentu w aktach
sprawy.

4.Przed dolaczeniem do akt sprawy elektronicznej kopii dokumentéw, o ktorych mowa w § 103
ust. 1, pracownik sekretariatu potwierdza zgodno$¢ elektronicznej kopii z oryginalem poprzez
opatrzenie jej podpisem elektronicznym oraz umieszcza adnotacj¢ o miejscu przechowywania

oryginatéw dokumentdw.

5.Po prawomocnym zakonczeniu postgpowania kierownik sekretariatu wtacza dokumenty, o
ktérych mowa w § 103 ust. 1, do zbioru dokumentéw po uprzednim umieszczeniu na nich
adnotacji okre$lajacej sad, w ktorym toczyto si¢ postgpowanie, sygnature akt sprawy, z ktorej je
wydano, dat¢ 1 sposéb zakonczenia postepowania. Dokumenty te sg przechowywane w zbiorze
dokumentow w zabezpieczonej kopercie oznaczonej kolejnym numerem strony z adnotacja o jej

zawartosci.

§ 216b. [Wydanie dokumentu ze zbioru dokumentéw] Do wydania dokumentéw ze zbioru
dokumentoéw § 126 1 § 127 ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio. Pracownik sekretariatu potwierdza

wydanie dokumentu dokonujgc adnotacji w systemie teleinformatycznym obstugujacym
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postepowanie sadowe.

§ 216¢. [Udostepnianie akt sprawy i zbioru dokumentow]

1.Akta spraw udostepnia si¢ syndykowi, nadzorcy sagdowemu, zarzadcy, organom, do ktorych
przepisy o syndyku, nadzorcy sgdowym, zarzadcy stosuje si¢ odpowiednio oraz uczestnikom
postepowania, ich przedstawicielom i upowaznionym przez nich osobom za posrednictwem

ogolnodostepnych sieci teleinformatycznych poprzez konto w systemie teleinformatycznym.

2.Akta spraw udostepnia si¢ w siedzibie sagdu rozpoznajacego sprawe oraz w siedzibach sadow
rejonowych, za posrednictwem systemu teleinformatycznego po wykazaniu przez osoby, o ktoérych
mowa w ust. 1, tozsamosci, a co do innych oséb rowniez po dostatecznym usprawiedliwieniu
potrzeby zapoznania si¢ z nimi, chyba ze przepisy odrgbne stanowig inaczej. Przepisy § 130 ust. 1

zdanie drugie oraz ust. 2 1 3 stosuje si¢.

3.Zbiér dokumentow udostepnia si¢ na zasadach przewidzianych dla udostgpniania akt

prowadzonych w postaci papierowej.

§ 216d. [Przedstawienie akt sprawy prowadzonych w systemie teleinformatycznym sadowi
odwolawczemu lub Sadowi Najwyzszemu lub ich udost¢pnienie innym uprawnionym

podmiotom]|

1.Przedstawienie akt sprawy prowadzonych w systemie teleinformatycznym sagdowi
odwotawczemu lub Sagdowi Najwyzszemu nastepuje poprzez przyznanie dostepu w systemie

teleinformatycznym, wraz z przekazaniem $rodka zaskarzenia.

2.Udostepnienie akt sprawy prowadzonych w systemie teleinformatycznym innym uprawnionym
podmiotom, ktére posiadajg konto w tym systemie, nastepuje poprzez przyznanie dostepu za

posrednictwem tego konta.

3.Udostepnienie akt sprawy prowadzonych w systemie teleinformatycznym innym uprawnionym
podmiotom, ktére nie posiadajg konta w tym systemie, nast¢puje poprzez przyznanie dostgpu w

systemie teleinformatycznym.

4.Udostepnienie akt sprawy prowadzonych w systemie teleinformatycznym innym uprawnionym
podmiotom nastepuje na czas oznaczony, nie dtuzszy niz sze$¢ miesigcy, z mozliwoscia

przedtuzenia na kolejne okresy nieprzekraczajace szeSciu miesigcy.

5.Zbi6r dokumentdéw, o ktorym mowa w § 216a ust. 3, przesyla si¢ podmiotom, o ktorych mowa w
ust. 1, wraz z przyznaniem dostgpu do akt sprawy, natomiast podmiotom, o ktérych mowa w ust. 2
1 3, na zadanie.

6.Jezeli akta sprawy prowadzone sg w systemie teleinformatycznym, przepisow § 83 ust. 113, §

1391 § 181 nie stosuje sie. W razie uchylenia orzeczenia i przekazania sprawy do ponownego



rozpoznania innemu sagdowi pierwszej instancji sad odwotawczy, przesylajac akta temu sagdowi,
udostepnia rownoczes$nie sagdowi, ktory wydal uchylone orzeczenie, tre$¢ orzeczenia z

uzasadnieniem w systemie teleinformatycznym.

7.Zakonczenie udostepnienia akt nastepuje na podstawie zarzadzenia przewodniczacego wydzialu
odwotawczego lub postanowienia sagdu orzekajacego w drugiej instancji wydanego niezwtocznie

po zakonczeniu czynnosci przed tym sadem.

§ 216e. [Wglad do akt zakonczonych lub toczacych si¢ postepowan restrukturyzacyjnych lub

upadlosciowych prowadzonych w systemie teleinformatycznym]|

1.Wglad do akt zakonczonych lub toczacych si¢ postgpowan restrukturyzacyjnych lub
upadtosciowych prowadzonych w systemie teleinformatycznym, w zwigzku z wykonywaniem
czynno$ci nadzorczych przewidzianych w ustawie z dnia 15 czerwca 2007 r. o licencji doradcy
restrukturyzacyjnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 1007), nastepuje przez zgloszenie przez Ministra

Sprawiedliwos$ci zadania wgladu do akt w systemie teleinformatycznym.

2.7Zbi6r dokumentdw, o ktorym mowa w § 216a ust. 3, przewodniczacy wydzialu udostepnia na

zadanie Ministra Sprawiedliwosci.

§ 216f. [Zbior dokumentow w sprawach upadloSciowych i restrukturyzacyjnych
prowadzonych z wykorzystaniem systemu teleinformatycznego] Do zbioru dokumentow, o
ktorym mowa w § 216a ust. 3, stosuje si¢ odpowiednio przepisy rozporzadzenia dotyczace akt

sprawy w postaci papierowe;.

Rozdzial 6

Przepisy szczegolne w sprawach rozpoznawanych w wydzialach pracy oraz wydzialach pracy i

ubezpieczen spolecznych

§ 217. [Wzmianka o wezwaniu do przedstawienia dokumentéw] O wezwaniu dokonanym na

podstawie art. 472 K.p.c. nalezy uczyni¢ wzmiank¢ w aktach sprawy.

§ 218. [Zgloszenie powodztwa i innych pism procesowych do protokolu] W razie dokonania
przez pracownika lub ubezpieczonego, dziatajacego bez adwokata lub radcy prawnego, zgtoszenia w
trybie art. 466 K.p.c., zgloszenie przyjmuje biuro lub kierownik sekretariatu, przez zapisanie danych
osobowych pracownika lub ubezpieczonego oraz tresci zgtoszonego zadania ze wskazaniem,

przeciwko komu jest skierowane, 1 przedstawia je niezwtocznie przewodniczacemu wydziatu.

§ 219. [Zwrot akt osobowych pracownika] W przypadku, gdy do akt sprawy dotaczono akta

osobowe pracownika, sad zwraca je niezwtocznie po prawomocnym zakonczeniu postepowania.
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Rozdzial 7

Przepisy szczegolne w postepowaniu zabezpieczajacym i egzekucyjnym

§ 220. [Przekazanie wierzycielowi lub organowi egzekucyjnemu odpisu postanowienia w

przedmiocie udzielenia zabezpieczenia]

1.Wydajac wierzycielowi tytut wykonawczy na podstawie postanowienia w przedmiocie udzielenia
zabezpieczenia, sad dotgcza rowniez odpis tego postanowienia z uzasadnieniem, o ile zostato

sporzadzone, w celu przekazania go organowi egzekucyjnemu dla dorgczenia dtuznikowi.

2.W sprawach, w ktorych wydanie postanowienia nastepuje z urzedu, odpis postanowienia z
uzasadnieniem przeznaczonym dla dtuznika, o ile zostato sporzadzone, sad przesyla bezposrednio

organowi egzekucyjnemu.

§ 221. [Trwale polaczenie postanowienia o nadaniu klauzuli wykonalnosci z tytulem
egzekucyjnym]

1.Postanowienie o nadaniu klauzuli wykonalnosci faczy si¢ trwale z tytutem egzekucyjnym. Jezeli na
tytule egzekucyjnym nie mozna zapisa¢ klauzuli wykonalnosci z powodu braku miejsca, klauzule
zamieszcza si¢ na karcie trwale polaczonej z tytulem egzekucyjnym, z tym ze poczatek tekstu

klauzuli powinien by¢ umieszczony na tytule egzekucyjnym.

2.Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku okreslonym w art. 783 § 3 K.p.c.

§ 222. [Umieszczenie klauzuli wykonalnosci na wypisie orzeczenia]

1.Klauzulg¢ wykonalno$ci umieszcza si¢ na wypisie orzeczenia sagdu pierwszej instancji. Jezeli jednak
w postepowaniu odwolawczym orzeczenie to zostato zmienione lub zasagdzono dalsze koszty
postepowania, wypis orzeczenia sagdu pierwszej instancji powinien obejmowac takze tre§¢
rozstrzygnigcia w drugiej instancji.

2.Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku, gdy sad rozpoznawat sprzeciw od wyroku

zaocznego lub zarzuty przeciwko nakazowi zaptaty wydanemu w postgpowaniu nakazowym.

§ 223. [Umieszczenie klauzuli wykonalnosci w przypadku ugody] Jezeli tytutem egzekucyjnym
jest ugoda zawarta przed sagdem lub innym organem, klauzul¢ wykonalno$ci umieszcza si¢ na

wypisie protokotu obejmujacego tres¢ ugody.

§ 224. [Adnotacja o zwolnieniu wierzyciela od kosztow sadowych] Jezeli tytut wykonawczy
wydaje si¢ wierzycielowi, ktory w postepowaniu rozpoznawczym zwolniony byt od kosztow

sadowych, na tytule zamieszcza si¢ adnotacje: "wierzyciel zwolniony od kosztow sagdowych".

§ 225. [Oznaczenie osoby w tytule wykonawczym; oznaczanie kolejnych tytulow



wykonawczych]
1.W tytule wykonawczym wymienia si¢ osobe, ktorej tytut zostal wydany.

2.W razie wydania kilku tytutow wykonawczych, nalezy je oznaczy¢ kolejnymi numerami.

§ 226. [Wzmianki o nadaniu klauzuli wykonalnosci oraz o wydaniu tytulu wykonawczego]

1.Wzmianka o nadaniu klauzuli wykonalno$ci umieszczona na oryginale orzeczenia lub protokotu
ugody zawiera wskazanie osoby, ktorej wydano tytut wykonawczy, z podpisem kierownika

sekretariatu 1 dat¢ wydania.

2.Wzmianke o wydaniu tytutu wykonawczego zamieszcza si¢ na oryginale orzeczenia sadu
pierwszej instancji, jednakze w razie gdy orzeczenie sadu pierwszej instancji zostato zmienione
przez sad odwolawczy, wzmianke o wydaniu tytutu wykonawczego zamieszcza si¢ rOwniez na
oryginale orzeczenia sagdu odwotawczego, a gdy sadem tym byt Sad Najwyzszy - na dotagczonym do

akt sprawy odpisie orzeczenia tego sadu.

3.W razie nadania klauzuli wykonalnosci tytutowi egzekucyjnemu przez sad z urzgdu we wzmiance

zamieszcza si¢ wyrazy: "z urzedu".

§ 227. [Odpisy orzeczen przesylane komornikowi]

1.0dpis prawomocnego postanowienia wydanego na skutek skargi na czynnosci komornika sad

przesyta komornikowi, na ktérego czynnos$ci skarge wniesiono.

2.Sad z urzedu przesyta komornikowi odpis postanowienia o zawieszeniu postgpowania
egzekucyjnego, postanowienia wydanego w trybie art. 759 § 2 K.p.c., postanowien, o ktorych mowa
w art. 7672 § 2 K.p.c., prawomocnego postanowienia o przysgdzeniu wlasnosci oraz prawomocnego

postanowienia w przedmiocie planu podziatu.

§ 228. [Wyjawienie majatku] W postepowaniu o wyjawienie majatku stosuje si¢ odpowiednio §

216.

§ 229. [Przysadzenie wlasnosci nieruchomosci] W postanowieniu o przysadzeniu whasnosci
nieruchomosci sad stwierdza, czy cala cena nabycia zostala uiszczona, albo czy na jej poczet
zaliczona zostata wierzytelno$¢ nabywcy lub innego wierzyciela, a takze stwierdza obowigzek
dtuznika wydania nieruchomos$ci nabywcy oraz wydaje zarzadzenie w przedmiocie utrzymania w

mocy stuzebnosci.

Rozdzial 8

Przepisy szczegoélne w sprawach wieczystoksiegowych



§ 230. [Wlasciwos¢ miejscowa sadu w sprawach wieczystoksiegowych]

1.Jezeli nieruchomos$¢ potozona jest na obszarach wlasciwosci dwoch lub wiecej sadéw rejonowych,
sad wlasciwy do prowadzenia ksiggi wieczystej wyznacza prezes sagdu okrggowego, a jezeli potozona
jest na obszarach wtasciwosci dwoch lub wiecej sadéw okregowych - prezes sadu apelacyjnego.
2.Jezeli wlasciwos¢ do prowadzenia ksiggi wieczystej przejdzie na inny sad albo jezeli do
prowadzenia ksiggi wieczyste] wyznaczony zostanie inny sad, sad, ktory przejal prowadzenie ksiggi
wieczystej, zawiadamia o tym witasciciela wpisanego w ksiedze oraz osoby, ktérym stuzg prawa lub

roszczenia wpisane w ksigdze wieczystej, a takze organ prowadzacy ewidencje gruntéw i budynkow.

3.Przepisu ust. 2 nie stosuje si¢, jezeli zmiana wlasciwosci miejscowej sadu obejmuje caly obszar

wiasciwosci lub oznaczong jego czgse.

§ 231. [Nowe oznaczenie ksiegi wieczystej po przejeciu ksiegi hipotecznej zalozonej przed 1

stycznia 1947 r.]

1.W sadzie, ktory przejat ksiege hipoteczng (gruntowsa, wieczysta) zatozong przed dniem 1 stycznia
1947 r., dokonuje si¢ nowego oznaczenia tej ksiegi. Dane dotychczasowe poprzedza si¢ wyrazem

"dawna" 1 podkresla czerwong linig, a obok zamieszcza nowe oznaczenie ksiegi wieczyste;.

2.W zawiadomieniach, o ktérych mowa w § 230 ust. 2, podaje si¢ numer wlasciwego repertorium

wynikajacy z nowego oznaczenia ksiegi wieczyste;.

§ 232. [Przekazanie akt ksiegi wieczystej w razie zmiany wlasciwosci miejscowej sadu

wieczystoksiegowego]

1.Jezeli zmiana wlasciwos$ci miejscowej sagdu do prowadzenia ksiegi wieczystej nastgpita na skutek
zmiany przepisOw w zakresie wiasciwosci sgdow prowadzacych ksiegi wieczyste, akta ksiggi
wieczyste] zawierajace wnioski nierozpoznane przekazuje si¢ niezwlocznie sgdowi wtasciwemu do

prowadzenia ksiegi wieczystej wedtug nowych przepisow.

2.Przepis ust. 1 stosuje si¢ do ksiegi hipotecznej (gruntowej, wieczystej) zalozonej przed dniem 1

stycznia 1947 r., z tym ze przekazaniu podlega takze ksiega.

§ 233. [Zawiadomienie organu prowadzacego ewidencja gruntéw i budynkow o wpisach w

ksiegach wieczystych]

1.0 zalozeniu ksiggi wieczystej dla nieruchomosci, zmianach wpisow w dziale I 1 II ksiggi
wieczystej sad zawiadamia, oprocz uczestnikow postepowania, takze wtasciwy organ prowadzacy
ewidencj¢ gruntow i budynkow.

2.Zawiadomienie, o ktérym mowa w ust. 1, przestane organowi prowadzacemu ewidencje gruntow i

budynkow, nie zawiera pouczenia o srodkach zaskarzenia.



§ 234. [Zawiadomienie spoldzielni mieszkaniowej o wpisach w ksiegach wieczystych]|

1.0 zalozeniu ksiggi wieczystej dla spotdzielczego wlasnosciowego prawa do lokalu oraz o wpisie
hipoteki do ksiegi wieczystej zatozonej dla tego prawa sad zawiadamia, oprocz uczestnikow
postgpowania, wlasciwg spotdzielni¢ mieszkaniows.

2.Zawiadomienie, o ktérym mowa w ust. 1, przestane spotdzielni mieszkaniowej, nie zawiera

pouczenia o srodkach zaskarzenia.

§ 235. [Zwrot wniosku o wpis w ksiedze wieczystej]

1.Jezeli wniosek o wpis podlega zwrotowi, a z tresci zatagczonych do niego dokumentéw wynika, ze
nastgpita zmiana w prawie wlasnosci, sad, po dokonaniu wpisu ostrzezenia o niezgodnosci ksiggi
wieczystej z rzeczywistym stanem prawnym, zwraca wytacznie wniosek, pozostawiajac w aktach

dokumenty, ktére stanowity podstawe wpisu ostrzezenia.

2.Zarzadzenie o zwrocie wniosku z powodu braku statej optaty zawiera dodatkowo pouczenie, ze w
razie uiszczenia brakujacej optaty w terminie tygodniowym od dnia dorgczenia zarzadzenia wniosek

wywoluje skutek od daty pierwotnego wniesienia.

§ 236. [Wpis ostrzezenia w zwigzku z post¢gpowaniem przed Komisja do spraw reprywatyzacji
nieruchomosci warszawskich] Wpisu do ksiegi wieczystej ostrzezenia o toczacym si¢
postepowaniu rozpoznawczym lub ustanowieniu zakazu zbywania lub obcigzania nieruchomosci na
podstawie postanowienia Komisji sagd dokonuje niezwlocznie. Niezaleznie od dorgczenia
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zawiadomienia, o ktérym mowa w art. 62 K.p.c., sad zawiadamia o dokonaniu wpisu Komisje w

sposOb zapewniajacy jak najszybsze przekazanie tej informacji.

§ 237. [Poprawianie oczywistych omylek w zawiadomieniu o dokonanych wpisach w ksiedze
wieczystej] Jezeli zawiadomienie o dokonanych wpisach zawiera tres¢ niezgodng z trescig wpisoOw
dokonanych w ksigdze wieczystej lub nastgpila w jego tresci niedoktadnos¢, btad pisarski albo
rachunkowy lub inne oczywiste omytki, ktore nie dotycza tresci wpisu w ksigdze wieczystej, sad
sporzadza ponownie w sposob prawidtowy zawiadomienie i przesyta je wnioskodawcy i
uczestnikom postgpowania z adnotacja "poprawiono" oraz pouczeniem, ze jest to pierwsze

prawidtowe zawiadomienie.

§ 238. [Dolaczenie do akt ksiegi wieczystej odpisu zupelnego ksiegi wieczystej lub kserokopii
ksiegi hipotecznej] W razie przedstawienia akt ksiegi wieczystej sgdowi okrggowemu w celu
rozpoznania §rodka odwotawczego, do akt dolacza si¢ odpis zupetny ksiegi wieczystej, ktorej
dotyczy zaskarzone orzeczenie, a w przypadku ksiegi hipotecznej (gruntowej, wieczystej) zatozone;j

przed dniem 1 stycznia 1947 r. - kserokopig¢ tej ksiegi.



§ 239. [Odpis ksiegi wieczystej, ktorej tres¢ nie zostala przeniesiona do struktury ksiegi

wieczystej prowadzonej w systemie informatycznym]|

1.Wniosek o wydanie odpisu ksiegi wieczystej, ktorej tre$¢ nie zostata przeniesiona do struktury
ksiegi wieczystej prowadzonej w systemie teleinformatycznym, ksiegi hipotecznej (gruntowe;j,
wieczystej) zatozonej przed dniem 1 stycznia 1947 r. lub zaswiadczenia ze zbioru dokumentow lub z
ksiegi zamknigtej, poza ogdlnymi wymogami przewidzianymi dla pism procesowych, zawiera
oznaczenie ksiegi lub wskazanie dokumentu umozliwiajacego ustalenie jej tresci, a w przypadku
ztozenia wniosku przez zainteresowanego, ktorego prawa nie sg ujawnione w danej ksiedze, rowniez

uzasadnienie potrzeby uzyskania przez niego odpisu lub zaswiadczenia.

2.0dpis ksiegi wieczystej, ktorej tres¢ nie zostata przeniesiona do struktury ksiggi wieczystej
prowadzonej w systemie teleinformatycznym, ksiegi hipotecznej (gruntowe;j, wieczystej) zalozonej
przed dniem 1 stycznia 1947 r. zawiera rGwniez wpisy nieprawomocne oraz adnotacje w postaci
wzmianek o wnioskach, srodkach zaskarzenia oraz sprawach wszczgtych z urzgdu wpisane w

odpowiednich dzialach ksiegi wieczyste;j.
3.Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio do odpisOw zawierajagcych wpisy wykreslone.

4.0dmowa wydania dokumentdéw, o ktorych mowa w ust. 1, nastepuje na pi§mie poprzez
umieszczenie na wniosku adnotacji "odmawiam", zaopatrzonej w datg i czytelny podpis
przewodniczacego wydziatu. Na odmowe wydania dokumentow przystuguje skarga do prezesa sadu

rejonowego.

§ 240. [Wydanie dokumentu lub odpisu dokumentu z akt ksiegi wieczystej]

1.Na zarzadzenie przewodniczacego wydziatu moze zosta¢ wydany z akt ksiegi wieczystej tylko

dokument, ktéry nie stanowil podstawy wpisu.

2.Wydanie dokumentu nastepuje na zagdanie osoby majacej interes prawny po ztozeniu przez nig do
akt ksiggi wieczystej uwierzytelnionego odpisu lub wypisu z dokumentu albo jego kserokopii

po$wiadczonej notarialnie.

3.Przewodniczacy wydziatu moze zwolni¢ osobg majacg interes prawny od obowigzku wskazanego
w ust. 2 1 zarzadzi¢ sporzadzenie odpisu lub kserokopii dokumentu na jej koszt. Tak sporzadzony
odpis lub kserokopia zaopatrzone w piecze¢ urzedows, date i czytelny podpis orzecznika sktadany
jest do akt ksiggi wieczystej w miejsce wydanego dokumentu, o czym orzecznik zamieszcza notatke

w aktach.

4.Na zadanie osoby majgcej interes prawny i na zarzadzenie przewodniczgcego wydziatu sporzadza
si¢ odpis dokumentu zatagczonego do akt ksiggi wieczystej 1 wydaje tej osobie, po uprzednim

zaopatrzeniu w pieczg¢¢ urzedowa, date 1 czytelny podpis osoby sporzadzajace.

5.Na zadanie osoby majacej interes prawny i na zarzadzenie przewodniczacego wydziatu,



upowaznionego przez niego orzecznika, sporzadza si¢ kserokopi¢ dokumentu zataczonego do akt

ksiegi wieczystej 1 wydaje tej osobie.

§ 241. [Udostepnianie akt ksiag wieczystych]

1.W pomieszczeniach archiwum ksigg wieczystych moga przebywac wylacznie osoby zatrudnione

do ich prowadzenia oraz osoby upowaznione przez prezesa sadu rejonowego.

2.Udostepnienie akt ksigg wieczystych do wgladu osobom innym niz notariusz moze nastapi¢ po
wykazaniu tozsamosci, interesu prawnego i zezwoleniu przewodniczacego wydziatu. W razie
wystgpienia z zagdaniem wgladu do akt na pisSmie, zezwolenie nast¢puje poprzez umieszczenie

adnotacji "zezwalam", zaopatrzonej w date i czytelny podpis przewodniczacego wydziatu.

3.Udostepnienie akt ksiag wieczystych do wgladu notariuszowi moze nastapi¢ po wykazaniu
tozsamosci 1 okazaniu legitymacji wydanej mu przez rade wiasciwej izby notarialne;j.

4.0dmowa udostepnienia akt ksigg wieczystych do wgladu nalezy do przewodniczacego wydziatu 1
nastepuje na pismie. W razie wystgpienia z zagdaniem wgladu do akt na piSmie odmowa nastgpuje
poprzez umieszczenie na nim adnotacji "odmawiam", zaopatrzonej w datg 1 czytelny podpis
przewodniczacego wydziatu. Na odmowe wgladu do akt ksiag wieczystych przystuguje skarga do

prezesa sadu rejonowego.

5.Udostepnienie akt ksigg wieczystych, a takze ksiag wieczystych, ktorych tre$¢ nie zostata
przeniesiona do struktury ksiegi wieczystej prowadzonej w systemie teleinformatycznym, ksiag
hipotecznych (gruntowych, wieczystych) zatozonych przed dniem 1 stycznia 1947 r. oraz akt tych
ksiag, ksiagg zamknigtych lub dokumentow przekazanych na przechowanie przez notariusza odbywa
si¢ w specjalnie do tego przygotowanej sali przegladowej badz wydzielonej czesci sekretariatu
wydziahu.

6.Prezes sadu okregowego moze ustali¢, w porozumieniu z wlasciwymi organizacjami zawodowymi
notariuszy, rzeczoznawcoéw majatkowych i geodetow, okreslone dni 1 godziny udostgpniania akt
ksiag wieczystych, a takze ksiag wieczystych, ktorych tre$¢ nie zostata przeniesiona do struktury
ksiegi wieczystej prowadzonej w systemie teleinformatycznym, ksigg hipotecznych (gruntowych,
wieczystych) zatozonych przed dniem 1 stycznia 1947 r. oraz akt tych ksiag, ksiag zamknigtych lub

dokumentoéw przekazanych na przechowanie przez notariusza - cztonkom tych korporacji.

§ 242. [Nadzor nad organizacja pracy wydzialu ksiag wieczystych]

1.Do obowigzkow przewodniczacego wydziatu ksigg wieczystych w sadzie, przy ktorym utworzono
ekspozyture Centralnej Informacji Ksigg Wieczystych, nalezy nadzor nad organizacjg pracy tej

jednostki, chyba ze nadzor ten sprawuje bezposrednio prezes lub wiceprezes sadu.

2.W razie istnienia w sgdzie wigcej niz jednego wydziatlu ksigg wieczystych prezes sagdu moze



powierzy¢ sprawowanie nadzoru, o ktorym mowa w ust. 1, przewodniczacemu jednego z tych

wydziatow.

Rozdzial 9

Przepisy szczegolne w sprawach rozpoznawanych w wydzialach rodzinnych i nieletnich

Oddzial 1

Przepisy wstepne

§ 243. [Czynnosci przewodniczacego wydzialu rodzinnego i nieletnich]

1.Do zakresu czynno$ci przewodniczgcego wydziatu rodzinnego i nieletnich, poza okreslonymi w

dziale III rozdziale 2, nalezy:

1) koordynacja wspotpracy sedzidw z zespotem kuratorskiej stuzby sadowej, terenowymi
organami administracji publicznej, instytucjami oraz organizacjami spolecznymi, do ktorych

zadan nalezg sprawy rodziny, dzieci 1 mtodziezy;

2) zapewnienie mozliwosci podejmowania przez s¢dziego czynnosci w sprawach

niecierpigcych zwtloki, rowniez w dni wolne od pracy sadu.

2.Zapewnienie mozliwos$ci podejmowania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, w
wydziatach rodzinnych i nieletnich o limicie etatow nie przekraczajacym 2 sedzidéw lub asesorow

sadowych, nalezy do prezesa sadu.

§ 244. [Przesylanie informacji o stuzbowych numerach telefonow kontaktowych sedziow i
asesorow sadowych wydzialu rodzinnego i nieletnich] W celu umozliwienia poinformowania o
potrzebie podjecia czynnosci w sprawach wskazanych w § 243 ust. 1 pkt 2 przewodniczacy
wydziatu przesyta informacje o stuzbowych numerach telefonéw kontaktowych sedziow
dyzurujacych do wiadomosci:

1) wiasciwej miejscowo jednostce prokuratury;

2) wiasciwej miejscowo jednostce Policji;

3) oddzialowi Strazy Granicznej, jezeli taki ma swojg siedzibe w obszarze wtasciwosci sadu;

4) wihasciwemu o$rodkowi pomocy spotecznej;

5) wihasciwemu powiatowemu centrum pomocy rodzinie;

6) wlasciwemu organizatorowi rodzinnej pieczy zastepczej;

7) wlasciwej policyjnej izbie dziecka;

8) szpitalom, rowniez psychiatrycznym, z obszaru wlasciwosci danego sadu;



9) kierownikowi zespotu kuratorskiej stuzby sadowej;

10) placowkom opiekunczo-wychowawczym, regionalnym placowkom opiekunczo-
terapeutycznym i interwencyjnym osrodkom preadopcyjnym z obszaru wtasciwos$ci danego
sadu;

11) wilasciwym schroniskom dla nieletnich i zaktadom poprawczym;

12) wilasciwym mtodziezowym osrodkom wychowawczym.

§ 245. [Wspolpraca sedziow orzekajacych w sprawach rodzinnych i opiekunczych z organami
i instytucjami zajmujacymi si¢ problematyka rodziny|] Sedziowie orzekajacy w sprawach
rodzinnych 1 opiekunczych wspoétpracuja z organami, instytucjami i organizacjami spotecznymi
zajmujacymi si¢ na danym terenie problematyka rodziny, dzieci i mtodziezy, sprawami osSwiaty i

wychowania oraz zdrowia.

§ 246. [Wspolpraca sedziow orzekajacych w sprawach rodzinnych i opiekunczych z
kuratorami zawodowymi i spotecznymi] Se¢dziowie orzekajacy w sprawach rodzinnych 1
opiekunczych wspotpracuja z kuratorem zawodowym, a za jego posrednictwem z kuratorami

spolecznymi.

Oddzial 2

Sprawy z zakresu prawa rodzinnego i opiekunczego

§ 247. [Ustalenie wlasciwego adresu osob, ktorych dotyczy postepowanie]|

1.W sprawach o roszczenia alimentacyjne, o ustalenie pochodzenia dziecka i1 roszczenia z tym
zwigzane, o odebranie osoby podlegajacej wladzy rodzicielskiej lub pozostajacej pod opieka, w
razie niewskazania w wyznaczonym terminie przez powoda lub wnioskodawce prawidtowego
adresu pozwanego lub uczestnika postepowania, przewodniczacy przed zarzadzeniem zwrotu

pozwu lub wniosku podejmuje czynnosci w celu ustalenia tego adresu.

2.W kazdej sprawie, w ktorej postegpowanie moze by¢ wszczete z urzedu, przewodniczacy
posiedzenia, przed zawieszeniem postepowania, podejmuje czynnosci w celu ustalenia wiasciwego

adresu o0sob, ktorych to postepowanie dotyczy.

§ 248. [Okreslenie danych osobowych stron wymaganych przez przepisy o aktach stanu
cywilnego] W orzeczeniach stanowigcych podstawe wpisu w aktach stanu cywilnego oraz w
protokotach uznania ojcostwa sad okresla dane osobowe stron wymagane w przepisach ustawy z
dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2622 +r—poez—+68+ 2023 r.
poz. 13781 1615).
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§ 249. [Przestanie odpisu protokolu uznania ojcostwa do USC] Odpis protokotu uznania
ojcostwa sad niezwlocznie przesyla urzedowi stanu cywilnego wtasciwemu dla sporzadzenia aktu

urodzenia dziecka.

§ 250. [Z1lozenie oSwiadczenia o potwierdzeniu ojcostwa; podpisanie protokolow]

1.Jezeli matka dziecka nie byta obecna przy sktadaniu o$wiadczenia, sad ktory przyjat
oswiadczenie, niezwlocznie zawiadamia jg o tym 1 wzywa do ztozenia o§wiadczenia o

potwierdzeniu ojcostwa.

2.Przed przyjeciem oswiadczenia 1 potwierdzenia koniecznego do uznania ojcostwa sad ustala, czy
we wlasciwym sadzie nie toczy si¢ postgpowanie w sprawie o ustalenie ojcostwa, o informacje w
tym zakresie zwraca si¢ w szczegolnosci do urzedu stanu cywilnego wiasciwego dla sporzadzenia

aktu urodzenia dziecka.

3.Protokoty z przyjecia o§wiadczen o uznaniu ojcostwa podpisujg uznajacy oraz matka dziecka.

§ 251. [Przeslanie odpisu protokotu o uznaniu ojcostwa do wlasciwego sadu i USC] W razie
uznania ojcostwa przed sagdem, ktory nie byt wlasciwy miejscowo, odpis protokotu o uznaniu
ojcostwa przesyta si¢ do sagdu wtasciwego oraz do urzedu stanu cywilnego wiasciwego dla

sporzadzenia aktu urodzenia dziecka.

§ 252. [Zawiadomienie USC o wszczeciu postepowania w sprawie o ustalenie ojcostwa] O
wszczgclu postepowania w sprawie o ustalenie ojcostwa sad niezwtocznie zawiadamia urzad stanu

cywilnego wtasciwy dla sporzadzenia aktu urodzenia dziecka.

§ 253. [Przeslanie odpisu postanowienia nakazujacego wyplate wynagrodzenia do ragk
drugiego malzonka] W razie wydania postanowienia nakazujacego wyptate wynagrodzenia za
prace lub innych nalezno$ci przypadajacych jednemu matzonkowi do ragk drugiego malzonka,
odpis tego postanowienia przesyta si¢ pracodawcy lub dluznikowi innej wierzytelnosci celem

wykonania.

§ 254. [Zarzadzenia sadu opiekunczego wydawane w wypadkach naglych]

1.W przypadkach, o ktérych mowa w art. 569 § 2 K.p.c., w razie wydania zarzadzen przez sad,
ktory nie jest wlasciwy miejscowo, nalezy zawiadomi¢ o tym sad wtasciwy, przesylajac odpisy
wydanych zarzadzen.

2.Po ustaniu koniecznos$ci dziatania sadu, ktory nie jest wlasciwy miejscowo, akta sprawy przesyla

si¢ do sadu wlasciwego po uprawomocnieniu si¢ postanowienia o przekazaniu sprawy.

§ 255. [Pouczenia udzielane przez sad opiekunczy]| Sad opiekunczy, dor¢czajac uczestnikom

postepowania odpis postanowienia o wszczeciu postepowania, udziela im niezbednych pouczen.



§ 256. [Oswiadczenia rodzicow w przypadku przysposobienia anonimowego]

1.Rodzice, ktorzy wyrazili zgod¢ na przysposobienie dziecka bez wskazania osoby
przysposabiajacego lub odwotali takg zgode, podpisujg protokdt zawierajacy ich oswiadczenie o
wyrazeniu zgody lub o jej odwotaniu.

2.Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku wskazania, o ktérym mowa w art. 1 j9la
ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. - Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z 2626-r—poz—135%-oraz =
2622rpoz—21+46 2023 r. poz. 2809), zwanej dalej "K.r.0.".

§ 257. [Zawiadomienie osSrodka adopcyjnego o wyrazeniu zgody na przysposobienie
anonimowe] O wyrazeniu przez rodzicow zgody na przysposobienie dziecka bez wskazania osoby
przysposabiajacego lub o odwotaniu takiej zgody zawiadamia si¢ wtasciwy osrodek adopcyjny,

prowadzacy wojewodzki bank danych o dzieciach oczekujacych na przysposobienie.

§ 258. [Wzmianka w protokole o orzeczeniu przysposobienia bez zadania zgody
przysposabianego lub bez jego wysluchania] W przypadku zastosowania przepisu art. 118 § 3

K.r.0., sad czyni o tym stosowng wzmianke¢ w protokole posiedzenia.

§ 259. [Postanowienie o przysposobieniu] W postanowieniu o przysposobieniu sad wskazuje
rodzaj przysposobienia przez zamieszczenie wzmianki: "przysposobienie petne
nierozwigzywalne", "przysposobienie pelne" lub "przysposobienie niepetne". W przypadku
zastosowania prawa obcego, sad odstepuje od okreslenia rodzaju przysposobienia, a w sentencji

orzeczenia przytacza podstawe prawng z zastosowanego prawa obcego.

§ 260. [Podanie w postanowieniu informacji o zgodzie na przysposobienie anonimowe]
Informacj¢ o wyrazeniu przez rodzicéw zgody na przysposobienie bez wskazania osoby
przysposabiajacego albo na przysposobienie ze wskazaniem osoby przysposabiajacego zamieszcza
si¢ w komparycji postanowienia obok imienia i nazwiska matoletniego, ktérego postepowanie

dotyczy.

§ 261. [Zabezpieczenie roszczen alimentacyjnych przed urodzeniem si¢ dziecka]

1.Zabezpieczajac, przed urodzeniem si¢ dziecka, przyszle roszczenia alimentacyjne zwigzane z
ustaleniem ojcostwa, nalezy okresli¢ oddzielnie kwoty zabezpieczone na rzecz matki 1 oddzielnie

kwoty zabezpieczone na rzecz dziecka.

2.Termin ptatnosci kwot dla matki okresla si¢ datg $cistg. Termin ptatnosci kwot dla dziecka

okresla si¢ datg urodzenia dziecka, ktora nalezy wskaza¢ w postgpowaniu egzekucyjnym.

§ 261a. [Postepowanie o wydanie zezwolenia na dokonanie prostego przyjecia lub odrzucenia
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spadku a wszczecie postepowania o stwierdzenie nabycia spadku] W postgpowaniu o wydanie
zezwolenia na dokonanie czynnos$ci przekraczajacej zakres zwyktego zarzadu majatkiem dziecka
lub osoby pozostajacej pod opieka w postaci prostego przyjecia lub odrzucenia spadku nalezy

sprawdzi¢, czy zostalo wszczete postgpowanie o stwierdzenie nabycia spadku.

Oddzial 3

Sprawy nieletnich

§ 262. (uchylony).

§ 263. [Protokol w razie ustnego zawiadomienia o popelnieniu czynu karalnego przez
nieletniego] W razie otrzymania ustnego zawiadomienia o popelnieniu przez nieletniego czynu

karalnego albo o okoliczno$ciach swiadczacych o jego demoralizacji, sporzadza si¢ protokot.

§ 264. [Objecie postepowaniem wszystkich nieletnich bioracych udzial w popekieniu czynu

lub wszystkich czynéw popelnionych przez nieletnich]

1.Prowadzac postepowanie, sad rodzinny dazy do objecia postepowaniem w danej sprawie
wszystkich nieletnich, ktorzy brali udzial w popetnieniu czynu oraz wszystkich czynow

popetionych przez tych nieletnich.

2.Sad rodzinny przekazuje albo wylacza z akt sprawy i przekazuje Policji te materialy, ktore nie

doprowadzily do ustalenia sprawcy czynu.

§ 265. [Doreczanie pism nieletniemu] Orzeczen, zarzadzen, zawiadomien i odpisOw pism nie

dorgcza si¢ nieletniemu, ktory nie ukonczyt 13 lat, oraz ubezwlasnowolnionemu catkowicie.

§ 266. [Umieszczenie i uchylenie umieszczenia w schronisku dla nieletnich osoby bedacej

obywatelem panstwa obcego|

1.0 umieszczeniu 1 uchyleniu umieszczenia nieletniego w schronisku dla nieletnich w odniesieniu
do osoby bedacej obywatelem panstwa obcego sad zawiadamia, na wniosek nieletniego lub jego
przedstawiciela ustawowego lub - jezeli wynika to z przepisOw prawa mig¢dzynarodowego - z
urzedu, wlasciwy terytorialnie urzad konsularny lub wiasciwe przedstawicielstwo dyplomatyczne.
W odniesieniu do obywateli panstw obcych, z ktérymi Rzeczpospolita Polska nie utrzymuje
stosunkoéw dyplomatycznych, oraz oséb korzystajacych z prawa azylu zawiadomienie kieruje si¢
do wlasciwej w sprawach konsularnych komoérki organizacyjnej podlegtej ministrowi wlasciwemu

do spraw zagranicznych.

2.Przepis § 323 ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 267. [Zlecanie Policji dokonania okreslonych czynnosci]| Zlecajac Policji dokonanie



okreslonych czynnosci lub dokonanie czynno$ci w okreslonym zakresie, sad rodzinny wymienia w

zarzadzeniu rodzaj tych czynnosci oraz sposob i termin ich wykonania.

§ 268. [Zawiadomienie sadu i dyrektora odpowiedniej placowki o zastosowaniu
tymczasowego aresztowania wobec nieletniego] W przypadku zastosowania tymczasowego
aresztowania wobec wychowanka zaktadu poprawczego lub okrggowego srodka wychowawczego
albo nieletniego umieszczonego w schronisku dla nieletnich sad niezwlocznie zawiadamia

wlasciwy sad rodzinny oraz dyrektora placowki, ktorej wychowankiem jest nieletni.

§ 269. [Przedluzenie umieszczenia w schronisku dla nieletnich]

1.Sad, ktéry wydat postanowienie w przedmiocie przedtuzenia umieszczenia w schronisku dla
nieletnich, przesyta administracji schroniska odpis tego postanowienia odpowiednio wczesnie, tak
aby wilasciwa jednostka otrzymata go najpdzniej na 3 dni robocze przed uptywem terminu
okreslonego w postanowieniu o zastosowaniu tego $rodka lub jego przedtuzeniu. W razie
stwierdzenia, ze administracja schroniska nie otrzymata dokumentu w tym terminie, prezes sadu,
przewodniczacy wydziatu, s¢dzia dyzurny przekazuje bezzwlocznie telefaksem, poczta
elektroniczng lub poprzez bezposrednie dorgczenie, informacj¢ o tresci postanowienia i1 zarzadza
niezwloczne przestanie odpisu postanowienia oraz innych niezbg¢dnych dokumentoéw administracji

schroniska.

2.Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w razie uchylenia przez wiasciwy sad postanowienia o

zastosowaniu lub przedtuzeniu umieszczenia w schronisku dla nieletnich.
§ 270. (uchylony).

§ 271. [Zawiadomienie dyrektora schroniska dla nieletnich, okregowego osrodka
wychowawczego lub mlodziezowego osrodka wychowawczego o terminach rozpraw i o

orzeczeniach]|

1.W sprawie nieletniego umieszczonego w schronisku dla nieletnich albo w okregowym osrodku
wychowawczym lub w mlodziezowym osrodku wychowawczym se¢dzia zawiadamia niezwlocznie
dyrektora tego schroniska lub osrodka o terminach rozprawy, o jej odroczeniu oraz o tresci

orzeczenia konczacego postgpowanie.

2.Informacje, o ktorych mowa w ust. 1, mozna przekaza¢ za posrednictwem osoby

doprowadzajacej nieletniego do sadu.

§ 272. [Doprowadzenie nieletniego do sadu za posrednictwem Policji]

1.W razie gdy nieletni nie zostal doprowadzony do sadu przez rodzicéw lub opiekuna bez

usprawiedliwienia, a zachodzi obawa jego ucieczki, doprowadzenie nastepuje za posrednictwem



Policji.

2.Doprowadzenie do sadu nieletniego umieszczonego tymczasowo w zakladzie leczniczym, a
takze nieletniego przebywajacego w policyjnej izbie dziecka, jak rowniez nieletniego
umieszczonego tymczasowo w mlodziezowym osrodku wychowawczym nastepuje za
posrednictwem Policji. Doprowadzenie do sagdu nieletniego umieszczonego tymczasowo w
mtodziezowym osrodku wychowawczym moze nastapic¢ takze za posrednictwem wychowawcy lub

pracownika wyznaczonego przez dyrektora osrodka.

3.Przy doprowadzaniu do sadu nieletniego umieszczonego w okregowym osrodku
wychowawczym, w schronisku dla nieletnich lub zaktadzie poprawczym stosuje si¢ odpowiednio

przepisy o doprowadzaniu do sagdu 0s6b pozbawionych wolnosci.

§ 273. [Zwolnienie ze schroniska dla nieletnich albo z okregowego osSrodka wychowawczego|

1.W razie uchylenia na rozprawie postanowienia o umieszczeniu nieletniego w schronisku dla
nieletnich albo postanowienia o tymczasowym umieszczeniu nieletniego w okrggowym osrodku
wychowawczym nalezy zapewni¢ nieletniemu mozliwo$¢ odbioru ze schroniska albo osrodka
przedmiotow osobistych i pieniedzy stanowigcych jego wlasnos¢ oraz rozliczenia si¢ ze

schroniskiem albo o$rodkiem.

2.Nakaz zwolnienia ze schroniska dla nieletnich albo z okrggowego osrodka wychowawczego

dorecza si¢ osobie doprowadzajacej nieletniego na rozprawe.
§ 274. (uchylony).

§ 275. Odebranie porgczenia udzielonego przez organizacj¢ spoleczng, w tym organizacje
pozarzadowa, ktorej celem statutowym jest praca z nieletnimi o charakterze wychowawczym,
terapeutycznym lub szkoleniowym, zapobieganie demoralizacji nieletnich lub pomoc w readaptacji
spolecznej nieletnich, pracodawce albo osob¢ godng zaufania nast¢puje w formie pisemnej lub

ustnej do protokotu.

Oddzial 4

Sprawy os0b uzaleznionych od alkoholu, Srodkow odurzajacych lub psychotropowych

§ 276. [Wniosek o wszczecie postepowania zlozony przez osobe nieuprawniong] Wniosek o
wszczecie postepowania, ztozony przez osobg nieuprawniong, przewodniczacy wydzialu przesyta
prokuratorowi i gminnej komisji rozwigzywania problemoéw alkoholowych, a w razie ustnego

zgloszenia wniosku, przestaniu podlega notatka stuzbowa.

§ 277. [Postepowanie wobec osoby odbywajacej kare pozbawienia wolnosci]



1.Jezeli uczestnik postepowania odbywa karg pozbawienia wolnosci, sad zwraca si¢ do dyrektora
wlasciwego zaktadu karnego o udzielenie informacji czy uczestnik, ktorego dotyczy wniosek,

zostat zakwalifikowany do terapii uzaleznien i jaki jest jej przebieg.

2.0dpis prawomocnego postanowienia o obowigzku poddania si¢ leczeniu odwykowemu osoby

odbywajacej kare pozbawienia wolnosci sad przesyta wtasciwemu dyrektorowi zaktadu karnego.

Oddzial 5

CzynnoSci w sprawach z zakresu ustawy o ochronie zdrowia psychicznego

§ 278. [Protokol z wysluchania osoby przyjetej do szpitala psychiatrycznego]

1.Z wystuchania przez s¢dziego wizytujacego szpital osoby przyjetej do szpitala psychiatrycznego
sporzadza si¢ protokot.

2.W protokole z wystuchania osoby przyjetej do szpitala psychiatrycznego zamieszcza si¢
wzmianke¢ o zapoznaniu si¢ sedziego wizytujacego szpital z dokumentacjg medyczng osoby, ktorej

postepowanie dotyczy, a takze inne informacje istotne dla oceny zasadnosci jej pobytu w szpitalu.

§ 279. [Zarzadzenie natychmiastowego wypisania ze szpitala psychiatrycznego] W razie
zarzadzenia natychmiastowego wypisania ze szpitala psychiatrycznego sedzia wizytujacy szpital
zawiadamia o tym niezwlocznie ordynatora (lekarza kierujgcego oddziatem) oraz osobg, ktorej
dotyczy postepowanie, i odnotowuje to w protokole z wystuchania osoby przyjetej do szpitala
psychiatrycznego. W przypadku istnienia podstaw do pozostawienia osoby wystuchanej w szpitalu

sedzia wizytujacy szpital informuje t¢ osobe oraz ordynatora o terminie 1 miejscu rozprawy.

§ 280. [Zawiadomienie innego sadu o koniecznosci podjecia czynnosci] Jezeli sad opiekunczy
wiasciwy dla miejsca siedziby szpitala psychiatrycznego, w zwigzku z prowadzonym
postepowaniem, uzyska informacje o okolicznosciach, ktore mogg uzasadnia¢ podjecie czynnosci

przez inny sad, prokuratur¢ lub inny organ, dokonuje stosownego zawiadomienia.

§ 281. [Zawiadomienie o uchybieniach w zakresie przestrzegania praw osob z zaburzeniami
psychicznymi] W razie stwierdzenia w toku rozpoznawania sprawy uchybien w zakresie
przestrzegania praw 0sob z zaburzeniami psychicznymi, przebywajacych w szpitalach
psychiatrycznych i domach pomocy spotecznej, sad zawiadamia sedziego wizytujgcego szpital, a

w razie powazniejszych uchybien - prokuratora.

Oddzial 6

CzynnoSci w postepowaniu wykonawcezym



§ 282. [Organ wilasciwy do podejmowania czynnosci w postepowaniu wykonawczym;
dolaczenie dokumentacji z nadzoru do wniosku w przedmiocie zmiany orzeczenia o

obowiazku poddania si¢ leczeniu odwykowemul]]

1.W postgpowaniu wykonawczym czynno$ci zwigzane z jego przebiegiem nalezg do sedziego, z

wyjatkiem czynnosci zastrzezonych dla sadu.

2.Jezeli w zwigzku z przebiegiem postgpowania wykonawczego dotyczacego nieletniego lub
osoby, co do ktorej orzeczono obowigzek poddania si¢ leczeniu odwykowemu, niezbgdna jest
zmiana wykonywanego orzeczenia, zawodowy kurator rodzinny, sktadajac wniosek w przedmiocie

zmiany, dotacza prowadzong dokumentacj¢ z nadzoru.

§ 283. [Wezwanie na posiedzenie wykonawcze]

1.Na posiedzenie wykonawcze mozna wezwaé w szczegdlnosci osoby objete nadzorem albo
poddane opiece, kuratora sprawujacego nadzor, rodzicéw lub opiekuna oraz inne osoby, ktorych

obecno$¢ sedzia uznat za niezbedna.

2.Wzywanie na posiedzenie sgdowe wychowanka umieszczonego w zaktadzie poprawczym lub

mtodziezowym osrodku wychowawczym nalezy ograniczy¢ do niezbednej koniecznosci.

3.Jezeli osobiste stawienie si¢ wychowanka zaktadu poprawczego lub mtodziezowego osrodka

wychowawczego jest konieczne, stosuje si¢ odpowiednio § 272 ust. 3.

4.Jezeli osoba, wobec ktorej ustanowiono nadzor kuratora, uniemozliwia jego wykonanie, nie
stawia si¢ na wezwanie sagdu lub kuratora zawodowego, a nie jest dopuszczalne przymusowe
doprowadzenie tej osoby przez Policje¢, sad rozwazy potrzebe wszczecia z urzedu postepowania o

zmiang dotychczasowego postanowienia.

§ 284. [Wykonanie Srodka wychowawczego zakazu prowadzenia pojazdow mechanicznych]
Wykonujac srodek wychowawczy zakazu prowadzenia pojazdow mechanicznych, takze w
przypadku gdy nieletni nie posiadat uprawnien do prowadzenia pojazdéw mechanicznych, sad

zawiadamia wlasciwego staroste albo prezydenta miasta, przesytajac mu odpis orzeczenia.

§ 285. [Zawiadomienie o osobie sprawujacej nadzor]

1. W razie orzeczenia nadzoru kuratora sgdowego, nadzoru organizacji spotecznej, w tym
organizacji pozarzadowej, ktorej celem statutowym jest praca z nieletnimi o charakterze
wychowawczym, terapeutycznym lub szkoleniowym, zapobieganie demoralizacji nieletnich lub
pomoc w readaptacji spotecznej nieletnich, pracodawcy albo osoby godnej zaufania, udzielajacych
poreczenia za nieletniego, o osobie sprawujacej nadzor zawiadamia si¢ niezwlocznie nieletniego,

jego rodzicoOw lub opiekuna.

2.W sprawach, w ktorych wykonywanie wladzy rodzicielskiej poddano stalemu nadzorowi



kuratora sadowego, lub gdy nadzor kuratora zostal ustanowiony na czas trwania obowigzku
poddania si¢ leczeniu odwykowemu, o osobie sprawujacej nadzor zawiadamia si¢ uczestnikow

postepowania, wobec ktorych zostal orzeczony.
§ 286. (uchylony).

§ 287. [Przekazanie odpisu orzeczenia do zespolu kuratorskiej stuzby sadowej] W sprawach,
w ktérych wykonanie orzeczenia sagdu rodzinnego nalezy do kuratora sagdowego, po wszczeciu
postepowania wykonawczego odpis orzeczenia przekazuje si¢ do zespotu kuratorskiej stuzby

sadowej w celu jego wykonania 1 wydaje stosowne zarzadzenia.

§ 288. [Skierowanie maloletniego do instytucjonalnej pieczy zast¢pczej]

1.Niezwlocznie po wydaniu wykonalnego orzeczenia o umieszczeniu matoletniego w
instytucjonalnej pieczy zastepczej sad zwraca si¢ do wlasciwego organu o skierowanie
matoletniego do odpowiedniej placowki lub osrodka, a po otrzymaniu informacji o skierowaniu

lub skierowania poleca doprowadzenie go zgodnie ze skierowaniem.

2.Sad moze zleci¢ rodzicom matoletniego jego doprowadzenie rowniez w przypadku

doprowadzenia matoletniego umieszczonego w rodzinnej pieczy zastepczej.

§ 289. [Skierowanie nieletniego do zakladu poprawczego]

1.Niezwlocznie po wydaniu wykonalnego orzeczenia o umieszczeniu nieletniego w zaktadzie
poprawczym, sad przesyta do Ministerstwa Sprawiedliwosci wniosek o skierowanie nieletniego do

odpowiedniego zaktadu.

2.Po otrzymaniu skierowania sad zleca rodzicom, a w razie potrzeby Policji, doprowadzenie

nieletniego do zaktadu wskazanego w skierowaniu.

3.W czynnosci doprowadzenia przez rodzicéw lub Policj¢ moze bra¢ udziat upowazniony

pracownik zaktadu wskazanego w skierowaniu.

4.W wyjatkowym przypadku s¢dzia moze zezwoli¢ nieletniemu na udanie si¢ do zaktadu

wskazanego w skierowaniu bez udziatu 0s6b wymienionych w ust. 2.

§ 290. [Rozstrzygniecie w przedmiocie kar orzeczonych wobec nieletniego przed zwolnieniem
go z zakladu poprawczego| Sad rodzinny, najpdzniej na 30 dni przed zwolnieniem nieletniego z
zakladu poprawczego, rozstrzyga w przedmiocie wykonania wobec nieletniego kary grzywny, kary
ograniczenia wolnosci, zastgpczej kary pozbawienia wolnosci, kary pozbawienia wolnosci z
warunkowym zawieszeniem jej wykonania oraz kary aresztu lub odstgpienia od ich wykonania.

Odpis prawomocnego postanowienia przesyla si¢ sagdowi wiasciwemu do wykonania tych kar.



§ 291. [Ustalenie terminu stawienia si¢ w zakladzie lecznictwa odwykowego; ustanie

obowigzku poddania si¢ leczeniu odwykowemul]

1.Przed wezwaniem do dobrowolnego stawienia si¢ w stacjonarnym lub niestacjonarnym
zakladzie lecznictwa odwykowego osoby, w stosunku do ktorej zostat prawomocnie orzeczony
obowigzek poddania si¢ leczeniu odwykowemu, sad ustala we wtasciwym zaktadzie lecznictwa

odwykowego termin, w ktérym stawienie si¢ powinno nastapic.

2.Po ustaniu obowigzku poddania si¢ leczeniu odwykowemu z uwagi na osiggniecie celu leczenia
przed uptywem 2 lat od uprawomocnienia si¢ postanowienia w tym zakresie sad postanowieniem

umarza postepowanie 1 wydaje stosowne zarzadzenia.

§ 292. [Ustanie obowigzku leczenia i rehabilitacji osoby uzaleznionej od Srodkow
odurzajacych lub psychotropowych] Po ustaniu obowigzku leczenia i rehabilitacji osoby
uzaleznionej od §rodkéw odurzajacych lub psychotropowych sad w postepowaniu wykonawczym

umarza postepowanie 1 wydaje stosowne zarzadzenia.

Rozdzial 10

Przepisy szczegolne w sprawach rozpoznawanych w elektronicznym postepowaniu

upominawczym

§ 293. [Prowadzenie akt sprawy w systemie teleinformatycznym]|

1.W elektronicznym postepowaniu upominawczym akta sprawy sa prowadzone w systemie

teleinformatycznym.

2.W razie wniesienia pisma w postaci papierowej sporzadza si¢ jego cyfrowe odwzorowanie i

umieszcza si¢ je w aktach, o ktérych mowa w ust. 1.

3.Po sporzadzeniu cyfrowego odwzorowania, pisma w postaci papierowej przechowuje si¢ w
pomocniczym zbiorze dokumentéw. Pomocniczy zbiér dokumentow jest udostepniany na zasadach

analogicznych do zasad udostepniania akt sadowych.

§ 294. [Udostepnienie akt sprawy droga elektroniczng]

1.Akta udostepnia si¢ stronom i ich przedstawicielom za posrednictwem kont w systemie

teleinformatycznym.

2.Po uwierzytelnieniu na koncie pozwany lub jego przedstawiciel uzyskuje dostep do akt po podaniu
indywidualnego kodu dostepu do akt sprawy dorgczanego pozwanemu wraz z odpisem nakazu
zaplaty.

3.Strona, a takze jej przedstawiciel, moze za posrednictwem systemu teleinformatycznego udzieli¢



innym osobom posiadajacym konta w tym systemie dostgpu do akt, o ile osobom tym przystuguje

uprawnienie do ich przegladania. Dostep jest ograniczony do przegladania akt.

4.Strona, a takze jej przedstawiciel, moze za posrednictwem systemu teleinformatycznego pozbawic
dostepu do akt inne osoby, o ktérych mowa w ust. 3, jesli osobom tym przestalo przystugiwaé

uprawnienie do ich przegladania.

5.Jezeli pozwany, ktory nie wnidst pisma drogg elektroniczng, sktada w wybranym przez siebie
sadzie rejonowym wniosek o udostepnienie akt, sad prowadzacy elektroniczne postegpowanie
upominawcze umozliwia drogg elektroniczng dostgp do akt sagdowi wskazanemu przez pozwanego.

Sad wskazany przez pozwanego udostepnia mu akta.

6. Wydruk dokumentu z akt opatruje si¢ kodem pozwalajagcym na dostgp do jego tresci za

posrednictwem systemu teleinformatycznego.

§ 295. [Przesylanie zazalen droga elektroniczng] Zazalenie wniesione od orzeczen wydanych w
elektronicznym postgpowaniu upominawczym jest przesytane do rozpoznania sagdowi

odwotawczemu drogg elektroniczng.

§ 296. [Dostep sadu wlasciwosci ogolnej do akt sprawy] Na zadanie sagdu wiasciwosci ogdlne;j
otrzymuje on dostgp do akt sprawy za posrednictwem konta uzytkownika w systemie

teleinformatycznym.

DZIAL V

Czynnosci w sprawach karnych o przestepstwa i wykroczenia

Rozdzial 1

Przepisy ogolne

§ 297. [Cel wstepnych czynnos$ci w sprawach karnych] Wstepne czynnosci w sprawach karnych o
przestepstwa 1 wykroczenia oraz o przestgpstwa i wykroczenia skarbowe powinny zmierzaé¢ do tego,
aby w kazdej sprawie rozstrzygniecie zapadto w miar¢ mozliwos$ci na pierwszej rozprawie lub

posiedzeniu.

§ 298. [Zarzadzenia prezesa sadu po wplyni¢ciu aktu oskarzenia lub innych pism; wstepna

kontrola]

1.Prezes sadu, po wplynigciu aktu oskarzenia, wniosku o wydanie na posiedzeniu wyroku
skazujacego, wniosku o rozpoznanie sprawy w postgpowaniu przyspieszonym, wniosku o

warunkowe umorzenie postepowania, wniosku o ukaranie lub innego pisma zastepujacego akt



oskarzenia, wydaje pisemne zarzadzenie o:
1) zarejestrowaniu sprawy we wlasciwym urzadzeniu ewidencyjnym pod kolejnym numerem;
2) wszczeciu postepowania w sprawach o wykroczenia;
3) okresleniu terminu przedawnienia karalnos$ci czynu,

4) wyznaczeniu sktadu orzekajacego do rozpoznania sprawy ze wskazaniem s¢dziego
przewodniczacego sktadu orzekajacego oraz sedziego sprawozdawcy, chyba ze sktad orzekajacy

jest wyznaczony przez SLPS;
5) rozpoznaniu sprawy we wlasciwym trybie.

2.Dokonujac wstepnej kontroli aktu oskarzenia lub innego pisma zastgpujacego akt oskarzenia,
prezes sadu zarzadza wpisanie do kontrolki spraw zagrozonych przedawnieniem sygnatury kazde;j
sprawy, w ktorej termin ustania karalno$ci czynu jest krotszy niz 2 lata, z wylaczeniem spraw o

wykroczenia i o wykroczenia skarbowe.

3.W sprawach z oskarzenia prywatnego oraz w sprawach, w ktorych akt oskarzenia wniost
oskarzyciel positkowy, prezes sagdu wydaje zarzadzenie o wezwaniu oskarzyciela do zaptaty

zryczattowanej rownowartosci wydatkow z pouczeniem o skutkach niewykonania zarzadzenia.

§ 299. [Wydanie wyroku lacznego]
1.Przepis § 298 ust. 1 pkt 1, 4 1 5 stosuje si¢ odpowiednio po wptynigciu wniosku o wydanie wyroku
facznego.

2.W razie stwierdzenia, ze zachodza podstawy do wydania wyroku tacznego, w szczegdlnosci w
zwigzku z wplynigciem zawiadomienia, o ktérym mowa w art. 12b ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. -

Kodeks karny wykonawczy (Dz. U. z 2624++r—poz—53;zpozn—zm- 2024 r. poz. 706), zwanej dalej

"K.k.w.", prezes sadu wszczyna zarzadzeniem postepowanie o wydanie wyroku tacznego, chyba ze

postepowanie w odniesieniu do tego samego skazanego zostato juz wszczgte na tej samej badz inne;j

podstawie. Przepisy § 298 ust. 1 pkt 1, 4 i 5 stosuje si¢ odpowiednio.

3.W wypadku, o ktorym mowa w ust. 2, do zarzadzenia dolacza si¢ dokumenty, z ktorych wynika, ze
zachodzg podstawy do wydania wyroku tacznego. W razie potrzeby, przed wszczeciem
postepowania o wydanie wyroku tgcznego, prezes sadu zwraca si¢ o przekazanie lub uzupehienie

tych dokumentow.

§ 300. [Zarzadzenia prezesa sadu po wplyni¢ciu innych pism inicjujgcych odr¢bne
postepowanie| Prezes sadu, po wptynieciu innego pisma niz wskazane w § 298 ust. 1, inicjujacego

odrebne postepowanie, wydaje pisemne zarzadzenie o:
1) zarejestrowaniu sprawy we wlasciwym urzadzeniu ewidencyjnym pod kolejnym numerem;

2) wyznaczeniu sktadu orzekajacego do rozpoznania sprawy ze wskazaniem sedziego
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przewodniczacego posiedzenia oraz sedziego sprawozdawcy, chyba ze sktad orzekajacy jest

wyznaczony przez SLPS.

§ 301. [Wstepna kontrola pisma pod katem brakow formalnych]

1.Prezes sadu, w terminie 7 dni od wplywu pisma, o ktorym mowa w § 298 ust. 1, § 299 ust. 1 lub §

300, dokonuje wstepnej kontroli tego pisma w celu ustalenia, czy nie zachodzg braki formalne.

2.Wstepna kontrola aktu oskarzenia lub innego pisma, o ktorym mowa w § 298 ust. 1, powinna
obejmowac réwniez sprawdzenie przekazanych dowodow rzeczowych, zwlaszcza ich rodzaju 1

przydatnosci w sprawie, oraz okreslenie sposobu 1 kosztow ich przechowywania.

§ 302. [Rozstrzygniecie o utrzymaniu, zmianie lub uchyleniu tymczasowego aresztowania]
Jezeli oskarzony jest tymczasowo aresztowany, prezes sadu bezzwtocznie kieruje sprawe na

posiedzenie w celu rozstrzygniecia kwestii wskazanych w art. 344 K.p.k.

§ 303. [Decyzja o skierowaniu sprawy na posiedzenie] Jezeli w ocenie prezesa sagdu zachodzi
potrzeba rozstrzygnigcia kwestii wskazanych w art. 339 K.p.k. lub w art. 344 K.p.k. wydaje on

zarzadzenie o wyznaczeniu posiedzenia, w ktorym wskazuje:
1) czas i miejsce posiedzenia;
2) przedmiot posiedzenia;

3) skiad orzekajacy do rozpoznania sprawy ze wskazaniem przewodniczacego posiedzenia i

sedziego sprawozdawcy, chyba ze sktad orzekajacy jest wyznaczony przez SLPS;

4) osoby, ktore nalezy wezwac lub zawiadomi¢ o posiedzeniu.

§ 304. [Upowaznienie do dokonywania czynnosci w sprawach karnych\]
1.Do wykonywania czynnosci przewidzianych w dziale V, prezes sagdu moze pisemnie upowaznic¢
inng osobg funkcyjna lub sedziego.

2.W razie watpliwo$ci domniemywa si¢, ze referent jest upowazniony do wykonywania czynnos$ci

uregulowanych w niniejszym dziale w przydzielonej mu sprawie.

§ 305. [Zarzadzenie o wyznaczeniu rozprawy gléwnej]

1.Wydajac zarzadzenie, o ktorym mowa w art. 350 § 2 K.p.k., przewodniczacy sktadu orzekajacego
ma na wzgledzie, aby zarzadzi¢ sprowadzenie na pierwszy termin rozprawy wszystkich dowodow,
ktore majg by¢ przeprowadzone w sprawie, chyba ze zachodza uzasadnione okolicznos$ci stojace
temu na przeszkodzie lub inaczej wynika z zarzadzen wydanych na posiedzeniu, o ktérym mowa w

art. 349 K.p.k.

2.Przewodniczacy sktadu orzekajacego niezwlocznie rozpoznaje wnioski dowodowe stron i



stosownie do art. 352 K.p.k., réwniez po wydaniu zarzadzenia, o ktérym mowa w art. 350 § 2 K.p.k.,

zarzadza sprowadzenie dowodow na rozprawe, kierujac si¢ wzgledami wskazanymi w ust. 1.

3.W przypadku gdy uzasadniaja to okolicznos$ci sprawy, w szczeg6lnosci gdy z oswiadczenia
oskarzonego wynika zamiar dobrowolnego poddania si¢ karze, w zarzadzeniu o wyznaczeniu
pierwszej rozprawy gtownej mozna dokona¢ wezwan albo zawiadomien wytgcznie os6b

uprawnionych do udziatu w rozprawie.

§ 306. [Pisemne zarzadzenia o sposobie zalatwienia pism wplywajacych do wydzialu karnego;

terminy zalatwienia pism]

1.Przewodniczacy wydziatu wydaje pisemne zarzadzenia o sposobie zatatwienia pism wptywajacych

do wydziatu.

2.Pisma stanowigce wnioski procesowe sg niezwtocznie kierowane do rozpoznania, a inne pisma

powinny by¢ zatatwione w terminie do 30 dni.

§ 307. [Kontrola spraw zagrozonych przedawnieniem] Przewodniczacy wydzialu co najmniej raz
w miesigcu sprawdza zapisy w kontrolce spraw zagrozonych przedawnieniem i bieg postgpowania w

sprawach objetych kontrola, a w razie potrzeby wydaje stosowne zarzadzenia.

§ 308. [Stwierdzenie prawomocnosci orzeczenia]

1.Wiasciwa osoba funkcyjna lub upowazniony sedzia bezzwtocznie, lecz nie poézniej niz 14 dni od
daty uprawomocnienia si¢ orzeczenia lub od daty zwrotu akt sadowi pierwszej instancji, stwierdza
prawomocno$¢ orzeczenia, czynigc stosowng wzmianke na jego oryginale i wydaje zarzadzenia w
przedmiocie jego wykonania.

2.Jezeli w wydanym orzeczeniu brak jest rozstrzygnigcia, w szczegolnosci co do kosztoéw sadowych,
przepadku, zaliczenia okresu rzeczywistego pozbawienia wolnos$ci, okresu zatrzymania prawa jazdy
lub innego odpowiedniego dokumentu lub okresu stosowania srodkow zapobiegawczych
wymienionych w art. 276 K.p.k., nalozenia obowigzku zwrotu dokumentu uprawniajacego do
prowadzenia pojazdu albo dowodow rzeczowych, wiasciwa osoba funkcyjna lub upowazniony

sedzia kieruje sprawe na posiedzenie w celu wydania postanowienia w tym przedmiocie.

3.Jezeli w sprawie stosowany jest §rodek zapobiegawczy, wlasciwa osoba funkcyjna, lub
upowazniony sedzia w razie stwierdzenia ustania przyczyn, wskutek ktérych zostat on zastosowany
lub powstania przyczyny uzasadniajacych jego uchylenie albo zmiang, kieruje sprawe na posiedzenie

w celu wydania postanowienia w tym przedmiocie.

§ 309. [Informowanie referenta o danych z Krajowego Rejestru Karnego oraz o braku

informacji o stosowanych srodkach wychowawczych lub poprawczych]



1.Kierownik sekretariatu lub upowazniony pracownik informuje referenta, ze dane z Krajowego

Rejestru Karnego znajdujace si¢ w aktach sprawy pochodza sprzed 6 miesigcy.

2.Kierownik sekretariatu lub upowazniony pracownik informuje referenta, ze w aktach sprawy brak
jest informacji o stosowanych srodkach wychowawczych lub poprawczych wzgledem osoby, ktora

nie ukonczyta 21 lat.

§ 310. [Uzupelnienie wniosku o zwolnienie od kosztow procesu]

1.Jezeli strona, ktora ztozyta wniosek o zwolnienie od kosztéw procesu, nie wykaze w sposob
nalezyty, ze ze wzgledu na sytuacje rodzinng, majatkowa 1 wysoko$¢ dochodow poniesienie ich
bytoby zbyt ucigzliwe, prezes sadu lub referendarz sadowy wyznaczy jej odpowiedni termin do

uzupetienia wniosku.

2.Po bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu lub w przypadku watpliwosci co do sposobu
wykazania przez stron¢ niemoznos$ci poniesienia kosztow procesu, prezes sagdu lub referendarz

sadowy kieruje sprawe na posiedzenie w celu merytorycznego rozpoznania wniosku.

§ 311. [Przedstawienie apelacji sadowi odwolawczemu lub kasacji Sadowi Najwyzszemul]

1.W przypadku wydania zarzadzenia o przyjeciu apelacji, sad pierwszej instancji przedstawia sagdowi
odwotawczemu apelacje wraz z aktami sprawy, po dotagczeniu do nich dowodéw doreczenia
wszystkich zawiadomien o przyjeciu apelacji.

2.Przedstawiajac Sadowi Najwyzszemu kasacje, do akt sprawy dotacza si¢ odpis orzeczenia
zaskarzonego kasacja, poprzedzajacego go orzeczenia sadu pierwszej instancji oraz wniesionych od

tego orzeczenia Srodkow odwotawczych.

Rozdzial 2

Zawiadomienia, wezwania, dore¢czenia

§ 312. [Dokonywanie zawiadomien|

1.Jezeli przepisy przewiduja obowigzek zawiadamiania organdw administracji publicznej, urzgdow
lub instytucji o wszczeciu postgpowania, zawiadomienia takiego dokonuje sad pierwszej instancji,
wowczas, gdy zawiadomienia takiego nie dokonano w toku postgpowania przygotowawczego.
2.Jezeli przepisy przewiduja obowigzek zawiadamiania organdw administracji publicznej, urzedow
lub instytucji o ukonczeniu postgpowania, zawiadomienia takiego dokonuje sad pierwszej instancji, a
w przypadku gdy orzeczenie konczace postepowanie w sprawie wydal sad odwotawczy - ten sad.

3.Zawiadomienie o ukonczeniu postgpowania moze réwniez nastapic¢ przez przestanie odpisu

prawomocnego orzeczenia z informacja, ze postgpowanie w sprawie ukonczono.



4.Zawiadomienie o wszczeciu postepowania powinno by¢ dokonane przed terminem pierwszej
rozprawy, a o ukonczeniu postepowania - najpdzniej w terminie 14 dni od daty uprawomocnienia si¢

orzeczenia.

§ 313. [Stosowanie przepisow o postepowaniu z dokumentami stanowigcymi informacje
niejawne] Do doreczen, zawiadomien, wezwan 1 innych pism sagdowych kierowanych do swiadka, o
ktorym mowa w art. 184 K.p.k., stosuje si¢ w odpowiednim zakresie przepisy dotyczace

postgpowania z dokumentami stanowigcymi informacje niejawne.

§ 314. [Zawiadamianie o terminach rozpoznawania spraw na rozprawach lub posiedzeniach;

przesylanie zawiadomien i odpiséw finansowemu organowi postepowania przygotowawczego|

1.0 terminach rozpoznawania spraw na rozprawach lub na posiedzeniach z udziatem stron,
zawiadamia si¢ oskarzyciela publicznego przez dor¢czenie mu wokandy, ktére powinno nastapi¢
bezzwlocznie po jej sporzadzeniu, nie pdzniej niz 7 dni przed wyznaczonym terminem sprawy. W
wypadkach niecierpigcych zwloki sad moze dokona¢ zawiadomienia w inny sposob.
2.Zawiadamiajgc oskarzyciela publicznego o terminach czynnosci sgdowych lub dorgczajac mu
odpisy orzeczen w sprawach o przestgpstwa skarbowe 1 wykroczenia skarbowe, sad przesyta
rowniez zawiadomienia 1 odpisy wlasciwemu finansowemu organowi postgpowania

przygotowawczego.

§ 315. [Przestanie wlasciwemu sadowi odpisu orzeczenia konczacego postepowanie karne
przeciwko osobie, wobec ktorej w innej sprawie umorzono postepowanie, warunkowo
zawieszono wykonanie kary lub ktéora warunkowo przedterminowo zwolniono] W razie
wydania orzeczenia konczacego postgpowanie karne przeciwko osobie, ktorej w innej sprawie
warunkowo umorzono postepowanie, warunkowo zawieszono wykonanie kary lub ktérg warunkowo
przedterminowo zwolniono, sad pierwszej instancji przesyta odpis tego orzeczenia ze wzmianka o
prawomocnosci wiasciwemu sagdowi, chyba ze postgpowanie ukonczono wyrokiem uniewinniajagcym

lub umorzeniem postepowania.

Rozdzial 3

Stosowanie Srodkow zapobiegawczych i postepowanie z osobami pozbawionymi wolnosci.

§ 316. [Przyjmowanie wnioskow o zastosowanie tymczasowego aresztowania po godzinach
urzedowania sadu i w dniach wolnych od pracy] Wnioski o zastosowanie tymczasowego
aresztowania w postgpowaniu przygotowawczym, ktore wptynety po godzinach urzgdowania sadu
lub w dniu wolnym od pracy, przyjmuje s¢dzia lub upowazniony pracownik w siedzibie wtasciwego

wydziatlu sadu, chyba ze sedzia zarzadzi inacze;.



§ 317. [Wyznaczenie posiedzenia w sprawie zastosowania Srodka zapobiegawczego]|

1.Bezposrednio po ztozeniu wniosku o zastosowanie $rodka zapobiegawczego wydaje si¢
zarzadzenie o wyznaczeniu posiedzenia, chyba ze mozliwe jest bezzwloczne rozpoznanie wniosku na
rozprawie gtowne;j.

2.Jezeli przestuchanie podejrzanego przed zastosowaniem $rodka zapobiegawczego w postaci
tymczasowego aresztowania jest niemozliwe z powodu jego ukrywania si¢ lub jego nieobecnosci w

kraju, posiedzenie przeprowadza si¢ nie pozniej niz w terminie 7 dni od dnia wptywu wniosku.

§ 318. [Przestuchanie podejrzanego przed podjeciem decyzji w sprawie zastosowania
tymczasowego aresztowania] Przestuchanie podejrzanego poprzedzajace podjecie decyzji w
przedmiocie zastosowania przez sad tymczasowego aresztowania w postepowaniu
przygotowawczym odbywa si¢ w siedzibie sgdu w wyznaczonym przez prezesa sadu pomieszczeniu,

przy zapewnieniu niezbgdnych srodkéw bezpieczenstwa.

§ 319. [Przestluchanie w placowce stuzby zdrowia; zarzadzenie zbadania podejrzanego przez

lekarza; umieszczenie podejrzanego w zakladzie leczniczym]|

1.Jezeli stan zdrowia podejrzanego, stwierdzony przez lekarza wydaniem odpowiedniego
zaswiadczenia, uniemozliwia doprowadzenie go do sadu, przestuchanie wyjatkowo moze nastapi¢ w

placowce stuzby zdrowia, w ktorej podejrzany przebywa.

2.Jezeli w czasie przestuchania podejrzany powotuje si¢ na zly stan zdrowia lub doznane obrazenia

ciala, przewodniczacy posiedzenia zarzadza zbadanie go przez lekarza.

3.Jezeli poddanie podejrzanego badaniom lekarskim nie jest mozliwe lub w znacznym stopniu
utrudnione, po zastosowaniu tymczasowego aresztowania umieszcza si¢ go w odpowiednim
zaktadzie leczniczym wskazanym w wykazie, o ktorym mowa w przepisach wykonawczych
wydanych na podstawie art. 260 § 2 K.p.k. Po otrzymaniu zaswiadczenia lekarza o stanie zdrowia
nalezy rozwazy¢ kwesti¢ utrzymania tymczasowego aresztowania i przekazania tymczasowo
aresztowanego do aresztu sledczego. W postepowaniu przygotowawczym swiadectwo lekarza

przekazuje si¢ prokuratorowi.

§ 320. [Dore¢czenie tymczasowo aresztowanemu i pokrzywdzonemu odpisu postanowienia o

zastosowaniu tymczasowego aresztowania]

1.Po ogloszeniu przez sad postanowienia o zastosowaniu tymczasowego aresztowania, sagd dorgcza
obecnemu przy ogloszeniu tymczasowo aresztowanemu, za pokwitowaniem, odpis tego
postanowienia, ze wskazaniem daty i godziny dorgczenia, wraz z pouczeniem o terminie 1 sposobie
zaskarzenia. W razie odmowy zlozenia podpisu lub przeszkody w jego ztozeniu nalezy uczyni¢ o

tym stosowng wzmianke na postanowieniu.



2.0dpis postanowienia w przedmiocie tymczasowego aresztowania dorg¢cza si¢ ujawnionemu

pokrzywdzonemu, chyba ze byt obecny na posiedzeniu na ktérym postanowienie zostato ogloszone.

§ 321. [Oznaczenie w postanowieniu czasu trwania tymczasowego aresztowania|

1.W postanowieniu o zastosowaniu oraz przedluzeniu stosowania tymczasowego aresztowania
nalezy wskaza¢ date 1 godzing terminu, do ktérego tymczasowe aresztowanie ma trwaé. W
postanowieniu o zastosowaniu tymczasowego aresztowania nalezy ponadto wskaza¢ date 1 godzing

rzeczywistego pozbawienia wolnosci.

2.Przepisu ust. 1 nie stosuje si¢, jezeli nie nastapito zatrzymanie podejrzanego lub oskarzonego, w

szczegoOlnosci z powodu jego ukrywania si¢ lub nieobecnosci w kraju.

3.Przepisu ust. 1 zdanie drugie nie stosuje si¢, jezeli zastosowano tymczasowe aresztowanie wobec

osoby juz pozbawionej wolnosci w zaktadzie karnym lub areszcie §ledczym.

§ 322. [Polecenie doprowadzenia tymczasowo aresztowanego do aresztu Sledczego] Odpis
postanowienia o zastosowaniu tymczasowego aresztowania wraz z nakazem przyjecia nalezy
dorgczy¢ funkcjonariuszom konwojujagcym tymczasowo aresztowanego, z nakazem doprowadzenia
go do aresztu §ledczego. W nakazie przyjecia sad zaznacza, ze tymczasowo aresztowany pozostaje

do dyspozycji prokuratora prowadzacego lub nadzorujacego postgpowanie przygotowawcze.

§ 323. [Zawiadomienie urzedu konsularnego lub przedstawicielstwa dyplomatycznego o
zastosowaniu i uchyleniu tymczasowego aresztowania wobec osoby bedacej obywatelem

panstwa obcego]

1.0 zastosowaniu i uchyleniu w postepowaniu sgdowym tymczasowego aresztowania w odniesieniu
do osoby bedacej obywatelem panstwa obcego sad zawiadamia, na wniosek tej osoby lub - jezeli
wynika to z przepisOw prawa mig¢dzynarodowego - z urzedu, wtasciwy terytorialnie urzad
konsularny lub wtasciwe przedstawicielstwo dyplomatyczne. W odniesieniu do obywateli panstw
obcych, z ktorymi Rzeczpospolita Polska nie utrzymuje stosunkéw dyplomatycznych, oraz osoéb
korzystajacych z prawa azylu zawiadomienie kieruje si¢ do wlasciwej w sprawach konsularnych

komorki organizacyjnej podleglej ministrowi wiasciwemu do spraw zagranicznych.

2.Zawiadomienie o zastosowaniu tymczasowego aresztowania, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera,
poza danymi osobowymi, okre§leniem obywatelstwa i miejsca zamieszkania, oznaczenie dokumentu
tozsamosci, tre$¢ zarzutu objetego aktem oskarzenia wraz z kwalifikacja prawng czynu i podstawg

prawng tymczasowego aresztowania, dat¢ zatrzymania 1 miejsce osadzenia.

§ 324. [Rozpatrywanie wnioskow Strazy Granicznej w sprawie umieszczenia cudzoziemca w
strzezonym osrodku lub zastosowania aresztu dla cudzoziemcéw]| Do rozpatrywania przez sad

wnioskow organu Strazy Granicznej o umieszczenie cudzoziemca w strzezonym osrodku, o



zastosowanie aresztu dla cudzoziemcow, o przedluzenie okresu pobytu cudzoziemca w strzezonym

osrodku lub areszcie dla cudzoziemcoéw, o ktorych mowa w art. 401 ust. 2 1 art. 403 ust. 7 ustawy z

dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (Dz. U. z 262t+rpoz—2354; 7z podzn—zm: 2024 1. poz. 769)

oraz wnioskoOw o umieszczenie wnioskodawcy lub osoby, w ktorej imieniu wnioskodawca wystepuje

w strzezonym osrodku, o zastosowanie aresztu dla cudzoziemcow, o przedtuzenie okresu pobytu
wnioskodawcy lub osoby, w ktorej imieniu wnioskodawca wystepuje, w strzezonym osrodku lub
areszcie dla cudzoziemcow, o ktorych mowa w art. 88b ust. 1 i art. 89 ust. 6 ustawy z dnia 13
czerwca 2003 r. o udzielaniu cudzoziemcom ochrony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.

U. z 2622 rpoz12641+1383 2023 r. poz. 1504 oraz z 2024 r. poz. 854), stosuje si¢ odpowiednio

przepisy § 319-323, z tym ze zawiadomienie, o ktorym mowa w § 323, nastgpuje za zgoda

cudzoziemca, chyba ze przepisy prawa mi¢dzynarodowego stanowig inacze;j.

§ 325. [Utrzymanie tymczasowego aresztowania wobec osoby $ciganej listem gonczym] Przepisy
§ 316-322 stosuje si¢ odpowiednio, gdy sad rozstrzyga w przedmiocie dalszego trwania

tymczasowego aresztowania w wypadku, o ktérym mowa w art. 279 § 3 K.p.k.

§ 326. [Zastosowanie tymczasowego aresztowania na skutek uwzglednienia zazalenia na

uchylenie tymczasowego aresztowania przez sad]

1.W razie uchylenia przez sad tymczasowego aresztowania, a nastepnie uwzglednienia przez sad
zazalenia w tym przedmiocie, po ponownym osadzeniu podejrzanego, nie wydaje si¢ postanowienia
o tymczasowym aresztowaniu, chyba ze uptynat okres, do ktérego tymczasowe aresztowanie miato

trwac.

2.W przypadku okreslonym w ust. 1, a takze w razie wydania przez sad postanowienia w
przedmiocie tymczasowego aresztowania, w wyniku rozpoznania zazalenia na postanowienie sagdu
rejonowego odmawiajgce zastosowania tymczasowego aresztowania w postepowaniu
przygotowawczym - dokumentacj¢ niezbedng do ponownego osadzenia podejrzanego przygotowuje

sad odwotawczy.

3.Jezeli podejrzany jest obecny na sali rozpraw w trakcie posiedzenia sadu odwotawczego, ktory
wydaje postanowienie o zastosowaniu tymczasowego aresztowania, przewodniczacy posiedzenia

wydaje zarzadzenia niezbedne do jego zatrzymania.

§ 327. [Pozostawanie tymczasowo aresztowanego do dyspozycji prokuratora lub sadu]

1. Tymczasowo aresztowany w postepowaniu przygotowawczym pozostaje do dyspozycji
prokuratora, na ktoérego wniosek srodek ten zostal zastosowany. Po wniesieniu aktu oskarzenia lub
innego pisma zastepujacego akt oskarzenia do sadu tymczasowo aresztowany pozostaje do

dyspozycji tego sadu.
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2.W przypadku przekazania akt sprawy innemu sagdowi, przekazania sprawy prokuratorowi w celu
uzupetnienia $ledztwa lub dochodzenia, zwrotu sprawy z uwagi na nieuwzglednienie wniosku, o
ktorym mowa w art. 335 § 1 K.p.k. albo nieuwzglednienia przez sad wniosku o umorzenie
postepowania i zastosowanie sSrodkéw zabezpieczajacych, skutkujgcego przekazaniem sprawy
prokuratorowi do dalszego prowadzenia przekazuje si¢ tymczasowo aresztowanego do dyspozycji
wlasciwego sadu lub prokuratora, o czym zawiadamia si¢ zaktad karny lub areszt Sledczy oraz

tymczasowo aresztowanego.

3.0 zastosowaniu lub przedtuzeniu stosowania tymczasowego aresztowania sad, ktory zastosowat
tymczasowe aresztowanie lub do dyspozycji, ktorego pozostaje tymczasowo aresztowany,
zawiadamia niezwlocznie po powzig¢ciu tej informacji organ prowadzacy przeciwko tymczasowo

aresztowanemu poste¢powanie w innej sprawie.

§ 328. [Zastosowanie tymczasowego aresztowania po wniesieniu aktu oskarzenia do sadu]
Przepisy § 319 ust. 211 3, § 322, 1 § 326 stosuje si¢ odpowiednio, jezeli tymczasowe aresztowanie

zastosowano po wniesieniu aktu oskarzenia do sadu.

§ 329. [Przestanie Policji lub dyrektorowi zakladu karnego lub aresztu Sledczego odpisu

postanowienia o tymczasowym aresztowaniu]

1.W postepowaniu sgdowym odpis postanowienia sagdu o tymczasowym aresztowaniu, wraz z
nakazem przyjecia wystawionym dla administracji aresztu sledczego, przesyla si¢ do wlasciwe;j
wedtug miejsca zamieszkania oskarzonego jednostki Policji, dotagczajac nakaz doprowadzenia
oskarzonego do aresztu §ledczego. Jezeli oskarzony jest juz pozbawiony wolnos$ci, pisma te, z
wyjatkiem nakazu doprowadzenia, przesyla si¢ dyrektorowi zaktadu karnego lub aresztu sledczego,

w ktorym oskarzony przebywa.

2.Jezeli tymczasowe aresztowanie nastepuje na podstawie postanowienia sgdu wydanego pod
nieobecnos¢ osoby wobec ktorej ten §rodek jest stosowany, zarzadza si¢, aby organ wykonujacy

postanowienie o tymczasowym aresztowaniu dorgczyl tej osobie odpis tego postanowienia.

§ 330. [Zgoda na wydanie z aresztu Sledczego osoby tymczasowo aresztowanej w celu

uczestniczenia w czynnosciach procesowych w innej sprawie|

1.Zgody na wydanie z aresztu §ledczego osoby tymczasowo aresztowanej w celu uczestniczenia w
czynnosciach procesowych w innej sprawie udziela organ, do ktorego dyspozycji tymczasowo
aresztowany pozostaje. We wniosku o udzielenie tej zgody nalezy wskaza¢ rodzaj czynnosci, dla

ktorej przeprowadzenia tymczasowo aresztowany ma by¢ doprowadzony.

2.0 udzieleniu zgody sad, do ktérego dyspozycji tymczasowo aresztowany pozostaje, zawiadamia

bezposrednio administracje zaktadu karnego lub aresztu §ledczego albo inng jednostke, w ktorej



tymczasowo aresztowany przebywa. W przypadku nieudzielenia zgody zawiadamia si¢ o tym sad lub
prokuratora wystgpujacego o udzielenie zgody, wskazujac termin, w ktérym doprowadzenie bedzie
moglo nastapic.

3.Przepisow ust. 112 nie stosuje si¢, jezeli osoba tymczasowo aresztowana pozostaje do dyspozycji

wigce] niz jednego organu - w relacjach migdzy tymi organami.

§ 331. [Doprowadzenie osoby pozbawionej wolnosci do sadu]

1.Zadania doprowadzenia osoby pozbawionej wolnosci do sadu nalezy ograniczyé do istotne;j
potrzeby, przy czym dzien i godzing czynnosci wyznacza si¢ z uwzglednieniem mozliwosci
komunikacyjnych lub organizacyjnych, zwigzanych z doprowadzeniem i odprowadzeniem osoby
konwojowanej. Zarzadzenia doprowadzenia do sadu 0so6b przebywajacych w tym samym zaktadzie
karnym lub areszcie §ledczym uwzgledniajg, w miar¢ mozliwos$ci, doprowadzenie ich w tym samym

terminie.
2.W celu doprowadzenia do sagdu osoby pozbawionej wolno$ci nalezy wystac:

1) nakaz wydania do administracji zaktadu karnego lub aresztu §ledczego albo innej jednostki, w

ktoérej osoba ta przebywa;

2) nakaz doprowadzenia do jednostki Policji, w ktorej terytorialnym zasiggu dzialania znajduje

si¢ dany zaktad karny lub areszt Sledczy albo inna jednostka, w ktérej osoba ta przebywa.

3.Przepisy ust. 1 1 2 stosuje si¢ odpowiednio w razie wydania polecenia przetransportowania osoby
pozbawionej wolnosci do odpowiedniego zaktadu leczniczego albo z zaktadu leczniczego do zaktadu

karnego lub aresztu $ledczego.

§ 332. [Przetransportowanie osoby pozbawionej wolnosci do zakladu karnego lub aresztu

sledczego]

1.W przypadku gdy konieczne jest, przed przeprowadzeniem czynnos$ci, przetransportowanie osoby
pozbawionej wolnosci do zaktadu karnego lub aresztu sledczego wlasciwego ze wzgledu na miejsce

przeprowadzenia czynnosci, s¢dzia wydaje zarzadzenie o:

1) wystaniu do wtasciwej jednostki Policji nakazu doprowadzenia wraz z pisemnym poleceniem

przetransportowania tej osoby do zakladu karnego lub aresztu §ledczego;

2) wystaniu nakazu wydania do administracji zaktadu karnego lub aresztu sledczego, z ktdrego
osoba ta bedzie doprowadzona do sadu, z podaniem informacji o majacym nastgpic¢

przetransportowaniu.

2.Jezeli dyrektor aresztu $ledczego lub zaktadu karnego powiadomil, ze przetransportowanie moze
by¢ zrealizowane przez Stuzb¢ Wigzienna, a sad wyrazit zgode¢ na taka forme przetransportowania,

powiadamia si¢ o tym jednostke Policji, do ktorej wystano nakaz wymieniony w ust. 1 pkt 1.



3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy bezzwlocznie po przeprowadzeniu czynnosci
zawiadomi¢ administracje zaktadu karnego lub aresztu $ledczego o jej zakonczeniu, a nastepnie
wydac¢ polecenie przetransportowania osoby pozbawionej wolnosci do zaktadu karnego lub aresztu

sledczego, w ktérym poprzednio przebywata, chyba ze s¢dzia zarzadzi inaczej.

§ 333. [Nakazy wydania oraz wezwania dla osob pozbawionych wolnosci; nakazy

doprowadzenia]

1.Nakazy wydania oraz wezwania dla osob pozbawionych wolnosci wysyta si¢ do administracji
zaktadu karnego lub aresztu §ledczego, a nakazy doprowadzenia do wlasciwych jednostek Policji -
najpoézniej na 14 dni przed datg czynnosci sadowej, a w terminie kroétszym w przypadku odroczenia

wydania wyroku lub w innych wyjatkowych przypadkach.

2.W nakazach doprowadzenia nalezy zamiesci¢ informacj¢ umozliwiajacg Policji zorientowanie si¢
co do koniecznej liczebnosci konwoju, a w szczegdlnosci dane dotyczace zarzucanego czynu i
dotychczasowej karalno$ci osoby pozbawionej wolnosci oraz wskaza¢ osoby, ktore podczas jazdy i
oczekiwania na przestuchanie moga by¢ obiektem agresji ze strony innych os6b z nimi

przewozonych.

§ 334. [Dokumenty wysylane przez sady do administracji zakladéow karnych lub aresztow
sledczych] Na dokumentach wysytanych przez sady do administracji aresztow $ledczych i zaktadow

karnych umieszcza si¢ takze sygnature akt prokuratorskich.

§ 335. [Zgoda na widzenie z tymczasowo aresztowanym|

1.Zarzadzenia o zgodzie na widzenie z tymczasowo aresztowanym do czasu wydania
nieprawomocnego wyroku w sprawie wydaje prezes sadu, przewodniczacy wydziatu lub sedzia

sadu, do ktorego dyspozycji osoba ta pozostaje.

2.Jezeli zarzadzenie o zgodzie na widzenie z tymczasowo aresztowanym dotyczy cudzoziemca,
uwzglednia si¢ zasady 1 terminy okreslone w konwencjach konsularnych oraz innych umowach
mi¢dzynarodowych, jezeli zostaty zawarte z panstwem, ktérego obywatelem jest tymczasowo

aresztowany.

3.Zarzadzenie o zgodzie na widzenie, oprocz danych wymienionych w art. 94 K.p.k., zawiera w

szczegblnosci:
1) imi¢ i nazwisko oraz adres osoby odwiedzajace;;
2) numer dokumentu tozsamosci,
3) wskazanie stopnia pokrewienstwa z aresztowanym;

4) termin waznosci zgody;



5) okreslenie sposobu kontaktu z tymczasowo aresztowanym w trakcie widzenia;
6) czytelny podpis sedziego oraz okragla pieczec sadu.

4.0Oryginat zarzadzenia o zgodzie na widzenie dorgcza si¢ osobie odwiedzajacej, zas jego odpisy

pozostawia si¢ w aktach sprawy oraz przesyta do wlasciwego aresztu sledczego.

5.Jezeli sad, do ktorego dyspozycji tymczasowo aresztowany pozostaje, postanowit, ze tymczasowo
aresztowany nie moze zosta¢ przeniesiony do zaktadu karnego po wydaniu wyroku skazujacego
przez sad pierwszej instancji, albo jezeli tymczasowo aresztowany nie wyraza zgody na stosowanie
wobec niego przepisdéw o wykonywaniu kary pozbawienia wolnosci, uprawnienie do wydania
zarzadzenia o zgodzie na widzenie z tymczasowo aresztowanym przystuguje temu sadowi, az do

czasu uprawomocnienia si¢ wyroku.

§ 336. [Zgoda na widzenie z tymczasowo aresztowanym w sadzie] Przewodniczacy rozprawy lub
posiedzenia moze wyda¢ zarzadzenie o zgodzie na widzenie z tymczasowo aresztowanym w sadzie
przy sposobnosci rozprawy lub posiedzenia. W zarzadzeniu, ktérego odpis dorgcza si¢ dowodey

konwoju, wskazuje si¢ miejsce oraz czas trwania widzenia, nie dtuzszy niz 15 minut.

§ 337. [Zgoda na widzenie przedstawiciela dyplomatycznego lub konsularnego z tymczasowo
aresztowanym cudzoziemcem] Wydajac zarzadzenie o zgodzie na widzenie wlasciwego
przedstawiciela dyplomatycznego lub konsularnego z tymczasowo aresztowanym cudzoziemcem
nalezy uwzgledni¢ zasady i terminy okreslone w przepisach prawa mig¢dzynarodowego, jezeli

obowiagzuja w stosunkach z panstwem, ktorego obywatelem jest tymczasowo aresztowany.

§ 338. [Cenzurowanie korespondencji osoby tymczasowo aresztowanej; przesylanie

korespondencji 0sob tymczasowo aresztowanych bedacych cudzoziemcami]

1.Korespondencje¢ osoby tymczasowo aresztowanej cenzuruje s¢dzia sadu, do ktorego dyspozycji

osoba ta pozostaje, lub przewodniczacy wydziatu.

2.0cenzurowana korespondencja podlega oznakowaniu pieczecig o tresci: "Ocenzurowano, dnia ...
podpis ...". Pieczg¢ przystawia si¢ na korespondencji.

3.Korespondencja 0oséb tymczasowo aresztowanych bedacych cudzoziemcami, adresowana do
urzedu konsularnego, jest przesytana z uwzglednieniem zasad i terminéw okreslonych w
konwencjach konsularnych i innych umowach mi¢dzynarodowych, jezeli zostaty zawarte z

panstwem, ktérego obywatelem jest tymczasowo aresztowany.

4.Korespondencja przekazywana przez tymczasowo aresztowanego do urzgdu konsularnego jest
przesylana z uwzglednieniem zasad 1 termindow okreslonych w przepisach prawa
mig¢dzynarodowego, jezeli obowigzuja w stosunkach z panstwem, ktorego obywatelem jest

tymczasowo aresztowany.



§ 339. [Zarzadzenie w przedmiocie mozliwosci korzystania przez tymczasowo aresztowanego z

aparatu telefonicznego]

1.Jezeli tymczasowo aresztowany pozostaje do dyspozycji sadu, s¢dzia, ktoremu przydzielono dang
sprawe, albo przewodniczacy wydzialu bezzwlocznie wydaje zarzadzenie w przedmiocie mozliwosci
korzystania przez niego z aparatu telefonicznego. Zarzadzenie o odmowie wyrazenia zgody na
korzystanie z aparatu telefonicznego mozna wydac¢ tylko w wypadku, gdy zachodza okolicznos$ci, o

ktérych mowa w art. 217¢ § 2 K.k.w.

2.W wypadku gdy tymczasowo aresztowany pozostaje do dyspozycji kilku organéw, sedzia,
ktoremu przydzielono dang sprawe lub przewodniczacy wydziatu bezzwlocznie nawigzuje kontakt z
tymi organami, celem uzyskania stanowiska kazdego z nich w przedmiocie wyrazenia zgody na
korzystanie z aparatu telefonicznego lub w przedmiocie wyznaczenia organu uprawnionego do
wyrazenia takiej zgody.

3.Kierownik sekretariatu bezzwlocznie informuje dyrektora aresztu $ledczego, w ktérym
tymczasowo aresztowany przebywa, do dyspozycji ilu organdéw i w jakich sprawach tymczasowo

aresztowany pozostaje.

4.Zarzadzenie w przedmiocie wyrazenia zgody na korzystanie przez tymczasowo aresztowanego z
aparatu telefonicznego dorecza si¢ tymczasowo aresztowanemu, obroncey i1 dyrektorowi aresztu

sledczego, w ktérym tymczasowo aresztowany przebywa.

5.Zazalenie na zarzadzenie o odmowie wyrazenia zgody na korzystanie z aparatu telefonicznego sad

powinien rozpozna¢ w ciggu 48 godzin od chwili otrzymania zazalenia.

§ 340. [Przeslanie odpisu postanowienia o utrzymaniu lub przedluzeniu tymczasowego

aresztowania|

1.Sad, ktéry wydat postanowienie w przedmiocie przedtuzenia tymczasowego aresztowania, przesyta
administracji zaktadu karnego lub aresztu $ledczego odpis tego postanowienia tak, aby wtasciwa
jednostka otrzymata go najpdzniej na 1 dzien roboczy przed uptywem terminu stosowania
aresztowania okreslonego w postanowieniu sgdu, na podstawie ktorego nastgpito osadzenie tej

osoby. W razie stwierdzenia, ze administracja zaktadu karnego lub aresztu $ledczego nie otrzymata
odpisu postanowienia w tym terminie, referent lub wtasciwa osoba funkcyjna zarzadza bezzwltoczne
sporzadzenie i przekazanie odpisu postanowienia oraz innych niezbednych dokumentéw
administracji wtasciwej jednostki natychmiast drogg elektroniczng, a w razie braku takiej mozliwosci

- telefaksem lub poprzez bezposrednie dorgczenie dokumentacji.

2.Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w razie nieuwzglednienia wniosku prokuratora o
przedtuzenie tymczasowego aresztowania na dalszy czas oznaczony lub uchylenia przez wiasciwy

sad postanowienia o zastosowaniu lub przedluzeniu tymczasowego aresztowania.
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§ 341. [Przeslanie zawiadomienia o wystgpieniu z wnioskiem o przedluzenie tymczasowego
aresztowania na czas przekraczajacy okres 2 lat] Zawiadomienie o wystgpieniu do sagdu
apelacyjnego z wnioskiem o przedluzenie tymczasowego aresztowania na czas przekraczajacy okres
2 lat sad, przed ktérym sprawa si¢ toczy, wysyla niezwlocznie do administracji zaktadu karnego lub

aresztu $ledczego.

§ 342. [Przestanie do administracji zakladu karnego lub aresztu Sledczego odpisu wyroku
skazujacego]

1.Po wydaniu przez sad, w stosunku do osoby pozbawionej wolnosci, wyroku skazujacego na kare
pozbawienia wolnosci, do administracji zaktadu karnego lub aresztu $ledczego nalezy przestaé
niezwlocznie zawiadomienie wskazujace: kwalifikacje prawna czynu przypisanego sprawcy,
orzeczong kare 1 podstawe jej wymierzenia, dane w przedmiocie zaliczenia tymczasowego
aresztowania, a takze posiadane informacje dotyczace osoby skazanego oraz informacj¢ o tym, ze

wyrok nie jest prawomocny.

2.Po wydaniu przez sad odwotawczy, w stosunku do osoby pozbawionej wolnos$ci, prawomocnego
wyroku skazujacego na kare¢ pozbawienia wolnosci, do administracji zaktadu karnego lub aresztu
sledczego nalezy przesta¢ niezwtocznie odpis prawomocnego wyroku wraz z nakazem przyjecia lub

postanowienia o przedluzeniu tymczasowego aresztowania.

3.Jezeli osoba pozbawiona wolnosci zostata doprowadzona do sadu, zawiadomienie 1 informacje, o
ktorych mowa w ust. 1, dorecza si¢ za posrednictwem dowddcy konwoju, a w razie braku takiej

mozliwosci - takze za posrednictwem policji sadowej lub upowaznionego pracownika sagdowego.

§ 343. [Zarzadzenie bezzwlocznego zwolnienia tymczasowo aresztowanego|

1. W razie uchylenia tymczasowego aresztowania wobec oskarzonego doprowadzonego do sadu i
pozostajacego do jego dyspozycji w danej sprawie, przewodniczacy rozprawy lub posiedzenia
zarzadza bezzwloczne zwolnienie tymczasowo aresztowanego, jezeli nie jest on pozbawiony
wolnosci w innej sprawie, oraz wydanie zwalnianemu, w razie potrzeby, zaswiadczenia
potwierdzajgcego najwazniejsze dane personalne, a takze wskazujacego date 1 okolicznosci
uzasadniajgce zwolnienie. O zwolnieniu zawiadamia si¢ te organy lub instytucje, ktore

zawiadomiono o zastosowaniu tymczasowego aresztowania.

2.Przewodniczacy rozprawy lub posiedzenia zarzadza bezzwloczne wystanie do administracji

zaktadu karnego lub aresztu §ledczego nakazu zwolnienia wraz z odpisem postanowienia.

3.W razie uchylenia tymczasowego aresztowania w wyniku rozpoznania zazalenia na postanowienie
0 tymczasowym aresztowaniu lub w razie uznania bezzasadnosci lub nielegalnos$ci zatrzymania w

wyniku rozpoznania zazalenia na zatrzymanie, przepisy ust. 1 i 2 stosuje si¢ odpowiednio.



§ 344. [Poreczenie majatkowe]

1.Porgczenie majatkowe w postaci pieniedzy, papieroéw wartosciowych lub przedmiotu zastawu
sktada si¢ do depozytu danego sadu. Zasady przechowywania depozytu reguluja odrebne przepisy.

Pokwitowanie przyjecia do depozytu dotacza si¢ do protokotu przyjecia porgczenia.

2.Pore¢czenie majatkowe w postaci pieniedzy sktadajacy porgczenie wplaca na rachunek wskazany

przez sad. Dowdd wplaty dotacza sie do protokotu przyjecia poreczenia.

3.Przyjecie porgczenia majatkowego w postaci hipoteki nastgpuje przez dotaczenie do protokotu
przyjecia poreczenia odpisu ksiegi wieczystej, stwierdzajacego dokonanie wpisu hipoteki z tytutu

poreczenia.

§ 345. [Zawiadomienie o zastosowaniu dozoru Policji lub przelozonego wojskowego] W
przypadku zastosowania dozoru Policji lub przetozonego wojskowego sad zawiadamia o tym
wlasciwy organ, dotaczajac odpis postanowienia o zastosowaniu dozoru. Sad zwraca si¢ rowniez do
wlasciwego organu o bezzwloczne zawiadomienie o naruszeniu przez oskarzonego obowigzkow
natozonych przy zastosowaniu dozoru, w szczegdlnosci dotyczacych zakazu kontaktowania si¢ z
pokrzywdzonym, zakazu przebywania w okreslonych miejscach, zakazu zblizania si¢ do
pokrzywdzonego oraz nakazu okresowego opuszczenia lokalu zajmowanego wspoélnie z

pokrzywdzonym.

§ 346. [Zawiadomienie poreczajacego albo organ sprawujacy dozor o uchyleniu lub zmianie
srodka zapobiegawczego]| O uchyleniu lub zmianie $rodka zapobiegawczego w postaci porgczenia

lub dozoru zawiadamia si¢ porgczajgcego albo organ sprawujacy dozor.

§ 347. [Czynnosci przed zawieszeniem postepowania z powodu niemoznosci ujecia oskarzonego

lub przed wydaniem listu gonczego]

1.Przed zawieszeniem postgpowania z powodu niemoznos$ci ujecia oskarzonego lub przed wydaniem
postanowienia o poszukiwaniu oskarzonego listem gonczym, nalezy wyczerpa¢ mozliwosci ustalenia
jego adresu, w tym za pomoca dostepnych baz danych, oraz dokona¢ ustalen, czy oskarzony nie
przebywa w areszcie sledczym lub zaktadzie karnym, a w razie bezskutecznosci podjetych dziatan -
zwrécic si¢ do jednostki Policji wlasciwej wedlug ostatniego miejsca zamieszkania lub pobytu

oskarzonego z poleceniem wszczgcia poszukiwan.

2.W razie wydania postanowienia o poszukiwaniu oskarzonego listem gonczym, sad moze odstgpic¢

od poszukiwan, o ktérych mowa w ust. 1.

3.W razie wydania postanowienia o poszukiwaniu oskarzonego listem gonczym, do listu gonczego
dotacza si¢ odpis postanowienia o tymczasowym aresztowaniu, a takze nakaz przyjecia oskarzonego

dla administracji aresztu §ledczego.



4.W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, nakaz przyjecia moze by¢ wystawiony na areszt §ledczy

nieokreslony z nazwy.

§ 348. [Odwolanie poszukiwan lub listu gonczego] O odwolaniu poszukiwan lub listu gonczego

zawiadamia si¢ niezwlocznie jednostke Policji, ktora na zarzadzenie sagdu dokonywata poszukiwan.

§ 349. [Przeslanie placowce zapewniajacej miejsca noclegowe odpisu postanowienia o nakazie

okresowego opuszczenia przez oskarzonego lokalu]

1. W razie zastosowania srodka zapobiegawczego w postaci nakazu okresowego opuszczenia przez
oskarzonego lokalu zajmowanego wspolnie z pokrzywdzonym i wskazania oskarzonemu - na jego
wniosek - miejsca pobytu w placowce zapewniajgcej miejsca noclegowe, odpis postanowienia w tym
przedmiocie przesyla si¢ tej placowece.

2.Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w razie przedtuzenia stosowania srodka zapobiegawczego, o

ktorym mowa w ust. 1, gdy oskarzony nadal przebywa w placowce.

§ 350. [Zawiadomienie o zawieszeniu oskarzonego w czynnos$ciach stuzbowych lub w
wykonywaniu zawodu albo w postaci nakazu powstrzymania si¢ od okreslonej dzialalnosci lub
prowadzenia okreslonego rodzaju pojazdéw] O zastosowaniu przez sad srodka zapobiegawczego
W postaci zawieszenia oskarzonego w czynnosciach stuzbowych lub w wykonywaniu zawodu albo w
postaci nakazu powstrzymania si¢ od okreslonej dziatalnosci lub prowadzenia okreslonego rodzaju

pojazdéw zawiadamia si¢ odpowiednie urzedy, instytucje 1 organy samorzadu zawodowego.

§ 351. [Orzeczenie zakazu opuszczania Kraju przez oskarzonego]

1. W razie zastosowania srodka zapobiegawczego w postaci zakazu opuszczania kraju przez
oskarzonego, odpis postanowienia w tym przedmiocie przesyla si¢ niezwtocznie Strazy Granicznej, a
w przypadku cudzoziemca - wiasciwemu urzedowi konsularnemu lub przedstawicielstwu

dyplomatycznemu oraz Strazy Graniczne;j.

2.W razie zastosowania srodka zapobiegawczego, o ktérym mowa w ust. 1, potagczonego z
zatrzymaniem dokumentu paszportowego albo z zakazem wydania takiego dokumentu, odpis
postanowienia w tym przedmiocie przesyta si¢ niezwlocznie Strazy Granicznej oraz organowi
paszportowemu wlasciwemu ze wzgledu na siedzibe sadu, ktory wydat stosowne postanowienie w
tym zakresie, a w przypadku cudzoziemca - dodatkowo wiasciwemu urzgdowi konsularnemu lub

przedstawicielstwu dyplomatycznemu.

3.Paszport lub inny dokument upowazniajacy do przekroczenia granicy przechowuje si¢ w szafie
pancernej znajdujacej si¢ w pomieszczeniu odpowiednio zabezpieczonym, wskazanym przez prezesa

sadu.

4.Zwrot dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 3, nastepuje za pokwitowaniem.



5.W razie nieodebrania dokumentu, o ktorym mowa w ust. 3, w terminie 30 dni od dorgczenia
wezwania do jego odebrania, sagd zwraca ten dokument wtasciwemu ze wzgledu na siedzibe sadu
organowi paszportowemu, a w przypadku cudzoziemca - wlasciwemu urzedowi konsularnemu, o

czym nalezy pouczy¢ w wezwaniu.

6.W przypadku gdy zastosowanie $rodka zapobiegawczego w postaci zakazu opuszczania kraju jest
zwigzane z uchyleniem tymczasowego aresztowania, odpis postanowienia, o ktorym mowa w ust. 1,
przesyta si¢ rowniez dyrektorowi aresztu §ledczego wraz z pismem informujacym, gdzie ma by¢

przekazany paszport zwalnianego lub inny dokument uprawniajacy go do przekroczenia granicy.
7.0 uchyleniu lub zmianie §rodka zapobiegawczego w postaci:

1) zakazu opuszczania kraju zawiadamia si¢ niezwtocznie Straz Graniczng, a w przypadku

cudzoziemca - dodatkowo wlasciwy urzad konsularny lub przedstawicielstwo dyplomatyczne;

2) zakazu opuszczania kraju potagczonego z zatrzymaniem dokumentu, o ktérym mowa w ust. 3,
zawiadamia si¢ niezwlocznie Straz Graniczng oraz organ paszportowy wlasciwy ze wzgledu na
siedzibe sadu, ktéry wydal postanowienie w tym przedmiocie, a w przypadku cudzoziemca -

dodatkowo wiasciwy urzad konsularny lub przedstawicielstwo dyplomatyczne;

3) zakazu opuszczania kraju potaczonego z zakazem wydania dokumentu, o ktorym mowa w ust.
3, zawiadamia si¢ niezwlocznie Straz Graniczng oraz organ paszportowy wilasciwy ze wzgledu na
siedzibe sadu, ktory wydal postanowienie w tym przedmiocie, a w przypadku cudzoziemca -

dodatkowo wiasciwy urzad konsularny lub przedstawicielstwo dyplomatyczne.

8.0 przekazaniu innemu sgdowi akt sprawy oskarzonego, wobec ktorego zastosowano $rodek

zapobiegawczy, o ktorym mowa w ust. 1 1 2, zawiadamia si¢ Straz Graniczng.

§ 352. [Orzeczenie zakazu laczenia si¢, podzialu lub przeksztalcenia si¢ podmiotu zbiorowego]
O zastosowaniu przez sad srodka zapobiegawczego w postaci zakazu taczenia si¢, podziatu lub
przeksztatcenia si¢ podmiotu zbiorowego w czasie prowadzenia postgpowania przeciwko niemu, a
takze zakazu obcigzania w tym czasie bez zgody sadu swego majatku lub zbywania bez takiej zgody
okreslonych przez sad sktadnikow majatkowych, zawiadamia si¢ organ prowadzacy wiasciwy rejestr

lub ewidencj¢ oraz organ powotany do nadzoru nad tym podmiotem.

Rozdzial 4

Postepowanie w sprawach europejskiego nakazu aresztowania i poszukiwan miedzynarodowych

§ 353. [Objecie nakazem wszystkich spraw, w ktorych oskarzony jest poszukiwany]|

1.Sad okregowy, wydajac europejski nakaz aresztowania, zwany dalej "nakazem", dazy do objecia

nim wszystkich spraw, w ktérych oskarzony (skazany) jest poszukiwany.



2.Sprawy w toku, dotyczace tego samego oskarzonego, przewodniczacy wydziatu kieruje tacznie do

rozpoznania na posiedzenie w przedmiocie wydania nakazu.

§ 354. [Przekazanie nakazu wlasciwemu organowi sadowemu panstwa wykonania nakazu]|

1.W przypadku, gdy miejsce pobytu osoby Sciganej jest znane, sad okregowy, ktory wydat nakaz,

przekazuje go bezposrednio wlasciwemu organowi sadowemu panstwa wykonania nakazu.

2.0dpis nakazu, o ktorym mowa w ust. 1, sad okrggowy przesyta Ministrowi Sprawiedliwosci w

terminie 14 dni od dnia jego wydania.
3.Wraz z odpisem nakazu sad przesyta Ministrowi Sprawiedliwosci:

1) odpis postanowienia w przedmiocie wydania nakazu lub wyciag z protokotu posiedzenia w

przedmiocie wydania nakazu;

2) informacje, do jakiego panstwa nakaz zostat przestany do wykonania.

§ 355. [Wpis danych osoby poszukiwanej do SIS]

1.W przypadku, gdy miejsce pobytu osoby Sciganej nie jest znane, a istnieje podejrzenie, ze moze
ona przebywac na terytorium panstwa uczestniczacego w Systemie Informacyjnym Schengen,
zwanym dalej "SIS", sad okregowy, ktory wydat nakaz, przesyta w formie dokumentu
elektronicznego odpis nakazu (PDF), jego thumaczenie na jezyk angielski (DOC, TXT lub RTF) 1
wniosek o wszczecie poszukiwahn migdzynarodowych (PDF), w sposob zapewniajacy poufnosc¢ i
integralnos¢ przekazywanych danych, bezposrednio na adres poczty elektronicznej Biura SIRENE,

po czym dokonuje bezzwtocznie wpisu danych tej osoby do SIS.

2.Po ustaleniu miejsca pobytu osoby $ciganej sad okrggowy, ktéry wydal nakaz, przekazuje go
wlasciwemu organowi sgdowemu panstwa wykonania nakazu, a odpis wraz z dokumentami

wymienionymi w § 354 ust. 3 przesyta Ministrowi Sprawiedliwosci.

3.Jezeli w przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 lub w § 354 ust. 1, okaze si¢, ze osoba $cigana

przebywa na terytorium panstwa uczestniczacego w SIS, sad okregowy, ktory wydat nakaz, przesyta
w formie dokumentu elektronicznego nakaz (PDF) i jego thumaczenie na jezyk angielski (DOC, TXT
lub RTF), w sposob zapewniajacy poufnos¢ i integralnos¢ przekazywanych danych, bezposrednio na
adres poczty elektronicznej Biura SIRENE, po czym dokonuje bezzwlocznie wpisu danych tej osoby

do SIS.

4.Sad okregowy niezwlocznie przesyla telefaksem do Biura SIRENE informacj¢ o dacie dokonania
wpisu danych osoby $ciganej do SIS, przestaniu odpisu nakazu i jego ttumaczenia na jezyk angielski
oraz wniosku o wszczgcie poszukiwan mi¢dzynarodowych na adres poczty elektronicznej Biura

SIRENE.

§ 356. [Wykonanie nakazu wydanego przez inne panstwo czlonkowskie UE] Sad okregowy,



wykonujac nakaz wydany przez inne panstwo cztonkowskie Unii Europejskiej, przesyta Ministrowi
Sprawiedliwosci:
1) odpis postanowienia w przedmiocie wykonania nakazu wraz z informacjg, w jakim terminie

od daty zatrzymania osoby §ciganej rozpoznano sprawe;
2) odpis nakazu przetlumaczony na jezyk polski;

3) informacje, w jakim terminie osoba §cigana zostala przekazana wlasciwemu organowi

sagdowemu panstwa wydania nakazu,

4) kopi¢ pism przesylanych wlasciwemu organowi sgdowemu panstwa wydania nakazu,
zawierajacych informacje o przyczynach niedotrzymania termindw rozpoznania sprawy i

przekazania osoby $ciganej.

§ 357. [Zastrzezenie w SIS o niemozliwosci zatrzymania osoby Sciganej na terenie RP]]

1.Po wydaniu postanowienia o odmowie wykonania nakazu dotyczacego osoby poszukiwanej za
posrednictwem SIS sad okregowy informuje bezzwtocznie Biuro SIRENE o koniecznos$ci dokonania
zastrzezenia w SIS, Ze osoba ta nie moze zosta¢ zatrzymana na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

w zwigzku z przestepstwem lub przestgpstwami, bedacymi przedmiotem rozstrzygniecia.

2.W przypadku uchylenia postanowienia, o ktorym mowa w ust. 1, sad okregowy informuje

bezzwlocznie Biuro SIRENE o konieczno$ci usuni¢cia dokonanego zastrzezenia w SIS.

§ 358. [Przebywanie osoby Sciganej na terytorium panstwa spoza UE uczestniczacego w SIS]
Przepisy § 355 ust. 1, 3 14 oraz § 357 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku ustalenia, ze osoba
$cigana przebywa, lub gdy istnieje podejrzenie, ze moze ona przebywac na terytorium panstwa

uczestniczacego w SIS niebedacego panstwem cztonkowskim Unii Europejskie;.

§ 359. [Zawiadomienie ministra o niedotrzymaniu terminéw] W razie niedotrzymania
ustawowych termindéw do rozpoznania sprawy w przedmiocie wykonania nakazu wydanego przez
inne panstwo, sad okrggowy wilasciwy do rozpoznania sprawy niezwlocznie zawiadamia o tym

Ministerstwo Sprawiedliwosci, wskazujac przyczyny niedotrzymania termindw.

Rozdzial 5

Dostep do danych Systemu Informacyjnego Schengen

§ 360. [Obowiazek zapewnienia odpowiednich mechanizmow zabezpieczajacych dane SIS] Do
czynnosci prezesa sadu nalezy zapewnienie organizacyjnych i technicznych mechanizmow
zabezpieczajacych dane SIS przed nieuprawnionym dostepem, zniszczeniem, zmiang lub ich utrata,

jak réwniez zapewnienie zgodnosci podejmowanych w danym sadzie dziatan z obowigzujacymi



przepisami o dostepie do danych SIS.

§ 361. [Wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za calodobowe kontakty z Biurem SIRENE] Prezes
sadu okrggowego wyznacza sposrod sedzidw tego sadu jedng lub wigcej oséb odpowiedzialnych za
catodobowe kontakty z Biurem SIRENE. Wyznaczeni s¢dziowie posiadajg uprawnienie do dostgpu
do danych SIS, a takze telefon komorkowy umozliwiajacy staly kontakt oraz adres poczty
elektronicznej. Numery telefondw oraz adresy poczty elektronicznej udostepnia si¢ Biuru SIRENE

oraz bezzwlocznie aktualizuje w przypadku ich zmiany.

§ 362. [Dostep uzytkownika do danych SIS]

1.0soba uprawniona do dost¢pu do danych SIS (uzytkownik) obowigzana jest przestrzegaé zasad
nalezytej ostroznosci w zakresie korzystania z udostepnionych jej funkcji SIS oraz zasad
bezpieczenstwa przy przetwarzaniu danych, w szczegolnosci w przypadkach czasowego opuszczenia
stanowiska pracy, zakonczenia pracy oraz korzystania z zewngtrznych informatycznych nosnikow

danych.

2.Dostep uzytkownika do danych SIS nie powinien trwa¢ dtuzej, niz jest to konieczne do dokonania

wpisu lub wgladu do danych.

§ 363. [Przetwarzanie danych SIS| Przetwarzanie danych SIS moze odbywac si¢ wytgcznie przy
uzyciu funkcji przewidzianych w systemie, po uprzednim dokonaniu w nim uwierzytelnienia przez

uzytkownika.

§ 364. [Sprawdzenie w SIS osoby, ktora moze by¢ poszukiwana] W przypadku zaistnienia
podejrzenia, ze osoba uczestniczaca w czynnosciach sadowych moze by¢ poszukiwana za
posrednictwem SIS, mozna dokona¢ sprawdzenia danych tej osoby w SIS. W razie uzyskania
informacji, ze sprawdzana osoba jest poszukiwana za posrednictwem SIS, bezzwlocznie zawiadamia

si¢ o tym Policje lub inny uprawniony organ.

§ 365. [Wpis, modyfikacja i usuwanie danych SIS]

1.Wpisow, modyfikacji oraz usunigcia danych SIS w sprawach pozostajacych na etapie
postepowania rozpoznawczego 1 wykonawczego osob poszukiwanych, o ktorych mowa w art. 3 ust.
1 pkt 2 ustawy z dnia 24 sierpnia 2007 r. o udziale Rzeczypospolitej Polskiej w Systemie
Informacyjnym Schengen oraz Wizowym Systemie Informacyjnym (Dz. U. z 2624++—poz—1+64+
2023 r. poz. 1355), zwanej dalej "ustawg o udziale Rzeczypospolitej Polskiej w Systemie

Informacyjnym Schengen oraz Systemie Informacji Wizowe;j", dokonuje si¢ bezzwlocznie.

2.Wpisow do SIS danych osob poszukiwanych, o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1 lub 2 ustawy o

udziale Rzeczypospolitej Polskiej w Systemie Informacyjnym Schengen oraz Systemie Informacji
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Wizowej, dokonuje si¢ bezzwtocznie w przypadku ustalenia, ze osoba poszukiwana przebywa lub

zaistnienia podejrzenia, ze moze ona przebywac na terytorium panstwa uczestniczgcego w SIS.

3.Wpiséw do SIS danych oséb, o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 3 ustawy o udziale
Rzeczypospolitej Polskiej w Systemie Informacyjnym Schengen oraz Systemie Informacji Wizowe;,
mozna dokonywa¢ w przypadku ustalenia, Ze osoby te przebywaja, lub zaistnienia podejrzenia, ze
moga one przebywac na terytorium panstwa uczestniczacego w SIS oraz gdy uzasadnia to waga lub

charakter sprawy.

4.Wpiséw do SIS danych przedmiotéw, o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 7 ustawy o udziale
Rzeczypospolitej Polskiej w Systemie Informacyjnym Schengen oraz Systemie Informacji Wizowe;,
mozna dokonywac¢ w przypadku ustalenia, ze przedmioty te znajduja si¢ lub zaistnienia podejrzenia,
ze moga one znajdowac si¢ na terytorium panstwa uczestniczacego w SIS oraz gdy uzasadnia to

waga lub charakter sprawy.

5.Wpisow danych do SIS dokonuje si¢ zgodnie z danymi zawartymi w rejestrze PESEL.

§ 366. [Zapewnienie aktualnosci danych wpisanych do SIS] Obowigzkiem s¢dziego, ktéremu
przydzielono dang sprawe, w ktorej podjeto czynnosci poszukiwawcze za posrednictwem SIS, jest
dbatos¢ o aktualno$¢ danych wpisanych do SIS, w tym o bezzwtoczng modyfikacje lub usunigcie
danych nieaktualnych, w szczego6lnosci jezeli osoba, o ktorej mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1 lub 2 ustawy
o udziale Rzeczypospolitej Polskiej w Systemie Informacyjnym Schengen oraz Wizowym Systemie
Informacyjnym, zostata przekazana do dyspozycji sadu wlasciwego do rozpoznania sprawy, nakaz
zostat uchylony lub nastgpilo przedawnienie karalnosci przestepstwa. Sedzia ten, nie rzadziej niz co
3 miesigce oraz nie pdzniej niz miesigc przed uplywem terminu wygasnigcia danych wpisanych do
SIS, dokonuje kontroli akt sprawy, w ktorej dokonano wpisu i podejmuje stosowne dziatania

zmierzajace do zapewnienia aktualno$ci tych danych.

§ 367. [Informowanie Biura SIRENE o koniecznosci dokonania zastrzezenia w SIS] W
sytuacjach innych niz wymienione w § 361 ust. 1, jezeli wykryty zostanie wpis mogacy wymagaé
zastrzezenia w SIS, ze dana osoba nie begdzie poszukiwana na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
przy jego uzyciu, sad bezzwlocznie informuje Biuro SIRENE o koniecznos$ci dokonania takiego

zastrzezenia.

§ 368. [Wydruk z czynnosci lub notatka urzedowa]

1.Po kazdorazowym wgladzie lub przetworzeniu danych w SIS tworzy si¢ wydruk z czynnosci lub

notatke urzgdowa, ktore dotacza sie do akt sprawy.

2.Wydruki, ktére nie sg przydatne dla postgpowania, podlegaja zniszczeniu.

§ 369. [Dostep do danych SIS za posrednictwem centralnego organu technicznego Krajowego


#/document/17378244?unitId=art(3)ust(1)pkt(3)&cm=DOCUMENT
#/document/17378244?unitId=art(3)ust(1)pkt(7)&cm=DOCUMENT

Systemu Informatycznego] W przypadku braku bezposredniego dostepu do danych SIS
spowodowanego przyczynami niezaleznymi od sagdu wpiséw do SIS dokonuje si¢ za posrednictwem

centralnego organu technicznego Krajowego Systemu Informatycznego.

Rozdzial 6

Wspélpraca sadow z krajowymi punktami kontaktowymi Europejskiej Sieci Sadowej i

przedstawicielem krajowym w Eurojust

§ 370. [Wystgpienie do krajowego punktu kontaktowego Europejskiej Sieci Sadowej]
Zwracajac si¢ o udzielenie informacji majacych na celu utatwienie wspotpracy w sprawach karnych
z wlasciwym organem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa, w ktorym

ustanowiono punkt kontaktowy Europejskiej Sieci Sadowej, w szczegdlnosci o:
1) informacje o prawie i praktyce tego panstwa,
2) ustalenie w tym panstwie organu wlasciwego do wykonania wniosku o pomoc prawng lub o

udzielenie informacji dotyczacej stanu realizacji tego wniosku,

3) ustalenie w tym panstwie organu wiasciwego do wykonania europejskiego nakazu
aresztowania lub innego orzeczenia podlegajacego wzajemnemu uznawaniu lub o udzielenie

informacji dotyczacej stanu realizacji tego nakazu lub orzeczenia

- sad wystepuje do krajowego punktu kontaktowego Europejskiej Sieci Sadowej w Ministerstwie

Sprawiedliwos$ci lub w powszechnych jednostkach organizacyjnych prokuratury.

§ 371. [Udzielanie informacji na wniosek krajowego punktu kontaktowego Europejskiej Sieci
Sadowej] Na wniosek krajowego punktu kontaktowego Europejskiej Sieci Sadowej sad udziela

informacji, o ktéorych mowa w § 370.

§ 372. [Wystapienie do przedstawiciela krajowego w Eurojust o udzielenie informacji] Sad
moze zwrécic si¢ do przedstawiciela krajowego w Eurojust o udzielenie informacji lub o pomoc w
sprawach nalezacych do kompetencji Eurojust, ktore podlegaja jurysdykeji Rzeczypospolitej
Polskiej lub w ktore Rzeczpospolita Polska jest bezposrednio zaangazowana, w szczegdlnosci o:
1) pomoc w ustaleniu organu wlasciwego w panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej do
wykonania wnioskOw o pomoc prawng, europejskich nakazéw aresztowania oraz innych orzeczen
podlegajacych wzajemnemu uznawaniu, a ponadto o koordynowanie, monitorowanie i utatwianie
ich wykonania, w tym przez posredniczenie w kontaktach miedzy sadem a wtasciwym organem

panstw cztonkowskich Unii Europejskiej;

2) koordynowanie innych dziatan prowadzonych lub nadzorowanych przez sad z dzialaniami

wiasciwych organoéw panstw czlonkowskich Unii Europejskie;.



§ 373. [Udzielanie informacji na wniosek przedstawiciela krajowego w Eurojust] W przypadku
wystapienia przez przedstawiciela krajowego w Eurojust sad niezwtocznie udziela informacji

koniecznych do wykonywania zadan Eurojust.

§ 374. [Odmowa rozpatrzenia wystgpienia Eurojust] Odmawiajac rozpatrzenia wystgpienia
Eurojust z powodu zagrozenia bezpieczenstwa Rzeczypospolitej Polskiej lub zagrozenia

bezpieczenstwa osoby sad moze ograniczy¢ si¢ do podania tych powodow.

§ 375. [Informacje przekazywane niezwlocznie przedstawicielowi krajowemu w Eurojust]
1.Informacje:

1) o postepowaniu w sprawie o przestepstwo bezposrednio dotyczace co najmniej trzech panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej, gdy wnioski o udzielenie migdzynarodowej pomocy prawnej
lub o wykonanie orzeczenia podlegajacego wzajemnemu uznawaniu zostaly przekazane do co
najmniej dwoch panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, jezeli:

a) przedmiotem postgpowania jest czyn zagrozony karg pozbawienia wolnosci, ktorej gorna

granica wynosi co najmniej 5 lat, bedacy przestepstwem:

— falszowania oraz obrotu fatszywymi pienigdzmi lub innymi §rodkami ptatniczymi,

— handlu ludzmi,

— lapownictwa i platnej protekcji,

— na szkodg¢ interesoOw finansowych Unii Europejskie;j,

— nielegalnego obrotu bronig palng, amunicja lub ich istotnymi cze$ciami,

— nielegalnego wytwarzania, przetwarzania, przemytu srodkoéw odurzajacych, prekursorow,

srodkow zastepczych lub substancji psychotropowych lub obrotu nimi,

— o charakterze terrorystycznym,

— przeciwko ochronie danych gromadzonych, przechowywanych, przetwarzanych lub

przekazywanych w systemie informatycznym,

— przeciwko wolnosci seksualnej lub obyczajno$ci na szkode matoletniego,

— udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacym na celu popetnienie przestepstwa

lub przestepstwa skarbowego,

— wprowadzania do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z

nielegalnych lub nieujawnionych zrodet,

b) z materiatu dowodowego wynika, ze przestepstwo moze powodowa¢ powazne skutki

transgraniczne, skutki dla Unii Europejskiej lub moze dotyczy¢ innych panstw

cztonkowskich Unii Europejskiej niz te, ktére sg bezposrednio zaangazowane,
2) o sprawach, w ktorych moze wystapi¢ kolizja jurysdykcji,

3) o sprawach, w ktorych powtarzaja si¢ trudnosci z wykonywaniem wnioskow o udzielenie



migdzynarodowej pomocy prawnej, wykonaniem europejskiego nakazu aresztowania lub innego

orzeczenia podlegajacego wzajemnemu uznawaniu

- sad niezwlocznie przekazuje przedstawicielowi krajowemu w Eurojust, o ile nie zostaly one

przekazane w postgpowaniu przygotowawczym.
2.Przy przekazywaniu informacji, o ktorych mowa w ust. 1, sad wskazuje:

1) w przypadku okreslonym w ust. 1 pkt 1:
a) przedmiot postgpowania,
b) imig, nazwisko, dat¢ urodzenia, zawod, miejsce zamieszkania oskarzonego i jego numer
PESEL, o ile go posiada,
¢) imig¢, nazwisko, dat¢ urodzenia, zawdd, miejsce zamieszkania pokrzywdzonego i jego
numer PESEL, o ile go posiada,
d) zaangazowane panstwa czlonkowskie,
e) krotki opis przestgpstwa i jego kwalifikacje prawna,
f) informacje o skierowanych wnioskach o mi¢edzynarodowa pomoc prawna, ich zakresie i o
stanie ich realizacji,
g) w przypadku postepowan o przestgpstwa o charakterze terrorystycznym - dodatkowo
informacje o tre$ci prawomocnego orzeczenia konczacego postgpowanie karne oraz o

ewentualnych powigzaniach z innymi postepowaniami karnymi,

2) w przypadku okreslonym w ust. 1 pkt 3:
a) panstwa cztonkowskie, migdzy ktérymi moze wystapi¢ kolizja jurysdykcji,
b) przedmiot postepowania,
¢) imig¢, nazwisko, datg urodzenia, zawdd, miejsce zamieszkania oskarzonego 1 jego numer
PESEL, o ile go posiada,
d) imig, nazwisko, dat¢ urodzenia, zawod, miejsce zamieszkania pokrzywdzonego i jego
numer PESEL, o ile go posiada,
e) krotki opis przestgpstwa i jego kwalifikacje prawna.

Rozdzial 7

Postepowanie w sprawach wystapienia do panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej oraz w
sprawach wystapienia panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej o wykonanie kary pozbawienia

wolnosci

§ 376. [Informacje przekazywane ministrowi w razie wystapienia do panstwa czlonkowskiego

UE o wykonanie kary pozbawienia wolnosci]

1.Sad okrgegowy, kierujac wystapienie o wykonanie prawomocnego orzeczenia w przedmiocie kary



pozbawienia wolnos$ci, zwane dalej "wystgpieniem", do wtasciwego sadu lub innego organu panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej, zwanego dalej "panstwem wykonania orzeczenia", przesyta do

wiadomos$ci Ministrowi Sprawiedliwosci:

1) odpis prawomocnego i podlegajacego wykonaniu orzeczenia skazujacego na kare pozbawienia

wolnosci;
2) odpis wystgpienia w przedmiocie wykonania kary pozbawienia wolnosci;

3) odpis zaswiadczenia zawierajacego wszystkie istotne informacje umozliwiajace prawidtowe

wykonanie orzeczenia.

2.0dpis orzeczenia, wystgpienia oraz zaswiadczenia, o ktorych mowa w ust. 1, sad okregowy
przesyta Ministrowi Sprawiedliwo$ci w terminie 14 dni od wydania orzeczenia w przedmiocie
wystapienia.

3.Informacj¢ o prawomocnej decyzji wlasciwego sadu lub innego organu panstwa wykonania
orzeczenia w przedmiocie wykonania lub odmowy wykonania orzeczenia, skazujacego na kare
pozbawienia wolnosci sad okregowy przesyta Ministrowi Sprawiedliwosci w terminie 14 dni od jej

otrzymania.

4.Jezeli skazany, ktorego dotyczy wystgpienie, przebywa na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
sad okregowy informuje Ministra Sprawiedliwosci w terminie 14 dni od przekazania skazanego, w
jakim terminie od daty uprawomocnienia si¢ decyzji w przedmiocie wykonania orzeczenia, skazany

zostal przekazany sagdowi lub innemu organowi panstwa wykonania orzeczenia.

5.W razie niedotrzymania terminu, o ktorym mowa w art. 611tf § 1 K.p.k., sad okregowy
niezwlocznie zawiadamia o tym Ministra Sprawiedliwos$ci, wskazujac przyczyny niedotrzymania

terminu.

§ 377. [Informacje przekazywane ministrowi w razie wystapienia panstwa czlonkowskiego UE

o wykonanie kary pozbawienia wolnosci w RP]

1.Sad okregowy, w razie skierowania przez panstwo cztonkowskie Unii Europejskiej, zwane dalej
"panstwem wydania orzeczenia", wystapienia o wykonanie w Rzeczpospolitej Polskiej prawomocnie
orzeczonej kary pozbawienia wolnosci, przesyla do wiadomosci Ministrowi Sprawiedliwosci odpis

postanowienia w przedmiocie wykonania orzeczenia w terminie 14 dni od wydania postanowienia.
2.Wraz z odpisem postanowienia, o ktorym mowa w ust. 1, sad okregowy przesyta Ministrowi
Sprawiedliwosci:

1) odpis orzeczenia o karze pozbawienia wolno$ci panstwa wydania orzeczenia wraz z
zaswiadczeniem zawierajacym wszystkie istotne informacje umozliwiajgce prawidtowe

wykonanie orzeczenia oraz wystgpienie o jego wykonaniu, przettumaczone na j¢zyk polski;



2) informacje, w jakim terminie od daty otrzymania orzeczenia wraz z innymi dokumentami

rozpoznano sprawe.

3.W razie niedotrzymania termindw, o ktérych mowa w art. 611tj. K.p.k., sad okrggowy
niezwlocznie zawiadamia o tym Ministra Sprawiedliwos$ci, wskazujac przyczyny niedotrzymania

terminow.

Rozdzial 8

Czynnosci w sprawach rozpoznawanych w postepowaniu przyspieszonym

§ 378. [Godziny urzedowania sadow w celu rozpatrywania spraw w postepowaniu
przyspieszonym| Dla zapewnienia niezwtocznego rozpoznawania spraw w postepowaniu

przyspieszonym ustala si¢ nastgpujace godziny urzedowania w sagdach rejonowych:

1) w dni robocze, soboty i dni wolne od pracy od godz. 8:00 do godz. 20:00 - w sadach o limicie

etatow sedziowskich i asesorskich powyzej 35;

2) w soboty i dni wolne od pracy od godz. 8:00 do godz. 16:00 - w pozostatych sadach.

§ 379. [Zmiana godzin urzedowania sadu]

1.Prezes sadu rejonowego, jezeli jest to niezbedne do opanowania wpltywu spraw podlegajacych
rozpoznaniu w postepowaniu przyspieszonym, zarzadza odpowiednio dluzsze godziny urzgdowania
sadu, a w sadzie o limicie etatow sedziowskich 1 asesorskich powyzej 50 moze zarzadzi¢ calodobowe

rozpoznawanie tych spraw.

2.Zmiana godzin urzgdowania sadu, ustalonych dla rozpoznawania spraw w postepowaniu
przyspieszonym, moze nastgpi¢ rowniez na wniosek wlasciwego prokuratora rejonowego lub

komendanta wlasciwej jednostki Policji.

§ 380. [Godziny urzedowania punktow informacyjnych Biura Informacyjnego Krajowego

Rejestru Karnego]

1.Przepis § 378 stosuje si¢ odpowiednio do punktow informacyjnych Krajowego Rejestru Karnego
dzialajacych przy sadach, przy ktorych nie dziatajg stanowiska dostepowe Krajowego Rejestru

Karnego.

2.Dla zapewnienia dost¢pu do danych zgromadzonych w Krajowym Rejestrze Karnym, w zwigzku z
rozpoznawaniem spraw w postgpowaniu przyspieszonym, prezes sadu, przy ktorym dziata punkt
informacyjny Krajowego Rejestru Karnego, moze zarzadzi¢ odpowiednio dtuzsze godziny

urzedowania punktu, chyba ze w sadzie dziata stanowisko dostepowe Krajowego Rejestru Karnego.

3.0 wydaniu zarzadzen, o ktérych mowa w ust. 2 oraz w § 379 ust. 1, prezes sagdu informuje



niezwlocznie Dyrektora Biura Informacyjnego Krajowego Rejestru Karnego.

§ 381. [Obowiazek przebywania w sadzie sedziow i pracownikow sadow w godzinach

urzedowania sadu]

1.W godzinach urzgdowania sadu, ustalonych dla rozpoznawania spraw w postgpowaniu
przyspieszonym, wyznaczeni sedziowie 1 pracownicy sagdu przebywaja w siedzibie wtasciwego sadu
rejonowego.

2.Mozna zarzadzi¢ przebywanie wyznaczonego se¢dziego oraz pracownika sadu w soboty 1 dni wolne
od pracy oraz w okreslonych godzinach w dni robocze, poza siedzibg sagdu, w warunkach statego

kontaktu telefonicznego.

§ 382. [Zarzadzenia wydawane przez prezesa sadu okregowego] Zarzadzenia, o ktérych mowa w

§ 379, § 380 ust. 21 § 381 ust. 2, moze wydac rowniez prezes wlasciwego sadu okregowego.

§ 383. [Zapewnienie organizacji rozpoznawania spraw w postepowaniu przyspieszonym]|
Prezesi sadow okrggowych i rejonowych zapewniajg organizacje rozpoznawania spraw w

postepowaniu przyspieszonym, w tym ustalaja dyzury sedziow orzekajacych.

§ 384. [Ustalenie sposobu nawigzania kontaktu telefonicznego z s¢dzig lub asesorem sagdowym|
Prezes sadu rejonowego w przypadku, o ktérym mowa w § 381 ust. 2, ustala z wlasciwym

prokuratorem rejonowym sposob nawigzania kontaktu z wyznaczonym sedzig.

§ 385. [Sedziowie i pracownicy sadow wyznaczeni do pelnienia czynnosci w godzinach
ustalonych dla rozpoznawania spraw w postepowaniu przyspieszonym| Prezes sagdu rejonowego
ustala wykaz sedzidw 1 pracownikow sadu, wyznaczonych do petnienia czynnosci w godzinach
urz¢dowania sadu, ustalonych dla rozpoznawania spraw w postepowaniu przyspieszonym, i

przekazuje go niezwlocznie wlasciwemu prokuratorowi rejonowemu.

Rozdzial 9

Czynnosci w sprawach o wykroczenia

§ 386. [Dostarczenie oskarzycielowi publicznemu wykazu spraw rozpoznawanych w danym

dniu; wyznaczanie spraw z udzialem tych samych stron lub osob]

1.Wykaz spraw, o ktorych mowa w art. 65 § 2 K.p.w., dorecza si¢ oskarzycielowi publicznemu,

niezwlocznie po jego sporzadzeniu.

2.Sprawy z udziatem tych samych stron lub 0sob nalezy, w miar¢ mozliwosci, wyznaczy¢ w tym

samym dniu, w nastepujacej po sobie kolejnosci.



§ 387. [Zawiadomienie o mozliwosci wstapienia w prawa i obowigzki zmarlego oskarzyciela
posiltkowego] W razie Smierci oskarzyciela positkowego sad zawiadamia o mozliwosci i terminie

wstapienia w prawa zmartego tylko znane sgdowi osoby najblizsze.

§ 388. [Zatrzymanie paszportu]

1.Zarzadzajac na podstawie art. 82 § 5 pkt 1 K.p.w., zatrzymanie paszportu lub innego dokumentu
upowazniajacego do przekroczenia granicy, sad wydaje ukaranemu pokwitowanie stwierdzajace fakt
zatrzymania tego dokumentu 1 zawiadamia o tym wiasciwy ze wzgledu na siedzib¢ sadu organ
paszportowy oraz Straz Graniczng, a w przypadku cudzoziemca - wlasciwy urzad konsularny lub

przedstawicielstwo dyplomatyczne oraz Straz Graniczna.

2.Do sposobu przechowywania i zwrotu dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1, stosuje si¢

odpowiednio przepisy § 351 ust. 3-5.

§ 389. [Przeslanie odpisow postanowienia o uchyleniu prawomocnego mandatu karnego] W
razie gdy w postanowieniu o uchyleniu prawomocnego mandatu karnego sad nakazat podmiotowi,
na ktorego rachunek przekazano grzywne, zwrot uiszczonej kwoty, niezwlocznie zawiadamia si¢ ten

podmiot oraz ukaranego poprzez przestanie im odpisOw postanowienia.

§ 390. [Przechowywanie i zwrot zatrzymanego prawa jazdy]|

1.Przekazane przez Policj¢ do sadu prawo jazdy przechowuje si¢ do czasu wydania przez sad
merytorycznego rozstrzygnigcia w sprawie, a nastgpnie zwraca witascicielowi lub przekazuje

organowi wlasciwemu do spraw komunikacji.

2.Do sposobu przechowywania i zwrotu prawa jazdy stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 351 ust.

3-5.

Rozdzial 10

Wykonywanie orzeczen sadowych

Oddzial 1

Przepisy ogolne

§ 391. [Skierowanie orzeczenia do wykonania]

1.Kazde orzeczenie, ktore staje si¢ wykonalne z chwilg uprawomocnienia, kieruje si¢ do
wykonania bezzwlocznie, lecz nie pdzniej niz 14 dni od daty uprawomocnienia lub od daty zwrotu
akt sgdowi pierwszej instancji. Postanowienia wydane w postgpowaniu wykonawczym wykonalne

z chwilg wydania nalezy skierowa¢ do wykonania w dniu ich wydania.



2.Datg skierowania orzeczenia do wykonania stanowi data podpisania przez wtasciwg osobg
funkcyjng lub upowaznionego s¢dziego zarzadzenia o jego wykonaniu, a w razie gdy z mocy
przepisow szczegolnych wlasciwy do wykonania orzeczenia jest sad inny niz ten, ktory orzekat w
danej sprawie - z chwilg przestania odpisu lub wyciagu z orzeczenia odpowiedniemu organowi

powotanemu do wykonywania orzeczenia.

§ 391a. [Przestanie odpiséw z akt sprawy sadowi pierwszej instancji]

1.Sad odwotawczy w przypadku wydania wyroku, ktorego skutkiem jest konieczno$¢ wszczecia
wobec skazanego postepowania wykonawczego dotyczacego kary pozbawienia wolnosci bez
warunkowego zawieszenia jej wykonania, sporzadza w dwoch egzemplarzach odpisy z akt sprawy
w zakresie okreslonym w art. 11 K.k.w. i przesyla je bezzwlocznie, nie pézniej niz w terminie 7
dni od dnia wydania tego wyroku, sadowi pierwszej instancji, chyba ze akta sprawy zostaty juz

zwrocone temu sgdowi.

2.W przypadku gdy sad pierwszej instancji stwierdzi, ze zachodzi konieczno$¢ przestania
dodatkowych odpiséw z akt sprawy lub dodatkowych egzemplarzy odpisow z akt sprawy w
zakresie okreslonym w art. 11 K.k.w., sad odwolawczy przesyta te odpisy na zadanie sagdu

pierwszej instancji bezzwlocznie.

§ 392. [Przestanie odpisow orzeczen sagdowi wlasciwemu do wykonania orzeczonych kar lub
srodkow]

1.W razie gdy z mocy przepisoOw szczegolnych wiasciwy do wykonania orzeczonych kar lub
srodkow jest sad inny niz ten, ktory orzekat w danej sprawie, odpisy wydanych w postepowaniu
wykonawczym orzeczen, ktorych tres¢ podlega odnotowaniu przez sad orzekajacy, nalezy przestaé

temu sgdowi z powotaniem si¢ na sygnature jego akt.

2.W sprawach, w ktorych wlasciwy do wykonania orzeczenia jest kurator sadowy, odpis
orzeczenia nalezy przesta¢ do zespotu kuratorskiej stuzby sadowej wraz z zarzadzeniami

dotyczacymi sposobu wykonywania orzeczenia.

§ 393. [Sporzadzenie i przeslanie karty rejestracyjnej] W razie zaistnienia okoliczno$ci
skutkujacych powstaniem obowigzku sporzadzenia karty rejestracyjnej lub zawiadomienia na
podstawie przepisow o Krajowym Rejestrze Karnym karte takg lub zawiadomienie sporzadza si¢ i

przesyla niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w ciggu 14 dni od zaistnienia tych okolicznosci.

§ 394. [Przekazanie informacji o zalegloSci do biur informacji gospodarczej]

1.Informacj¢ gospodarcza o powstaniu zalegto$ci w uiszczeniu w catosci lub czg$ci naleznosci, o
ktérych mowa w art. 12a § 1 K.k.w., sporzadzong zgodnie ze standardem zamieszczonym na

stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Ministra Sprawiedliwosci, pracownik sadu
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lub referendarz sadowy przekazuje do wszystkich biur informacji gospodarczej w postaci
elektronicznej, niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w ciggu 14 dni od uptywu terminu uiszczenia
tej naleznosci.

2.W przypadku awarii uniemozliwiajacej przekazywanie informacji w sposob, o ktérym mowa w
ust. 1, przekazywanie informacji gospodarczej nastgpuje za posrednictwem operatora pocztowego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2622 r—poz—856;
193312042 2023 r. poz. 1640 oraz z 2024 1. poz. 467) albo pracownika sadu.

3. W przypadku czesciowego lub catkowitego uiszczenia lub $ciggnigcia naleznosci, o ktorych
mowa w art. 12a § 1 K.k.w., ich umorzenia, wygasnigcia albo uptywu okresu przedawnienia ich
wykonania, jak tez powzigcia wiarygodnej informacji, ze przekazana informacja gospodarcza jest
nieprawdziwa, pracownik sadu lub referendarz sgdowy niezwtocznie, nie pdzniej niz w ciggu 14
dni od zaistnienia ktéregokolwiek z tych zdarzen, wystepuje w sposob, o ktorym mowa w ust. 1
lub 2, do wszystkich biur informacji gospodarczej, ktorym przekazano informacje gospodarcza, z

zadaniem aktualizacji lub usuni¢cia informacji gospodarczej, przekazujac do biura aktualne dane.

4.Na wniosek skazanego pracownik sadu lub referendarz sgdowy bezzwlocznie, chyba ze nie
uplynely jeszcze terminy okreslone w ust. 1 lub 3, wystepuje w sposédb, o ktorym mowa w ust. 1
lub 2, do biura informacji gospodarczej z wnioskiem o uzupetnienie, uaktualnienie, sprostowanie
lub usunigcie informacji gospodarczej, jezeli jest ona niekompletna, nieaktualna, nieprawdziwa lub

zostata udostgpniona lub jest przechowywana z naruszeniem ustawy.

5.Na wniosek skazanego pracownik sadu lub referendarz sgdowy informuje podmiot, ktory
otrzymal informacje gospodarcza od biura, o uzupethieniu, uaktualnieniu, sprostowaniu lub
usuni¢ciu informacji gospodarczej dotyczacej skazanego, jezeli podmiot ten zwroci si¢ z takim
zapytaniem na pismie 1 przedstawi kopi¢ otrzymanej informacji gospodarczej.

6.Nadzor nad czynno$ciami, o ktorych mowa w ust. 1-5, nalezy do s¢dziego sprawujacego nadzor

nad realizacjg naleznos$ci sagdowych.

§ 395. [Przekazanie odpisu wyroku sadowi rodzinnemu w razie skazania na kare

pozbawienia wolno$ci wychowanka zakladu poprawczego]

1.W przypadku skazania na kar¢ pozbawienia wolnosci wychowanka zaktadu poprawczego sad,
ktory wydat wyrok w pierwszej instancji, bezzwlocznie, po uprawomocnieniu si¢ orzeczenia,
wysyta sagdowi rodzinnemu wykonujagcemu srodek poprawczy odpis wyroku wraz z informacjg o

osadzeniu nieletniego w zaktadzie karnym.

2.Informacj¢ o osadzeniu nieletniego w zakladzie karnym przesyta si¢ rowniez do Ministerstwa

Sprawiedliwosci.

§ 396. [Przepisy stosowane w sprawach wykonania wyroku skazujacego na kare¢ aresztu za
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wykroczenie| Przepisy tego rozdziatu stosuje si¢ odpowiednio w celu wykonania wyroku

skazujacego na karg aresztu orzeczong za wykroczenie.

Oddzial 2

Kara pozbawienia wolnosci

§ 397. [Podejmowanie czynnosci w celu osadzenia skazanego w areszcie Sledczym] W celu
wykonania kary pozbawienia wolnosci sad, ktory wydat wyrok w pierwszej instancji podejmuje
bezzwlocznie wszystkie czynnos$ci zmierzajace do osadzenia skazanego w areszcie §ledczym,

okres$lone w art. 11 K.k.w.

§ 397a. [Podejmowanie czynnosci w celu osadzenia skazanego w areszcie sledczym na

podstawie odpisow z akt sprawy przestanych przez sad odwolawczy]|

1.W przypadku, o ktérym mowa w § 391a ust. 1, sad, ktory wydal wyrok w pierwszej instancji, w
celu wykonania kary pozbawienia wolno$ci podejmuje czynnosci, o ktorych mowa w § 397, na

podstawie odpisow z akt sprawy przestanych przez sad odwotawczy.

2.W przypadku gdy sad pierwszej instancji stwierdzi, ze zachodzi konieczno$¢ przestania
dodatkowych odpiséw z akt sprawy lub dodatkowych egzemplarzy odpisow z akt sprawy w
zakresie okreslonym w art. 11 K.k.w., zwraca si¢ bezzwlocznie do sadu odwotawczego z

zadaniem przestania tych odpisow.

3.Po zwrocie przez sad odwolawczy akt sprawy sad pierwszej instancji bezzwlocznie przesyta
dyrektorowi zaktadu karnego lub aresztu sledczego uzasadnienie wyroku sagdu drugiej instancji,

jezeli zostato sporzadzone 1 nie zawiera informacji niejawnych o klauzuli "tajne" lub "$cisle tajne".

§ 398. [Zatrzymanie i doprowadzenie skazanego do aresztu Sledczego; doprowadzenie

skazanego do aresztu Sledczego przez Policje]

1.W przypadku, o ktérym mowa w art. 79 § 1 K.k.w., osoba funkcyjna lub osoba przez nig
upowazniona przesyta jednostce Policji wlasciwej wedtug ostatniego miejsca pobytu skazanego
nakaz zatrzymania i doprowadzenia i wskazuje areszt Sledczy potozony najblizej miejsca jego

statego pobytu, do ktorego doprowadzenie ma nastgpic. t

2. W przypadku niewykonania nakazu zatrzymania i doprowadzenia w terminie miesigca od jego
przestania Policji osoba funkcyjna lub osoba przez nig upowazniona kieruje sprawe na posiedzenie
w przedmiocie wydania listu gonczego, podejmujac jednoczesnie czynnosci zmierzajace do
ustalenia miejsca pobytu skazanego.

3.W przypadku ustalenia, ze zachodza podstawy do wydania europejskiego nakazu aresztowania,

osoba funkcyjna lub osoba przez nig upowazniona kieruje sprawe na posiedzenie w przedmiocie
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wystapienia z wnioskiem o wydanie europejskiego nakazu aresztowania.

4.0soba funkcyjna lub osoba przez nig upowazniona nie rzadziej niz raz na 3 miesigce wystepuje
do wiasciwej jednostki Policji w celu ustalenia stanu poszukiwan skazanego, wobec ktérego zostat
wydany list gonczy.

5.W przypadku, o ktorym mowa w art. 79 § 1a K.k.w., wezwanie skazanego na kar¢ pozbawienia
wolnosci do stawienia si¢ w areszcie §ledczym zawiera pouczenie, Ze w razie niestawiennictwa do
aresztu $ledczego w wyznaczonym przez sad terminie zostanie zatrzymany i doprowadzony oraz

obcigzony kosztami zatrzymania i doprowadzenia.

6.0 terminie wyznaczonym skazanemu do stawiennictwa osoba funkcyjna lub osoba przez nig
upowazniona zawiadamia administracje wiasciwego aresztu §ledczego potozonego najblize;j
miejsca statego pobytu skazanego, zobowigzujac jg jednoczesnie do zawiadomienia sagdu o

niezgloszeniu si¢ skazanego w tym terminie.

§ 399. [Informowanie zakladu karnego, aresztu Sledczego oraz Policji o zawieszeniu

postepowania wykonawczego lub o odroczeniu wykonania kary pozbawienia wolnoSci]

1. W razie zawieszenia postepowania wykonawczego lub odroczenia wykonania kary pozbawienia
wolnosci, co do ktorej orzeczenie skierowano do wykonania, osoba funkcyjna lub osoba przez nia
upowazniona niezwlocznie przesyta odpis postanowienia o zawieszeniu lub odroczeniu do
wlasciwego zaktadu karnego lub aresztu §ledczego oraz zawiadamia jednostke Policji, ktorej

polecono doprowadzenie skazanego.

2.0 zawieszeniu postgpowania wykonawczego lub odroczeniu wykonania kary pozbawienia
wolnosci zotnierzowi zasadniczej stuzby wojskowej albo osobie powotanej do petnienia takiej
stuzby, zawiadamia si¢ dowddce jednostki, w ktorej skazany pelni stuzbe, albo wtasciwg komende

uzupetnien, pouczajac o tresci art. 157 K.k.w.

3.W razie odroczenia wykonania kary pozbawienia wolnosci na podstawie art. 336 § 1 K.k. do
zawiadomienia nalezy dotaczy¢ pouczenie o tresci § 3 14 tego przepisu oraz o tresci art. 158

K.k.w.

§ 400. [Stosowanie przepisow do zastepczej kary pozbawienia wolnosci] Przepisy niniejszego
oddziatu stosuje si¢ rowniez do zastgpczej kary pozbawienia wolnosci, chyba ze przepisy

szczegOlne stanowig inaczej.

Oddzial 3

Kara ograniczenia wolnosci

§ 401. [Wykonanie kary ograniczenia wolnosci]
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1.W celu wykonania kary ograniczenia wolnosci sad wtasciwy do nadzoru nad jej wykonaniem
przesyta odpis lub wyciag z wyroku ze wzmianka o wykonalno$ci wtasciwemu zespotowi
kuratorskiej stuzby sadowej, a w przypadku orzeczenia potracenia z wynagrodzenia za pracg -
przesyta ponadto niezbedne informacje podmiotowi zatrudniajgcemu skazanego wraz z

pouczeniem o obowigzkach wynikajacych z art. 59 K.k.w.

2.W przypadku orzeczenia wykonywania nieodptatnej kontrolowanej pracy na cele spoleczne sad
przesyta dodatkowy odpis lub wyciag z wyroku ze wzmiankg o wykonalnosci wiasciwemu
zespolowi kuratorskiej stuzby sadowej celem dorgczenia podmiotowi, na rzecz ktérego bedzie

wykonywana praca, po jego wyznaczeniu w trybie okreslonym w art. 57 § 1 K.k.w.

3.Jezeli kara ograniczenia wolno$ci ma by¢ wykonywana w okregu innego sadu niz sad, ktory
wydat wyrok w pierwszej instancji, nalezy przesta¢ temu sagdowi odpis lub wypis z wyroku wraz z
uzasadnieniem, jezeli zostalo sporzadzone, ze wzmiankg o wykonalno$ci, oraz odpisy

dokumentow z akt sprawy, niezbednych dla prawidlowego wykonania kary.
4.Zarzadzajac wykonanie kary ograniczenia wolnos$ci, polegajacej na potraceniach czesci z
wynagrodzenia za prac¢ skazanego, nalezy zawiadomi¢ uprawnionego o majacych nastgpi¢ na jego

rzecz potraceniach.

§ 402. [Wykonanie orzeczenia w przedmiocie zast¢pczej kary pozbawienia wolnoSci]

1.W celu wykonania orzeczenia w przedmiocie zastepczej kary pozbawienia wolnosci okreslone;j
w art. 65 § 1 K.k.w. oraz zast¢pczej kary aresztu okreslonej w art. 23 § 1 ustawy z dnia 20 maja

1971 r. - Kodeks wykroczen (Dz. U. z 2622 r—poz—21+5+1+231+t 2023 r. poz. 2119), zwanej dalej

"K.w.", osoba funkcyjna lub osoba przez nig upowazniona podejmuje czynnosci zmierzajace do
osadzenia skazanego albo ukaranego w areszcie §ledczym, potozonym najblizej jego miejsca
stalego pobytu, okreslone w art. 11 K.k.w. 1 przepisach dotyczacych wykonania kary pozbawienia

wolnosci. Przepisy § 398 stosuje si¢ odpowiednio.

2.0 zawieszeniu postepowania wykonawczego osoba funkcyjna lub osoba przez nig upowazniona
niezwlocznie zawiadamia wlasciwy zaktad karny lub areszt Sledczy 1 jednostke Policji, ktorej

polecono doprowadzenie skazanego do jednostki penitencjarne;.

3.Jezeli skazanym jest Zotnierz zasadniczej stuzby wojskowej lub osoba powotana do petnienia
takiej stuzby, zawiadamia si¢ rowniez dowodce jednostki, w ktorej skazany petni stuzbe, 1

wiasciwa komende uzupetnien.

§ 403. [Kara ograniczenia wolnosci orzeczona wobec zZolnierza zasadniczej shuzby wojskowej
lub osoby powolanej do czynnej stuzby wojskowej] W razie orzeczenia kary ograniczenia
wolnos$ci wobec zolnierza zasadniczej stuzby wojskowej lub osoby powotanej do czynnej stuzby

wojskowej, kierujac do wykonania te kare, dokumenty, o ktorych mowa w § 401, przesyta si¢ do
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dowodcy wlasciwej jednostki wojskowej wraz z pouczeniem o tresci art. 323 § 5 K.k.

Oddzial 4

Kary orzeczone na podstawie art. 37b lub art. 87 § 2 K.k.

§ 404. [Wykonanie kary lacznej pozbawienia wolnosci i ograniczenia wolnosci]

1.W celu wykonania kary orzeczonej na podstawie art. 37b lub 87 § 2 K k. sad nadzorujacy
wykonanie kary pozbawienia wolno$ci zawiadamia sad wiasciwy do nadzoru nad wykonaniem
kary ograniczenia wolnosci, przez przestanie mu odpisu prawomocnego wyroku, oraz podejmuje
bezzwlocznie wszystkie czynnosci zmierzajace do osadzenia skazanego w areszcie §ledczym,

okres$lone w art. 11 K.k.w.

2.Sad nadzorujacy wykonanie kary pozbawienia wolnosci bezzwlocznie zawiadamia sad wiasciwy

do nadzoru nad wykonaniem kary ograniczenia wolnosci o wykonaniu kary pozbawienia wolnosci.

3.Sad penitencjarny bezzwlocznie zawiadamia sad wlasciwy do nadzoru nad wykonywaniem kary
pozbawienia wolnos$ci o warunkowym zwolnieniu skazanego z odbycia tej kary lub o udzielone;j
przerwie w karze, przesytajac mu réwniez odpis wydanego postanowienia. Sad nadzorujacy
wykonanie kary pozbawienia wolno$ci bezzwlocznie zawiadamia o warunkowym zwolnieniu
skazanego z odbycia tej kary lub o udzielonej przerwie w karze sad wlasciwy do nadzoru nad
wykonaniem kary ograniczenia wolnosci, przesytajac mu odpis postanowienia wydanego przez sad
penitencjarny.

4.W razie zaistnienia przeszkdd prawnych do niezwlocznego wykonania kary pozbawienia
wolnosci sad nadzorujacy wykonanie kary pozbawienia wolnos$ci bezzwlocznie zawiadamia o tym
sad wlasciwy do nadzoru nad wykonywaniem kary ograniczenia wolnos$ci, przesytajac mu rowniez

odpis wydanego postanowienia.

5.W razie ustania przeszkdd prawnych do niezwlocznego wykonania kary pozbawienia wolnosci
sad nadzorujacy wykonanie kary pozbawienia wolnosci lub sad penitencjarny informuje o tym sad
wlasciwy do nadzoru nad wykonywaniem kary ograniczenia wolno$ci oraz podejmuje
bezzwlocznie wszystkie czynno$ci zmierzajace do osadzenia skazanego w zaktadzie karnym.
Otrzymanie informacji nie stanowi dla sagdu nadzorujgcego wykonanie kary ograniczenia wolnosci
podstawy do wstrzymania wykonywania kary ograniczenia wolno$ci ani zawieszenia

postgpowania wykonawczego.

§ 405. [Skierowanie kary ograniczenia wolnosci do wykonania]

1.Sad wiasciwy do nadzoru nad wykonywaniem kary ograniczenia wolno$ci niezwtocznie po
otrzymaniu zawiadomienia, o ktorym mowa w § 404 ust. 2-4, kieruje do wykonania karg

ograniczenia wolnosci.
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2.Jezeli sad nadzorujacy wykonywanie kary ograniczenia wolnosci zawiesit postepowanie
wykonawcze, niezwtocznie po otrzymaniu zawiadomienia, o ktorym mowa w § 404 ust. 2-4,

podejmuje czynnosci w celu rozwazenia podjecia tego postgpowania.

3.Sad wiasciwy do nadzoru nad wykonywaniem kary ograniczenia wolnos$ci nie rzadziej niz co 6
miesi¢cy od dnia otrzymania zawiadomienia, o ktorym mowa w § 404 ust. 1, ustala czy istnieja
podstawy do skierowania do wykonania kary ograniczenia wolnosci albo do podjecia
zawieszonego postgpowania wykonawczego. Ustalenie to nie jest konieczne, jezeli sad wlasciwy
do nadzoru nad wykonywaniem kary ograniczenia wolnosci w okresie tym otrzymat

zawiadomienie, o ktorym mowa w § 404 ust. 2-4.

Oddzial 5

Grzywna

§ 406. [Wpisanie grzywny do dziennika naleznosci sgdowych i wezwanie do jej uiszczenia] W
celu wykonania grzywny osoba funkcyjna lub osoba przez nig upowazniona, w sagdzie w ktérym
wydano wyrok w pierwszej instancji, bezzwlocznie zarzadza wpisanie grzywny do dziennika
naleznosci sadowych i wzywa skazanego do jej uiszczenia w terminie ustawowym. Wezwanie

powinno zawiera¢ pouczenie o skutkach nieuiszczenia grzywny w wyznaczonym terminie.

§ 407. [Wykonanie zastepczej kary pozbawienia wolnosci i zastepczej kary aresztu] W celu
wykonania orzeczenia w przedmiocie zastepczej kary pozbawienia wolnosci okre§lonej w art. 46 §
1 Kk.w., art. 186 § 1 ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. - Kodeks karny skarbowy (Dz. U. z 2622
tpoz—859-+136+ 2024 r. poz. 628 1 850) oraz zastgpczej kary aresztu okreslonej w art. 25 § 2

K.w. osoba funkcyjna lub osoba przez nig upowazniona podejmuje czynnosci zmierzajace do
osadzenia skazanego albo ukaranego w areszcie §ledczym, potozonym najblizej jego miejsca
statego pobytu, okre§lone w art. 11 K.k.w. i przepisach dotyczacych wykonania kary pozbawienia

wolnosci.

§ 408. [Przekazanie kwoty grzywny na rzecz Funduszu Pracy]

1.0soba funkcyjna lub osoba przez nig upowazniona przekazuje na rachunek bankowy dysponenta
Funduszu Pracy uiszczong przez skazanego lub $ciagnieta w drodze egzekucji grzywne, orzeczong
za wykroczenie z art. 119, art. 120 1 art. 121-123 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji

zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2622 r—poz—696;zpozn—zm- 2024 1. poz. 475,
742, 858 1 863).

2.W przypadku gdy skazany czesciowo uiscit grzywne lub gdy czgsciowo zostala ona $ciggnicta w

drodze egzekucji, a pozostata czes¢ kary wykonal w formie pracy spolecznie uzytecznej, o ktorej
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mowa w art. 45 K.k.w., lub zastgpczej kary pozbawienia wolnosci, o ktorej mowa w art. 46
K.k.w., osoba funkcyjna lub osoba przez nig upowazniona cze¢$ciowo uiszczong lub czesciowo
Sciagnieta w drodze egzekucji grzywne przekazuje na rachunek bankowy dysponenta Funduszu

Pracy 1 informuje go o wykonaniu przez skazanego kary w calosci.

Oddzial 6

Srodki karne

§ 409. [Pouczenia przy przesylaniu odpisow wyrokow zakazujacych zajmowania okreslonego
stanowiska lub prowadzenia okreslonej dzialalnos$ci] Przesylajac odpis wyroku, ktorym

orzeczono zakazy wymienione w art. 180 1 art. 181 K.k.w., poucza si¢ o tresci art. 185 K.k.w.

§ 410. [Orzeczenie przepadku lub zniszczenia przedmiotu]

1.W razie orzeczenia przepadku przedmiotu zatgczonego do akt sprawy, przechowywanego w
sadzie lub innym miejscu, przesyta si¢ odpis wyroku lub wyciag z orzeczenia przechowujacemu, z
zaznaczeniem daty jego uprawomocnienia i poleceniem przekazania przedmiotu wlasciwemu
urzedowi skarbowemu lub innym organom uprawnionym do wykonania orzeczenia o przepadku

na podstawie przepisow szczegdlnych.

2.Wykonanie orzeczenia o zarzadzeniu zniszczenia przedmiotu, o ktéorym mowa w art. 195 K.k.w.,
nalezy do kierownika sekretariatu. Protokot z czynnos$ci zniszczenia przedmiotu dotacza si¢ do akt

sprawy.

§ 411. [Wykonanie orzeczenia o przepadku przedmiotéw zabezpieczonych przez urzad celny]
Wykonujac orzeczenie o przepadku przedmiotoéw pochodzacych z przestepstwa lub wykroczenia
skarbowego, zabezpieczonych przez urzad celny, przesyta si¢ temu urzedowi odpis lub wyciag

orzeczenia ze wzmiankg o wykonalno$ci.

§ 412. [Podanie wyroku do publicznej wiadomosci] W razie orzeczenia podania wyroku do
publicznej wiadomosci kierownik wlasciwego sekretariatu stwierdza prawidtowo$¢ sporzadzonego

wyciagu z wyroku i1 przekazuje go do publikacji.

Oddzial 7

Warunkowe umorzenie postepowania, warunkowe zawieszenie wykonania kary i warunkowe

przedterminowe zwolnienie

§ 413. [Okresowa kontrola akt] W razie warunkowego umorzenia postepowania karnego,
warunkowego zawieszenia wykonania kary lub warunkowego przedterminowego zwolnienia

prezes sadu, upowazniony orzecznik okresla terminy, w ktorych akta powinny podlegaé kontroli w
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szczegolnosci pod katem wykonywania obowigzkow natozonych na skazanego, oraz okresla
sposob kontroli wykonywania obowigzkéw natozonych na skazanego, a takze wydaje inne

odpowiednie zarzadzenia.

§ 414. [Przeslanie odpisu lub wyciagu orzeczenia do sadu, w ktéorym ma by¢ wykonywany

dozor]

1.W razie gdy osobe, ktorg warunkowo przedterminowo zwolniono, oddano pod dozor, ktéry ma
by¢ wykonywany w okregu innego sadu, osoba funkcyjna lub osoba przez nig upowazniona w
sadzie, ktory orzekt dozor w pierwszej instancji, przesyta odpis orzeczenia lub wyciag z orzeczenia
w tym przedmiocie, ze wzmianka o wykonalnosci, wlasciwemu sagdowi penitencjarnemu, w
ktorego okrggu dozér ma by¢ wykonywany, dotaczajac odpisy dokumentow z akt sprawy,
niezbednych dla prawidlowego wykonywania dozoru.

2.W razie gdy osoba, wobec ktérej warunkowo umorzono postepowanie lub warunkowo
zawieszono wykonanie kary, ma miejsce statego pobytu w okregu innego sadu, osoba funkcyjna
lub osoba przez nig upowazniona w sadzie, ktéry wydat orzeczenie w pierwszej instancji, przesyla
odpis orzeczenia lub wyciag z orzeczenia w tym przedmiocie, ze wzmianka o wykonalnosci,
wlasciwemu sgdowi rejonowemu lub okregowemu, w ktérego okregu orzeczenie o warunkowym
umorzeniu postepowania lub o warunkowym zawieszeniu wykonania kary ma by¢ wykonywane,
dolaczajac odpisy dokumentow z akt sprawy, niezbednych dla prawidtowego wykonywania

orzeczenia w tym zakresie.

3.W razie zarzadzenia wykonania warunkowo zawieszonej kary badZ odwotania warunkowego
przedterminowego zwolnienia stosuje si¢ odpowiednio § 397. W przypadku, o ktorym mowa w
art. 79 § 1a K.k.w., do wezwania do stawienia si¢ skazanego w areszcie $ledczym potozonym
najblizej miejsca jego stalego pobytu zatgcza si¢ odpis postanowienia zarzadzajacego wykonanie

warunkowo zawieszonej kary lub odwotujacego warunkowe przedterminowe zwolnienie.

Oddzial 8

Zabezpieczenie majatku

§ 415. [Przekazanie odpisu postanowienia i dostepnych informacji organowi egzekucyjnemul]

1.W razie wydania postanowienia o zabezpieczeniu na podstawie art. 291 K.p.k. osoba funkcyjna
lub osoba przez nig upowazniona przesyla niezwlocznie wlasciwemu organowi egzekucyjnemu
odpis postanowienia, wraz ze wzmiankg o jego wykonalnosci, oraz przekazuje posiadane
informacje o majatku oskarzonego. Informacje te nalezy przekazywa¢ w miar¢ dokonywania

ustalen w tym zakresie, rowniez po wydaniu postanowienia o zabezpieczeniu.

2.W razie uprawomocnienia si¢ orzeczenia konczacego postepowanie w sprawie, w ktorej wydano
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postanowienie, o ktorym mowa w ust. 1, osoba funkcyjna lub osoba przez nig upowazniona
przesyla niezwlocznie odpis tego orzeczenia do wiadomosci organowi egzekucyjnemu

dokonujgcemu zabezpieczenia.

3.W razie uchylenia lub upadku zabezpieczenia prezes sadu lub upowazniony sedzia przesyta
niezwlocznie wlasciwemu organowi egzekucyjnemu odpowiednio odpis postanowienia albo

informacje o upadku.

Oddzial 9

Ulaskawienie

§ 416. [Dolaczenie do akt sprawy pozytywnych opinii o skazanym| W postepowaniu o
utaskawienie, sporzadzone przez sad opinie pozytywne o skazanym dotacza si¢ do akt sprawy w

opieczgtowanej i zaklejonej kopercie.

§ 417. [Zbieranie danych w celu rozpatrzenia sprawy o ulaskawienie] Rozpoznajac sprawe o
utaskawienie sad gromadzi wszystkie niezbedne dokumenty do jej rozstrzygnigcia, a zobowigzany
jest do zebrania danych dotyczacych okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 563 K.p.k. W razie

potrzeby sad moze zwracac si¢ o takie dane do osoby, ktora wniosta prosbe lub do skazanego.

§ 418. [Informacje udzielane Prokuratorowi Generalnemu] Sady udzielaja Prokuratorowi
Generalnemu w postepowaniu utaskawieniowym informacji o skazanym i sprawie karnej, ktorej
dotyczy to postepowanie, jesli s3 w ich posiadaniu i nie wymaga to zwracania si¢ przez sad do

innych organow.

§ 419. [Wykonanie i wykladnia postanowienia o ulaskawieniu]

1.W stosunku do skazanego przebywajacego w zaktadzie karnym lub areszcie sledczym
postanowienie o utaskawieniu wykonuje sad pierwszej instancji, a w przypadku gdy akt faski

dotyczy warunkowego przedterminowego zwolnienia - sad penitencjarny.

2.W razie zaistnienia watpliwosci co do wyktadni postanowienia o utaskawieniu sagd wykonuje to
postanowienie w zakresie niebudzacym watpliwosci, a w pozostalej czesSci wstrzymuje si¢ z
wykonaniem postanowienia i zwraca si¢ za posrednictwem Prokuratora Generalnego do Kancelarii

Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej celem ich rozstrzygnigcia.

3. W razie stwierdzenia, Ze postanowienie o utaskawieniu dotyczy orzeczenia nieistniejgcego lub
osoby, co do okreslenia ktorej tozsamosci istniejg watpliwosci, sad zwraca si¢ za posrednictwem
Prokuratora Generalnego do Kancelarii Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej o zajecie w tej
kwestii stanowiska. Do czasu zajecia stanowiska sad wstrzymuje czynnosci zwigzane z

wykonaniem postanowienia.



4.Jezeli z postanowienia o utaskawieniu wynika obowigzek bezzwlocznego zwolnienia skazanego
z zaktadu karnego lub aresztu sledczego, sad pierwszej instancji lub sad penitencjarny dorgcza
administracji zaktadu karnego lub aresztu §ledczego odpis postanowienia o utaskawieniu, nakaz

zwolnienia oraz odpis zarzadzenia o zwolnieniu skazanego na skutek zastosowania prawa laski.

5.Jezeli postanowienie o utaskawieniu dotyczy skazanego pozostajacego na wolnosci, sad
pierwszej instancji badZ sad penitencjarny zwraca si¢ pisemnie do utaskawionego o przybycie do
sadu w oznaczonym terminie w celu wreczenia odpisu postanowienia o utaskawieniu. W takim
wypadku odpis postanowienia o utaskawieniu wrecza skazanemu osoba funkcyjna lub osoba przez
nig upowazniona. W razie niestawiennictwa odpis postanowienia o utaskawieniu dorgcza si¢

utaskawionemu.

6.Z wreczenia odpisu postanowienia o utaskawieniu sporzadza si¢ notatke, ktorg wiacza si¢ do akt
sprawy.
7.Po dokonaniu czynnos$ci zwigzanych z wykonaniem aktu taski w postaci warunkowego

przedterminowego zwolnienia sad penitencjarny przesyta akta sprawy, wraz z odpisem

postanowienia o utaskawieniu, sadowi, ktory wydal orzeczenie w pierwszej instancji.

8.0 wszystkich przypadkach utaskawienia zawiadamia si¢ Biuro Informacyjne Krajowego
Rejestru Karnego. W razie gdy utaskawienie dotyczy darowania lub skrdcenia okresu
obowigzywania zastosowanych $rodkéw karnych, zawiadamia si¢ ponadto odpowiednie organy,

instytucje, pracodawce lub organizacje.

9.Jezeli Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej nie skorzystat z prawa taski, zawiadomienie w tym

przedmiocie sad pierwszej instancji w kazdym wypadku dorecza skazanemu.

Oddzial 10

Srodki zabezpieczajace

§ 420. [Zasiegniecie opinii komisji psychiatrycznej do spraw Srodkow zabezpieczajacych]
Zasiggajac opinii, o ktorej mowa w art. 201 K.k.w., sad przesyta do komisji psychiatrycznej do
spraw srodkodw zabezpieczajacych odpis orzeczenia o zastosowaniu srodka zabezpieczajacego

wraz z opinig biegtych estante o stanie zdrowia psychicznego sprawcy.

§ 421. [Pouczenia przy zastosowaniu Srodka zabezpieczajacego terapii lub terapii uzaleznien|]
Sad przesytajac odpis orzeczenia o zastosowaniu srodka zabezpieczajacego, o ktorym mowa w art.
93a § 1 pkt 2 13 K.k., poucza kierownika podmiotu leczniczego, w ktorym wykonywany jest ten
srodek zabezpieczajacy, o obowigzku niezwlocznego poinformowania sgdu o niestawiennictwie
sprawcy na terapi¢ lub terapie uzaleznien. Wzywajac sprawce do stawiennictwa w podmiocie

leczniczym, sad poucza o konsekwencjach uchylania si¢ od wykonywania orzeczonego srodka
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zabezpieczajacego.

§ 422. [Pouczenie o obowigzku przesylania opinii o stanie zdrowia sprawcy] Sad poucza
kierownika zaktadu psychiatrycznego, w ktorym wykonywany jest srodek zabezpieczajacy, o
wynikajacym z art. 203 K.k.w. obowigzku przesytania opinii o stanie zdrowia sprawcy
umieszczonego w tym zaktadzie 1 o postepach w leczeniu lub terapii oraz o skutkach niewykonania

tego obowiazku.

§ 423. [Przestanie do placowki nakazu zwolnienia osoby, wobec ktorej jest tam wykonywany
srodek zabezpieczajacy w postaci pobytu w zakladzie psychiatrycznym| Nakaz zwolnienia
osoby, w stosunku do ktorej jest wykonywany srodek zabezpieczajacy w postaci pobytu w
zaktadzie psychiatrycznym, wraz z odpisem postanowienia o zmianie lub uchyleniu srodka
zabezpieczajacego przesyla si¢ do placowki, w ktorej jest wykonywany $rodek zabezpieczajacy, w

tym samym dniu, powiadamiajac o tym dyrektora placowki.

DZIAL VI

Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 424. Prezesi sadow apelacyjnych i prezesi sadow okregowych w terminie do dnia 30 listopada 2019

r. dostosuja podziaty czynnosci do przepiséw rozporzadzenia.

§ 425. Do dnia utworzenia Krajowego Rejestru Zadluzonych, obwieszczenia orzeczen, dokonywane w
Monitorze Sadowym i Gospodarczym na podstawie art. 455 ust. 1 prawa restrukturyzacyjnego,

obejmujg sentencje orzeczenia oraz istotne elementy komparycji orzeczenia.

§ 426. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 21 czerwca 2019 r. 1
ZALACZNIKI
ZALACZNIK Nr 1
WZOR
Informacja o podziale czynnos$ci oraz sposobie uczestniczenia w przydziale spraw w Sadzie b
wzOr
ZALACZNIK Nr 2

SZCZEGOLOWY OPIS IDENTYFIKATORA
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Identyfikator to przedmiot wykonany z przezroczystego tworzywa sztucznego, o ksztalcie litery L, z
wymiennymi etykietami o wysokosci 60 do 70 mm i szerokosci 250 do 300 mm w kolorze biatym,

przeznaczonymi do nadruku.

Nadruk umieszczony na etykiecie ma kolor czarny, jest wykonany czcionkg o kroju Times New Roman o

rozmiarze 40 do 48, wysrodkowany 1 umieszczony w centralnej czesci etykiety.

Jesli imi¢ 1 nazwisko s¢dziego, asesora sgdowego, referendarza sadowego albo tawnika sktada si¢ ze zbyt
wielu liter 1 znakow, aby byl mozliwy ich nadruk na etykiecie z zachowaniem wskazanych powyzej
regul, dopuszcza si¢ stosowne zmniejszenie rozmiaru czcionki lub wskazanie jedynie pierwszej litery

imienia badz jednego z imion z kropka, badz obu imion z kropkami.

lNiniej sze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 23
grudnia 2015 r. (Dz. U. poz. 2316, z 2016 r. poz. 418, 517,970 1 2070, z 2017 r. poz. 1527 12481, z

2018 r. poz. 1489 oraz z 2019 r. poz. 69), ktore utracito moc na podstawie art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 20

lipca 2018 r. 0 zmianie ustawy - Prawo o ustroju sadéw powszechnych oraz niektérych innych ustaw

(Dz. U. poz. 1443).
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